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 پیغال

 

۔ کے چار نکاتی مینڈیٹس یہ ہیں سمیں وطنِ عزیز کی پارلیمنٹ کے ایکٹ کے تحت قائم کی گئی۔ا 1998مولانا آزاد نیشنل ارُدو یونیورسٹی 

(روایتی اور فاصلاتی تدریس سے تعلیم کی فراہمی 2(اردو میڈیم میں پیشہ ورانہ اور تکنیکی تعلیم کی فراہمی)3ترویج و ترقی) (اردو زبام کی1)

ہیں جو اسِ مرکزی یونیورسٹی کو دیگر مرکزی جامعات سے منفرداور ممتازبناتے  ت(تعلیم نسواں پر خصوصی توجہ۔ یہ وہ بنیادی نکا4اور)

 میں بھی مادری اور علاقائی زبانوں میں تعلیم کی فراہمی پر کافی زور دیا گیا ہے۔ 3232 ہیں۔قومی تعلیمی پالیسی

ارُدو کے ذریعے علول کو فروغ دینے کاواحد مقصد و منشا اُردو داں طبقے تک عصری علول کو پہنچانا ہے۔ ایک طویل عرصے سے ارُدو  

کادامن علمی مواد سے لگ بھگ خالی رہا ہے۔ کسی بھی کتب خانے یا کتب فروش کی الماریوں کا سرسری جائزہ اس بات کی تصدیق کردیتا ہے کہ 

اصناف تک محدود رہ گئی ہے۔ یہی کیفیت اکثررسائل و اخبارات میں دیکھنے کو ملتی ہے۔ارُدو قاری اور ارُدو سماج ‘‘ ادبی’’ کر د ارُدو زبام سمٹ

دورحاضر کے اہم ترین علمی موضوعات سے نابلد ہیں۔ چاہے یہ خود ام  کی صحت و بقا سےمتعلق ہوں یا معاشی اور تجارتی نظال سے،یا مشینی 

عوامی سطح پر امِ شعبہ جات سےمتعلق اردو میں مواد کی عدل دستیابی نے عصری علول ، یا ام کے گرد و پیش ماحوك کے مسائل ہوں آلات ہوں

حاك بھی کے تئیں ایک عدل دلچسپی کی فضا پیدا کردی ہے ۔یہی وہ چیلنجزہیں جن سے ارُدو یونیورسٹی کو نبرد آزما ہونا ہے۔ نصابی مواد کی صورت 

 یں ہ ہے۔ اسِکولی سطح پر ارُدو کتب کی عدل دستیابی کے چے ہ  ت تعلیمی ساك کے وعوم میں زیر ث ا آتے ہیں۔ ں ں کہ اُردو کچھ مختلف

کے لیے نصابی یونیورسٹی کا ذریعہ تعلیم  اُردو ہے اور اس میں  عصری علول کے تقریباً سبھی اہم شعبہ جات کے کورسز موجود ہیں لہٰذا امِ تمال علول 

 داری ہے۔  بوں ں کی اریری اسِ یونیورسٹی کی اہم ترین ذ کتا

مجھے اسِ بات کی بے حد خوشی ہے کہ یونیورسٹی کے ذ  دارام بشموك اساتذہ کرال کی انتھک محنت اور ما تین علم کے بھرپور تعاوم 

ویں سالگرہ 35ہماری یونیورسٹی اپنی تاسیس کی  کی بنا پر کتب کی اشاعت کا سلسلہ بڑےپیمانے پر وعوم ہوچکا ہے۔ ایک ایسے وقت میں جب کہ

 کے منارہی ہے، مجھے اس بات کا انکشاف کرتے ہوئے بہت خوشی محسوس ہورہی ہے کہ یونیورسٹی کا نظامتِ فاصلاتی تعلیم از سر نو اپنی کارکردگی

عت اور ترویج میں بھی تیزی پیدا ہوئی ہے۔ نیز نئے سنگِ میل کی طرف رواں دواں ہے اور نظامتِ فاصلاتی تعلیم کی جانب سے کتابوں ں کی اشا

ملک کے کونے کونے میں موجود تشنگامِ علم فاصلاتی تعلیم کے مختلف پروگراموں سے فیضیاب ہورہے ہیں۔ گرچہ گزشتہ برسوں کے دورام 

ہے تاہم یونیورسٹی نے اپنی حتی المقدور ابلاغ کے مراحل بھی کافی دشوار کن ر و کووڈ کی تباہ کن صورتِ حاك کے باعث انتظامی امور اور ترسیل

ل کوششوں کو بروئے کار لاتے ہوئے نظامتِ فاصلاتی تعلیم کے پروگراموں کو کامیابی کے ساتھ روبہ عمل کیا ہے۔ میں یونیورسٹی سے وابستہ تما

ر کرتا ہوں کہ ام کی علمی تشنگی کو پورا طلبا کو یونیورسٹی سے جڑنے کے لیے صمیم قلب کے ساتھ مبارک باد پیش کرتے ہوئے اس یقین کا اظہا

 اردو یونیورسٹی کا تعلیمی مشن  ت لمحہ ام کے لیے راستے ہموار کرےگا۔  نیشنلکرنے کے لیے مولانا آزاد

 پروفیسرسید عین الحسن

 وائس چانسلر



 پیغام
طریقۂ تعلیم کی حیثیت سے تسلیم کیا جاچکا ہے اور اس طریقۂ پوری دنیا میں ایک انتہائی کارگر اور مفید کو فاصلاتی طریقۂ  تعلیم موجودہ دور میں 

 ہی سے اردو آبادی کی تعلیمی  ہورہے ہیں ۔ مولانا آزاد نیشنل ارُدو یونیورسٹی نے بھی اپنے قیال کے ابتدائی دنوں تعلیم سے بڑی تعداد میں لوگ مستفید

 سے ہوا اور نظامتِ فاصلاتی تعلیم میں 1998لانا آزاد نیشنل اردو یونیورسٹی کا آغازمو ضروریات کے پیش نظرفاصلاتی طرز تعلیم کو متعارف کرایا۔

 متعدد روایتی تدریس کے شعبہ جات قائم کیے گئے ۔اور بعد ازاں  کا آغاز ہوا (Regular Courses)میں باقاعدہ روایتی طرز تعلیم3224

کے تحت جاری مختلف  (ODL)کردار رہا ہے۔ فاصلاتی تعلیممرکزی یو جی سی کاملک میں تعلیمی نظال کو بہتر انداز سے جاری رکھنے میں 

 تعلیم کے نصابات اور نظامات کو روایتی UGC-DEB سے منظور شدہ ہیں۔ UGC-DEB پروگرال
ِ
اس بات پر زور دیتارہا ہے کہ فاصلاتی نظال

کہ مولانا آزاد نیشنل اردو   کے طلبا کے ر کور کو  کیا کیاجائے۔ ں ںہم آہنگ کر کے فاصلاتی تعلیم نظال ِتعلیم کے نصابات اور نظامات سے کما حقہ

ہے ،لہٰذا اس مقصد کے حصوك کے لیے یوجی سی ۔ڈی ای بی کے  (Dual Mode University)یونیورسٹی فاصلاتی اور روایتی طرزِ تعلیم کی جامعہ

 Self Learning)خود اکتسابی موادل متعارف کرایا گیا اورنظاCredit Based Credit System (CBCS)رہنمایانہ اصولوں کے مطابق 

Material)یو جی اور پی جی طلبا کے لیے چھ بلاک ں بیس اکائیوں اور چار بلاک سولہ اکائیوں پر مشتمل نئے طرز کی ساخت پراریر کیاجس میں  ،از سرِ نو 

 گیا ہے ۔

تکنیکی ہنر پر  ساتھ ہیکورسز چلارہا ہے ۔  (17)ہسترڈپلوما اور سر  ٹیفکیٹ کورسز پر مشتمل جملہ ‘بی ایڈ‘پی جی‘نظامتِ  فاصلاتی تعلیم یوجی

، علاقائی مراکزبنگلورو، بھوپاك، دربھنگہ، دہلی9ملک کے مختلف حصوں میں  ۔ متعلمین کی سہولت کے لیےجا رہے ہیںمبنی کورسزبھی وعوم کیے 

موجود اور امراوتی کاایک بہت بڑا نیٹ ورک ،وارانسی ذیلی علاقائی مراکزحیدرآباد، لٔکھنو، جموں ، نوح 6اور کولکاتا، ممبئی، پٹنہ، رانچی اور سری نگر

 سنٹر بھی قائم کیا گیا ہے

 

ن

 

س

 

ن

 

ی
س
ک ک

م امدادی مراکز سے زیادہ  162 ۔ام مراکز کے تحت سِر دستہے۔ اس کے علاوہ وجے واڑہ میں ایک ا

عل

 

مت

 

(Learner Support Centres)  پروگرال سنٹرس  32نیز(Programme Centres)  کال کر رہے ہیں، جو طلبا کو تعلیمی اور انتظامی

ل پروگراموں  ہے،نیز اپنے تماتااستعماك کر بھرپور اپنی تعلیمی اور انتظامی سرگرمیوں میں آئی سی ٹی کا  نظامت فاصلاتی تعلیممدد فراہم کرتے ہیں۔

 میں داخلے صرف آم لائن طریقے ہی سے دے رہا ہے۔

 نظامتِ فاصلاتی تعلیم کی ویب سائٹ پر متعلمین کو خود اکتسابی مواد کی سافٹ کاپیاں بھی فراہم کی جا رہی ہیں      

 

ِ
، نیز آڈیو ۔ویڈیو رکاررڈگ  کاِ

 ہے، گئیکی سہولت فراہم کی ای میل اور وہاٹس ایپ گروپ کے درمیام رابطے کے لیے ۔ اس کے علاوہ متعلمین گیا ہےبھی ویب سائٹ پر فراہم کیا 

 ں جیسے کورس کے رجسٹریشن، مفوضات

 

گ ،امتحانات وغیرہ کے بارے میں مطلع کیا ،جس کے ذریعے متعلمین کو پروگرال کے مختلف پہلوئ

 

ی
سل

 

ن
کو

گ کے علاوہ ایڈیشنل جاتاہے۔ 

 

ی
سل

 

ن
گ مہیا کی جا رہی ہے تاکہ طلبا کےتعلیمی ر کور کو  کیا کیا جاسکے۔پچھلے دو ساك سے ریگولر کاؤ

 

ی
سل

 

ن
 رمیڈیل آم لائن کاؤ

نظامت ِ فاصلاتی تعلیم کا  سے جوڑنے میںمرکزی دھارے  عصری  تعلیم کےامید ہے کہ ملک کی تعلیمی اورمعاشی حیثیت سے پچھڑی اردو آبادی کو    

کے تحت مختلف کورسز میں تبدیلیاں  (NEP-2020)میں تعلیمی ضروریات کے پیش نظرنئی تعلیمی پالیسیآنے والے دنوں  ہو گا۔   بھی نمایاں روك

  کی جائیں گی اور امید ہے کہ یہ  فاصلاتی نظال کو زیادہ مؤثرو کارگربنانے میں مددگار ثابت ہوگی۔

 پروفیسر محمد رضا ء اللہ خام

 ڈائرکٹر، نظامت فاصلاتی تعلیم



 کورس کا تعارف

 ٹیکنالوجی ) 

 

ن

 

 س
ی کن

 

ن

( کورس کا مقصد تعلیمی رہنماؤں کو اس بات کی گہری سمجھ سے ICTتعلیمی انتظامیہ اور نظم و نسق میں انفارمیشن اینڈ کمیو

 ہے۔ برپا کر رہیمیں انقلاب  جدید تعلیم ICTآراستہ کرنا ہے کہ کس طرح 

اسکوك اس میں ۔ کو بروئے کار لایا گیا ہےمیں آئی سی ٹی کے بنیادی تصورات اور نظم و نسق  انتظامیہابتدائی بلاک میں، اسکوك اس کورس کے

 آیی سی ٹی کے آلات۔پیش کیا گیاہےجائزہ  بھیکا آلاتتعریف، دائرہ کار، اور اس کے انضمال کے لیے ضروری کی   ٹی سی آئی اور نظم و نسق میں انتظامیہ

باخبر فیصلہ سازی کے لیے ڈیٹا بیس کے استعماك کے بارے  ایک بہتر اور انتظامی عمل کو ہموار کرنے اور طلبا اسکوك کے، کو زیر ث ا لاتے ہوئےاور تکنیک 

 حاصل کرتے ہیں۔ گہری سمجھمیں 

پر بھی  تصورمعاوم ٹیکنالوجی کے پیچیدہ  اور نظم و نسق میں اسکوك انتظامیہآئی سی ٹی کے بنیادی ڈھانچے اور  اس کورس میںاس کے بعد، 

آئی سی ٹی وسائل کو مؤثر طریقے سے منظم  ہوئےبناتے  یقینینظال الاوقات کو  ینرکاوٹ کے مواصلات اور بہتر کسی بغیراس میں طلبا ۔ ڈالی گئی ہےروشنی 

 
ھ

ی چ
س

ے ہیںکرنا 

 

ت
 
ن

 اہمیت کرنے کی اجامع ماحوك پید بنانے کے لیے رکو پورا کرنے اور اساتذہ کو بااختیا تیاضرور کی متنوم سیکھنے کا مطالعہ لوجیمعاوم ٹیکنا۔ 

 ہے۔ یتیپر زور د

سے لے کر آم لائن  ہے۔ خودکار انتظامیہ مرکوز کی گئیاطلاق پر توجہ  کے عملی ٹی سی آئی انتظال میں گورننس اور تعلیمی یا بلاک میں اس کورس کے اگلے

تجربہ حاصل کرتے بہترین  کا استعماك کرتے ہوئے  ٹی سی آئی اسکوك گورننس کو بہتر بنانے کے لیے طلباتک،  تشخیص کے آلات یجیٹلاور ڈ تفویضات

جھلک فراہم  ایک کے مستقبل کی انتظامیہ جو تعلیمی ،پیش کیا گیا ہےمطالعہ  کا بھی لوزٹیکنا ہوئی ابھرتی ذہانت جیسی مصنوعی ساتھ ہی ساتھ اس میں۔ ہیں

 ہے۔کرتا

ج ک استعماك پر توجہ مرکوز کرتے ہوئے ہوتا ہے۔ ICTکورس کا اختتال مالیاتی انتظال میں 

 

ن ٹ
وعکاء فیس رکاررڈ، بجٹ، اور  اس میںکے سٹر

 وسائل کی منصوبہ بندی، تعلیمی اداروں میں شفافیت اور جوابدہی کو فروغ دینے کے لیے ٹیکنالوجی سے فائدہ اٹھانا سیکھتے ہیں۔

کی صلاحیت کو بروئے کار لانے کے لیے ضروری علم اور ہنر حاصل کرتے ہوئے ایک  ICTکے ذریعے، وعکاء تعلیمی قیادت میں  اس کورس

  ۔تبدیلی کے سفر کا آغاز کرتے ہیں۔ آئیے ہم مل کر اس سفر کا آغاز کریں، ٹیکنالوجی اور تعلیمی فضیلت کے درمیام ہم آہنگی کو تلاش کریںموثر

         

 ڈاکٹر شیخ وسیم شیخ شبیر           

 پروگرال کو آرڈی نیٹر           

 



 تعلیمی انتظامیہ اور انصرام میں آئی سی ٹی

(ICT in Educational Administration and 

Management)
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 اسکول انصرام اور انتظامیہ میں آئی سی ٹی ۔1اکائی 

(ICT in School Management and Administration) 

زا

 

 
 اکائی کے اج

 (Introduction) تعارف 1.0

 (Objectives) مقاصد 1.1

 (ICT in Educational Managementتعلیمی انصرام میں آئی سی ٹی ) 1.2

  تعلیمی انصرام میں آئی سی ٹی کا تعارف 1.2.1 

(Introduction of ICT in Educational Management)  

 کی مختلف تعریفیں ICT تعلیمی انصرام میں 1.2.2 

(Different definitions of ICT in Educational Management) 

 (ICT in Educational Administration)تعلیمی انتظامیہ میں آئی سی ٹی 1.3

  کا اطلاق ICT تعلیمی انتظامیہ میں 1.3.1 

(Application of ICT in Educational Administration) 

  کی تعریفیں ICTتعلیمی انتظامیہ میں  1.3.2 

(Definitions of ICT in Educational Administration) 

زہ کار ICT تعلیمی انصرام اور انتظامیہ میں 1.4

 

  کا دائ

(Scope of ICT in Educational Management and Administration) 

 ٹی کا اطلاقتعلیمی انصرام میں آئی سی  1.4.1 

(Application of ICT in Educational Management) 

 کے کردار کی حد ICTتعلیمی انتظامیہ میں  1.4.2 

(Extent of the role of ICT in educational administration) 

  کی ضرورت اور اہمیت ICT تعلیمی انصرام اور انتظامیہ میں 1.5
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(Need and Importance of ICT in Educational Management and 

Administration) 

 (Learning Outcomes) اکتسابی نتائج 1.6

زہنگ 1.7

 

 (Glossary) ف

 (Unit End Exerciseاکائی کے اختتام کی سرگرمیاں ) 1.8

ز کردہ اکتسابی مواد ) 1.9

 

 (Suggested Learning Resourcesتجوئ 

 (Introduction) تعارف 1.0

زاہمی کو یقینی بنانے، وسائل کے انتظام اور اختراع کی حوصلہ افز

 

امے میں، معیاری تعلیم کی ف

 

ائی کے آج کے تیزی سے بدلتے ہوئے تعلیمی منظر ن

ز ادارہ جاتی انصرام 

 

 ٹیکنالوجی و لیے موئ

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

 کار کے طور پر ابھر (ICT) انتظامیہ ضروری ہے۔ انفارمیشن اینڈ کمیو

ت

ی ای  طاقتور سہول

زاہمی کے طریقے کو تبدیل کر دن ا  ہے۔

 

دمات کی ف

 

 ہے، جس نے تعلیمی اداروں کے کام کرنے، وسائل کا انتظام کرنے اور خ

زےکے دوران، ہم ICT انتظامیہ میں و اس اکائی میں اسکول کے انصرام 

 
 

زہ پیش کیا گیاہے۔ اس پورے جائ

 
 

 کے استعمال پرای  تفصیلی جائ

ICT  ز بحث لائیں گے۔ ہم اس ن ات کی بھی تحقیق نظم و نسق کے استعمال، اور اسکول کے کے متعدد پہلوؤں، اس زات کو زئ 

 

پر اس کے انقلابی ائ

امے کو کس طرح تبدیل کر رہا ہے، تعلیمی سیاق و سباق میں اس کے معنی اور وسعت کو سمجھنے سے

 

 کریں گے کہ آئی سی ٹی تعلیم کے پورے منظرن

د  زہ یں  گے۔لے کر مشکلات سے نمٹنے اور خ 

 
 

 میں اس کی اہمیت  کا بھی جائ

ت

 
 ت طرازی کی مایت

دمات کے معیار کو بہتر  ن اریکی انتظامیہ میں آئی سی ٹی کو  و تعلیمی انصرام 

 

سے سمجھ کر، طلباء  ایسے ہنر اور علم سے ارٓاستہ ہونگےجس سے انہیں خ

ز بنانے، اور تعلیمی اداروں میں اخترا

 

د موئ زی 

 

کو مکمل طور پر استعمال کرنے کی  ICTع کے کلچر کی حوصلہ افزائی کے لیے بنانے، تنظیموں کو م

 ضرورت ہے۔ 

 (Objectives) مقاصد 1.1

 ہو جائیں گے کہ
 
 :اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ اس قاب

 کر سکیں۔ 

ت

 تعلیمی انصرام اور انتظامیہ میں آئی سی ٹی کے تصورات کی وضاح

 اور تجزیہ کر سکیں ۔ تعلیمی انصرام اور انتظامیہ 

ت
 

زہ کار کی شناح

 

 کے اندر آئی سی ٹی کے مختلف اطلاقات اور دائ

 تعلیمی انصرام اور انتظامیہ میں درپیش چیلنجوں سے نمٹنے کے لیے ICT کو مربوط کرنے کی اہمیت اور ضرورت کا اندازہ لگا سکیں ۔ 

 زھانے اور وسائل کی تقسیم کو

 

زہ  ICT بہتر بنانے کے لیے تعلیمی اداروں میں کارکردگی کو ئ 
 
آلات کے استعمال میں مہارت کا مظاہ

 کر سکیں ۔
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  زاہمی کو بہتر بنانے کے لیے

 

دمات کی ف

 

ز کر سکیں جو مناس  انتظامی طریقوں کی حوصلہ افزائی اور خ

 

ایسے تخلیقی طریقے اور حل تجوئ 

ICT کا استعمال کریں۔ 

  ز طریقے سےانتظامی عمل کو ہموار کرنے اور تعلیم میں

 

سے فائدہ اٹھانے  ICT مجموعی تنظیمی کارکردگی کو بہتر بنانے کے لیے مؤئ

افذ کر سکیں ۔

 

 کے لیے عملی طریقوں کو ن

 (ICT in Educational Management) تعلیمی انصرام میں آئی سی ٹی  1.2

  تعلیمی انصرام میں آئی سی ٹی کا تعارف 1.2.1

(Introduction of ICT in Educational Management)  

 ٹیکنالوجی )

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

زاہم کرنے کے لیے ICTتعلیمی انصرام میں انفارمیشن اینڈ کمیو

 

 ف

ت

( سے مراد تعلیمی اداروں کے انتظام و انصرام میں سہول

 ورکس اور دیگر ڈیجیٹل وسائل کی ای  وسیع رینج  ڈیجیٹل ٹیکنالوجی کے آلات اور وسائل کا استعمال ہے۔ اس میں ہارڈ ویئر، سافٹ ویئر،

 

 

 

ن

زھانے کے لیے استعمال کیے جاتے ہیں۔

 

اثیر اور معیار کو ئ 

ت

امل ہے جو تعلیمی انتظامی عمل کی کارکردگی، ن

 

 ش

 ٹیکنالوجی

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

کو تبدیل کرنے کے لیے ای  طاقتور ٹول کے  انتظام و تعلیم کے مختلف پہلوؤں بشمول انصرام  (ICT) انفارمیشن اینڈ کمیو

نے، طور پر ابھر کر سامنے آن ا ہے۔ آج کے ڈیجیٹل دور میں، آئی سی ٹی تکنیک اور اطلاق کی ای  وسیع رینج پر محیط ہے جو معلومات کو جمع کر

زاہم کرتی ہے۔ تعلیمی سیاق و 

 

 ف

ت

دپھیلانے میں سہول زی 

 

اور اس کی اہمیت کو سمجھنا  ICT سباق میںپروسیسنگ کرنے، ذخیرہ کرنے اور  اسے م

دہ اور منتظمین کے لیے یکساں طور پربہت اہم ہے۔

ت 

 اسای

 :کے چند اہم پہلو مندرجہ ذیل ہیں ICT تعلیمی انصرام میں

 انفارمیشن سسٹم

 
 

دز اور تعلیمی کارکردگی کو منظم  (SIS):سٹوڈت

 

یہ ڈیجیٹل پلیٹ فارم ہیں جو طلباء کے ڈیٹا جیسے کہ اندراج، حاضری، گری 

زاہم  SIS کرنے کے لیے استعمال ہوتے ہیں۔

 

 ف

ت

سسٹم تعلیمی اداروں کو طلباء کے انتظام سے متعلق انتظامی کاموں کو ہموار کرنے کی سہول

ا ہے۔ 

ت

 کرن

زسیل پلیٹ فارم تعلیمی مواد کے نظم و نسق اور  LMS: (LMS) لرننگ مینجمنٹ سسٹم

ت

کرنے، آن لائن کورسز کے انعقاد، اس کو ئ

زاہم کرتے ہیں۔

 

زاہم کرنے کے لیے ڈیجیٹل ماحول ف

 

 ف

ت

 کے درمیان رابطے میں سہول

 

ن
 
می
معل

ص، اور طلباء اور 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 LMS  سسٹم اداروں

 بناتے ہیں۔ ن ا مکمل طور پر آن لائن سیکھنے کے تجرن ات blendedکو 
 
 پیش کرنے کے قاب

انی وسائل، سہولیات  انتظامی نظام: انصرامی

 

یہ نظام تعلیمی اداروں کے مختلف انتظامی کاموں کو منظم کرنے میں مدد کرتے ہیں، بشمول فنانس، ان

ز ریسورس پلاننگ( سسٹم اکثر ان افعا ERP کا انتظام، اور نظام الاوقات۔ ڈیجیٹل آلات جیسے

 
 

ز انتظام کے لیے ای  پلیٹ )انٹرپرائ

 

ل کو موئ

 فارم میں ضم کرنے کے لیے استعمال ہوتے ہیں۔
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دہ،  مواصلاتی آلات:

ت 

گ پلیٹ فارم جو طلباء، اسای

 

ی
ش

 

ت
دیو کانفر

 

گ ایپس، اور وی 

 

 ی
خ
می ش

ا ہے جیسے ای میل، 

ت

زاہم کرن

 

آئی سی ٹی مختلف مواصلاتی آلات ف

ز

 

 ف

ت

دہ کی شغولیت  کو منتظمین اور والدین کے درمیان رابطے میں سہول

ت 

زات کے باددلے، اور والدین اسای

 

ائ

ت

اہم کرتے ہیں۔ یہ آلات تعاون، ن

زوغ دیتے ہیں۔

 

 ف

  ICTڈیٹا اینالیٹکس اور رپورٹنگ:
 
تعلیمی اداروں کو فیصلہ سازی کے مقاصد کے لیے ڈیٹا اکٹھا کرنے، تجزیہ کرنے اور استعمال کرنے کے قاب

ا ہے۔ ڈیٹا اینالیٹکس آلات طلبا

ت

ف ی لے کر کرنے میں مدد بنان

 

ن  

اندکر کرنے اور ن ا اس ایٹج

 
 

ء کی کارکردگی کا اندازہ لگانے، بہتری کے لیے وں کں کی ن

 کرتے ہیں۔

 رسائی  ای لرننگ وسائل:

ت

  سائٹس، اور ملٹی میڈن ا مواد ی
 
زائد، تعلیمی وت

 
تعلیمی ادارے ڈیجیٹل سیکھنے کے وسائل جیسے ای کتابیں، آن لائن ج

 ہیں۔  حاصل کرنے

ت

 ملتی ہے اور ذاتی نوعیت کے طریقوں وسائل ان کے لیے آئی سی ٹی کا فائدہ اٹھا سکت

ت

 
سے تجرن ات حاصل کرنے میں تقوت

 کے سیکھنے میں معاون ہوتے ہیں۔  

ا، :ICTانتظامی آٹومیشن

 

ا ہے جیسے کہ ریکارڈ رکھنا، رپورٹ تیار کرن

ت

اور ڈیٹا انٹری، جس سے  ن ار ن ار ہونے والے انتظامی کاموں کو خود کار بنان

 ہیں۔

ت

ف ی منصوبہ بندی اور فیصلہ سازی پر زن ادہ توجہ مرکوز کر سکت

 

ن  

 تعلیمی منتظمین ایٹج

د بنانے، انتظامی کارکردگی کو بہتر بنانے، تدریس اور سیکھنے کے تجر دی  ن ات کو مجموعی طور پر، تعلیمی انصرام میں آئی سی ٹی تعلیمی اداروں کو خ 

زھانے، اور تعلیمی

 

ا ہے۔ئ 

ت

زوغ د می میں ای  اہم کردار ادا کرن

 

دت کو ف   طریقوں میں خ 

 کی مختلف تعریفیں ICT تعلیمی انصرام میں 1.2.2

(Different definitions of ICT in Educational Management) 

 ٹیکنالوجی

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

امل ہے کہ تعلیمی اداروں کے اندر انتظامی  (ICT) تعلیمی انصرام کے تناظر میں انفارمیشن اینڈ کمیو

 

کی تعریف میں یہ سمجھنا ش

زھانے کے لیے ٹیکنالوجی 

 

اثیر کو ئ 

ت

وں کا  کا عمل کی کارکردگی اور ن

 

 
ا ہے۔ آئیے تعلیمی انصرام میں آئی سی ٹی کی کچھ تعری

ت

کس طرح استعمال کیا جان

زہ لیتے ہیں

 
 

 :جائ

 ورکس اور ڈیجیٹل پلیٹ فارمآئی سی ٹی سے مراد ہارڈ ویئر، سافٹ ویئر آئی سی ٹی بطور ٹولز اور سسٹم: .1

 

 

 

کا مجموعہ ہے جو تعلیمی ماحول میں  ، ن

 انفارمیشن سسٹمز )

 
 

امل ہیں جن میں اسٹوڈت

 

(، لرننگ SISانتظامی کارروائیوں کو سپورٹ کرتے ہیں۔ اس میں ٹولز اور سسٹمز ش

امل ہیں جو خاص طور پر تعلیمی مقاصد کے لیے (، انتظامی سوفٹ ویئر LMSمینجمنٹ سسٹمز )

 

ز ش

 

 پلیٹ فارم

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

سویٹس، اور کمیو

 بنائے گئے ہیں۔

2. ICT :زیشن

 
 

کو تعلیمی انتظامیہ میں انتظامی طریقہ کار کو بہتر بنانے پر غور کرتی ہے۔ یہ عمل  ICTای  اور تعریف  بطور پروسیس آپٹیمائ

زائی جانے والی کارروائیو
 
ں کو خودکار بنانے، اور مجموعی آپرشنل  کارکردگی میں اضاہ  کرنے میں ٹیکنالوجی کی اہمیت کو کو بہتر بنانے، دہ
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ا ہے، جس کے

ت

انی بوجھ اور غلطیوں کو کم کرن

 

ز کرنے سے، آئی سی ٹی ان

 
 

ز کرنے اور سنٹرلائ

 
 

لائ

 

 ی
ف ی
ی 

ا ہے۔ انتظامی طریقہ کار کو ڈ

ت

 تیجے اجاگر کرن

 کے فوائد حاصل ہوتے

ت

 اور لاگ

ت
ت

  ہیں۔میں وق

 کے طور پر آئی سی ٹی: .3

ت
 

ا ہے۔ یہ منتظمین کو  فیصلہ سازی کی معاوت

ت

تعلیمی انتظام میں آئی سی ٹی فیصلہ سازی کے ای  ٹول کے طور پر کام کرن

ا ہے، جس سے وہ وسائل کی تقسیم، حکمت عملی کی منصوبہ بندی، ا

ت

زاہم کرن

 

 رسائی ف

ت

 ی

ت
ت

 حقیقی وق

ت

ور ڈیٹا، تجزن ات، اور رپورٹنگ ٹولز ی

زاہم کرکے اور ابھرتی ہوئی مشکلات کو حل کرنے

 

 ہیں۔ آئی سی ٹی ڈیٹا پر مبنی بصیرت ف

ت

 ن الیسی کی تشکیل کے حوالے سے بہتر انتخاب کر سکت

ا ہے۔

ت

 کو بہتر بنان

ت

 
 کے لیے اقدامات کو فعال کرکے فیصلہ سازی کی افادت

 کے طور پر آئی سی ٹی: .4

ت
 

ا  میں ایک ہ ہورزرز کے درمیان رابطے اور تعاون کو تعلیمی انتظامیہ ICT فیصلہ سازی کی معاوت

ت

زھان

 

ہے۔ یہ ئ 

اکہ منتظمین، انسٹرکٹرز،

ت

گ ٹولز، اور آن لائن تعاون کے پلیٹ فارم پر مشتمل ہے ن

 

ی
ش

 

ت
دیو کانفر

 

 ای میل، پیغام رسانی کی ایپلی کیشنز، وی 

کو آسان بنان ا جا سکے۔ بہتر مواصلات شفافیت، شغولیت ، اور  طلباء، والدین، اور اسکول کی کمیونٹی کے دیگر اراکین کے درمیان مواصلت

زوغ دیتا ہے۔

 

 ہدف کی صف بندی کو ف

دت طرازی کرنے والے کے طور پر:  .5 ا ہے۔ یہ منتظمین آئی سی ٹی ای  خ 

ت

ز میں، آئی سی ٹی کو تعلیمی انتظام میں اختراع کا محرک سمجھا جان

 

آج

ا ہے کہ وہ تنظیمی قیادت، تعلیمی

ت

 بنان
 
دمات کے ریق طریقوں کی بینن ر س کر سکیں۔ یعی کو اس قاب

 

 کی خ

ت
 

زسیل، اور طلباء کی معاوت

ت

 ئ

، مشین لرننگ، اور ڈیٹا اینا

ت
 

ز ٹیکنالوجیذہات دئ 

 

زی  ی 

ت

زی   لیٹکس یسی  ئ

ت

سے فائدہ اٹھا کر، آئی سی ٹی تعلیمی تقاضوں کو بدلنے کے لیے مسلسل ئ

 اور موافقت کی اجازت دیتا ہے۔

اثیر، مواصلات، فیصلہ سازی، اس کا کردار مختلف تصورات پر مشتمل ہے جو  ICTم میں تعلیمی انتظا

ت

تعلیمی اداروں کے اندر کارکردگی، ن

زوغ د می، دیتا ہےاور اختراع کو بہتر بنانے میں زور 

 

ا منتظمین کو انتظامی طریقہ کار کو بہتر بنانے، ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی کو ف

 

۔ آئی سی ٹی کو اپنان

 شتراک عمل پیدا کرنے اور تعلیم میں انقلابی تبدیلی لانے کی اجازت دیتا ہے۔ا

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

 تعلیمی انصرام میں آئی سی ٹی سے کیا مراد ہے؟ سوال:

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 

 

 



15 

 

 (ICT in Educational Administration)تعلیمی انتظامیہ میں آئی سی ٹی  1.3

  کا اطلاق ICT تعلیمی انتظامیہ میں 1.3.1

(Application of ICT in Educational Administration) 

 ٹیکنالوجی ) تعلیمی انتظامیہ میں انفارمیشن

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

( کا اطلاق مختلف پہلوؤں پر مشتمل ہے جس کا مقصد تعلیمی اداروں کی کارکردگی، ICTاینڈ کمیو

ا ہے۔ تعلیمی انتظامیہ میں آئی سی ٹی کے کچھ اہم اطلاقات مندرجہ ذیل ہیں:

 

زھان

 

اثیر اور مجموعی انصرام کو ئ 

ت

 ن

 انفارمیشن سسٹم 

 
 

 اور منتظمین کو یہ سسٹم اندراج،  :(SIS) سٹوڈت

 

ن
 
می
معل

زی  کا انصرام کرتے ہیں۔ وہ 

ت

حاضری، درجات، اور تعلیمی ئ

 رسائی دے کر طلبہ کے انصرام کو آسان بناتے ہیں۔ ادارے اندراج، حاضری اور درجہ بندی کا 

ت

 ی

ت
ت

 حقیقی وق

ت

طلبہ کی معلومات ی

 سسٹم میں کا استعمال کرتی  Infinite Campus ن ا PowerSchool انصرام کرنے کے لیے

ت

زاہ راس دہ ئ 

ت 

ہیں۔ اسای

د جمع کراتے ہیں، جبکہ منتظمین رپورٹیں تیار کرتے ہیں اور طال  علم کی پیشرفت کو لائیو ٹری  کرتے ہیں۔

 

 گری 

 لرننگ مینجمنٹ سسٹم (LMS): LMS  س، اور معلم اور طال  علم کے تعاملات

 

ی

 

ی
م
سی ش

س، ا

 

ی

 

ی
م

 

 

 

ن

سسٹم کورس کے مواد، اسا

زاہم کرتے ہیں

 

زاہم کرتے ہیں۔ آن لائن ف

 

۔ وہ آن لائن، ہارڈ،ڈ، اور پ ش ہ ہ اس س روم تکنیک کے ذرے ل کدارار اور موزوں تعلیم ف

س کا انتظام 

 

ی

 

ی
م
سی ش

س اور ا

 

ی

 

ی
م

 

 

 

ن

موڈل اور کینوس سیکھنے کے انتظامی نظام کی مثایں  ہیں جو کورس کے مواد کو پھیلانے کے ساتھ ساتھ اسا

دہ کے تعاون کی حوصلہ افزائی کی جا سکے۔کرتے ہیں۔ پروفیسرز پلیٹ فارم پر 

ت 

اکہ طلباء اور اسای

ت

ز جمع کراتے ہیں ن

 
 

 لیکچر مواد اور کوئ

 دمنسٹریٹو مینجمنٹ سسٹم

 

ی مینجمنٹ، اور شیڈولنگ کو خودکار کرتے ہیں۔  ERP :(AMS) ای 

 

ی ل 
 ش
فی

سسٹم فنانس، ہیومن ریسورس، 

 Tyler اور Skyward اور ڈیٹا کی درستگی میں اضاہ  کرتے ہیں۔ان سسٹم میں متعدد فنکشنز مرکوز ہیں، آپرشنل  کارکردگی 

Technologies کے ERP  ز محکمانہ انتظامی کارروائیوں کو آسان بنا دیتے ہیں۔ یہ نظام انتظامیہ اور رپورٹنگ کی

 
 
 

سلوش

انی وسائل، پے رول، اور طلبہ کے ڈیٹا کو یکجا کرتے ہیں۔

 

 کے لیے مالی، ان

ت

 سہول

 :کرنے کی اجازت  مواصلاتی آلات 

ت

 
 

دہ، طلباء، والدین اور منتظمین کو ن ات چ

ت 

گ پلیٹ فارم اسای

 

ی
ش

 

ت
دیو کانفر

 

 ایپس، اور وی 

 

 
 

ای میل، چ

زوغ دیتے ہیں۔ تعلیمی تنظیمیں ایک ہ 

 

دہ کے تعامل کے ذرے ل تدریسی مواصلت کو ف

ت 

زات، اور والدین اسای

 

ائ

ت

دیتے ہیں۔ وہ تعاون، ن

 کرنے کے 

ت

 
 
 Microsoft ن ا Google Workspace for Education لیےہورزرز کے ساتھ ن ات چ

Teams  اریخ اور

ت

زی ن

 

 طلباء کی پیشرفت کی نگرانی کرتے ہیں، جبکہ انسٹرکٹرز اسائنمنٹ کی آج

 

 پورب

 
 

کا استعمال کرتی ہیں۔ پیرت

گ ایپس کے ذرے ل بتاتے ہیں۔

 

 ی
خ
می ش

ا   تبدیلیوں کو ای میل ن 

 ڈیٹا اینالیٹکس اور رپورٹنگ: ICT زہ لینے اور لاگو کرنے کے  اسکول

 
 

کے منتظمین کو فیصلہ سازی کے لیے ڈیٹا اکٹھا کرنے، اس کا جائ

ف ی منصو

 

ن  

اثیر دکھا کر ایٹج

ت

ا ہے۔ ڈیٹا اینالیٹکس آلات طال  علم کی کارکردگی، حاضری، وسائل کا استعمال، اور ادارہ جاتی ن

ت

 بنان
 
بہ بندی قاب

زی  میں مدد کرتے ہیں۔ ٹیبلو اور ن ا

ت

فیصلہ سازی سے آگاہ کرنے کے لیے طال  علم کی کارکردگی کے ڈیٹا کا تجزیہ کرتے ہیں۔  BI وراور ئ
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ت

منتظمین اپنے وسائل کو بہتر طریقے سے مختص کرنے کے لیے گریجویشن کی شرحوں اور اندراج کے نمونوں پر بصری ڈیٹا استعمال کر سکت

 ہیں۔

 ز
 
 رسائی کے لیےای لرننگ کے وسائل: اسکول ای کتابوں، آن لائن ج

ت

  سائٹس، اور ملٹی میڈن ا مواد ی
 
کا  ICT ائد، تدریسی وت

زھا کر سیکھنے کو بہتر اور ذاتی بناتی ہیں۔ ای کتابیں، ڈیٹا بیس، خان اکیڈ

 

می، اور استعمال کرتے ہیں۔ یہ ٹیکنالوجیز روایتی تدریسی وسائل کو ئ 

 رسائی ہیں۔ طلباء دور 
 
زیوں میں قاب زائض کی تکمیل کے لیے ان آلات کورسیرا سبھی لارڈ،ئ 

 

سے کام کرتے ہوئے اپنی اس سوں اور تحقیقی ف

 کا استعمال کرتے ہیں۔

 انتظامی آٹومیشن: ICT  ف ی

 

ن  

زین تعلیم اور منتظمین ایٹج
 
ا ہے، جس سے ماہ

ت

ریکارڈ رکھنے، رپورٹ تیار کرنے، اور ڈیٹا انٹری کو خودکار بنان

 ہیں۔ آٹو

ت

ا ہے۔ ن ائیو اقدامات پر توجہ مرکوز کر سکت

ت

زھان

 

، ورک لو  کی کارکردگی، اور لطی  میں می  کو ئ 

ت

میشن تدریسی پیداواری صلاچ 

زک اسکینرز ن ا 

 

 
ا ہے۔ یہ دستی  RFID م

ت

کارڈز کا استعمال کرتے ہوئے حاضری کا نظام خود بخود طال  علم کی حاضری کو ریکارڈ کرن

ا

ت

 ہے۔ کوشش کو کم سے کم کرتے ہوئے عین حاضری کو یقینی بنان

  : زی

ت

ا ہے۔ ٹیکنالوجی کو تعلیم میں ضم  ICTپیشہ ورانہ ئ

ت

زاہم کرن

 

ز ف

 

 

 
 

ارز، ورچوئل کانفرنسز، اور ڈیجیٹل لرننگ کمیون

 

آن لائن کورسز، وی  

 ہیں۔ طلباء 

ت

دہ اور منتظمین اپنی ڈیجیٹل خواندگی، تدریسی علم، اور قائدانہ صلاحیتوں میں اضاہ  کر سکت

ت 

ن ا  edXکرنے کے لیے، اسای

LinkedIn Learning  دہ اپنی صلاحیتوں کو

ت 

 ہیں۔ اسای

ت

زی  کی اس سوں میں شرکت کر سکت

ت

کے ذرے ل آن لائن پیشہ ورانہ ئ

زھانے اور 

 

 رہنے کے لیے ڈیجیٹل پیڈاگوجی ن ا اس س روم مینجمنٹ کورسز میں شرکت کرتے ہیں۔ ن ای  ئ 

  کی تعریفیں ICTتعلیمی انتظامیہ میں  1.3.2

(Definitions of ICT in Educational Administration) 

 ٹیکنالوجی

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

ز ای  تشریح  اور تعریف  (ICT) تعلیمی انتظامیہ میں، انفارمیشن اینڈ کمیو
 
ا ہے، ہ

ت

کو مختلف طریقوں سے بیان اور سمجھا جان

ز کو نمان اں کرتی ہے۔ آئیے تعلیمی انتظامیہ میں آئی سی ٹی کی مختلف

 

 تشریح  اور تعریف پر نظر ڈالتے ہیں۔ تنظیمی سرگرمیوں پر اس کے ائ

زھانے کے لیے آئی سی ٹی ای  ٹول کے طور پر: .1

 

آئی سی ٹی کا استعمال تعلیمی اداروں میں انتظامی کاموں کو آسان بنانے اور   کارکردگی ئ 

امل ہیں جو کہ

 

ز، ڈیجیٹل پلیٹ فارم، اور مواصلاتی ٹیکنالوجیز ش

 

ا ہے۔ اس میں سافٹ ویئر پروگرام

ت

 کارکردگی کو بہتر بنانے کے لیے کیا جان

زی بنانے، 

 

زاہم کرنے کے لیے۔ عمل کو ہموار دنیاوی عمل کو خودکار کرنے، انتظامی ڈیٹا کو مرک

 

 ف

ت

اور معلومات کے باددلے میں سہول

انی بوجھ کو کم کرنے، اور تنظیمی کارروائیوں جیسے کہ طال  علم کی رجسٹریشن، حاضری کی نگرانی، درجہ بندی، اور وسائل کے 

 

کرنے، ان

زھانے پر توجہ دی گئی ہے

 

 ۔انتظام میں مجموعی طور پر آپرشنل  کارکردگی کو ئ 

زک کے طور پر آئی سی ٹی: .2 زوغ دے سکتا   مواصلات اور تعاون کے لیے ای  اتپرئ 

 

آئی سی ٹی تعلیمی انتظامیہ میں مواصلات اور تعاون کو ف

ز رابطے اور تعاون کی اجازت د می کے لیے ڈیجیٹل 

 

دہ، طلباء، والدین، اور دیگر ایک ہ ہورزرز کے درمیان موئ

ت 

ہے۔ یہ منتظمین، اسای
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ن

 

 ش
ی کی

 

ن

ائم معلومات کے کمیو

 

 ن

 

 

چینلز، تعاون کے پلیٹ فارم، اور معلومات کے اشتراک کی ٹیکنالوجیز کی اہمیت پر زور دیتا ہے۔ ری

زاہم کرکے، 

 

 ف

ت

ز کی تدوین کی سہول

 

 محکموں میں  ICTباددلے، ورچوئل میٹنگز، اور ن اہمی تعاون کے ساتھ دستاوئ 

 
 
تمام کارپورت

زوغ دیتا ہے۔ شفافیت، تعاون، اور ہدف کی صف بندی

 

 کو ف

کے کردار پر  ICT یہ تشریح تعلیم میں ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی کو آسان بنانے میںڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی کے محرک کے طور پر آئی سی ٹی: .3

اکہ 

ت

 رسائی کی ضرورت پر زور دیتا ہے ن

ت

 اعتماد ڈیٹا، تجزن ات، اور رپورٹنگ آلات ی
 
 اور قاب

ت
ت

زوق منتظمین وسائل کی زور دیتی ہے۔ یہ ئ 

زہ لینے، پیٹرن کا پتہ ہوتقسیم، حکمت عملی کی منصوبہ بندی، اور ن الیسی سازی کے حوالے سے تعلیم ن افتہ 

 
 

ات کا جائ

 

سکیں۔ منتظمین رجحان

ز

 

 کے اوزار، اور ڈیٹا وئ 

ت
 

زیشن لگانے، اور مستقبل کے تقاضوں کا اندازہ لگانے کے لیے فیصلہ سازی کے معاون نظام، کارون اری ذہات

 
 

ولائ

 ہیں۔

ت

 ہیں، جس سے وہ تنظیمی کارروائیوں کو بہتر بنانے اور بہتر نتائج حاصل کر سکت

ت

 پلیٹ فارم کا استعمال کر سکت

زاہم کر  :آئی سی ٹی اختراعی اور موافقت کے لیے ای  پلیٹ فارم کے طور پرائٓی سی ٹی .4

 

 ف

ت

تعلیمی انتظامیہ میں اختراع اور موافقت کی سہول

، مشین لرننگ، اور پیش گوئی کرنے والے تجزن ات  سکتا ہے۔ یہ

ت
 

دمات کا دون ارہ تصور کرنے کے لیے یعی ذہات

 

انتظامی طریقہ کار اور خ

زاہمی، طلبہ کی معا

 

 پر زور دیتا ہے۔ اختراع کو اپنانے سے، تعلیمی ادارے تنظیمی قیادت، تدریسی ف

ت
ت

 کی یسی  نئی ٹیکنالوجیز کی انقلابی طاق

ت
 

وت

دمات، اور 

 

 ہیں، جس کے تیجے میں تعلیمی تقاضوں کو بدلنے کے لیے خ

ت

ایک ہ ہورزر کی شمویت  کے لیے ریق طریقوں کی جانچ کر سکت

 مسلسل بہتری اور موافقت پیدا ہوتی ہے۔

دت کو  ICTتعلیمی انتظامیہ میں  کی متعدد تشریحات ہیں جو کارکردگی، مواصلات، تعاون، ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی، اور تنظیمی کرداروں میں خ 

کا استعمال کرتے ہیں وہ اپنے انتظامی طریقہ کار کو بہتر بنا  ICTبہتر بنانے میں اس کے کردار پر زور دیتی ہیں۔ تعلیمی ادارے جو کامیابی کے ساتھ 

 ہیں، تعا

ت

 ہیں، ن ا اس سکت

ت

ات کے مطابق ہوون اور شفافیت میں اضاہ  کر سکت

 

 ہیں، اور بدلتے ہوئے تعلیمی مسائل اور امکان

ت

 خود کو سکت

ت

ڈھال سکت

 ہیں۔

 (sserg r  c oc kceCCاپنی معلومات کی جانچ)

 سوال: تعلیمی انتظامیہ میں آئی سی ٹی کے کچھ اہم اطلاقات کیا ہیں؟

 

زہ کار ICTتعلیمی انصرام اور انتظامیہ میں   1.4

 

 کا دائ

(Scope of ICT in Educational Management and Administration) 

 (Application of ICT in Educational Management)تعلیمی انصرام میں آئی سی ٹی  کا اطلاق 1.4.1
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دمنسٹریشن میں انفارمیشن اینڈ 

 

 ٹیکنالوجی )ایجوکیشنل مینجمنٹ اور ای 

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

زی  کے ساتھ ساتھ مسلسل ICTکمیو

ت

زہ وسیع ہے اور تکنیکی ئ

 

( کا دائ

زھانے اور تعلیمی نتائج کو بہتر بنا

 

ا جا رہا ہے، تعلیمی ادارے اپنے کاموں کو ئ 

ت

زی  کر رہا ہے۔ جیسے جیسے معاشرہ تیزی سے ڈیجیٹل ہون

ت

نے کے لیے ئ

۔ انتظامی کاموں کو ہموار کرنے سے لے کر ذاتی نوعیت کے سیکھنے کے تجرن ات کو آسان بنانے کا فائدہ اٹھا رہے ہیں ICTاختراعی طریقوں سے 

 ،

ت

ا ہے۔ یہ جامع درن افت کثیر جہتی ایپلی کیشنز، آلات اور حکمت عملیوں کی  ICTی

ت

امے کی تشکیل میں اہم کردار ادا کرن

 

د تعلیمی منظر ن دی  خ 

کے وسیع کردار کی تشکیل کرتی ہے۔ آئیے تعلیمی انصرام میں آئی سی ٹی اطلاق کی  ICTمیہ میں کھوج کرتی ہے جو تعلیمی نظم و نسق اور انتظا

 :وسعت پر باددلہ خیال کریں، بشمول

 ICT  ا ہے درجہ بندی کے طریقہ کار کو خودکفیلطلباء کے ڈیٹا مینجمنٹ کے لیے اندراج، حاضری، اور

ت

طال  علم کی معلومات کو  جو بنان

 رسائی ہے کے SISمنظم اور 
 
 ۔(انتظامی کارکردگی کو بہتر بنانے اور ریکارڈ رکھنے کے لیے )ذرے ل قاب

  تعلیمی ادارےLMS  ہیں۔ 

ت

ات اور تدریسی تکنیکوں کو ڈیجیٹل طور پر تقسیم کر سکت

 

کا استعمال کرتے ہوئے کورس کے مواد، امتحان

LMS ا ہے۔انفرادی طور پر سیکھنے کے ذرے ل طال  علم کی شغولیت  اور کدار

ت

 ار سیکھنے کی حوصلہ افزائی کرن

  انتظامی کارروائیوں کو ہموار کیا گیا ہے اورICT  کے ذرے ل وسائل کی تقسیم کو بہتر بنان ا گیا ہے۔ یہ نظام انتظامی عمل کو ہموار کرتے

 ہیں، تنظیمی کارکردگی اور فیصلہ سازی کو بہتر بناتے ہیں۔

 دہ، طلباء، والدین اور انتظامیہ کے  آئی سی ٹی تعلیمی ایک ہ ہورزر کے رابطے

ت 

ا ہے۔ ٹیکنالوجیز اسای

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

اور تعاون میں سہول

ز رابطے کی حوصلہ افزائی کرتی ہیں۔

 

 درمیان کھلے پن، شمویت ، اور موئ

 ICT  ا تعلیمی اداروں کو ڈیٹا اکٹھا کرنے، تجزیہ کرنے اور استعمال کر کے طلباء کی کارکردگی کو سمجھنے اور انتخاب

ت

کرنے میں مدد کرن

 بناتی ہیں۔
 
 ہے۔ ڈیٹا اینالیٹکس اور رپورٹنگ ٹیکنالوجیز ثبوت پر مبنی فیصلہ سازی اور تعلیمی بہتری کو قاب

 ICT  ا ہے۔ ای لرننگ

ت

 کرن

ت

 
زاہم کر کے انفرادی سیکھنے اور طلباء کی مختلف ضرورن ات کی مایت

 

 ڈیجیٹل رسائی ف

ت

تدریسی وسائل ی

 رسا
 
د قاب زی 

 

زوغ دیتی ہے۔تعلیم کو م

 

ز بناتی ہے، جو طلبہ پر مبنی تعلیم کو ف

 

 ئی اور موئ

 ICT  ا ہے۔ خودکار انتظامی کاموں

ت

ا ہے اور ریکارڈ رکھنے کی درستگی کو یقینی بنان

ت

کا استعمال کرتے ہوئے انتظامی آٹومیشن عمل کو ہموار کرن

ا ہے۔

ت

انی محنت کو کم کیا جان

 

 سے غلطیوں اور ان

 ICT  دہ کی ڈیجیٹل

ت 

دہ کو اسای

ت 

زی  اسای

ت

ا ہے۔ پیشہ ورانہ ئ

ت

زاہم کرن

 

زز ف

 

 
 

خواندگی اور تدریس کو بہتر بنانے کے لیے آن لائن کورسز اور ون

زی  اور تخلیقی صلاحیتوں کو سہارا دیتی ہے۔

ت

امل کرنے میں مدد کرتی ہے، ئ

 

 ان کے اسباق میں ٹیکنالوجی کو ش

 ICT ا ہے۔ وسائل کے انتظام کے نظام کھلے وسائل کی تقسیم کو بہتر بنانے کے لیے انوینٹری، پر

ت

وکیورمنٹ اور بجٹ کی نگرانی کرن

 پن اور جوابدکر کو بہتر بناتے ہیں، تعلیمی وسائل کو بہتر بناتے ہیں۔

  ،حساس ڈیٹا کو محفوظ بنانے اور رازداری کے قوانین کی تعمیل کرنے کے لیےICT  ا ہے۔ تعلیمی ڈیٹا کو

ت

 وورٹی کا استعمال کرن
ی کی
س

سارڈ، 

زوغ حفا

 

ا ہے، اعتماد اور رازداری کو ف

ت

 دیتا ہے۔ ظتی  معیارات سے محفوظ کیا جان
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  ICTتعلیمی نظم و نسق اور انتظامیہ میں 

ت

کے استعمال میں انتظامی کاموں کو آسان بنانے سے لے کر تدریس اور سیکھنے کے نتائج کو بہتر بنانے ی

دہ کے بدلتے ہوئے تقاضوں کے مطابق ڈ

ت 

امل ہیں۔ آئی سی ٹی کو مربوط کرنے سے، تعلیمی ادارے طلباء اور اسای

 

ھال وسیع اقسام کی ایپلی کیشنز ش

 ہیں، جس کے تیجے میں تعلیم

ت

دت آتی ہے۔ سکت زی  اور خ 

ت

 میں مسلسل ئ

 کے کردار کی حد ICTتعلیمی انتظامیہ میں  1.4.2

)Extent of the role of ICT in educational administration( 

 ٹیکنالوجی )

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

 اپنی رسائی کو ICTانفارمیشن اینڈ کمیو

ت

( تعلیمی اداروں کے اندر انتظامی کاموں کو بہتر بنانے، مختلف ضروری وں کں ی

زھانے میں اہم کردار ادا کرتی ہے۔ آئیے دیکھتے ہیں کہ حاضری کی نگرانی، مواصلاتی نظام، اور وسائل کی تقسیم سمیت انتظامی کاموں میں

 

 ICT ئ 

ا ہے۔

ت

 کا استعمال کیسے کیا جان

   ضری سے ن ا اس رہنے کے نظام:خودکار حا .1

• ICT اور نگرانی کے عمل کو ہموار کرنے کی اجازت دیتا ہے۔ 

 

 طلباء کی حاضری کی خودکار ٹریکنگ، ریکارڈن

زک اسکینرز،  •

 

 
ز طریقے  RFIDیہ سسٹم ن ائیو م

 

 اور مؤئ

ت

اکہ حاضری کا ڈیٹا درس

ت

ٹیکنالوجیز، ن ا مون ائل ایپس کا استعمال کرتے ہیں ن

  جا سکے۔سے اکٹھا کیا

ات کے ن ارے میں  •

 

خودکار حاضری کی نگرانی انتظامی کوششوں کو بچاتی ہے، غلطیوں کو کم کرتی ہے، اور طال  علم کی حاضری کے رجحان

زاہم کرتی ہے۔

 

 کی بصیرت ف

ت
ت

 حقیقی وق

 مواصلاتی نظام: .2

• ICT  ز مواصلت

 

ا ہے۔منتظمین، انسٹرکٹرز، طلباء، والدین، اور ایک ہ ہورزرز کے درمیان موئ

ت

 کا اہل بنان

  پورٹلز،  •
 
 اہات مواصلاتی نظام جیسے کہ ای میل، پیغام رسانی کی ایپلی کیشنز، وت

ت  

 کی ن اد دہانیاں، اور ہنگامی ای

 
 

ات، ایوت

 

اور اہم اعلان

 اطلاعات کا استعمال کرتے ہوئے بھیجی جا سکتی ہیں۔

• ICT ا ہے۔تیز رفتار مواصلاتی چینلز کے ذرے ل اسکول کمیونٹی کے اندر تعا

ت

 ون، شفافیت اور شرکت کو بہتر بنان

 وسائل مختص کرنے کے اوزار: .3

• ICT  اثوں کی نگرانی کے لیے آلات اور پلیٹ فارم کے ذرے ل وسائل کی تقسیم میں

 

داری، انوینٹری مینجمنٹ، اور ان زی 

 

بجٹ، ج

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

 سہول

ز طریقے سے  •

 

ز تدریسی اور وسائل مختص کرنے والی ٹیکنالوجیز منتظمین کو مؤئ

 

دنے، اور مؤئ زی 

 

مالی وسائل مختص کرنے، سامان ج

 سیکھنے کی سرگرمیوں کے لیے انوینٹری کی سطحوں کی نگرانی کرنے میں مدد کرتی ہیں۔

• ICT ا ہے۔

ت

 طلباء اور عملے کے مطالبات کو پورا کرنے کے لیے تعلیمی اداروں میں وسائل کی تقسیم کو بہتر بنان
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 کے انتظام کے  .4

ت

 نظام:سہول

• ICT  زئین و آرائش کے انتظام کے لیے ڈیجیٹل پلیٹ

 
ت

 اور ئ

ت

نظام الاوقات، دیکھ بھال کی درخواستوں کو ٹری  کرنے، اور مرم

ا ہے۔

ت

افذ کرنے میں مدد کرن

 

 فارم کو ن

زار، اور سیکھنے •

ت

زف ا ہے کہ اسکول کی سہولیات محفوظ، اچھی طرح سے ئ 

ت

 کے انتظام کے عمل کو یقینی بنان

ت

 کے لیے سازگار خودکار سہول

 ہوں۔

 ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی: .5

• ICT  اکہ منتظمین کو حاضری، مواصلات، وسائل کی تقسیم، اور دیگر انتظامی ڈیٹا کی

ت

ا ہے ن

ت

تجزن اتی آلات اور رپورٹنگ سسٹم پیش کرن

ال میں مدد ملے۔

ت

 جانچ پڑن

ائیوں کو ہموار کرنے، بہتری کے لیے علاقے تلاش کرنے، اعداد و شمار کے تجزن ات کا استعمال کرتے ہوئے، منتظمین انتظامی کاررو •

 ہیں۔

ت

 اور حکمت عملی سے وسائل مختص کرنے کے ن ارے میں تعلیم ن افتہ لے کر کر سکت

ا ہے، جیسے حاضری کی نگرانی، مواصلاتی نظام،  ICTخلاصہ کرنے کے لیے، 

ت

امل کرن

 

تعلیمی اداروں کے اندر بہت سی انتظامی سرگرمیوں کو ش

کو صحیح طریقے سے استعمال کرتے ہوئے، اسکول کے منتظمین انتظامی  ICTکی تقسیم، سہولیات کا انتظام، اور ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی۔ وسائل 

 ہیں، اور ن ا اس انتخا

ت

 ہیں، وسائل کی تقسیم کو زن ادہ سے زن ادہ کر سکت

ت

 ہیں، مواصلات اور تعاون کو بہتر بنا سکت

ت

 کاموں کو تیز کر سکت

ت

 ہیں جو ب کر سکت

 ادارے کے مجموعی مقصد اور مقاصد کو پورا کرتے ہیں۔

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

زہ کار بیان کریں۔ ICTتعلیمی انصرام اور انتظامیہ میں  ۔ سوال:

 

 کا دائ

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 کی ضرورت اور اہمیت ICTتعلیمی انصرام اور انتظامیہ میں   1.5

)Need and Importance of ICT in Educational Management and 

Administration( 

 ٹیکنالوجی

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

ز کے طور پر ابھرا  (ICT) آج کے تعلیمی ماحول میں، انفارمیشن اینڈ کمیو

 

 
کا استعمال اچھے نظم و نسق اور انتظامیہ کے ای  اہم ج

کی مجموعی ضرورت اور مطابقت میں حصہ ڈالتے ہیں، اس کے انضمام کو آگے  ICT ہے۔ متعدد متغیرات تعلیمی انصرام اور انتظامیہ میں

ز ای  کو تفصیل سے دیکھتے 
 
زھاتے ہیں۔ آئیے ان خصوصیات میں سے ہ

 

 :ہیںئ 
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 :

ت

 
 طلب اور  کارکردگی اور پیداوارت

ت
ت

تعلیمی اداروں کو چلانے کے روایتی طریقے بعض اوقات دستی طریقہ کار پر انحصار کرتے ہیں جو وق

زائض جیسے کہ طال  علم کی رجسٹریشن، حاضری کی نگرانی، نظام الاوقات، درجہ بندی، اور  ICT غلطیوں کا شکار ہوتے ہیں۔

 

انتظامی ف

زین طلباء کے معلوماتی نظاموسائل کی تقسیم

ت

د ئ دی  ا ہے۔ مثال کے طور پر، خ 

ت

منتظمین کو طلباء کے ڈیٹا کو آسانی سے  (SIS)  کو خودکار بنان

  ICT منظم کرنے، تعلیمی پیشرفت کی نگرانی کرنے، اور رپورٹیں بنانے کی اجازت دیتے ہیں۔

ت
ت

زائض کے لیے ضروری وق

 

انتظامی ف

د

ت 

 بنا کر مجموعی پیداواری اور محنت کو کم کرکے، اسای
 
 د می کے قاب

ت
ت

ہ اور منتظمین کو ضروری تعلیمی سرگرمیوں کے لیے زن ادہ وق

ا ہے۔

ت

زھان

 

 کو ئ 

ت

 صلاچ 

 :ز ابلاغ بہت ضروری ہے۔ بہتر مواصلات

 

مختلف قسم کے مواصلاتی چینلز پیش  ICT تعلیمی اداروں کے کامیاب آپریشن کے لیے موئ

 پلیٹ

 

 
 
ا ہے، جیسے کہ ای میل، چ

ت

 فارم، آن لائن پورٹلز، اور سومی میڈن ا، جو منتظمین، انسٹرکٹرز، طلباء اور والدین کے درمیان ر کرن

 آلات کو فوری طور پر معلومات کے باددلے، منصوبوں 

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

کسی رکاوٹ کے رابطے کی اجازت دیتا ہے۔ ایک ہ ہورزرز ان ڈیجیٹل کمیو

زسیل، اور حقیقی

ت

ات کی ئ

 

زادری پر تعاون، اہم اعلان  ہیں۔ یہ بہتر مواصلات تعلیمی ئ 

ت

 پیش کرنے کے لیے استعمال کر سکت

 
 
 میں ان ت

ت
ت

 وق

ا ہے۔

ت

زوغ دیتا ہے، جس کے تیجے میں ای  زن ادہ متحد اور مربوط سیکھنے کا ماحول پیدا ہون

 

 میں شفافیت، شرکت اور تعاون کو ف

 :زی تعلیمی ادارے طلبہ کی کارکردگی، حاضر ڈیٹا مینجمنٹ اور تجزیہ

 

ی، طرز عمل، صابب، اور وسائل کے استعمال سے متعلق ڈیٹا کی ئ 

اس ڈیٹا کو جمع کرنے، ذخیرہ کرنے اور تجزیہ کرنے کی اجازت دیتا ہے، جس سے منتظمین کو اسکول  ICT مقدار اکٹھا کرتے ہیں۔

ات، نمونوں انتظامیہ کے متعدد عناصر کے ن ارے میں اہم بصیرت ملتی ہے۔ اعلی درجے کی ڈیٹا اینالیٹکس

 

دمنسٹرٹرزز کو رجحان

 

 ٹیکنالوجیز ای 

اور بہتری کے وں کں سے پردہ اٹھانے میں مدد کرتی ہیں، جس سے وہ شواہد پر مبنی لے کر کرنے اور حکمت عملی کے مطابق منصوبہ بندی کر 

ز

 

 میں مدد کر سکتا ہے جو م

ت
 

 ہیں۔ مثال کے طور پر، ڈیٹا پر مبنی تجزیہ ان طلباء کی شناح

ت

زجیحات کی بنیاد پر سکت

ت

د مدد چاہتے ہیں، طلباء کی ئ ی 

 

ت

ز طریقے سے انتظام کر سکت

 

 ہیں، اور مختلف سیکھنے والوں کی ضرورن ات کے مطابق وسائل کا مؤئ

ت

کورس کے نظام الاوقات کو بہتر بنا سکت

 ہیں۔

 :رسائی  اس ؤڈ کمپیوٹنگ، مون ائل ٹیکنالوجی، اور آن لائن سیکھنے کے پلیٹ فارم رسائی اور لچک 

ت

کے تعارف نے تعلیمی مواد اور معلومات ی

 رسائی، مباحثوں میں حصہ  ICT کو تبدیل کر دن ا ہے۔

ت

ا ہے، ایک ہ ہورزرز کو تعلیمی وسائل ی

ت

بے مثال رسائی اور لچک پیش کرن

ا ہے۔ یہ

ت

 بنان
 
 اور کسی بھی مقام سے سیکھنے کی سرگرمیوں میں شغولل ہونے کے قاب

ت
ت

رسائی طلباء کے سیکھنے کے  لینے، اور کسی بھی وق

زوغ د

 

ات کو بہتر بناتی ہے، عملے کے ارکان کو انتظامی کام دور سے کرنے کی اجازت دیتی ہے، اور فاصلاتی تعلیم کے پروگراموں کو ف

 

یتی امکان

زآں،  د ئ  زی 

 

 ر ICTہے۔ م

ت

سائی دے کر انفرادی طال  علموں کو انکولی لرننگ پلیٹ فارم، ملٹی میڈن ا وسائل، اور انٹرایکٹو معلومات ی

ا ہے جو ان کی مخصوص ضرورن ات اور دلچسپیوں کے لیے موزوں ہیں۔

ت

 بنان
 
 نوعیت کے سیکھنے کے تجرن ات کو قاب

 :زیشن

 
 

ائ

 

زوغ دیتا ہے  انوویشن اور پرسن

 

دت کو ف دمنسٹریشن میں خ 

 

دمنسٹرٹرزز کو آلات اور ٹکنالوجی دے کر تعلیمی ای 

 

آئی سی ٹی ایجوکیٹرز اور ای 

اکہ سیکھنے

ت

زاہم  (LMS)  کا ک اوک اور دماح ماحول بنان ا جا سکے۔ مثال کے طور پر، لرننگ مینجمنٹ سسٹمن

 

انسٹرکٹرز کو معلومات ف
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زی  کی پیمائش کرنے اور انفرادی رائے د می کی اجازت دیتا ہے۔

ت

ٹیکنالوجی عمیق سیکھنے کے تجرن ات  AR اور VR کرنے، طلباء کی ئ

زاہم کرتی ہے جو طال  علم کی

 

ز کن بنانے  ف

 

  اور متائ
 
د دلفرت زی 

 

مصروفیت اور سمجھ میں اضاہ  کرتی ہے۔ سیکھنے کے عمل کو طلباء کے لیے م

زوئے کار لا کر طلبہ کے سیکھنے کے نتا د ٹیکنالوجی کو ئ  دی   کے طریقوں کا استعمال کیا جا سکتا ہے۔ تعلیمی ادارے ان خ 

 

ن

 

 ش
ی کی
 می ف
گ 

ئج کے لیے 

 ہیں، تخلیقی 

ت

 ہیں۔کو بہتر بنا سکت

ت

زوغ دے سکت

 

 ہیں اور تنقیدی سوچ کی صلاحیتوں کو ف

ت

 صلاحیتوں کی حوصلہ افزائی کر سکت

 :زین اور وسائل  عالمی رابطہ اور تعاون
 
ا ہے، جس سے تعلیمی اداروں کو پوری دنیا کے ہم عمروں، ماہ

ت

آئی سی ٹی جغرافیائی رکاوٹوں کو عبور کرن

 ہیں، تحقیقی کے ساتھ رابطہ قائم کرنے اور تعاون کرنے کی

ت

 اجازت ملتی ہے۔ طلباء یر  لکی  زر مبادلہ کے پروگراموں میں حصہ لے سکت

ز، اور تعاون کے آلات کے ذرے ل دیگر ثقافتوں اور پس 

 

 ہیں، اور آن لائن پلیٹ فارم، ورچوئل اس س روم

ت

منصوبوں میں تعاون کر سکت

 ہیں۔ یہ عالمی ر

ت

 کر سکت

ت

 
 
ابطہ طال  علموں کے خیالات کو وسیع کرکے اور انہیں عالمی ماحول میں منظر کے لوگوں کے ساتھ ن ات چ

زآں،  د ئ  زی 

 

ا ہے۔ م

ت

زھان

 

ا  ICTکامیابی کے لیے تیار کرکے تعلیمی تجربے کو ئ 

ت

زاہم کرن

 

زی  کے مواقع ف

ت

زین تعلیم کے لیے پیشہ ورانہ ئ
 
ماہ

ارز، اور ورچوئل کانفرنسوں میں حصہ لینے

 

ات اور ہے، جس سے وہ آن لائن کورسز، وی  

 

زین تعلیمی رجحان

ت

د ئ دی  اکہ وہ خ 

ت

ا ہے ن

ت

 بنان
 
 کے قاب

 بہترین طریقوں پر تیز رفتار رہیں۔

 :اثیر اور ن ائیداری

ت

 کی ن

ت

اگرچہ آئی سی ٹی کے بنیادی ڈھانچے اور ٹیکنالوجی کے انضمام میں ابتدائی سرمایہ کاری مہنگی ہو سکتی ہے، طویل  لاگ

 ہیں۔ مدت میں، آئی سی ٹی کے تیجے میں لا

ت

 میں کافی بچت اور ماحولیاتی فوائد ہو سکت

ت

ا ہے۔ ICTگ

ت

 تعلیم کو بہتر کرن

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

 کی ضرورت اور اہمیت بیان کیجیے۔ ICTتعلیمی انصرام اور انتظامیہ میں  سوال:

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 (Learning Outcomes) اکتسابی نتائج 1.6

 اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ نے درج ذیل ن اتیں سیکھیں:

 ٹکنالوجی( تعلیمی انصرام اور انتظامیہ میں استعمال ہونے والے 

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

ڈیجیٹل آلات، تکنیک اور سسٹم  آئی سی ٹی )انفارمیشن اینڈ کمیو

 کی ای  وسیع رینج پر مشتمل ہے۔

 تعلیمی سیاق و سباق میں ICT  اثیر کو بہتر بنانے کے لیے ضروری

ت

زہ کار اور اہمیت کو سمجھنا انتظامی عمل کو بہتر بنانے اور تنظیمی ن

 

کے دائ

 ہے۔

 ا ہے، وسائل کے بہتر استعمال اور فیصلہ سازی آئی سی ٹی روایتی انصرام اور انتظامیہ میں درپیش چیلنجوں سے نمٹنے

ت

 میں اہم کردار ادا کرن

ا ہے۔

ت

 کے لیے اختراعی حل پیش کرن
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  ز دئ 

 

زی  ی 

ت

ا اور ئ

 

ز حکمت عملیوں کو فعال کرن

 

زوغ ملتا ہے، مؤئ

 

دت طرازی کے کلچر کو ف آئی سی ٹی کو اپنانے سے تعلیمی اداروں میں خ 

ز

 

دمات کی ف

 

ا۔ضرورن ات کو پورا کرنے کے لیے خ

 

زھان

 

 اہمی کو ئ 

  ز طریقے سے استعمال کرنے کے لیے اس کے اطلاقات، ممکنہ فوائد اور عمل درآمد کے لیے عملی حکمت عملیوں کی

 

آئی سی ٹی کو مؤئ

 جامع تفہیم کی ضرورت ہوتی ہے۔

 دت طرازی اور تعلیمی نظم و نسق میں بہترین کارکردگی  کی کارکردگی، خ 

 

کی تبدیلی کی  ICTمیں  مسلسل سیکھنے اور موافقت ڈرائیون

 کو زن ادہ سے زن ادہ کرنے کی کلید ہے۔

ت

 صلاچ 

زہنگ 1.7

 

 (Glossary) ف

انی، مالی، مادی( کی منصوبہ بندی،  تعلیمی انصرام

 

ز طریقے سے حاصل کرنے کے لیے وسائل )ان

 

تعلیمی اہداف اور مقاصد کو مؤئ

 اور کنٹرول کا عمل۔

ت

 
 تنظیم، ہدات

اداروں کے انصرام کے لیے ن الیسیوں اور طریقہ کار کا نفاذ، بشمول قیادت، فیصلہ سازی، اور نگرانی یسی  تعلیمی  تعلیمی انتظامیہ

 سرگرمیاں۔

ا 

 

اثیر کو بہتر بنانے کے لیے یر  ضروری  ہموار کرن

ت

کام کے بہاؤ کو بہتر بنانے اور تعلیمی انصرام اور انتظامیہ میں کارکردگی اور ن

 ۔اقدامات کو ختم کرنے کا عمل

ز تقسیم اور انتظام۔ وسائل کا استعمال

 

انی اور مادی وسائل سمیت وسائل کی موئ

 

 تنظیمی مقاصد کے حصول کے لیے مالی، ان

 ریق خیالات، طریقوں، ن ا تکنیک کا تعارف جو تعلیمی انصرام اور انتظامیہ میں مثبت تبدیلی اور بہتری لاتے ہیں۔ اختراع

ز حکمت عملی

 

ز طریقے سے جواب  کدارار نقطہ نظر مؤئ

 

جو تعلیمی اداروں کو بدلتے ہوئے حالات اور ابھرتی ہوئی ضرورن ات کو مؤئ

 د می کی اجازت دیتے ہیں۔

زاہمی، بشمول تدریس، سیکھنے، اور انتظامی  سروس ڈیلیوری

 

دمات کی ف

 

دہ، اور دیگر ایک ہ ہورزرز کو تعلیمی خ

ت 

طلباء، والدین، اسای

 یسی  سرگرمیاں۔

ت
 

 معاوت

ص، اور لے کر کی بنیاد پر متعدد متبادلات میں سے ای  طریقہ کار کے انتخاب کا عمل، جو تعلیمی اداروں  سازیفیصلہ 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

تجزیہ، 

ز قیادت اور انصرام کے لیے اہم ہے۔

 

 میں موئ
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 (Unit End Exercise) اکائی کے اختتام کی سرگرمیاں 1.8

 (Objective Answer Type Questions)معروضی جوان ات کے حامل سوالات  

 کا کیا مطلب ہے؟ ICT تعلیمی سیاق و سباق میں .1

(a) ر س الاقوامی مواصلاتی ٹیکنالوجی  (b )  انفارمیشن اور کمپیوٹر ٹیکنالوجی 

(c) ٹیکنالوجی 

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

 انٹرایکٹو کمپیوٹنگ تکنیک ( d) انفارمیشن اینڈ کمیو

 ضم کرنے کا ممکنہ فائدہ نہیں ہے؟کو  ICT مندرجہ ذیل میں سے کون سا تعلیمی انصرام میں .2

(a) منظم انتظامی عمل   (b )  بہتر وسائل کی تقسیم 

(c) بہتر فیصلہ سازی   (d ) کاغذی کارروائی اور دستی کام کے بوجھ میں اضاف 

 کے کردار کو بہترین انداز میں بیان کرتی ہے؟ ICT کون سی اصطلاح تعلیمی انصرام میں چیلنجوں سے نمٹنے میں .3

(a) پیچیدہ عمل   (b )  اختراع میں رکاوٹ 

(c)  ا

 

زاہم کرن

 

ا  ( d)   حل ف

 

 رکاوٹیں پیدا کرن

4. ICT ا ہے؟

ت

اثیر میں کس طرح تعاون کرن

ت

 تعلیمی انصرام میں تنظیمی ن

(a) رسائی کو محدود کرکے 

ت

 مواصلات میں رکاوٹ ڈال کر  ( b)  ڈیٹا ی

(c) وسائل کی تقسیم اور فیصلہ سازی کو بہتر بنا کر (d ) زوغ دے کر

 

 ووں کو ف
ہ لی
اا

 

 ن

5. ICT زوغ دیتا ہے؟

 

دت کو کیسے ف  تعلیمی انصرام میں خ 

(a) تعاون کی حوصلہ شکنی کرکے  (b )  رسائی کو محدود کرکے 

ت

 ڈیٹا ی

(c) زوغ دے کر

 

 مکمل طور پر روایتی طریقوں پر انحصار کرتے ہوئے ( d)تجرن ات اور موافقت کی ثقافت کو ف

 (Short Answer Type Questions)مختصر جوان ات کے حامل سوالات 

 کریں۔ .1

ت

 آئی سی ٹی کی تعلیمی انصرام میں  اہمیت کی وضاح

امل ہیں؟ .2

 

زہ کار میں کون سے اہم شعبے ش

 

 تعلیمی انصرام میں آئی سی ٹی کے دائ

 روایتی انصرام اور انتظامیہ میں درپیش چیلنجوں سے کیسے نمٹتا ہے ؟ .3

 کو مربوط کرنے کی اہمیت پر باددلہ خیال کریں۔ ICT بہتر استعمال کے لیے تعلیمی انتظامیہ میںوسائل کے  .4

زوغ دیتا ہے؟ .5

 

دت کو کیسے ف  آئی سی ٹی تعلیمی اداروں میں خ 

زھانے میں .6

 

 کریں۔ ICT تعلیمی اداروں کے انصرام میں کارکردگی کو ئ 

ت

 کے کردار کی وضاح

 ممکنہ فوائد کیا ہیں؟ کے استعمال کے ICT تعلیمی انصرام میں .7
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8. ICT ا ہے؟

ت

زاہمی میں کس طرح تعاون کرن

 

دمات کی ف

 

ز انتظامی طریقوں اور بہتر خ

 

 مؤئ

ز طریقے سے .9

 

 کریں۔ ICT تعلیمی انتظامیہ میں مؤئ

ت

 سے فائدہ اٹھانے کے لیے عملی حکمت عملیوں کی وضاح

 (Long Answer Type Questions)طویل جوان ات کے حامل سوالات 

زاہم کریں۔تعلیمی انصر .1

 

زہ کار اور اہمیت کو درن افت کریں، مختلف انتظامی کاموں میں اس کے اطلاق کی مثایں  ف

 

 ام میں آئی سی ٹی کے دائ

 کریں کہ .2

ت

ان چیلنجوں سے کیسے نمٹتا ہے،  ICT روایتی نظم و نسق اور انتظامیہ میں درپیش چیلنجوں پر باددلہ خیال کریں اور وضاح

ا

ت

زاہم کرن

 

  ہے۔حقیقی مثایں  ف

اثیر پر .3

ت

زھانے میں اس کے کردار کو اجاگر  ICT تعلیمی انصرام میں تنظیمی ن

 

زہ یں ، فیصلہ سازی اور وسائل کی تقسیم کو ئ 

 
 

زات کا جائ

 

کے ائ

 کریں۔

زوغ د می میں .4

 

 پر باد ICT تعلیمی اداروں کے اندر اختراع کو ف

ت

دلہ کے کردار کا تجزیہ کریں ، ابھرتی ہوئی تکنیک کی تبدیلی کی صلاچ 

 خیال کریں۔

زہ یں ، رکاوٹوں پر قابو ن انے اور زن ادہ سے زن ادہ فوائد حاصل  ICT تعلیمی انتظامیہ میں .5

 
 

کو ضم کرنے کے ممکنہ فوائد اور چیلنجوں کا جائ

ز کریں۔

 

 کرنے کے لیے حکمت عملی تجوئ 

ز کردہ اکتسابی مواد  1.9

 

 (Suggested Learning Resources)تجوئ 
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 Maringe, F., & Prew, M. (2015). Twenty years of education 
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 Selwood, I. D., Fung, A., & O'Mahoney, C. D. (Eds.). (2003). 

Management of education in the information age: the role of ICT (Vol. 

120). Springer Science & Business Media. 
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 تعلیمی انتظامیہ اور انصرام میں آلات ۔2اکائی 

(Tools in Educational Administration and Management) 

زا

 

 
 اکائی کے اج

 (Introductionتعارف ) 2.0

 (Objectivesمقاصد ) 2.1

 تعلیمی انتظامیہ اور انصرام میں معلومات کا انتظام اور طریقہ عمل کا کردار  2.2

(Role of Information Management and Processes in Educational 

Administration and Management) 

 (Integration with Educational Processesتعلیمی عمل کے ساتھ انضمام ) 2.2.1

ز )تنظیمی کارکر 2.2.2

 

 (Impact on Organizational Efficiencyدگی پر ائ

 تعلیمی انتظامیہ اور انصرام میں طریقہ عمل اور آلات  2.3

(Process and Tools in Educational Administration and Management) 

 (Administrative Processes in Educationتعلیم میں انتظامی عمل ) 2.3.1 

 (Tools for Educational Administrationانتظامیہ کے آلات )تعلیمی  2.3.2 

 اسکول میں آٹومیشن اور ڈیٹا کے ذرائع کے لیے آلات اور تکنیک  2.4

(Tools and Techniques for Automation and Data Sources in School) 

 (Automation in Educational Administrationتعلیمی انتظامیہ میں آٹومیشن ) 2.4.1 

 (Data Sources in School Administrationاسکول انتظامیہ میں ڈیٹا کے ذرائع ) 2.4.2 

 تعلیم میں رن استی اور قومی سطح کا ڈیٹا بیس 2.5

 (State and National Level Database in Education) 

  (State-Level Educational Databasesرن استی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس ) 2.5.1 

 (National-Level Educational Databasesقومی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس ) 2.5.2 

 (Learning Outcomesاکتسابی نتائج ) 2.6
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زہنگ ) 2.7

 

 (Glossaryف

 (Unit End Exerciseاکائی کے اختتام کی سرگرمیاں ) 2.8

ز کردہ اکتسابی مواد ) 2.9

 

 (Suggested Learning Resourcesتجوئ 

 (Introduction)تعارف  2.0

زاہم کرتے ہیں جو اس ن ات کو یقینی و تعلیمی انتظامیہ 

 

زیم ورک ف

 

انصرام اچھےاور معیاری اسکولی نظام کے بنیادی ستون ہوتے ہیں۔ یہ تعلیم  کاایسا ف

ا ہے کہ طلبا کو اعلی  تعلیم کی حصولیابی ہو سکے۔ تعلیمی انتظامیہ اور انصرام  میں ٹیکنالوجی کا انضمام 

ت

ز آلے کے طور پر ابھر کر سامنے انٓ ا ہے بنان

 

ای  مؤئ

ا ہے۔

ت

د بہتر بنان زی 

 

 جو انتظامی طریقہ کار، فیصلہ سازی اور مجموعی طور پر تنظیمی کارکردگی کو م

اہم

ت

ا ہے۔ن

ت

زاء کو ہم آہنگ کرنے کے طور پر دیکھا جان

 

 
، موجودہ تعلیمی روایتی طور پر، تعلیمی انتظامیہ اور انصرام کو ای  تعلیمی ادارے کے مختلف اج

زوئے ، درستگی اور لچک کو بہتر بنانے کے لیے ٹیکنالوجی کو ئ 

ت

 
اثیرت

ت

ز طریقہ کار کی ضرورت کو تسلیم کرتے ہوئے تعلیم میں ن

 

ا ماحول ای  موئ

ت

 کار لان

امل ہیں ۔ انتظامی عمل کو ان آلات میں انفارمیشن سسٹم ، ڈیٹا کا تجزیہ ، اور آٹومیشن ٹیکنالوجی کے ساتھ ساتھ  ٹیکنالوجی کی ای  و ہے۔

 

سیع رینج ش

زوغ د می اور تعلیمی اداروں کی مسلسل بہتری کو آسان بنانے میں ان کا بہت کر اہم

 

  کردار ہے ۔بہتر بنانے ، اعداد و شمار سے ن ا اس فیصلہ سازی کو ف

ز طریقے سے 

 

 میں، ہم تعلیمی انتظامیہ اور انصرام میں تکنیکی آلات کے کردار کو موئ

 
 

ز بحث لائیں گے۔ ہم انفارمیشن زاس یوت ئ 

زہ یں 

 
 

زات کا بھی جائ

 

ف ی استعمال، اور آٹومیشن اور ڈیٹا کے ذرائع کے تبدیلی کے ائ

 

ن  

 گے۔ مینجمنٹ کے انضمام، انتظامی عمل میں آلات کے ایٹج

زآ د ئ  زی 

 

 ں، ہم تعلیمی ن الیسیوں اور منصوبہ بندی کی تشکیل میں رن استی اور قومی سطح کے ڈیٹا بیس کے کردار کو بھی سمجھیں گے۔م

 (Objectives)مقاصد  2.1

 ہو جائیں گے کہ:
 
 اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ اس قاب

 کرسکیں۔تعلیمی انتظامیہ اور انصرام کے تناظر میں آلات کے ابھرتے ہوئے  ●

ت

 کردار کی وضاح

 اور  ●

ت
 

تعلیمی انتظامیہ، پھیلے ہوئے انفارمیشن سسٹم، آٹومیشن ٹیکنالوجیز، اور ڈیٹا کے تجزیہ میں کام کرنے والے مختلف آلات کی شناح

 درجہ بندی کرسکیں ۔

 ۔ فیصلہ سازی، منصوبہ بندی، اور تنظیمی کارکردگی میں معلومات کے انتظام کے کردار کو پہچان سکیں ●

زات کا اندازہ لگا سکیں ۔ ●

 

 انتظامی کاموں کی کارکردگی، درستگی، اور ن اہمی تعاون کے پہلوؤں پر آلات کے ائ

 آٹومیشن آلات کے نفاذ سے وابستہ فوائد اور چیلنجوں کا تجزیہ کرسکیں ۔ ●

 تعلیمی انتظامیہ میں ن ا اس فیصلہ سازی کے لیے ڈیٹا کے منظم جمع اور تجزیہ کو سمجھ سکیں ۔ ●

زاء کو سمجھ سکیں ۔ ●

 

 
 رن استی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس کے مقصد اور اج
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 تعلیمی انتظامیہ اور انصرام میں معلومات کا انتظام اور طریقہ عمل کا کردار  2.2

(Role of Information Management and Processes in Educational 

Administration and Management) 

 

ت
ت

کے ساتھ بہت کر تیزی کے ساتھ تبدیلیاں رونما ہو ئی ہیں جس سے معلومات کا انتظام اور طریقہ عمل کا کردار تعلیمی  تعلیمی انتظامیہ میں وق

ز بن گیا ہے۔ معلومات کے انتظام میں تعلیمی عمل سے متعلقہ ڈیٹا اور معلومات کی منظم تنظیم، ذ

 

 
ز آپریشن کا ای  لازمی ج

 

خیرہ اداروں کے موئ

ا، ن ازن افت  اور

 

ا ہے۔ کرن

ت

امل ہون

 

ز تعلیمی انتظامیہ کا بنیادی  استعمال ش

 

زآں، یہ، واضح طور پر متعین انتظامی طریقہ کار کے ساتھ مل کر، موئ د ئ  زی 

 

م

 ڈھانچہ تشکیل دیتا ہے۔

 (Definition and Significance)تعریف اور اہمیت

زتیب د می، تعلیم کے میدان میں "معلومات کے انتظام" کی اصطلاح سے مراد تعلیمی عمل 

ت

سے متعلق ڈیٹا اور معلومات کو منظم طریقے سے ئ

ذخیرہ کرنے، ن ازن افت کرنے اور استعمال کرنے کے عمل سے ہے۔اس میں طلباء کے ریکارڈ کے انتظام سے لے کر تعلیمی کارکردگی کا تجزیہ 

امل ہیں۔ معلومات کے 

 

 کی تمام سرگرمیاں ش

ت

انتظام کی اہمیت ہم مندرجہ ذیل نکات کے ذرے ل کرنے اور وسائل کی تخصیص کو بہتر بنانے ی

ہیں:

ت

 سمجھ سکت

 رسائی حاصل ہو،  ن ا اس فیصلہ سازی: ●

ت

 اور متعلقہ ڈیٹا ی

ت
ت

زوق دہ اور منتظمین کو ئ 

ت 

ا ہے کہ اسای

ت

معلومات کا انتظام اس ن ات کو یقینی بنان

 اور معلومات پر مبنی لے کر کر سکیں۔ طلباء کی کارکردگی کی پیمائش سے لے کر وسائل کے استعمال کے اعدادوشمار 

ت

جس سے وہ درس

، ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی مو

ت

ز تعلیمی قیادت کی بنیاد بن جاتی ہے۔ی

 

 ئ

ز منصوبہ بندی: ●

 

ا ہے۔اس سے منتظمین اپنی  موئ

ت

 کرن

ت

 
ز منصوبہ بندی کی بھی مایت

 

معلومات کا منظم انتظام تعلیمی اداروں کے اندر موئ

 ہیں، اور 

ت

ز طریقے سے وسائل مختص کر سکت

 

 ہیں، مؤئ

ت

اریخی اعداد و شمار کی حکمت عملیوں کو تنظیمی اہداف کے ساتھ ہم آہنگ کر سکت

ت

ن

 ہیں۔

ت

 بنیاد پر مستقبل کی پیش رفت کے لیے منصوبہ بندی کر سکت

ز طریقے سے استعمال کیا جائے، معلومات کا انتظام وسائل کی اصلاح میں  وسائل کی اصلاح: ●

 

اس ن ات کو یقینی بناتے ہوئے کہ ڈیٹا کو مؤئ

زآں، اس کے تیجے میں وسائل د ئ  زی 

 

ا ہے۔ م

ت

ز تقسیم، فضلہ میں می ، اور تعلیمی پروگراموں کی کارکردگی  بھی معاون ہون

 

کی زن ادہ موئ

 میں مجموعی طور پر بہتری آتی ہے۔

 (Integration with Educational Processes)تعلیمی عمل کے ساتھ انضمام  2.2.1

 کر محدود نہیں ہے بلکہ اس سے آگے یہ مختلف

ت

 پھیلا ہوا معلومات کے انتظام کا کردار صرف فیصلہ سازی ی

ت

 تعلیمی عمل کے ساتھ انضمام ی

ص ویر ہ۔ آج کے ڈیجیٹل دور میں، تعلیمی ادارے طلبہ کی کارکردگی، اکتسا

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

زائن، اور طال  علم کی 

 

زی ، تدریسی ڈئ 

ت

بی ہے، جیسے صابب کی ئ

ز طریقے سے منظم کرنے، ذخیرہ کرنے اور تجز

 

یہ کرنے کے لیے انفارمیشن مینجمنٹ سسٹم پر نتائج، اور وسائل کی تقسیم سے متعلق ڈیٹا کو مؤئ
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دہ کو تدریس اور سیکھنے

ت 

زاہم کرتے ہیں بلکہ اسای

 

 ف

ت

 کو بہت زن ادہ انحصار کرتے ہیں۔ یہ نظام نہ صرف معلومات کو جمع کرنے اور پھیلانے میں سہول

زآں، معلو د ئ  زی 

 

 بناتے ہیں ۔ م
 
مات کا انتظام تعلیم میں ٹیکنالوجی کے ر کسی رکاوٹ کے بہتر بنانے کے لیے ڈیٹا پر مبنی لے کر کرنے کے بھی قاب

ا ہے، کیونکہ اس میں ڈیجیٹل وسائل، آن لائن لرننگ پلیٹ فارم، اور طلباء کے معلوما

ت

تی نظام کا انضمام کو یقینی بنانے میں ای  اہم کردار ادا کرن

ز طریقے سے انتظام کرکے، تعلیمی ادا

 

امل ہے۔ معلومات کا مؤئ

 

 ہیں۔انتظام ش

ت

آئیے ہم  رے تعلیم میں ٹیکنالوجی کے ہموار انضمام کو یقینی بنا سکت

زا معلومات کے انتظام کے ساتھ کیسے مربوط ہیں:

 

 
 اس ن ات کو سمجھتے ہیں کہ تعلیمی عمل کے کچھ اہم اج

زی : ●

ت

ا ہے۔ اس ڈیٹا کا تجزیہ اور استعمال کر  صابب کی ئ

ت

زی  تعلیم کے عمل میں ای  اہم پہلو ہے جو تعلیمی ڈیٹا پر بہت زن ادہ انحصار کرن

ت

صابب کی ئ

 ہیں۔ اس 

ت

 اور معلومات پر مبنی لے کر کر سکت

ت

د بہتر کرنے کے طریقے کے ن ارے میں درس زی 

 

زین تعلیم صابب کو تیار کرنے اوراسے م
 
کے، ماہ

ا ہو، اور معاشرے کی توقعات پر پورا کامقصد ا

ت

ا ہے کہ صابب تعلیمی معیارات کے مطابق ہو، طلباء کی ضرورن ات کو پورا کرن

 

س ن ات کو یقینی بنان

دہ کو

ت 

ا ہے۔ اس سے اسای

ت

زاہم کرن

 

ا ہو۔ تعلیمی ڈیٹا طلباء کے سیکھنے کے مختلف پہلوؤں کے ن ارے میں بہت کر اہم اور معنی خیز سمجھ ف

ت

زن

ت

 یہ دیکھنے ائ

زمیم

ت

اکہ وہ صابب کو ان ضرورن ات کے مطابق ئ

ت

زہ کر رہے ہیں، ن
 
دوجہد کر رہے ہیں ن ا بہتر کارکردگی کا مظاہ  کر میں مدد ملتی ہے کہ طلبا کہاں خ 

امل کسی خاص تصور کے ن ارے میں 

 

کسی مشکل سکیں۔ مثال کے طور پر، اگر اعداد و شمار سےیہ پتہ چلتا ہے کہ طلباء کی ای  کثیر تعداد صابب میں ش

زآں، تعلیمی د ئ  زی 

 

 ہیں۔ م

ت

زمیم کر سکت

ت

زاہم کرنے کے لیے صابب میں ئ

 

دہ اس علاقے میں اضافی مدد اور وسائل ف

ت 

 ڈیٹا کا سامنا کر رکر ہے، تو اسای

ا ہے۔ طلباء کی کارکردگی اور کامیابیو

ت

 رہنے میں مدد کرن

 
 
 کو ہمیشہ سے ابھرتے ہوئے تعلیمی معیارات کے ساتھ اپ ٹو ڈت

 

ن
 
می
معل

ں کے اعداد و 

 ہیں۔ یہ انہیں اس ن ات کو یقینی بنا

ت

اندکر کرسکت

 
 

دہ صابب اور معیارات کے درمیان کسی بھی خلا ن ا لطی  کی ن

ت 

نے کے لیے شمار کا تجزیہ کرکے، اسای

ا ہو اور طلباء کو کامیابی کے لیے تیا

ت

زن

ت

ا ہے کہ صابب مطلوبہ معیارات پر پورا ائ

ت

 بنان
 
دجسٹمنٹ کرنے کے قاب

 

ا ہو۔ضروری ای 

ت

 ر کرن

ز طریقے سے انتظام طلباء کی پیشرفت کی نگرانی: ●

 

طلباء کی پیشرفت سے ن ا اس رہنا تعلیم میں معلومات کے انتظام کا ای  لازمی پہلو ہے۔ ڈیٹا کا مؤئ

اند

 
 

 ہیں اور ان وں کں کی ن

ت

دہ طلباء کی تعلیمی کارکردگی کے ن ارے میں اہم بصیرت حاصل کر سکت

ت 

 ہیں ہاںں اور تجزیہ کر کے، اسای

ت

کر کر سکت

د مداخلت)

 
 

ارگ 

 

ز طال  علم کی منفرد ضرورن ات targeted interventionsبہتری کی ضرورت ہے۔ یہ انہیں ن
 
( کو لاگو کرنے اور ہ

 کے ساتھ

ت
ت

دہ وق

ت 

ا ہے۔ معلومات کے انتظام کے نظام کی مدد سے، اسای

ت

 بنان
 
زاہم کرنے کے قاب

 

 کے مطابق ذاتی نوعیت کے اکتسابی تجرن ات ف

 ہیں۔ وہ طال  علم کی کارکردگی کے مختلف پہلوؤں، جیسے کہ ٹیسٹ کے اسکور، 

ت

زی  کو آسانی سے ٹری  اور مانیٹر کر سکت

ت

ساتھ طلباء کی ئ

 ہیں۔ طلباء کی پیشرفت کا یہ جامع نظریہ 

ت

 ہیں اور ان کا تجزیہ کر سکت

ت

س، اور حاضری کے ریکارڈ سے متعلق ڈیٹا اکٹھا کر سکت

 

ی

 

ی
م

 

 

 

ن

دہاسا

ت 

کو  اسای

دہ مخصوص اکتسابی 

ت 

اندکر کرکے، اسای

 
 

 کرنے کی اجازت دیتا ہے۔ بہتری کے وں کں کی ن

ت
 

ات اور تشویش کے وں کں کی شناح

 

نمونوں، رجحان

 ہیں جن کا عمومی

ت

د مداخلت کر سکت

 
 

ارگ 

 

ا ہے۔ وہ طلباء کو ان رکاوٹوں پر قابو خلا ن ا چیلنجوں کو حل کرنے کے لیے ن

ت

ن انے  طال  علموں کو سامنا ہو ن

د  زی 

 

 ہیں۔ م

ت

زاہم کر سکت

 

زآں، اور اپنے تعلیمی سفر میں پیشرفت کرنے میں مدد کے لیے اضافی مدد، وسائل، ن ا متبادل تدریسی حکمت عملی  بھی ف ئ 

 بناتے ہیں۔ انفرادی 
 
ز طال  علم کے لیے سیکھنے کے تجرن ات کو ذاتی نوعیت کا بنانے کے قاب

 
دہ کو ہ

ت 

صلاحیتوں، انفارمیشن مینجمنٹ سسٹم اسای
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ت

ز طال  علم کی منفرد ضرورن ات کو پورا کرنے کے لیے مخصوص ہدان ات بھی تیار کر سکت
 
دہ ہ

ت 

ہیں۔ یہ کمزوریوں اور اکتسابی انداز کو سمجھ کر، اسای

زوغ دیتا ہے۔

 

 ذاتی نوعیت کا نقطہ نظر طلبا کی شمویت  اور ان کی حوصلہ افزائی کو بھی ف

زہ: ●

 
 

اثیر، طلباء کے حاصل کردہ نتائج اور  کارکردگی کا جائ

ت

دہ کی ن

ت 

زہ ای  جامع عمل ہے جو اسای

 
 

تعلیم کے میدان میں ادارے کی کارکردگی کا جائ

ص بہت اہم ہے کیونکہ یہ وہ 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ا ہے۔ اس طرح کی 

ت

زہ لینے کے لیے مختلف عوامل کو مدنظر رکھ

 
 

اہم ڈیٹا تعلیمی اداروں کی مجموعی کارکردگی کا جائ

ا

ت

زاہم کرن

 

ا ہے ان میں سے  ف

ت

ص میں جن اہم پہلوؤں پر غور کیا جان

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ا ہے۔ کارکردگی کی 

ت

ہے جو تعلیمی عمل کو سمجھنے اور بہتر بنانے میں مدد کرن

زاہمی، اور

 

 طلباء کو شغولل کرنے، صابب کی ف

ت

دہ کس حد ی

ت 

ا ہے کہ اسای

ت

امل ہون

 

ا ش

 

اثیر ہے۔ اس میں اس ن ات کا اندازہ لگان

ت

 کا سیکھنے ای  استاد کی ن

زہ لے کر، تعلیمی ادارے عمدگی کے وں کں کے 

 
 

اثیر سے متعلق اعداد و شمار کا جائ

ت

دہ کی ن

ت 

 ہیں۔ اسای
 
ساتھ ای  سازگار ماحول پیدا کرنے کے قاب

ص میں ای  اور اہم

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

زی  کی ضرورت ہوتی ہے۔ کارکردگی کی 

ت

 ہیں جن کے لیے اضافی مدد ن ا ئ

ت

عنصر  ساتھ ایسے وں کں کو بھی درن افت کر سکت

زی  اور شوطال  علم کے نتائج ہیں۔ اس میں طلباء کی تعلیمی کامیابیوں کے ساتھ

ت

امل ہے۔ طلباء کے  و  ساتھ ان کی مجموعی ئ

 

نما کی پیمائش بھی ش

ص کا

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 ہیں مسلسل 

ت

 لوپ ای  نتائج کے اعداد و شمار کا تجزیہ کرکے، تعلیمی ادارے اپنی کارکردگی کے ن ارے میں بہتر بصیرت حاصل کر سکت

زہ لے

 
 

ا ہے کہ تنظیمیں اپنی کارکردگی کا مسلسل جائ

ت

ا ہے۔یہ اس ن ات کو یقینی بنان

ت

 کرن

ت
 

زو ہے جو مسلسل بہتری کی کوششوں میں معاوت

 

 
سکیں  اہم ج

زہ لے 

 
 

دجسٹمنٹ کر سکیں۔ اپنی کارروائیوں کے مختلف پہلوؤں کا مسلسل جائ

 

زھانے کے لیے ضروری ای 

 

کر، جیسے اور اپنے عمل اور نتائج کو ئ 

اندکر کر سکتی ہیں اور مثبت

 
 

زکس، ایک ہ ہورزر کے فیڈ بیک، اور ملازمین کی مصروفیت، تنظیمیں بہتری کے لیے وں کں کی ن

 

 
 کارکردگی کے م

افذ کر سکتی ہیں۔

 

 تبدیلی لانے کے لیے مخصوص حکمت عملیوں کو ن

ز  2.2.2

 

 (Impact on Organizational Efficiency)تنظیمی کارکردگی پر ائ

 

ت

 
د تقوت زی 

 

زی  میں م

ت

ا ہے۔ اس سے  ادارے کی مجموعی ئ

ت

ز انداز ہون

 

ز معلومات کا انتظام کسی بھی ادارے کی کارکردگی  پر مثبت طور پر ائ

 

 حاصل مؤئ

 ہوتی ہے۔مندرجہ ذیل 

ت

دت میں بھی سہول  کے ساتھ رونما ہونے والی تبدیلیوں کے ساتھ تعلیمی نظام  کی خ 

ت
ت

نکات کے ہوتی ہےاور وق

ا ہے:

ت

ز انداز کرن

 

زی  کو ائ

ت

 ذرے ل ہم یہ سمجھنے کی کوشش کریں گے کہ معلومات کا انتظام کس طرح تعلیمی ادارے کی مجموعی ئ

زاہم کرتی ہے،اس سے   ہموار مواصلات: ●

 

 ف

ت

 معلومات ایک ہ ہورزرز کے درمیان ہموار مواصلات کی سہول

ت

 اور درس

ت
ت

زوق ئ 

دہ، منتظمین، والدین اور طلبا

ت 

زوغ ملتا ہے۔اسای

 

 ء کے درمیان تعاون کو ف

اچھی طرح سے منظم معلومات انتظامی کارروائیوں کو ہموار کرتی ہے۔ اندراج سے لے کر درجہ بندی کے نظام  آپرشنل  کارکردگی: ●

ا ہے۔

ت

زھان

 

ا ہے اور مجموعی کارکردگی کو بھی ئ 

ت

، معمول کے کاموں کا آٹومیشن دستی کام کے بوجھ کو کم کرن

ت

 ی

ا ہے۔ ڈیٹا پر مبنی  کے لیے موافقت: تبدیلی ●

ت

زاہم کرن

 

اثیر کے ن ارے میں بصیرت ف

ت

معلومات کا انتظام موجودہ تعلیمی حکمت عملیوں کی ن

ات میں ہونے والی تبدیلیوں کا

 

زی ، اور تدریسی رجحان

ت

زوغ دیتا ہے، جس سے اداروں کو طلباء کی آن ادی، تکنیکی ئ

 

 یہ نقطہ نظر موافقت کو ف

ز جواب د می 

 

 کی اجازت ملتی ہے۔مؤئ
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زوغ دیتا ہے،اس سے تعلیمی اداروں کو ریق طریقوں اور ٹیکنالوجیز کو لاگو کرنے کی  ●

 

ز استعمال اختراع کے ماحول کو ف

 

دت: ڈیٹا کا موئ خ 

زغیب ملتی ہے۔

ت

 ئ

ا ہے۔ یہ ن ا اس فیصلہ سازی،

ت

ز منصوبہ بندی، اور مختلف تعلیمی  تعلیمی انتظامیہ میں معلومات کا انتظام اور طریقہ عمل کا کردار کثیر جہتی ہون

 

موئ

امے کی پیچیدگیوں کو نیویگیٹ کرتے

 

د تعلیمی منظر ن دی  ا ہے۔ جیسا کہ تعلیمی ادارے خ 

ت

 رہتے ہیں، عمل میں ڈیٹا کے انضمام کی بنیاد کے طور پر کام کرن

سے عمل میں لان ا جانے والا نقطہ نظر بہت کر  اہم مسلسل کامیابی اور عمدگی کے لیے معلومات کے انتظام کے لیے ای  حکمت عملی اور اچھی طرح 

ا ہے۔

ت

 ہو جان

 (Check your progressاپنی معلومات کی جانچ)

زکو بیان کیجیے۔

 

 سوال: معلومات کے انتظام کا تنظیمی کارکردگی پر ائ

۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 تعلیمی انتظامیہ اور انصرام میں طریقہ عمل اور آلات  2.3

(Process and Tools in Educational Administration and Management) 

امل ہوتے ہیں جن کا مقصد تعلیمی Process and Toolsتعلیمی انتظامیہ اور انصرام میں مختلف طریقہ عمل اور آلات )

 

( ش

زوغ د می

 

ز تدریسی اور اکتسابی ماحول کو ف

 

ا ہے۔ یہ طریقہ عمل اور آلات تنظیمی اہداف کے حصول، موئ

ت

ا ہون

 

 ، اوراداروں کےکاموں کو ہموار کرن

زآں، آلات کا انضمام ان انتظامی عمل کی کارکردگی او د ئ  زی 

 

ر تعلیم میں ابھرتی ہوئی مختلف ضرورن ات کے مطابق ڈھالنے کے لیے لازمی ہیں۔ م

ا ہے۔

ت

زھانے میں بھی  ای  اہم کردار ادا کرن

 

اثیر کو ئ 

ت

 ن

 (Administrative Processes in Education)تعلیم میں انصرامی عمل 2.3.1

ز اور تعلیم کے 

 

میدان میں، "انتظامی عمل" کی اصطلاح سے مراد وہ متعدد اقدامات، طریقہ کار اور افعال ہیں جو تعلیمی اداروں کے انتظام کو موئ

بہتر طریقے سے انجام د می کے لیے ضروری ہوتے ہیں۔ یہ طریقہ کار اس ن ات کو یقینی بنانے کے لیے ضروری ہیں کہ تعلیمی ادارے جیسے کہ 

زی  کے لیے سازگار ہواسکول، کا

ت

۔ لج  اور یونیورٹیاںں بہتر طریقے سے کام کریں، اور ایسی ضا  پیدا کی جائے جو سیکھنے، تدریس اور مجموعی تنظیمی ئ

  بھی پیش کی گئی ہے:

ت

ز ای  کی تفصیل کے ساتھ وضاح
 
زین انتظامی عمل  درج ہیں، جس میں ہ

ت

 ذیل میں تعلیم کے میدان میں کچھ اہم ئ

ف ی  .1

 

ن  

 منصوبہ بندی:ایٹج

 کے طریقہ کار سے ہے۔ 

ت

ف ی منصوبہ بندی سے مراد کسی ادارے کے مشن، وژن اور طویل مدتی مقاصد کی وضاح

 

ن  

تعلیم میں ایٹج

اندکر کرنے کے لیے اہم ایک ہ ہورزرز کے درمیان تعاون کی ضرورت ہوتی ہے۔ منصوبہ بندی کے 

 
 

مقاصد، رکاوٹوں اور مواقع کی ن
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امل ہوتی ہے۔ منتظمین، فیکلٹی، اور دیگر ایک ہ عمل میں عام طور پر 

 

ز کرنے والے اندرونی اور بیرونی عوامل کی مکمل جانچ ش

 

ادارے کو متائ

ف ی 
  

 

ی ی

ف ی مقاصد کو تیار کرنے کے لیے تعاون کرتے ہیں جو ادارے کے مجموعی مشن سے مطابقت رکھتے ہوں۔ یٹج

 

ن  

ہورزرز ایسے ایٹج

  ات کو بدلنے کے لیے منصوبہ بندی وسائل کی تقسیم، تنظیمی

ت

زی

ت

زی  اور فیصلہ سازی کے لیے ای  روڈ پ ق قائم کرتی ہے۔ یہ تعلیمی ئ

ت

 ئ

زوغ دیتا ہے۔

 

 موافقت اور ادارہ جاتی توسیع کے لیے آگے کی سوچ کو بھی ف

 بجٹ سازی اور مالیاتی انتظام: .2

ز بجٹ اور مالیاتی انتظام تعلیمی اداروں کی طویل مدتی کارکردگی کے لیے

 

اہم ہیں۔ اس عمل میں مختلف محکموں اور پروگراموں کو تخلیق،  موئ

ا چاہیے، 

 

ف ی مقاصد کو حاصل کرنے کے لیے مالی وسائل کا انتظام کرن

 

ن  

امل ہے۔ منتظمین کو ادارے کے ایٹج

 

ا ش

 

نگرانی، اور رقم مختص کرن

زی ، فیکلٹی کی تنخواہ، اور دیگر 

ت

ز مالیاتی جس میں تعلیمی پروگراموں، بنیادی ڈھانچے کی ئ

 

امل ہے۔ مؤئ

 

 ش

 

زاجات کے لیے فنڈن

 

آپرشنل  اج

امل ہوتی ہے۔ 

 

 بھی ش

ت

 
 
، اور ادارے کی مالی صحت کے حوالے سے کھلی ن ات چ

 

ٹ

 

می
سی ش

انتظام میں ن اقاعدگی سے مالیاتی آڈٹ، رسک ا

 مدد کرتے ہیں۔ اچھی طرح سے انتظام ہ ہ بجٹ تعلیمی ادارے کے استحکام اور طویل مدتی عملداری کو یقینی بنانے میں

انی وسائل کا انتظام: .3

 

 ان

امل ہے۔ اس طریقہ کار کا مقصد اس ن ات کو  HRMتعلیم میں، 

 

زی ، اور ان کا انتظام ش

ت

زبیت، ئ

ت

میں فیکلٹی اور عملے کی بھرتی، انتخاب، ئ

ا ہے کہ ادارے کے ن اس ہنر مند، حوصلہ افزا اور متنوع اہلکار ہوں۔ 

 

زادی قوت  HRیقینی بنان

 

زین اف
 
کی ضرورن ات کا اندازہ لگانے، ماہ

ز 

 

زی  کے جاری مواقع پیش کرنے کے لیے تعلیمی رہنماؤں کے ساتھ کام کرتے ہیں۔ مؤئ

ت

بھرتی کے عمل کو انجام د می اور پیشہ ورانہ ئ

زے، ملازمین کی مصروفیت کی سرگرمیاں، اور کام کی جگہ کی ثقافت اور تنو

 
 

انی وسائل کے انتظام میں کارکردگی کے جائ

 

ع کے چیلنجوں ان

زوغ 

 

انی وسائل کا ای  اچھی طرح سے منظم نظام کام کے مثبت ماحول اور تعلیمی ادارے کی مجموعی کارکردگی کو ف

 

امل ہے۔ ان

 

سے نمٹنا ش

 دیتا ہے۔

 اندراج اور داخلہ: .4

 طال  علموں کو تعلیمی پروگراموں کی طرف راغب اور داخل کرتے ہیں
 
ز اندراج اور داخلے کے عمل قاب

 

۔ اس انتظامی طریقہ کار مؤئ

ا 

 

 ریکارڈ رکھنے کو یقینی بنان

ت

ا، اور درس

 

 کے عمل کی نگرانی کرن

ت

ا، درخواس

 

ا اور اس پر عمل درآمد کرن

 

امل  میں داخلے کے معیار کو تیار کرن

 

ش

کھاتی ہے، اس س کے  ہے۔ داخلے کے اہلکار اس ن ات کو یقینی بنانے کی کوشش کرتے ہیں کہ اندراج کی سطح ادارہ جاتی صلاحیتوں سے میل

امل ہیں جن 

 

ز، وسائل اور پروگرام کی ضرورن ات جیسے مسائل کو مدنظر رکھتے ہوئے۔ اس نقطہ نظر میں آؤٹ ریچ کے اقدامات بھی ش

 
 

سائ

ا ہے۔ اندراج اور داخلوں کو ہموار کرنے سے ای  متوازن اور جاندار طلبہ کی کمیونٹی

 

 کا مقصد ای  متنوع طال  علم گروپ کو راغب کرن

زوغ دیتی ہے

 

 ۔بنانے میں مدد ملتی ہے، جو ای  صحت مند تعلیمی ماحول کو ف
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زی : .5

ت

 تعلیمی منصوبہ بندی اور صابب کی ئ

امل ہے۔ یہ عمل ک اوک 

 

ا ش

 

د کرن

 

ا اور اپ گری 

 

زی  میں تعلیمی پروگراموں، کورسز اور مواد کو قائم کرن

ت

تعلیمی منصوبہ بندی اور صابب کی ئ

تعلیمی رہنماؤں، پروفیسروں اور صاببی کمیٹیوں کے درمیان تعاون کی ضرورت ہے۔ منتظمین اس ن ات کو یقینی بنانے ہے اور اس کے لیے 

ا ہے۔ 

ت

ا ہے، اور ادارے کے تعلیمی اہداف سے مطابقت رکھ

ت

زن

ت

کی کوشش کرتے ہیں کہ صابب متعلقہ ہے، تسلیم ہ ہ معیارات پر پورا ائ

زار رکھنا، اور تدریسی ٹیکنالوجی کو اس نقطہ نظر میں پروفیسرز اور طلباء 

ت

زف ات پر موجودہ صورتحال کو ئ 

 

ا، مارکیٹ کے رجحان

 

سے آراء اکٹھا کرن

زائن کردہ تعلیمی پروگرام طلباء کو کامیاب ہونے، ادارے کی ساکھ کو بہتر 

 

امل ہے۔ اچھی طرح سے ڈئ 

 

ا ش

 

دجسٹ کرن

 

تیار کرنے کے لیے ای 

 نے میں مدد کرتے ہیں۔بنانے اور اس کے تعلیمی مقصد کو پورا کر

 سہولیات اور بنیادی ڈھانچے کا انتظام: .6

امل ہے۔ انتظامی ٹیمیں آرکیٹیکٹس، انجینئرز، اور آئی ٹی

 

زی  اور دیکھ بھال ش

ت

زن از اور تکنیکی وسائل کی منصوبہ بندی، ئ  اس میں فزیکل ائ 

زین کے ساتھ مل کر تدریس، سیکھنے اور تحقیق کے لیے سازگار ماحول پیدا 
 
زی  اور بحالی، اس س روم ٹیکنالوجی ماہ

ت

کرتی ہیں۔ اس میں تعمیراتی ئ

زوغ دیتا

 

ا ہے، حفاظت اور تحفظ کو ف

ت

 کا انتظام طلباء کے پورے تجربے کو بہتر بنان

ت

ز سہول

 

امل ہے۔ مؤئ

 

 کی دیکھ بھال ش

ت

 انضمام، اور سہول

ا ہے۔

ت

 کرن

ت

 
 ہے، اور ادارے کے تدریسی مقصد کی مایت

دمات: .7

 

 طلباء کی خ

ا ہے۔ اس میں شاوورت، یرییئر میں مدد، صحت کی دیکھ بھال، اور ان امد

 

ادی کوششوں کا مقصد طلباء کی لاحح و ہبودد اور کامیابی کو بہتر بنان

زین کے ساتھ مل کر ای  جامع سپورٹ سسٹم تیار کرنے کے لیے کام 
 
امل ہیں۔ انتظامی عملہ طلباء کے امور کے ماہ

 

یر  صاببی سرگرمیاں ش

ا ہے۔ ا

ت

زار رکھنے، کرن

ت

زف دمات طلباء کو ئ 

 

ا ہے۔ طلباء کی خ

 

س کا مقصد طلباء کی تعلیمی اور ذاتی دونوں طرح کی مختلف ضرورن ات کو پورا کرن

زاد پیدا کرنے میں مدد کرتی ہیں۔

 

 انہیں شغولل کرنے، اور اچھے اف

 انفارمیشن مینجمنٹ اور ٹیکنالوجی: .8

ز طریقے سے کام کرنے کے لیے انفارمیشن مینجمنٹ اور ٹیکنالوجی پر بہت زن ادہ انحصار کرتے ہیں۔ اس عمل میں ڈیٹا،  

 

تعلیمی ادارے مؤئ

ا ہے۔ انتظامی ٹیمیں طلباء کے ریکا

ت

امل کیا جان

 

ف ی اطلاق کو ش

 

ن  

، اور انتظامی کاموں کو سنبھالنے کے لیے ٹیکنالوجی کے ایٹج

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

رڈز، کمیو

زار رکھنے کے لیے کمیو

ت

زف ز، اور انتظامی ڈیٹابیس کے لیے سسٹمز تیار کرنے اور ئ 

 

 پلیٹ فارم

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

IT  زین کے ساتھ تعاون کرتی ہیں۔
 
ماہ

ا ہے، اور ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی

ت

 بنان
 
ا ہے، ایک ہ ہورزر مواصلات کو قاب

ت

ز استعمال انتظامی کارکردگی کو بہتر بنان

 

زوغ  ٹکنالوجی کا موئ

 

کو ف

 یتا ہے۔د

دیشن اور کوالٹی ایشورنس:  .9

 

 ایکری 

کو  یہ طریقے یقینی بناتے ہیں کہ تعلیمی پروگرام معیار کے تقاضوں کو پورا کرتے ہیں۔ تعلیمی ادارے اپنے پروگراموں اور آپریشنز کے معیار

 طلب کرتے ہیں۔ اس میں ای  مکمل

 

ن

 

 ش
ی کی
ی ف

 

ن

ص، ہم مر کا کا یقینی بنانے کے لیے متعلقہ منظوری د می والے حکام سے سر

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 خود 
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ا ہے۔ معیار کو یقینی بنانے کے لیے صابب، فیکلٹی کی اہلیت، طلبہ کے نتائج، اور مجموعی ادا

ت

امل ہون

 

زہ، اور مسلسل پیشرفت کا عزم ش

 
 

رہ جائ

ا ہے، صنعت کے 

ت

زھان

 

 ادارے کی قانونی حیثیت کو ئ 

 

ن

 

 ش
ی

 

 ی
ن

د

 

ا ہے۔ ایکری 

ت

زہ لیا جان

 
 

اثیر کا ن اقاعدگی سے جائ

ت

معیارات کی ن ابندی کو یقینی جاتی ن

زوغ دیتا ہے۔

 

ا ہے، اور مسلسل بہتری کے کلچر کو ف

ت

 بنان

 قانونی تعمیل اور رسک مینجمنٹ: .10

اندکر اور تخفیف کے طریقوں کو  

 
 

قائم تنظیم کو متعلقہ قوانین، اصولوں اور ن الیسیوں کی تعمیل کرنی چاہیے۔ انتظامی ٹیمیں ممکنہ خطرات کی ن

 کے قواعد، طال  علم کی رازداری کی ن ابندیوں، اور دیگر قانونی تقاضوں کی ن ابندی  کرنے کے لیے مل کر

ت

کام کرتی ہیں۔ اس میں ملازم

امل ہے۔ مالی استحکام، بحران کا ردعمل، اور شہرت کے خطرات خطرے کے انتظام کی حکمت عملیوں کے ذرے ل حل کیے جانے والے 

 

ش

امل ہیں۔ قانونی تعمیل اور

 

رسک مینجمنٹ کے لیے ای  فعال نقطہ نظر ادارے کو ممکنہ قانونی چیلنجوں، مالی ذمہ داریوں اور  چیلنجوں میں ش

ا ہے۔

ت

 ساکھ کو پہنچنے والے نقصان سے بچان

ف ی 
  

 

ی ی

ز معنوں میں یہ مخصوص انتظامی عمل تمام تعلیمی اداروں کے مناس  انتظام اور کامیابی میں اہم کردار ادا کرتے ہیں۔ ایٹج

ت

وسیع ئ

زادی 

 

انی وسائل کا انتظام ای  حوصلہ افزا اف

 

ا ہے، ان

ت

ا منصوبہ بندی مستقبل کے لیے ای  وژن بناتی ہے، بجٹ مالی استحکام کو یقینی بنان

ت

قوت تیار کرن

 کا

ت

ی لٹ

 

فض
 بنتی ہے،  ہے، اور اندراج اور داخلے کے عمل طلبہ کی آن ادی کو تشکیل دیتے ہیں۔ تعلیمی منصوبہ بندی اور صابب کی تخلیق تعلیمی 

 

ن اع

دمات اور معلومات کا انتظام طلباء کی کا

 

زوغ دیتا ہے۔ طلباء کی خ

 

 اور بنیادی ڈھانچے کا انتظام سیکھنے کے مثبت ماحول کو ف

ت

میابی اور انتظامی جبکہ سہول

دیشن اور کوالٹی ایشورنس مسلسل پیشرفت کو یقینی بناتے ہیں۔ قا

 

  کہ ایکری 
 
نونی تعمیل اور رسک مینجمنٹ کارکردگی میں حصہ ڈالتے ہیں، ح

زھ کی ہڈ

 

  ای  ساتھ مل جاتی ہیں، تو تعلیم میں انتظامی کاموں کی رئ 
 
ا ہے۔ یہ سرگرمیاں، ح

ت

ی کی ادارے کی سالمیت اور استحکام کو یقینی بنان

ا ہے۔

ت

ا آسان ہو جان

 

 حیثیت رکھتی ہیں، جس سے ادارے کے تعلیمی ہدف اور مقاصد کو حاصل کرن

 (Tools for Educational Administration)تعلیمی انتظامیہ کے آلات  2.3.2

امل ہیں جو منتظمین کو ان کے منفرد مسائل پر قابو ن انے میں مدد کرنے کے لیے بنائے

 

 گئے تعلیمی انتظامی آلات میں متعدد آلات اور وسائل ش

 انفارمیشن سسٹم سے لے کر لرننگ مینجمنٹ 

 
 

، انتظامی کاموں کو بہتر بناتے ہیں اور بہتر تدریس اور سیکھنے ہیں۔ یہ آلات، اسٹوڈت

ت

ز ی

 

پلیٹ فارم

 کرے گا۔

ت

زات کی وضاح

 

زوغ دیتے ہیں۔ یہ سیکشن تعلیمی اداروں کے انتظامی مناظر پر تعلیمی انتظامی آلات کے افعال، اطلاقات اور ائ

 

   کو ف
 
ح

زوغ ہم ان کو تلاش کریں گے تو ہم معلوم کریں گے کہ یہ آلات 

 

کس طرح کارکردگی، ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی، اور تعلیمی انتظامیہ کے اہداف کو ف

 دیتے ہیں۔

زھانے کے لیے مختلف آلات پر انحصار کرتی ہے:

 

اثیر کو ئ 

ت

 تعلیمی انتظامیہ کارکردگی اور ن

ء، فیکلٹی، کورسز اور انتظامی (: تعلیمی انتظامیہ میں انفارمیشن سسٹم کا مقصد طلباInformation Systemsمعلوماتی نظام) •

ا ہے۔ ان ٹیکنالوجیز کے ذرے ل ڈیٹا کو 

 

زاہم کرن

 

محفوظ طریقہ کار سے متعلق مختلف قسم کے ڈیٹا کے انتظام اور تنظیم کے لیے جامع پلیٹ فارم ف
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ا ممکن ہے۔

 

ز انداز میں تجزیہ کرن

 

ا اور ان کا موئ

 

ا، ن ازن افت کرن

 

ا ہے جو طلباء کے انفارمیشن سسٹم میں عام طور پر ا کرن

ت

امل ہون

 

زی ڈیٹا بیس ش

 

ی  مرک

ا ہے۔ اس میں داخلے، اندراج، اور مالیاتی لین دین کے

ت

لیے ماڈیول  ریکارڈ، تعلیمی ڈیٹا، حاضری کی معلومات، اور دیگر متعلقہ تفصیلات کو محفوظ کرن

 ہیں۔

ت

امل کر سکت

 

 بھی ش

ز) •

 

ز منتظمین،  (: تعلیمیCommunication Platformsمواصلاتی پلیٹ فارم

 

انتظامیہ میں مواصلاتی پلیٹ فارم

 بناتے ہیں۔ یہ پلیٹ فارم تعلیمی کمیو
 
 کرنے کے قاب

ت

 
 

ز طریقے سے ن ات چ

 

د ر کسی رکاوٹ اور مؤئ زی 

 

نٹی انسٹرکٹرز، طلباء، اور والدین کو م

زوغ دیتے ہیں۔

 

گ کے پیغام بھیجنے والے ٹولز، بحث  میں تعاون، علم کے باددلے اور شغولیت  کو ف

 

ی
ش

 

ت
دیو کانفر

 

ز، وی 

 

کے لیے آن لائن فورم

 

ت
ت

ا ہے جو حقیقی وق

 

زاہم کرن

 

زاء ہیں۔ ان کا مقصد ایسے مواصلاتی چینلز ف

 

 
ز کے مخصوص اج

 

 وسائل، اور اعلان کی خصوصیات مواصلاتی پلیٹ فارم

 یہ پلیٹ فارم شفافیت کو بہتر بنا میں دستیاب ہوں اور جو تعاون اور شرکت کی حوصلہ افزائی کریں۔
 
تے ہیں، معلومات کے فوری پھیلاؤ کو قاب

زھانے میں اہم

 

 بناتے ہیں، اور ورچوئل تعاون کے مواقع پیدا کرتے ہیں۔ وہ ایک ہ ہورزرز کو جوڑنے اور مواصلات کی مجموعی کارکردگی کو ئ 

 کردار ادا کرتے ہیں۔

مینجمنٹ سوفٹ ویئر تعلیمی (: پراجیکٹ Project Management Softwareپراجیکٹ مینجمنٹ سوفٹ ویئر) •

ز

 

ا ہے، ٹیم ورک کو ف

ت

زھان

 

 کو ئ 

ت

ا ہے۔ پیداواری صلاچ 

ت

زتیب، اور ٹری  کرنے میں مدد کرن

ت

وغ منتظمین کو کاموں اور منصوبوں کی منصوبہ بندی، ئ

اسک مینجمنٹ، پر

 

 دیتا ہے۔ پروجیکٹ مینجمنٹ سوفٹ ویئر ن

ت
 

وجیکٹ کی منصوبہ بندی، تعاون دیتا ہے، اور تعلیمی منصوبوں کے ہموار نفاذ کی ضمات

 انتظام کاموں میں تقسیم کرنے، ذمہ 
 
زے اقدامات کو قاب

 

ا ہے۔ یہ منتظمین کو ئ 

ت

کے ٹولز، اور پیشرفت سے ن ا اس رہنے کی خصوصیات پیش کرن

زی پلیٹ فا

 

 کے لیے ای  مرک

 

ن

 

 ش
ی

 

 ی
ن

ا ہے۔ پراجیکٹ کوآرڈ

ت

اریخ مقرر کرنے میں مدد کرن

ت

زی ن

 

زاہمی کے دارن اں تفویض کرنے اور آج

 

رم کی ف

ز تکمیل میں اپنا کردار ادا کرتی ہیں۔

 

زھاتی ہیں، مواصلاتی خلاء کو کم کرتی ہیں، اور منصوبوں کی مؤئ

 

ن جوابدکر کو ئ 
 
ی کی

 

کی

ت

ی

 ذرے ل، یہ 

ا اور Predictive Analyticsپیشین گوئی تجزن ات) •

 

(: تعلیم میں پیش گوئی کرنے والے تجزن ات اعداد و شمار کا تجزیہ کرن

ا ہے۔ پیشین گوئی کے تجزن ات تعلیمی پیٹر

 

 گوئی کرنے کے لیے شمارن اتی الگورتھم کا اطلاق کرن

 

 

 
 

ات کی پ

 

 اور مستقبل کے رجحان

ت
 

ن کی شناح

 ہیں۔ تعلیم میں پیشین گوئی

ت

 گوئی کرنے میں مدد کر سکت

 

 

 
 

ات، اور وسائل کی ضرورن ات کی پ

 

 منتظمین کو طلباء کے نتائج، اندراج کے رجحان

  ات میں، یہ ٹیکنالوکرنے وا

ت

زی

ت

اریخی ڈیٹا کا استعمال کرتی ہیں۔ انتظامی ئ

ت

جیز لی تجزن اتی ٹیکنالوجیز مستقبل کے واقعات کا اندازہ لگانے کے لیے ن

زی  کے لیے وں کں کو نمان اں کرنے، اور وسائل کی تقسیم کو بہتر بنانے میں مدد کرتی ہیں۔

ت

 طال  علم کی پیشرفت کی پیشین گوئی کرنے، ئ

  (Learning Management Systems (LMS) لرننگ مینجمنٹ سسٹم: ) •

زات، ٹریکنگ  LMSلرننگ مینجمنٹ سسٹم، جسے بعض اوقات 

 

زبیتی پروگراموں کی انتظامیہ، دستاوئ 

ت

ا ہے، کو تعلیمی کورسز ن ا ئ

ت

ا جان

 

ام سے جان

 

کے ن

زائن کیا گیا ہے۔ لرننگ مینجمنٹ سسٹم 

 

زسیل کو آسان بنانے کے لیے ڈئ 

ت

زی حیثیت دی جاتی ہے، LMS)اور ئ

 

( پر، سیکھنے کے وسائل کو مرک

ی: لرننگ مینجمنٹ سسٹمز )

 

ل 

 

ی

 

ش
ک

 

ی
ف

زاہم کیے جاتے ہیں۔ 

 

دہ اور طلباء دونوں کے لیے آلات ف

ت 

ز میں مواد کی تخلیق، LMSاور اسای

 

( پلیٹ فارم
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ز کی

 

زی مرک

 

 کے ٹولز ہوتے ہیں۔ ای  مرک

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

 صاات اور کمیو
ی

 

خ

 

ش

ت

ت

س جمع کرانے، 

 

ی

 

ی
م

 

 

 

ن

زسیل اور اسا

ت

زاہمی کے ذرے ل، وہ تدریسی مواد کی ئ

 

 ف

زاہم کرتے ہیں۔

 

 ف

ت

 انتظام میں سہول

زوغ دیتے ہیں، تعاون اور ڈیٹا پر مبنی فیصلہ  اجتماعی طور پر تعلیمی اداروں کے یہ ٹولز 

 

ز انصرام میں تعاون کرتے ہیں، شفافیت کو ف

 

موئ

ا ہے۔سازی کرتے ہیں۔ ان ٹولز کو تعلیمی عمل میں ضم کرنے 

ت

 سے سیکھنے کے مجموعی تجربے اور انتظامی کاموں میں اضاہ  ہون

 (Check your progressاپنی معلومات کی جانچ)

ز سے آپ کیا سمجھتے ہیں؟ اس کوئی ای  مثال دیجیے۔

 

 سوال: مواصلاتی پلیٹ فارم

 سوال: تعلیم میں انصرامی عمل کو بیان کیجیے۔

۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 اسکول میں آٹومیشن اور ڈیٹا کے ذرائع کے لیے آلات اور تکنیک  2.4

(Tools and Techniques for Automation and Data Sources in School) 

 کو عصری تعلیمی ماحول میں، انتظامی طریقہ کار کو تیز کرنے، فیصلہ سازی کو بہتر بنانے، اور تعلیمی انتظام کے لیے ڈیٹا پر مبنی نقطہ نظر

ا انتہائی اہمیت کا

 

ز استعمال کرن

 

زوغ د می کے لیے آٹومیشن اور ڈیٹا سورسنگ کے لیے ٹولز اور طریقوں کا موئ

 

زہ اسکولوں  ف

 
 

حامل ہے۔یہ جامع جائ

ا ہے، ان کے کردار، فوائد، چیلنجز، اور تعلیمی ا

ت

زاہم کرن

 

نتظامیہ پر میں استعمال کیے جانے والے مختلف آلات اور تکنیکوں کے ن ارے میں معلومات ف

ا ہے۔

ت

زات کی کھوج کرن

 

 ان کے بدلنے والے ائ

 (Automation in Educational Administration)تعلیمی انتظامیہ میں آٹومیشن  2.4.1

کردگی اسکولی انصرام کے شعبے میں، آٹومیشن سے مراد معمول کے کاموں کو آسان بنانے، دستی کام کی مقدار کو کم کرنے، اور مجموعی آپرشنل  کار

د بہتر بنانے کے مقصد کے لیے ٹیکنالوجی کا استعمال ہے۔ عصری تعلیمی ماحول میں، انتظامی طریقہ  زی 

 

کار کو تیز کرنے، فیصلہ سازی کو بہتر کو م

زوغ د می کے لیے آٹومیشن اور ڈیٹا سورسنگ کے لیے ٹولز اور طریقوں کا مو

 

ز استعمال بنانے، اور تعلیمی انتظام کے لیے ڈیٹا پر مبنی نقطہ نظر کو ف

 

ئ

ا انتہائی اہمیت کا حامل ہے۔

 

 کرن

اثے کے طو  

 

ر پر ابھرکر سامنے آئے ہیں، جو تعلیمی انصرامی عمل میں انقلاب پیدا کر تعلیم کےمیدان میں آٹومیشن ٹولز ای  اہم ان

 انفارمیشن سسٹم )

 
 

زتیب دیتا ہے، SISرہےہیں۔ اسٹوڈت

ت

ز انتظام کو ئ

 

زو ہے اور طلبہ کے ڈیٹا کے موئ

 

 
(، جو کہ آٹومیشن پیراڈائم کا ای  کلیدی ج

 انفارمیشن سسٹم )اس میں س  سے اہم ہے۔ چاہے یہ رجسٹریشن، حاضری کی نگرانی، 

 
 

( کاغذی SISن ا تعلیمی کامیابیوں کے لیے ہو، سٹوڈت

ا ہے۔ اکاؤنٹنگ اور فنانس سافٹ ویئر مالیا

ت

ز کو یکجا کرن

 

ا کے زخائ

 

تی شعبے میں کارروائی کو کم کرنے اور ڈیٹا کی درستگی میں اضاہ  کرتے ہوئے، ڈان
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زاجات سے ن ا اس رہنے، اور پے رول کے انتظام کو  بہت کر اہم آٹومیشن ٹول ہے۔ یہ دیگر انتظامی سرگرمیوں کے

 

علاوہ بجٹ سازی، اج

ا ہے۔ اس خصوصی سافٹ ویئر کے استعمال سے لین دین تیزی سے کیا جا سکتا ہے، ریگولیٹری تعمیل کو پورا کیا جا Automaticخودکار)

ت

( بنان

زھان ا جا سکتا ہے۔

 

 سکتا ہے، اور مالی شفافیت کو ئ 

( اس ن ات کی ای  نمان اں مثال ہے کہ کس طرح آٹومیشن نے تعلیمی شعبے کو تبدیل کیا ہے۔ یہ LMSلرننگ مینجمنٹ سسٹم )

ص کو خودکار بناتے ہیں۔ ان کی بنیادی خصوصیات کے علاوہ، لرننگ مینجمنٹ سسٹم)

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

زسیل، مواد کے انتظام اور 

ت

( LMSسسٹم کورس کی ئ

زوغ دیتے ہیں، 

 

(ہوتے ہیں۔ آٹومیشن integrateاور ڈیجیٹل لرننگ کے تناظر میں آسانی سے ضم )رسائی کو آسان بناتے ہیں، تعاون کو ف

زھانے اور ای  ن اہمی تعلیمی

 

 کو ئ 

ت

 
زادری کو  سے چلنے والے مواصلاتی نظام کا استعمال پیغام رسانی اور اطلاعات کو ہموار کرنے، مواصلات کی افادت ئ 

اہے۔ لرننگ مینجمنٹ سسٹم )

ت

زوغ د می میں ہون

 

میشن سے فائدہ اٹھاتے ہیں جیسے کہ خودکار ی   آؤٹ اور رٹرزن، مناس  ( آٹوLMSف

 کر کے۔ 

ت

 
زڈ اپروچ کی مایت

 
 

لائ

 

 ی
ف ی
ی 

 رسائی کے لیے ڈ

ت

 انوینٹری کے انتظام کو یقینی بنا کر، اور وسائل ی

زاد کے درمیان کارکردگی، خلاصہ یہ ہے کہ آٹومیشن ٹولز تعلیم کے ای  ریق دور کا آغاز کرتے ہیں، جس میں ای  ساتھ کام کرنے وا

 

لے اف

زہ لیتے ہیں:

 
 

اندکر ہوتی ہے۔ آئیے اب ہم اسکول میں آٹومیشن کے لیے آلات کا تفصیل سے جائ

 
 

 درستگی اور تخلیقی ہم آہنگی کی ن

 انفارمیشن سسٹم) .1

 
 

 (:SISسٹوڈت

SIS زی ذخیر

 

ا ہے، جیسے اندراج، حاضری، اور تعلیمی کارکردگی۔ یہ آسان رسائی اور تجزیہ کے لیے مرک

ت

ہ طلباء کے ڈیٹا کے انتظام کو خودکار کرن

ا ہے۔ 

ت

زہ  SISکے طور پر کام کرن

 
 

ز طال  علم کے تعلیمی سفر کا ای  جامع جائ
 
ا ہے، جو ہ

ت

ز کے طور پر کام کرن

 

پیش انتظامی عمل کے لیے اعصابی مرک

ا ہے۔ جیسے 

ت

 SAMARTHاور  Fedenaکرن

 اہم خصوصیات:

 یہ طلباء کے داخلے کے پورے عمل کو سنبھالتا ہے۔ ●

ا ہے۔ ●

ت

ا ہے اور رپورٹس تیار کرن

ت

 یہ طلباء کی حاضری پر نظر رکھ

ا ہے۔ ●

ت

زاہم کرن

 

 طلباء کی تعلیمی کارکردگی کا تجزیہ اور ان کے درجات اور پیشرفت کے ن ارے میں بصیرت ف

ا ہے۔یہ  ●

ت

 رسائی انداز میں منظم کرن
 
 طلباء کی معلومات کو منظم اور قاب

 فنانس اور اکاؤنٹنگ سافٹ ویئر: .2

ا ہے۔ یہ بجٹ Automateفنانس اینڈ اکاؤنٹنگ سافٹ ویئر ای  خصوصی ٹول ہے جو تعلیمی اداروں میں مالیاتی کارروائیوں کو خودکار )

ت

(کرن

ز مالی لین دین کو یقینی

 

ا ہے، ریگولیٹری تعمیل پر عمل کرتے ہوئے موئ

ت

زاجات سے ن ا اس رہنے اور پے رول کے انتظام کو ہموار کرن

 

ا سازی، اج

ت

 بنان

 Zoho Booksہے۔ جیسے 

 اہم خصوصیات:

ا ہے۔ ●

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

 یہ بجٹ کی تخلیق، انتظام اور ٹریکنگ کی سہول
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 مالیاتی  ●

ت

ا ہے۔درس

ت

زاجات کی نگرانی اور درجہ بندی کرن

 

 ریکارڈ کے لیے اج

ا ہے۔ ●

ت

 ادائیگی کو یقینی بنان

ت
ت

زوق ا ہے اور ئ 

ت

 تنخواہ کے حساب کتاب کو خود کار بنان

ا ہے۔ ●

ت

 شفاف مالیاتی تجزیہ کے لیے تفصیلی رپورٹ تیار کرن

 (:LMSلرننگ مینجمنٹ سسٹمز ) .3

LMS زاہم کر کے ای  اہم کرد

 

 ف

ت

زاہمی میں سہول

 

زبیتی پروگراموں کی ف

ت

زات، ٹریکنگ، اور تعلیمی کورسز ن ا ئ

 

ار پلیٹ فارم تعلیمی انتظامی، دستاوئ 

ص کے عمل کو خودکار بناتے ہیں۔ مثال کے طور پر 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

زسیل، مواد کے انتظام اور 

ت

 Moodleادا کرتے ہیں۔ یہ سسٹم کورس کی ئ

 اہم خصوصیات:

ا ہے۔ یہ ●

ت

 کورسز کے شیڈولنگ اور ڈیلیوری کا انتظام کرن

ا ہے۔ ●

ت

زاہم کرن

 

 ر کسی رکاوٹ کے تعلیمی مواد کو منظم اور ف

ا ہے۔ ●

ت

ص کی تخلیق اور درجہ بندی کو ہموار کرن

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 

ا ہے۔ ●

ت

زاہم کرن

 

 طلباء کی مصروفیت اور کارکردگی کے ن ارے میں بصیرت ف

ز: .4

 

 مواصلاتی پلیٹ فارم

ز 

 

ات کو ہموار کرتے ہیں۔ وہ ن اہمی تعاون پر  مواصلاتی پلیٹ فارم

 

کے اندر آٹومیشن ٹولز تعلیمی ماحولیاتی نظام کے اندر پیغام رسانی، اطلاعات اور اعلان

زسیل کو یقینی بناتے ہیں۔مثال کے طور پر 

ت

 ئ

ت
ت

زوق ز اور ئ 

 

 معلومات کی موئ

ت

زوغ دیتے ہوئے ایک ہ ہورزرز ی

 

زادری کو ف مبنی تعلیمی ئ 

Google Workspace ز کے نظام ہیں۔

 

زے پیمانے پر استعمال ہونے والے مواصلاتی پلیٹ فارم

 

 تعلیمی اداروں میں ئ 

 اہم خصوصیات:

ا ہے۔ ●

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

 اپ ڈیٹس کے لیے خودکار مواصلات کی سہول

ت
ت

زوق  ئ 

ا ہے۔ ●

ت

اریخ کے ن ارے میں ایک ہ ہورزرز کو الرٹ کرن

ت

زی ن

 

 اہم واقعات ن ا آج

ات اور معلومات کے  ●

 

ا ہے۔اعلان

ت

 اشتراک کے عمل کو ہموار کرن

ا ہے۔ ●

ت

 مواصلات کے لیے ای  متحد پلیٹ فارم مہیا کرن

زی مینجمنٹ سسٹم: .5  لارڈ،ئ 

زیوں میں اہم عمل کو خودکار بناتے ہیں، کتابوں کی گردش، کیٹلاگنگ، اور انوینٹری ٹریکنگ جیسے  زی مینجمنٹ سسٹمز تعلیمی لارڈ،ئ  کاموں لارڈ،ئ 

زوغ د می میں اہم کردار ادا کرتے ہیں۔  جیسے 

 

ز رسائی کو ف

 

 موئ

ت

 LIBSYSکو سنبھالتے ہیں۔ وہ تعلیمی وسائل ی

 اہم خصوصیات:

ا ہے۔ ی  سرکولیشن ●

ت

د کا انتظام کرن  آٹومیشن، ی   آؤٹ، واپسی اور تجدی 

ا ہے۔ ●

ت

زی کے وسائل کو منظم اور درجہ بندی کرن  لارڈ،ئ 
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ا ہے۔ ●

ت

 ٹریکنگ کو یقینی بنان

ت

 دستیاب وسائل کی درس

زوغ دیتا ہے۔ ●

 

زڈ نقطہ نظر کو ف

 
 

لائ

 

 ی
ف ی
ی 

 رسائی کے لیے ڈ

ت

 تعلیمی مواد ی

 ورک لو  آٹومیشن ٹولز: .6

رکردگی، ورک لو  آٹومیشن ٹولز تعلیمی اداروں کے اندر مختلف انتظامی ورک لو  اور عمل کو ہموار کرتے ہیں، دستی مداخلت کو کم کرتے ہیں۔ یہ کا

زھاتے ہیں۔ جیسے 

 

 کو ئ 

ت

 Kissflowدرستگی، اور مجموعی تنظیمی پیداواری صلاچ 

 اہم خصوصیات:

زائے  ●
 
ا ہے۔دستی کوششوں کو کم کرنے کے لیے دہ

ت

 جانے والے کاموں کو خودکار بنان

ا ہے۔ ●

ت

زھان

 

 رکاوٹوں کو کم کرکے ورک لو  کی کارکردگی کو ئ 

ا ہے۔ ●

ت

 انتظامی عمل کی تکمیل کو تیز کرن

ا ہے۔ ●

ت

 ہموار ڈیٹا کے بہاؤ کے لیے مختلف سسٹمز کو جوڑن

 پروجیکٹ مینجمنٹ ٹولز: .7

دہ کی مدد

ت 

کرتے  پراجیکٹ مینجمنٹ ٹولز تعلیمی اقدامات کے اندر کاموں اور منصوبوں کی منصوبہ بندی، تنظیم، اور ٹریکنگ میں منتظمین اور اسای

زاہم کرتے ہیں۔ مثال کے طور پر 

 

 Zoho Projectsہیں۔ وہ پراجیکٹ مینجمنٹ کے لیے ای  منظم انداز ف

 اہم خصوصیات:

ا ہے۔یہ کاموں کو تفویض  ●

ت

ا ہے اور ان کی پیشرفت کی نگرانی کرن

ت

 کرن

ا ہے۔ ●

ت

ائم لائنز کو تصور کرن

 

 بہتر منصوبہ بندی کے لیے پراجیکٹ کی ن

ا ہے۔ ●

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

 ٹیم مواصلات اور تعاون کی سہول

ا ہے۔ ●

ت

زی بنان

 

زات کو مرک

 

 آسان رسائی کے لیے پروجیکٹ سے متعلقہ دستاوئ 

زوغ دیتے ہیں۔  یہ ٹولز اجتماعی طور پر تعلیمی انتظامیہ

 

ز تعلیمی ماحول کو ف

 

د اور موئ دی  د بنانے میں اپنا کردار ادا کرتے ہیں، ای  تکنیکی طور پر خ  دی  کو خ 

 ان کا انضمام تعلیمی اداروں کو انتظامی پیچیدگیوں کو درستگی اور چستی کے ساتھ نیویگیٹ کرنے کا اختیار دیتا ہے۔

 تعلیمی انتظامیہ میں آٹومیشن ٹولز کے فوائد:

 آٹومیشن ٹولز معمول کے کاموں کو ہموار کرتے ہیں، دستی کوششوں اور انتظامی کام کے بوجھ کو کم کرتے ہیں۔ •

انی غلطیوں کے خطرے کو کم کرتی ہے۔ •

 

 آٹومیشن ڈیٹا کے اندراج اور پروسیسنگ میں ان

زسیل  •

ت

 اور مسلسل ئ

ت
ت

زوق زاہم کرتے ہیں۔آٹومیشن کی خصوصیات کے ساتھ مواصلاتی پلیٹ فارم معلومات کی ئ 

 

 ف

ت

 میں سہول

 انفارمیشن سسٹم )ا •

 
 

زی ذخیرے بناتے ہیں۔SISسٹوڈت

 

 ( جیسے ٹولز طلباء کے ڈیٹا کے لیے مرک

ا ہے۔ •

ت

زاجات سے ن ا اس رہنے، اور پے رول کے انتظام کو خودکار کرن

 

 فنانس اور اکاؤنٹنگ سافٹ ویئر بجٹ، اج
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زسیل، موLMSلرننگ مینجمنٹ سسٹمز ) •

ت

 صاات۔( خودکار کورس کی ئ
ی

 

خ

 

ش

ت

ت

 اد کا نظم و نسق، اور 

ا ہے۔ •

ت

زی مینجمنٹ سسٹم کتابوں کی گردش، کیٹلاگنگ، اور انوینٹری ٹریکنگ کو خودکار بنان  لارڈ،ئ 

ات:

 

 تعلیمی انتظامیہ میں آٹومیشن ٹولز کے نقصان

 ہیں۔ •

ت

امل ہو سکت

 

زاجات ش

 

 آٹومیشن ٹولز کو حاصل کرنے اور ان پر عمل درآمد میں اہم پیشگی اج

زاحمت کامیاب نفاذ میں رکاوٹ بن سکتی ہے۔ریق  •

 

اواقف عملے کی م

 

 ٹولز سے ن

ات پیدا کرتے ہیں۔ •

 

دش

 

زی ڈیٹا کے ذخیرے ڈیٹا کی حفاظت اور رازداری کے ن ارے میں خ

 

 مرک

انی رابطے کو کم کر سکتا ہے۔ •

 

 آٹومیشن پر ضرورت سے زن ادہ انحصار تعلیم میں ان

 ہیں۔متنوع آٹومیشن ٹولز کو یکجا کرنے سے  •

ت

ی چیلنجز پیدا ہو سکت

 

 ی ل 
ن

 انٹرآپر

ا پیچیدہ ہو سکتا ہے۔ •

 

 آٹومیشن ٹولز کو مخصوص ادارہ جاتی ضرورن ات کے مطابق بنان

 بن سکتی ہے۔ •

 

 کے ساتھ ساتھ آلات کے متروک ہونے کا ن اع

ت
ت

زی  وق

ت

 تیز رفتار تکنیکی ئ

 (Data Sources in School Administration)اسکول انتظامیہ میں ڈیٹا کے ذرائع  2.4.2

زوغ د می اور مسلسل بہتری لانے میں ا

 

ہم کردار اسکول انتظامیہ میں ڈیٹا کے ذرائع تعلیمی حکمت عملیوں کی تشکیل، ثبوت پر مبنی فیصلہ سازی کو ف

لی تکنیکوں، اور ن ا اس فیصلہ ادا کرتے ہیں۔ اس سیکشن میں ہم تعلیم ادارے میں ڈیٹا کی مختلف اقسام، ڈیٹا اکٹھا کرنے کے لیے استعمال کی جانے وا

 سازی کے لیے استعمال کیے جانے والے تجزیہ کے طریقوں کو سمجھیں گے۔

 تعلیمی انتظام سے متعلقہ ڈیٹا کی اقسام .1

ا ہے:

ت

ا ہے، جو کسی بھی ادارے میں ن ا اس فیصلہ سازی میں تعاون کرن

ت

 اسکول انتظامیہ میں ڈیٹا مختلف اقسام پر مشتمل ہون

i.  کارکردگی کا ڈیٹا:طال  علم کی 

امل ہے۔ اس میں معیاری ٹیسٹ کے اسکور، درجات، 

 

ص کے نتائج، اور پیشرفت سے ن ا اس رہنے کا ڈیٹا ش

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

اس زمرے میں تعلیمی کامیابیوں، 

زاہم کرتے ہیں۔

 

امل ہیں جو طلباء کی انفرادی اور اجتماعی کارکردگی کے ن ارے میں بصیرت ف

 

ص ش

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 وو 
ی

 

ی ی 

 

لی

 اور کوا

ii.  دہ کی

ت 

 کا ڈیٹا:اسای

ت

 
ت ز

 
 

 موئ

امل ہوتے ہیں۔ اس کا مقصد

 

زات ش

 

ائ

ت

زی  کے ریکارڈ، اور طلباء اور ساتھیوں کے ن

ت

ص، پیشہ ورانہ ئ

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

اثیر کے اعداد و شمار میں 

ت

دہ کی ن

ت 

 طلباء کے اسای

ا ہے۔

 

زی  کے مواقع سے آگاہ کرن

ت

زہ لینا اور پیشہ ورانہ ئ

 
 

زات کا جائ

 

دہ کے ائ

ت 

 سیکھنے کے نتائج پر اسای

iii. ڈیٹا: انتظامی 

ا ہے، بشمول اندراج کے اعداد و شمار، حاضری کے ریکارڈ، اور وسائل کی تقسیم۔ اس قسم کا

ت

زہ کار کا احاطہ کرن

 

 ڈیٹا اسکول انتظامی ڈیٹا ای  وسیع دائ

ا ہے۔کے آپریشنز کو منظم کرنے، وسائل کے استعمال کو بہتر بنانے، اور ریگولیٹری تقاضوں کی تعمیل کو یقینی بنانے کے لیے اہم

ت

  ہون
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ا  .2

 

ااور تجزیہ کرن

 

 فیصلہ سازی کے لیے ڈیٹا جمع  کرن

ا ہے:

ت

امل ہون

 

ز استعمال میں ڈیٹا کو جمع کرنے اور اس کا تجزیہ کرنے کا ای  منظم عمل ش

 

 ڈیٹا کے موئ

i. :ڈیٹا اکٹھا کرنے کی تکنیک 

a. :ا ہے۔ سروے اور سوالنامے

ت

زاہم کرن

 

ا فیصلہ سازی کے لیے کوالٹی ڈیٹا ف

 

زات جمع کرن

 

ائ

ت

دہ سے آراء اور ن

ت 

 طلباء، والدین اور اسای

b.  :ات

 

ص اور امتحان

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

زاہم کرتے ہیں، جس سے 

 

ات طال  علم کی کارکردگی پر مقداری اعداد و شمار ف

 

ز، اور امتحان

 
 

معیاری ٹیسٹ، کوئ

 اور بہتری کی گنجائش کے 

ت
ت

 میں مدد ملتی ہے۔کمزوری و طاق

ت
 

 وں کں کی شناح

c. :شاوہدات اور انٹرویوز اس س روم کی حرکیات، تدریسی طریقوں، اور  شاوہدات اور انٹرویوز 

ت

زاہ راس دہ کے ساتھ ئ 

ت 

طلباء اور اسای

زاہم کرتے ہیں۔

 

 طال  علم کی مصروفیت کے ن ارے میں معیاری بصیرت ف

ii. :ڈیٹا  کےتجزیہ کے آلات 

a. :لات جیسے آ شمارن اتی سافٹ ویئرSPSS، Excel ،ن ا خصوصی شمارن اتی سافٹ ویئر مقداری اعداد و شمار کے تجزیہ، نمونوں ،

 بناتے ہیں۔
 
 کے قاب

ت
 

ات اور اربادط کی شناح

 

 رجحان

b. :زیشن آلات

 
 

زولائ

 

زیشن کی تخلیق میں  Microsoft Power BIن ا  Tableau ڈیٹا وئ 

 
 

زولائ

 

جیسے پلیٹ فارم ڈیٹا وئ 

زاہم کرتے ہیں، 

 

 ف

ت

 فہم بناتے ہیں۔سہول
 
 رسائی اور قاب

 
 پیچیدہ ڈیٹا کو ایک ہ ہورزرز کے لیے زن ادہ قاب

c. :سیکھنے کے تجزن اتی آلات ڈیجیٹل سیکھنے کے ماحول میں طلباء کی مصروفیت، پیشرفت اور کارکردگی کو  سیکھنے کے تجزن ات کے پلیٹ فارم

زاہم کرتے ہیں

 

 عمل بصیرت ف
 
دہ کے لیے قاب

ت 

 ۔ٹری  کرتے ہیں، اسای

 ڈیٹا کے ذرائع کے استعمال کے فوائد:

 ن ا اس فیصلہ سازی: ●

دان کی بجائے ٹھوس شواہد کی بنیاد پر ن ا اس لے کر کریں۔  کو ن ااختیار بناتے ہیں کہ وہ وخ 

 

ن
 
می
معل

 ڈیٹا کے ذرائع اسکول کے منتظمین اور 

 ذاتی نوعیت کی تعلیم: ●

 بناتی ہیں، سیکھنے کے متنوع انداز اور طلباء کی کارکردگی کے اعداد و شمار سے انفرادی بصیرتیں 
 
سیکھنے کے تجرن ات کی تخصیص کو قاب

 صلاحیتوں کو پورا کرتی ہیں۔

ف ی منصوبہ بندی: ●

 

ن  

 ایٹج

ا ہے، اسکولوں کو طلباء کے نتائج کے ساتھ اپنے اہداف کو ہم آہنگ کر

ت

ف ی منصوبہ بندی سے آگاہ کرن

 

ن  

نے انتظامی اعداد و شمار کا تجزیہ ایٹج

ا ہے۔اور وسا

ت

 ئل کی تقسیم کو بہتر بنانے میں مدد کرن

 . ڈیٹا کے ذرائع کے انتظام میں چیلنجز:4

 وورٹی اور پرائیویسی: ●
ی کی
س

 ڈیٹا 
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 وورٹی کے مضبوط اقدامات اور ڈیٹا کے تحفظ 
ی کی
س

ا ای  مستقل چیلنج ہے، جس کے لیے سارڈ، 

 

کے حساس ڈیٹا کی حفاظت اور رازداری کو یقینی بنان

 ضرورت ہوتی ہے۔ ضوابط کی تعمیل کی

 ن اہمی تعاون کے مسائل: ●

ز کے درمیان ہموار مواصلات کو یقینی بنانے کے لیے انٹرآپر

 

ا پیچیدہ ہو سکتا ہے، پلیٹ فارم

 

ی ڈیٹا کے مختلف ذرائع اور سسٹم کو مربوط کرن

 

 ی ل 
ن

 معیارات کی ضرورت ہوتی ہے۔

زھانے 

 

 کو آگے ئ 

ت

ی لٹ

 

فض
ز ہیں۔ مختلف قسم کے ڈیٹا کو استعمال کرتے ہوئے،  اسکول انتظامیہ میں ڈیٹا کے ذرائع تعلیمی  اگزئ 

 

کے لیے ن

زوئے کار لا کر، اور متعلقہ چیلنجوں سے نمٹنے کے ذرے ل، اسکول، ڈیٹا پر مبنی ز طریقے سے جمع کرنے اور تجزیہ کرنے کی تکنیکوں کو ئ 

 

 ن ا  اس اور مؤئ

 ہیں جو طلباء کے سیکھنے کے نتائج اور ادا

ت

ز انتظام صرف ای  بہتر لے کر کر سکت

 

ز ڈالتے ہیں۔ اعداد و شمار کے ذرائع کا موئ

 

رہ جاتی کامیابی پر مثبت ائ

ف ی ضرورت بھی ہے۔

 

ن  

 تکنیکی ضرورت نہیں ہے بلکہ تعلیم کے مستقبل کی تشکیل کے لیے ای  ایٹج

 (Check your progressاپنی معلومات کی جانچ)

ز  ز بیان کو پڑھیں اور اوپر زئ 
 
 بحث معلومات کی بنیاد پر اس ن ات کا تعین کریں کہ آن ا یہ صحیح  ہے ن ا غلط۔نیچے دیے گئے ہ

 غلط( ؍)صحیح تعلیمی انتظامیہ تعلیم کی تمام سطحوں کا احاطہ کرتی ہے۔  .1

امل نہیں ہے .2

 

زہ کار میں ش

 

 غلط( ؍۔ )صحیح پیشہ ورانہ تعلیم تعلیمی انتظامیہ کے دائ

ا ہے۔  تعلیمی انصرام صرف ادارہ جاتی سطح .3

ت

 غلط( ؍)صحیح پر ہون

 تعلیم میں رن استی اور قومی سطح کا ڈیٹا بیس  2.5

(State and National Level Database in Education) 

زتیب د می اور ان کا اشتراک کرکے تعلیم کے میدان میں ای  اہم 

ت

ادا کردار رن استی اور قومی سطح کے ڈیٹا بیس وسیع تعلیمی معلومات کو جمع کرنے، ئ

زین تعلیم، محققین، اور منتظمین کے لیے ن ا اس لے کر کرنے، تعلیمی ن الیسیاں بنانے، اور تعلیمی
 
 نظام کی کرتے ہیں۔ یہ ڈیٹا بیس ن الیسی سازوں، ماہ

پر تعلیمی ڈیٹا بیس کے مجموعی ہبودد پر نظر رکھنے کے لیے اہم ٹول کے طور پر کام کرتے ہیں۔ اکائی کے اس سیکشن میں رن استی اور قومی دونوں سطحوں 

زاء، استعمال اوران کی اہمیت کو بیان کیا گیا۔ آئیے معلومات کے انتظام کے ساتھ تعلیمی عمل کے مختلف پہلوؤں کے تفصیلی انضما

 

 
م کا مقصد، اج

زہ لیتے ہیں۔

 
 

 جائ

 (State-Level Educational Databases)رن استی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس  2.5.1

 میں تعلیمی نظام کے ن ارے میں تمام رن استی سطح کے تعلیمی

ت

د تعلیم کا ای  اہم حصہ ہیں کیونکہ یہ کسی مخصوص رن اس دی   ڈیٹا بیس خ 

دہ کے اعدادوشمار، اور اسکولوں کے کام کرنے کے طریقے کے

ت 

ن ارے  معلومات رکھتے ہیں۔ یہ ڈیٹا بیس طلباء کی آن ادی،ان کی تعلیمی کامیابی، اسای
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زتیب دینا اوراس کا تجزیہ  میں معلومات کے مجموعے

ت

ا، ئ

 

ہوتے ہیں۔ اجٓ کی ٹیکنالوجی نے رن استوں کے لیے اپنے طلباء کے ن ارے میں ڈیٹا اکٹھا کرن

زوغ د می، اور وسائل کا بہترین استعمال کرنے کے

 

ا  بہت کر آسان بنا دن ا ہے۔ یہ ڈیٹا بیس ن ا  اس انتخاب کرنے، تعلیمی اصلاحات کو ف

 

 لیے بہت کرن

زا ہیں کیونکہ یہ تعلیمی انتظام و انصرام اور ن الیسی سازی کا اہم حصہ ہوتے ہیں۔ائٓیے ہم رن استی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس کے مقاصد اور اہم  ہوتے

 

 
اج

 کے ن ارے  سمجھیں:

زاء)

 

 
 (Objectives and Componentsمقاصد اور اج

زاء پر مشتمل ہوتے ہیں:رن استی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس الگ الگ مقاصد کی تکمیل کرتے ہیں 

 

 
 اورکچھ ضروری اج

 (Objectivesمقاصد)

زائن کیا گیا ہے

 

زی اور منظم کرنے کے لیے ڈئ 

 

۔ بنیادی رن استی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس کو ای  مخصوص جغرافیائی علاقے میں تعلیمی معلومات کو مرک

امل ہیں:

 

 مقاصد میں ش

ا۔رن استی سطح کی تعلیمی ن الیسیو ن الیسی کی تشکیل: •

 

دجسٹمنٹ سے آگاہ کرن

 

زی  اور ای 

ت

 ں کی ئ

ا۔ وسائل کی تقسیم: •

 

زاہم کرن

 

دہ اور انفرایٹجکچر سے متعلق رہنمائی ف

ت 

، اسای

 

 وسائل کی تقسیم، جیسے فنڈن

ا۔ کارکردگی کی نگرانی: •

 

ا اور اس کا اندازہ قدر کرن

 

دہ اور طلباء کی کارکردگی کا پتا لگان

ت 

 اسکولوں، اسای

زاء)رن استی سطح کے ڈیٹا 

 

 
 (Components of a State-level Databaseبیس کے اج

اریخ، اور تعلیمی کارکردگی کا جامع ریکارڈ۔ طلباء کی معلومات: •

ت

 طلباء کی آن ادن ات، اندراج کی ن

دہ اور عملے کی معلومات: •

ت 

، عملہ، اور ان کی اہلیت کے ن ارے میں تفصیلات۔ اسای

 

ن
 
می
معل

 

زاجات کی تفصیلات، اور وسائل کی تقسیم۔ مالیاتی ڈیٹا: •

 

 بجٹ کی معلومات، اج

 اسکول کی سہولیات، ٹیکنالوجی کے بنیادی ڈھانچے، اور دیگر وسائل سے متعلق معلومات۔ انفرایٹجکچر ڈیٹا: •

 رن استی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس  کا اسکول انتظامیہ میں استعمال

(Use of State Level Education Database in School Administration) 

زین کاموں میں سے ای  ہے جسے رن استی سطح کا تعلیمی ڈیٹا بیس اسکو

ت

زاہمی ان اہم ئ

 

زی ذخیرے کی ف

 

ل کے رن استی سطح پر مکمل تعلیمی ڈیٹا کے مرک

ا ہے۔ اس طرح کے ڈیٹا بیس کا نفاذ کئی مختلف طریقوں سے 

ت

ز اسکول انتظامیہ میں اپنا انتظامی نظام کو بہتر بنانے کے عمل میں پورا کرن

 

زن ادہ موئ

ز ای  ذیل میں درج ہے: 
 
ا ہے، جن میں سے ہ

ت

 کردار ادا کرن

ا ہے۔ .1

ت

زی ذخیرہ کے طور پر کام کرن

 

 بھر میں تعلیمی ڈیٹا کی ای  وسیع رینج کے لیے مرک

ت

 رن اس

ا ہے۔ .2

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

ف ی تقسیم کے لیے ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی کی سہول

 

ن  

 وسائل کی ایٹج

۔ .3

ت
 

 بھر کے تعلیمی ڈیٹا سے حاصل کردہ بصیرت کی بنیاد پر تعلیمی ن الیسیاں اور حکمت عملی بنانے میں معاوت

ت

 رن اس

ا ہے۔ .4

ت

اندکر کرکے طویل مدتی تعلیمی منصوبہ بندی میں مدد کرن

 
 

ات، بہتری کے وں کں اور ممکنہ چیلنجوں کی ن

 

 رجحان
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ا ہے۔انفرادی اسکولوں کی ضرورن ات کے ساتھ قابلیت اور تجر .5

ت

دہ کی عیناتتی کو ہموار کرن

ت 

 بے کو ملا کر اسای

ا ہے۔ .6

ت

زاجی اور تعمیل کو یقینی بناتے ہوئے معیاری رپورٹنگ کے طریقوں کو قائم کرن

 

 تعلیمی معیارات کے ساتھ مستقل م

زاہم کرکے ہنگامی منصوبہ بندی اور ر .7

 

 کا ڈیٹا ف

ت
ت

ا ہے۔اسکول کے مقامات، طلباء کی آن ادی، اور وسائل پر حقیقی وق

ت

 دعمل میں مدد کرن

ا ہے۔  .8

ت

 کرن

ت

 
 اور تجزیہ کرکے مسلسل بہتری کے ای  دور کی مایت

 
 
زھانے کے لیے اعداد و شمار کو ن اقاعدگی سے اپ ڈت

 

 تعلیمی معیار کو ئ 

زہ، اہمیت، اور تعلیمی ن الیسی اور منصوبہ بندی میں شرا

 
 

زہ یں  گے۔آنے والے حصوں میں، ہم قومی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس، ان کا جائ

 
 

 کت کا جائ

 (National-Level Educational Databases)قومی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس  2.5.2

ز

 
 

ہ پیش قومی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس ای  سے زن ادہ رن استوں کے ڈیٹا کو جمع کرتے ہیں، جو ای  ملک کے اندر پورے تعلیمی نظام کا ای  جامع جائ

زے چیلنجوں سے کرتے ہیں۔ قومی ڈیٹا بیس وفای  سطح

 

زاجی، نچ م مارگ، ، اور رن استی حدود میں پھیلے ہوئے ئ 

 

 پر تعلیمی ن الیسی کی تشکیل، مستقل م

 نمٹنے میں اہم کردار ادا کرتے ہیں۔

 قومی ڈیٹا بیس کی اہمیت:

ا۔ •

 

 ن الیسی کی صف بندی: تعلیمی اہداف اور معیارات کے ساتھ قومی ن الیسیوں کی صف بندی سے آگاہ کرن

 اور تمام خطوں میں تعلیمی کارکردگی کا موازنہ۔ •

ت

 نچ م مارگ، : نچ م مارگ،  کی سہول

۔ •

ت
 

 وسائل کی منصوبہ بندی: قومی سطح کے وسائل کی منصوبہ بندی اور تقسیم میں معاوت

 . تعلیمی ن الیسی اور منصوبہ بندی میں شراکت2

 سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس تعلیمی ن الیسیوں اور منصوبہ بندی کی تشکیل اور طہیر  میں اہم ڈیٹا پر مبنی بصیرت کے ذرے ل قومی ن الیسیوں کی تشکیل: قومی

 کردار ادا کرتے ہیں:

 ثبوت پر مبنی فیصلہ سازی: ن الیسی ساز ن ا اس لے کر کرنے کے لیے قومی ڈیٹا بیس سے ڈیٹا پر مبنی بصیرت پر انحصار کرتے ہیں جو پورے تعلیمی ⮚

ز ڈالتے

 

 ہیں۔ نظام پر مثبت ائ

زاہم کرتے ہیں جو مختلف رن استوں کی متنوع  ⮚

 

 ف

ت

زی  میں سہول

ت

زاجی: قومی ڈیٹا بیس مستقل تعلیمی ن الیسیوں کی ئ

 

ن الیسی کی مستقل م

 ضرورن ات پر غور کرتی ہیں۔

 کی اجازت دیتا ⮚

ت
 

ات، نمونوں اور ان علاقوں کی شناح

 

: قومی سطح پر ڈیٹا کا تجزیہ رجحان

ت
 

ات اور نمونوں کی شناح

 

ا  رجحان ہے جن میں مداخلت ن 

 اضاہ  کی ضرورت ہوتی ہے۔

ا: قومی ڈیٹا بیس تعلیمی وسائل اور مواقع کی مساوات اور رسائی کا اندازہ لگانے میں مدد کرتے ہیں، ا ⮚

 

یسی مساوات اور رسائی کو یقینی بنان

زوغ دیتی ہیں۔

 

 بناتے ہیں جو شمویت  کو ف
 
زی  کو قاب

ت

 ن الیسیوں کی ئ
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اندکر نچ م مارگ، : رن استو ⮚

 
 

زکس کا موازنہ کرکے، قومی ڈیٹا بیس نچ م مارگ،  کو بہترین طریقوں اور ان وں کں کی ن

 

 
ں میں کارکردگی کے م

 بناتے ہیں جن میں بہتری کی ضرورت ہوتی ہے۔
 
 کرنے کے قاب

اندکر او ⮚

 
 

ا: قومی سطح پر جامع اعداد و شمار تعلیمی نتائج میں تفاوت کی ن

 

ا ہے، جس سے تعلیمی تفاوتوں کو دور کرن

ت

ر ان کو دور کرنے میں مدد کرن

ا ہے۔

ت

 ای  زن ادہ مساوی تعلیمی نظام کو یقینی بنان ا جان

زوغ  تعلیم میں رن استی اور قومی سطح کے ڈیٹا بیس تعلیمی ن الیسیوں کی تشکیل، وسائل کی تقسیم کو بہتر بنانے، اور زن ادہ مساوی تعلیمی نظام

 

کو ف

ز آلات ہیں۔  اگزئ 

 

ز انتظام، معیاری کاری، اور سیکورٹی پروٹوکول ان ڈیٹا بیس کے کامیاب استعمال کو یقینی د می کے لیے ن

 

چیلنجوں کے ن اوجود، موئ

اکہ ثبوت پر مبنی فیصلہ سازی اور رن استی اور قومی دونوں سطحوں پر تعلیم میں مسلسل بہتری لائی جا سکے۔ جیسے جیسے ٹیکنالو

ت

زھ بناتے ہیں ن

 

جی آگے ئ 

ا جائے گا۔رکر ہے، تعلیم 

ت

ز انگیز ہون

 

 کے مستقبل کی تشکیل میں ان ڈیٹا بیس کا کردار صرف اور زن ادہ واضح اور ائ

 (Check your progressاپنی معلومات کی جانچ)

 تعلیمی انتظامیہ کے اصولوں کو ان کی متعلقہ وضاحتوں کے ساتھ ملائیں۔

 اصول تفصیل

ا۔تمام طلباء کے لیے اصابف اور مساوی مواقع کو 

 

 . مساوات1 یقینی بنان

ا۔

 

 . جوا بدکر2 نتائج اور کارکردگی کا ذمہ دار ہون

زوغ دینا۔

 

اندکر  اور مسلسل بہتری کو ف

 
 

 . معیار3 بہتری کے وں کں کی ن

زوغ دینا

 

 . تعاون4 متعلقین )ایک ہ ہورزرز( کے درمیان تعاون اور ٹیم ورک کو ف

ا۔

 

 شمویت . 5 ای  جامع اور معاون تعلیمی ماحول بنان

ا۔

 

زاہم کرن

 

ز رہنمائی ف

 

 . قیادت6 بصیرت اور موئ

ا۔

 

  کرن

ت

 . مسلسل بہتری7 درس و تدریس کے اعٰلی معیارات مرت

 (Learning Outcomes) اکتسابی نتائج 2.6

 اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ نے درجہ ذیل ن اتیں سیکھیں:

ا، ●

 

امل ہے۔ تعلیمی انتظامیہ میں تعلیمی اداروں کو منظم کرن

 

ا ش

 

ا اور ان کی نگرانی کرن

 

 مربوط کرن

 کے ساتھ ساتھ تیار ہوئے ہیں ۔ ●

ت
ت

اثیر کے لیے آلات کو اپنانے میں روایتی طریقے وق

ت

 بہتر کارکردگی اور ن

 تعلیمی اداروں کی انتظامیہ انفارمیشن سسٹمز اور آٹومیشن ٹیکنالوجیز سمیت مختلف ٹولز کا استعمال کرتی ہے۔ ●

 کرتے ہیں، اور مسلسل بہتری میں اپنا کردار ادا کرتے ہیں۔یہ تعلیمی عمل  ●

ت

 
 کو ہموار کرتے ہیں، ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی کی مایت



46 

 

امل ہے۔یہ انتظامی عمل میں ا ●

 

نضمام تعلیم میں معلومات کا انتظام انتہائی اہم ہے، جس میں منظم تنظیم، ذخیرہ، اور تعلیمی ڈیٹا کا استعمال ش

ا ہے۔فیصلہ سازی اور تنظیمی

ت

زھان

 

  کارکردگی کو ئ 

ف ی استعمال سے فائدہ اٹھاتے ہیں۔ آلات ایک ہ ہورزرز کے  ●

 

ن  

انتظامی عمل بشمول منصوبہ بندی اور فیصلہ سازی، آلات کے ایٹج

زھاتے ہیں۔

 

 درمیان کارکردگی، درستگی اور تعاون کو ئ 

 اور وسائل کی آٹومیشن آلات معمول کے کاموں کے ساتھ ساتھ ادارے کے مخصوص کاموں میں ●

ت
ت

زن ا کرتے ہیں،  یہ وق  انقلاب ئ 

 بچت کرتے ہیں۔

ا ہے، بشمول طلباء کی کارکردگی اور مالیاتی ڈیٹا۔ ان ڈیٹا  کواکٹھا کرنے اور تجزیہ ●

ت

زوئےکار لان  کرنے تعلیمی انتظام مختلف قسم کے ڈیٹا کو ئ 

 ملتی ہے۔سے  بہتر تعلیمی فیصلہ کرنے، ن الیسی بنانے اور مسلسل بہتری میں مدد 

زی بناتے ہیں، ن الیسی کی تشکیل اور وسائل کی تقسیم میں مدد کرتے ہیں۔ ●

 

 رن استی سطح کے ڈیٹا بیس تعلیمی معلومات کو مرک

امل ہے۔ ●

 

زتیب، وسائل کی منصوبہ بندی، اور کارکردگی کی نگرانی ش

ت

 رن استی سطح کی انتظامیہ میں استعمال میں ن الیسی کی ئ

ز ●

 
 

 کرتے ہیں۔قومی ڈیٹا بیس ای  جامع جائ

ت

 
 ہ پیش کرتے ہیں، نچ م مارگ،  اور وسائل کی منصوبہ بندی کی بھی مایت

امل ہے۔ ●

 

ا ش

 

 تعلیمی ن الیسی اور منصوبہ بندی میں شراکت میں ثبوت پر مبنی فیصلہ سازی اور مساوات اور رسائی کو یقینی بنان

زھانے، اور مسلسل بہتر ●

 

زوغ د می، عمل کو ئ 

 

ز تعلیمی خود مختاری میں اہم کردار ادا آلات ن ا اس فیصلہ سازی کو ف

 

زوغ دے کر موئ

 

ی کو ف

 کرتے ہیں۔

دت  ● ا ہے جس سےتعلیمی ادارے بدلتے ہوئے حالات، خ 

ت

آلات اور ڈیٹا پر مبنی بصیرت کا انضمام مسلسل بہتری کا ای  چکر پیدا کرن

زوغ د می کے لیے زن ادہ موافق بن جاتے ہیں۔

 

 طرازی اور عمدگی کو ف

زہنگ 2.7

 

 (Glossary) ف

 تعلیمی عمل سے متعلقہ ڈیٹا اور معلومات کی منظم تنظیم، ذخیرہ، ن ازن افت، اور استعمال۔ معلومات کا انتظام

زوغ  ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی

 

 اور متعلقہ ڈیٹا کی بنیاد پر ن ا اس لے کر کرنے کا عمل، تعلیمی انتظامیہ میں ثبوت پر مبنی طریقوں کو ف

ت

درس

 دینا۔

ٹکنالوجی اور نظام جو تعلیمی انتظامیہ میں دستی مداخلت کے ر معمول کے کام انجام د می کے لیے بنائے  آلاتآٹومیشن 

 گئے ہیں،  اور جوکارکردگی اور درستگی میں اضاہ  کرتے ہیں۔

 پر نچ م مارگ، ، ن الیسی کی تشکیل، مختلف رن استوں کے تعلیمی ڈیٹا کو جمع کرنے والے جامع ڈیٹا بیس، قومی سطح قومی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس

زاہم کرتے ہیں۔

 

زہ ف

 
 

 اور وسائل کی منصوبہ بندی کے لیے ای  جائ
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امل نظامی طریقہ کار اور  انتظامی عمل

 

ص میں ش

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

تعلیمی اداروں کے اندر منصوبہ بندی، فیصلہ سازی، عمل درآمد، اور 

 ورک لو ۔

تعلیمی معلومات کو منظم کرنے اور اس پر کارروائی کرنے کے لیے بنائے گئے  مربوط نظام اور ٹیکنالوجی جو انفارمیشن سسٹم

ز انتظامی عمل میں اپنا کردار ادا کرتے ہیں۔

 

 ہیں، جو موئ

زاہم کرنے والی ٹیکنالوجی  تعاون کے آلات

 

 ف

ت

تعلیمی انتظامیہ میں ایک ہ ہورزرز کے درمیان مواصلات اور تعاون کی سہول

 اور پلیٹ فارم۔

اندکر کرنے اور تعلیمی انتظامیہ کے تناظر میں پیشین گوئیاں کرنے کے لیے ڈیٹا،  گوئی کرنے والے تجزن اتپیش 

 
 

ات کی ن

 

مستقبل کے رجحان

 شمارن اتی الگورتھم، اور مشین لرننگ تکنیک کا استعمال۔

LMS  لرننگ مینجمنٹ(

 سسٹم(

 جو تعلیمی مواد کو منظم اور ڈیلیور 

 

ن

 

 ش
ی کی
 ی ل
ن

کرنے، طال  علم کی پیشرفت کو ٹری  کرنے، ای  سافٹ ویئر ا

زائن کیا گیا ہے۔

 

 اور تعلیم میں مواصلت کو آسان بنانے کے لیے ڈئ 

اندکر کرنے کے لیے صنعت کے معیارات ن ا بہترین طریقوں کے ساتھ کسی تنظیم  نچ م مارگ، 

 
 

بہتری کے وں کں کی ن

 کی کارکردگی کا موازنہ اور پیمائش کرنے کا عمل۔

ف ی تقسیم اور   تقسیموسائل کی
  

 

ی ی

انی اور تکنیکی سمیت وسائل کی ایٹج

 

 کے لیے مالی، ان

ت

 
تعلیمی اہداف اور مقاصد کی مایت

 استعمال۔

زاد کے لیے منصفانہ اور مساوی مواقع کو یقینی  ایکویٹی اور رسائی

 

 رسائی میں تمام اف

ت

تعلیمی وسائل، پروگراموں اور مواقع ی

ا۔

 

 بنان

ز گورننس

 

ز اور ہموار انتظام، ن ا اس فیصلہ سازی، ن اہمی تعاون کے عمل اور مسلسل بہتری کی  موئ

 

تعلیمی اداروں کا موئ

 خصوصیت۔

 

ت

ی لٹ

 

فض
دت اور  اندار نتائج اور  خ 

 

تعلیمی طریقوں میں ریق اور تخلیقی طریقوں کو متعارف کرانے پر توجہ مرکوز، جس سے ش

 کامیابیاں حاصل ہوتی ہیں۔

 (Unit End Exercise) م کی سرگرمیاںاکائی کے اختتا 2.8

 (Objective Answer Type Questions)معروضی جوان ات کے حامل سوالات  

 تعلیمی انتظامیہ اور انصرام میں آلات کا بنیادی کردار کیا ہے؟ .1
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(a طلباء کے اندراج میں می )   (bا

 

زھان

 

 ( تنظیمی کارکردگی کو ئ 

(c انتظامی پیچیدگیوں میں اضاہ )  (d ) ایک ہ ہورزرز کے درمیان تعاون میں می 

 مندرجہ ذیل میں سے کون سا تعلیمی انتظامیہ میں آٹومیشن ٹول کی مثال ہے؟ .2

(a) بورڈ 

 
 

 انفارمیشن سسٹم )b)   وات

 
 

   (SIS( اسٹوڈت

(cکاغذ پر مبنی حاضری کا رجسٹر )   (dروایتی صاببی کتب ) 

 چیلنج کیا ہے؟ تعلیم میں آٹومیشن آلات کے نفاذ سے منسلک ای   .3

(aکی بچت 

ت
ت

  ( درستگی میں اضاہ b)    ( وق

(cزاحمت

 

 ( بہتر مواصلاتd)   ( تبدیلی کے خلاف م

اثیر سے کس قسم کا ڈیٹا متعلقہ ہے؟ .4

ت

دہ کی ن

ت 

 تعلیمی انتظام میں اسای

(aمالیاتی ڈیٹا )    (bانفرایٹجکچر ڈیٹا )   

(cطلباء کی کارکردگی کا ڈیٹا )   (dحاضری کا ڈیٹا ) 

ا ہے؟ .5

ت

 کون سا ٹول مختلف تعلیمی اقدامات کو منظم انداز میں ٹری  کرنے اور ان کا انتظام کرنے میں مدد کرن

(aڈیٹا کے تجزیہ کے آلات )   (b ز

 

   ( مواصلاتی پلیٹ فارم

(cپروجیکٹ مینجمنٹ سافٹ ویئر )  (dروایتی بلیک بورڈ ) 

 کہ چیلنج کیا ہے؟رن استی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس کے نفاذ میں ای  مشتر .6

(a معلومات کی می )    (bمقامی ن الیسیوں پر زن ادہ زور )   

(cزاحمت

 

زی ڈیٹا کے خلاف م

 

 ( وسائل کی تقسیم میں می d)  ( مرک

ا ہے؟LMSلرننگ مینجمنٹ سسٹم ) .7

ت

 ( بنیادی طور پر تعلیم میں کیا انتظام کرن

(aطال  علم کی کارکردگی )   (bانتظامی کام )   

(c استاد )اثیر

ت

سd)    کی ن

 

ی

 

ی
م

 

 

 

ن

 ( کورس کا مواد اور اسا

 تعلیمی انتظامیہ میں انفارمیشن سسٹم کے استعمال کا بنیادی فائدہ کیا ہے؟ .8

(aزھتی ہوئی غلطیاں

 

   ( ڈیٹا میں اضاہ b)   ( ئ 

(c ) مواصلاتبہتر    (dسست فیصلہ سازی ) 

 کردار ادا کرتے ہیں؟ قومی سطح کے ڈیٹا بیس تعلیمی ن الیسی کی تشکیل میں کس طرح اپنا .9

(aزوغ دے کر

 

زاہم کرکےb) ( رن استوں کے درمیان مسابقت کو ف

 

زہ ف

 
 

   ( نچ م مارگ،  کے لیے ای  جامع جائ

(cزی اقتدارکو کم کرکے

 

زھا کرd)  ( ڈیٹا پر مرک

 

زاحمت کو ئ 

 

 ( تبدیلی کے خلاف م
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 تعلیمی انتظامیہ اور انصرام میں آلات کا حتمی مقصد کیا ہے؟ .10

(aایک ہ ہو ) ا

 

زوغ دیناb) رزرز کے درمیان تعاون کو کم کرن

 

   ( عدم کارکردگی کو ف

(cتنظیمی کارکردگی میں اضاہ  اور مسلسل بہتری ) (dڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی میں رکاوٹ ) 

 (Short Answer Type Questions)مختصر جوان ات کے حامل سوالات 

 تعلیمی عمل میں معلومات کے انتظام کا کیا کردار ہے؟بیان کیجیے۔  .1

 کریں۔ .2

ت

 تعلیمی انتظامیہ میں ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی کے تصور کی وضاح

 رن استی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس کا مقصد مختصراً بیان کریں۔ .3

 قومی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس کی کیا اہمیت ہے؟بیان کریں۔ .4

 پیش کریں۔تعلیم میں آٹومیشن .5

ت

  آلات کے نفاذ سے وابستہ چیلنجوں کی وضاح

6. LMS ا ہے؟

ت

 کا کیا مطلب ہے، اور یہ تعلیم میں کیسے استعمال ہون

 تعلیمی انتظامیہ میں انفارمیشن سسٹم کے استعمال کا ای  فائدہ اور ای  چیلنج بیان کریں۔ .7

 کریں۔ پیشین گوئی کے تجزن ات اور تعلیمی انتظامیہ میں اس کے کردار کی .8

ت

 وضاح

 کریں۔ .9

ت

زھانے میں آلات کے کردار کی وضاح

 

 تعلیمی انتظامیہ میں ایک ہ ہورزرز کے درمیان تعاون کو ئ 

 کریں۔ .10

ت

 تعلیمی انتظامیہ کے تناظر میں اصطلاح "آٹومیشن" کی وضاح

 تعلیمی انتظامیہ اور انصرام میں آلات کا حتمی مقصد کیا ہے؟ بیان کیجیے۔ .11

 (Long Answer Type Questions)سوالات طویل جوان ات کے حامل 

ا ہے؟  .1

ت

زھان

 

 تعلیمی عمل میں معلومات کے انتظام کی اہمیت کو بیان کیجیے۔یہ کس طرح فیصلہ سازی اور تنظیمی کارکردگی کو ئ 

 رن استی سطح اور قومی سطح کے تعلیمی ڈیٹا بیس کا موازنہ پیش کیجیے۔ .2

ف ی  .3

 

ن  

استعمال پر بحث کریں، یہ کس طرح ایک ہ ہورزرز کے درمیان کارکردگی، درستگی اور تعلیم کے انتظامی عمل میں آلات کے ایٹج

زھاتے ہیں؟

 

 تعاون کو ئ 

ز  پر باددلہ خیال کریں۔ .4

 

زہ یں ، فوائد، چیلنجز، اور فیصلہ سازی پر مجموعی ائ

 
 

زات کا جائ

 

 تعلیمی انتظامیہ پر انفارمیشن سسٹم کے ائ

ا تعلیمی انتظامیہ میں پیشین گوئی کرنے  .5

ت

زاہم کریں۔یہ ثبوت پر مبنی فیصلہ سازی میں کس طرح تعاون کرن

 

والے تجزن ات کا گہرائی سے تجزیہ ف

 ہے اس پر بحث کریں؟
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 تعلیمی انتظام میں آئی سی ٹی کا اطلاق )ای گورننس(۔ 3اکائی

Application of ICT in Educational Management (E-Governance) 

زا

 

 
 اکائی کے اج

 (Introductionتمہید ) 3.0

 (Objectives) مقاصد 3.1

 (Paperless Administrationکاغذ کے ر انتظامیہ ) 3.2

 (Online assignmentsتفویض ) 3.3

زائض کی تقسیم  3.4

 

دہ اور عملے کے درمیان ف

ت 

 اسای

(Allocation of Duties among Teachers and Staff) 

ص اور تعین قدر کا انتظام ) 3.5

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

Managing Assessment and Evaluation) 

 (Learning Outcomesاکتسابی نتائج ) 3.6

زہنگ  3.7

 

 (Glossary) ف

 (Unit End Exerciseاکائی کے اختتام کی سرگرمیاں ) 3.8

ز کردہ اکتسابی  3.9

 

 (Suggested Learning Resources) موادتجوئ 

 (Introduction)تعارف 3.0

زسیلی ٹیکنالوجی کی طرف دیکھتے ہیں چونکہ اجٓ کی دنیا میں ر

ت

 اسکولوں کی تمام سرگرمیوں کو منعقد کرنے کے لیے ہم اجٓ معلوماتی و ئ

 اور بہتر انداز میں کرنے کی کوشش کرتے ہیں

ت
ت

ا ممکن نہیں ہے ۔ اسکولوں کے تمام کام ہم  درستگی ، کم وق

 

 ، جسٹیکنالوجی کے کوئی بھی کام کرن

، یہ اسکولی کام چاہے درس و تدریس سے تعلق رکھتے ہوں، طلبا کے اور سافٹ ویئر  آلات موجود ہیں  کے ن اس متعدد ایپلی کیشنز ICTکے لیے 

زچ کا حساب رکھنے، اسکولی کار یکارڈ رکھنے سے تعلق رکھتے ہوں، اسکول کی کارکردگیوں کا ریکااندراج اور طلبا کے ر

 

رڈ جمع کرنے،  مالی آمد اور ج

  ہم اسکولوں
 
 ہیں، ح

ت

ای ’’ میں  کردگیوں، اسکولی عملہ، اسکولی تعلیمی نظام اور انتظامیہ  ویر ہ سبھی   اسکول کے کاموں کے  شعبہ میں کام آسکت

 انتظام کے نظم و نسق کے تناظر میں ن ات‘‘گورننس 

 

ا  کر پڑےگا ۔ اس  یعنی الیکٹرای

 

د آلات کی طرف متوجہ ہون دی  کریں تو ہمیں ائٓی سی ٹی کے خ 

انی کریں گے اور سمجھنے 

 

ز  استعمال پر نظر ن

 

کی کوشش کریں گے اکائی میں ہم اسکولی انتظامیہ کے نظم و نسق اور انتظام میں ائٓی سی ٹی کے آلات کے مؤئ
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د آلات اسکو دی  دہ کی  E- Governanceلوں کے نظم و نسق کے انتظام)ای گورننسکہ آئی سی ٹی کے کون کون سے خ 

ت 

( اور طلبا و اسای

ز انداز میں کیا جا سکتا ہے۔کارکردگیوں میں آئی سی ٹی کے آلات کا استعمال کس طرح  مؤ

 

 ئ

 (Objectives) مقاصد 3.1

 ہو جائیں گے کہ ؛
 
 اس اکائی کو مکمل کر لینےکے بعد آپ اس قاب

 سی ٹی نصب کرنے کی ضرورت کو سمجھ سکیں ۔ اسکولوں میں آئی 

 اسکولوں کے آئی سی ٹی پر مبنی ای گورننس نظام کی معنی اورمفہوم کو سمجھ سکیں۔ 

 کو  سمجھ سکیں ۔ 

ت

 
دہ کے لیے افادت

ت 

 اسکولوں میں ائٓی سی ٹی نظام کے کاموں کو طلبا و اسای

  

 

خ

 

ش

ت

ت

ص اور تعین قدر  کوسمجھ سکیں۔اسکول  میں ائٓی سی ٹی کے آلات کے استعمال کو طلبا کی 

ی 

 

 اسکولوں کے مختلف کاموں میں استعمال ہونے والے آئی سی ٹی آلا ت کو سمجھ سکیں۔ 

 (Paperless Administration)کاغذ کے ر انتظامیہ  3.2

ا ہے جو کہ 

ت

زچ ہون

 

زاروں ٹن کاغذ کا ج

 

 
ارے ملک ہندوستان کے اسکولوں میں  یر  ضروری طور پر ہ

 
ز سال ہ

 
اثوں کی فضول ہ

 

قدرتی ان

د دور میں ہم Inkن ابی ہے، جس کی قیمت  اکثر پوشیدہ  رہتی ہے اور کاغذ قلم دوات) دی  ا ہے، اور آج کے خ 

ت

( کو اسکولوں میں ضروری تسلیم کیا جان

ز سال کاغذ پر تقریباً نصف بلین
 
زطانیہ کے  اسکول ہ زار روپیہ ضائع کر رہے ہیں۔ ای  حالیہ مطالعہ سے پتہ چلتا ہے کہ ئ 

 

 
زاروں ہ

 

 
د کاغذ پر ہ

  

 ن اؤی

زچ کرتے ہیں، جو کہ تین ملین  

 

س کمپیوٹر آلا  Chromebookج

م

 

ی

ا

 

امک ن

 

زاجات کی اہمیت ایکون

 

ز کی قیمت کے ہیں۔ ان اج زائ  ت کے ئ 

ات 2022مارچ 21)

 

ا نے لاکھوں اسکولی طلباء کے امتحان

 

( کی اس رپورٹ سے بھی لگائی جاسکتی ہے، جس میں انہوں نے لکھا ہےکہ سری لن

د دور میں ہمیں درآمدات کےلیے ڈالر کی می  تھی۔ منسوخ کردیے کیونکہ ملک میں کولمبو کے ن اس پرنٹنگ پیپر ختم ہوگیا تھا جس میں  دی  آج کے خ 

زچ کرنے کی ضرورت نہیں ہے۔ کاغذ کا استعما ل صرف منتظم کے احکام کو چلانے

 

ائی ج

 

 اور توان

ت
ت

کا ای   اسکولوں میں کاغذ پر اتنا زن ادہ پیسہ،  وق

ارے قدرتی
 
ا ہے، اور  ہ

ت

زچ ہون

 

  ماحول پر اضافی دن اؤ ڈالتا ہے۔طریقہ ہو سکتا ہے، مگر اصل میں یہ فضول ج

  ( کاغذ کے ر اسکول انتظامیہ کا مطلبMeaning of paperless school administration:)  پیپر

ا  

 

جس لیس اسکولی انتظامیہ ہونے کا مطلب ہے کہ اس س روم اور انتظامیہ دونوں کے ساتھ پورے تعلیمی ادارے میں کاغذ کے استعمال کو کم کرن

لوں کے  نظام اور انتظام کے تمام کامو ں  کے عمل میں استعمال ہونے والے کاغذ کے مجسمات کو، خواہ وہ کسی بھی شکل میں ہوں) میں اسکو

زات(  کو ڈیجیٹل نسخہ) 

 

ز سے شروع کر  اسکولی انتظامیہ کے تمام کام جس میں فائل ،رجسٹر،اور دیگر تمام دستاوئ 

 

 فارم

ت

 digitalدرخواس

version ا (میں تبد

ت

ا ضروری ہون

 

ز ای  ن ائی سے زن ادہ سے زن ادہ فائدہ اٹھان
 
زچ کی ہ

 

امل ہے۔  ای  اچھے انتظامیہ کو اپنے اسکول میں ج

 

ا ش

 

یل کرن
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زاجات میں والدین، طلبا

 

زاروں روپیہ کی بچت ہو سکتی ہے اور آپ کو اسکول کے اج

 

 
ز سال ہ

 
 ہے اور کاغذ کو ڈیجیٹل سسٹم سے تبدیل کرنے سے ہ

دہ کو بہتر

ت 

د سرمایہ حاصل ہو سکتا ہے۔اور اسای زی 

 

زاہم کرنے میں م

 

 ف

ت

  سہول

 کاغذ کے ر اسکول انتظامیہ کے فوائد (Advantages of going paperless کاغذ کے ر جانے سے،  اسکول  :)

انی محنت   ومشقت میں  می  کی جا سکتی ہے اور یہ تمام

 

، پیسہ اور ان

ت
ت

کام بہتر انداز میں درستگی کے ساتھ  کے انتظامیہ کے کاموں کو کرنے میں  وق

ا، فیس کا 

 

 ہیں۔ اسکول انتظامیہ کے بہت سے دیگر کام جیسے، طلبا کا اندراج  کرن

ت

رکھنا، طلبا کی تعلیمی لیاقتوں کا  ریکارڈمحض منٹوں میں کیے جا سکت

دہ سے تعلق رکھتے ہوئے ریکارڈ

ت 

ات، اسای

 

ا ان میں  ریکارڈ، اسکول سے تعلق رکھتے ہوئے ریکارڈ، امتحان

 

 ان کو حاصل کرن

ت
ت

ز وق کو محفوظ رکھنا اور ئ 

ا، ن ا نکالنا ، کسی بورڈ ن ا دوسری جگہ یہ 

 

 کی  ریکارڈکچھ جوڑن

ت

ا ہے۔  جس سے اسکول اسٹاف کی محنت اور مالی لاگ

ت

ا بہت اسٓان ہو جان

 

ا ن ا منتقل کرن

 

کاپی کرن

ز عکس اگر اسکول انتظامیہ کاغذ کا زا نہیں ہے بلکہ  یہ بھی بچت ہوتی ہے۔ اس کے ئ   استعمال کرتے ہیں تو یہ  کاغذ صرف ماحولیاتی نقطہ نظر سے کر  ئ 

ز ہفتے   درج ن الا مؤآپ کے اسکول کی انتظامی ٹیم کے لیے بھی انتہائی یر  
 
ا ہے تو اس کا مطلب ہے کہ ہ

ت

  اسکول کاغذ کے ساتھ کام کرن
 
ز ہے۔ ح

 

ئ

 

ت

ائی اور مالی لاگ

 

، ، توان

ت
ت

انی وسائلوں کی ضرورت پڑتی ہے ۔کام  میں بہت وق

 

 کے ساتھ کئی ان

 ( کاغذ کے ر اسکول انتظامیہ  کا نظام کیسے  قائم کریںHow to establish paperless system in 

Schoolہیں؟  اس بچت  سے سیکھنے  کے عمل کو کس طرح بہتر بنا ن ا جا سکتا ہے 

ت

 اور پیسہ بچا سکت

ت
ت

؟ کاغذ سے ( آپ کو معلوم ہے کہ آپ کتنا وق

 تیار کریں ، جن

ت

 ہیں۔ س  سے پہلے اپنے اسکول کے ضروری کاموں کی فہرس

ت

کو  ڈیجیٹل میں منتقلی؟  ویر ہ کو سمجھ کر ہم درج ذیل کام کر سکت

زات کو پی ڈی ایف، ن ا اسکین کر ای  فائل ن ا فورزر میں ریکارڈاپٓ آن لائن  ن ا ڈیجیٹل  

 

 ہیں۔  ان دستاوئ 

ت

کو بنا ن ا جا سکتا ہے  ریکارڈ  میں منتقل کر سکت

 ضرورت ان کو استعمال 

ت
ت

 ن ا سافٹ ویئر  کی مددسے ان کو محفوظ رکھا جا سکتا ہے، اور وق

 

ن

 

 ش
ی کی
 ی ل
ن

ا آف لائن مختلف ا کے لیے اور پھر آن لائن ن 

 ان کا حصول بھی ہو حاصل بھی کیا جا سکتا ہے اور جوڑ توڑ بھی کی جا سکتی ہے۔ اس کے ساتھ کر اس ؤڈ کا استعمال کر کے کہیں

ت
ت

 بھی کسی بھی وق

 سکتا ہے۔

دہ کو اور اسکول  منتظم کو اسکول کے تما

ت 

 اور پیسہ بچانے کے لیے نہیں ہے۔ ہاں، یہ اسای

ت
ت

ا صرف وق

 

م اسکولی انتظامیہ کو کاغذ کے ر جان

ا اور سبق کے منصوبے

 

د کام منظم کرنے دیتا ہے جیسے رجسٹر لینا، طلبا کے ریکارڈ کا نظم کرن زی 

 

ا۔ یکن  یہ طلبا کو شغولل کرنے اور سیکھنے کے م

 

 بنان

 جامع طریقے پیش کرنے کا ای  دلچسپ نیا طریقہ بھی ہے۔ اسکول میں  انتظامیہ کے تمام کاموں اور اکتسابی عمل حاصل کرنے  کا مستقبل ڈیجیٹل

  سافٹ ویئر، ایپس اور لرننگ جیسے ایوارڈ ن افتہ )
 
 GCSE-General Certificate of Secondaryہے، اور آج کل ح

Education  پلیٹ فارم کے ساتھ پڑھانے کی ن ات آتی ہے تو  ہمیں  درس و تدریس کے ساتھ اسکول انتظامیہ کے کاموں کے بھی بے شمار)

اگردوں

 

زائض رہتے  ہیں۔ یہ روایتی علم حاصل کرنے کا نعم البدل نہیں ہیں، بلکہ موجودہ تدریسی اسلوب کی تکمیل اور ش

 

کے لیے اس س روم کے  ف

 ضروری  تجربے کو بہتر بنانے اور اسکولی انتظامیہ کے کاموں کو بہتر اور درستگی کے ساتھ کرنے، ان کا موں کو محفوظ رکھنے اور ان کی منتقلی کے

د سیکھنے کی ٹیکنالوجی کو درن افت کرنے اور دی  ا خ 

 

اس میں سرمایہ کاری کرنے کی بہترین  آلات ہیں۔ اپنے اسکول میں کم کاغذ استعمال کرنے کا عہد کرن

 دلیل ہو سکتی ہے۔
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 بن سکتی ہے۔ 

 

کاغذ کے ر اسکول میں انتظامیہ کے اور درس و تدریس کے کاموں کی منتقلی ماحولیاتی فوائد اور مالی بچت دونوں کا ن اع

  دی جا رکر ہے جسے اسکول پیپر لیس بننے کے لیے 

ت

 ہیں:یہاں سافٹ ویئر کی ای  جامع فہرس

ت

 ہم استعمال کر سکت

 (زات کا انتظام  کرنے کے ڈیجیٹل آلات

 

 (Digital tools for managing documentsاسکولی دستاوئ 

i. (گوگل ورک پلیسGoogle Workspace for Education اس گو گل سوٹ میں :)Docs ،Sheets ،

Slides  اورDrive زات بنانے، شیئر کرنے اور اسٹور کرنے کے لیے استعمال کیا جا سکتا ہے۔

 

امل ہیں، جنہیں دستاوئ 

 

 ش

ii.  365مائیکروسافٹ آفس (ایجوکیشنMicrosoft Office 365 Education ورڈ، ایکسل، ن اورپوائنٹ، اور :)

OneDrive (ہے جو  تمام اس ؤڈ بیسڈ 

 

ا ہے۔( اور تعاcloud basedسمیت  دیگرٹولز کا ای  س 

ت

 ون پر مبنی ہون

iii. ( ایور نوٹ سافٹ ویئرEvernote for Schoolsزتیب د می کے لیے بہت ابین۔

ت

زات کو ئ

 

 (: نوٹ لینے اور دستاوئ 

 (اسکولی انتظامی کے لیے مخصوص سافٹ ویئرSpecialized software for school 

management) 

i. (ن اور اسکولPowerSchool :)K-12 لوجی سافٹ ویئر  جو اسکول سے تعلق رکھتے ہوئے کے لیے ای  متحد تعلیمی ٹیکنا

 تمام  ضروری کامو ں کا حل اور ڈیجیٹل بدل پیش کر سکتا ہے۔

ii. (ٹریلوTrello ای  بصری تعاون کا سافٹ ویئر آلہ ہے  جو   اسکولوں کی مستقبل کی منصوبہ بندی  کےمنصوبوں اور  انتظامیہ :)

 ۔کےکاموں کو منظم کرنے میں مدد کرسکتا ہے

iii. (

 
 

 کرنے کی اجازت دیتا ہے، اگر آپ Eco fontای کو فوت

 
 

( : ای  سافٹ ویئر جو آپ کو کم سیاکر کا استعمال کرتے ہوئے پرت

 کو کم کیا جا سکتا ہے۔

ت

 کرنے کی ضرورت ہو تو اس کو استعمال کر لاگ

 
 

 کو کبھی کبھار پرت

 ہیں جس درج ن الا اسکولی سافٹ ویئر کا نفاذ  کرکے ہم اسکولوں میں بہتر 

ت

طریقہ اوردرستگی کے ساتھ اسکول کے کاموں کو منظم کر سکت

اہم، کاغذ کے ر ماحول میں

ت

زاجات میں می  اور فضلہ میں می  آئے گی۔ ن

 

انی وسائل کی ضرورت کم ہو جائے گی، اس طرح اج

 

 سے ہمیں کاغذ، ان

دہ اور طلبا کی ذنیت  میں بھی تبدیلی لانے کی ضرورت منتقلی کے لیے صرف سافٹ ویئر کو اپنانے کی ضرورت نہیں ہے بلکہ  اسکولی

ت 

 منتظمین، اسای

ا ہے۔

ت

زبیت، واقفیت اور تعاون بہت ضروری  ہون

ت

 ہے۔ اس طرح کے اقدامات کی کامیابی کے لیے مناس  ئ

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

 کی  ضرورت و اہمیت بیان کیجیے؟ ریکارڈسوال: اسکول میں ائٓی سی ٹی اسکولی 

ا ہے؟ اور کیوں؟

ت

 سوال: اسکول  میں کاغذ کے استعمال کو کم کرنے کےلیے کون سا ٹول استعمال کیا جان

______________________________________________________________

____________________________________________________ 
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 (Online Assignments) تفویضاتآن لائن  3.3

 کو پہچاننے کے لیے طلبا سے ہم اسائنمنٹ )تفویضات( حاصل کرتے ہیں اور اپنے  مؤاسکولوں میں درس وتدریس کے عمل کی 

ت

 
ت ز

 

ئ

  درس وتدریس کے ساتھ کر طلبا کی انفردی خصوصیات کو بھی سمجھنے اور پرکھنے کی کوشش کرتے ہیں ۔ یہ تفویضات طلبا کو اپنے ساتھ لے جانے

زانےکی آزادی ہوتی ہے ہاںں بھی وہ جائیں
 
ا اور ن ار ن ار دہ  ہیں ن 

ت

 ہیں ، بنا سکت

ت

، چاہے گھر میں ہوں ن ا کہیں اور وہ اپنے  تفویضات کو ساتھ رکھ سکت

ائم آن لائن ہوم ورک )

 

 ن

 

 

 ہیں۔ ری

ت

(تفویضات میں ن ازرسائی) فیڈ Real time online homeworkاستعمال بھی کر سکت

  آن لائن بیک( طلبا کو فوری حاصل ہونی چاہیے اور بعض صورتوں میں ان  کی تفویضا
 
زاہم کی جاسکتی ہے۔ ح

 

د بھی ف

 

ت  کا تعین قدر کرکے گری 

 

ت

 ہیں، ان تفویضات کی ن ات  آتی ہے تو یہاں پرہم ائٓی سی ٹی کے آلات کا استعمال کرکے  طلبا کے لیے تفویضات  کو بہت جلد اسٓانی سے تیار کر سکت

د )نمبرات

 

 ہیں اور ان تفویضات  پر گری 

ت

 ہیں۔ جس سے طلبا کو فوری ن ازرسائی )تفویضات  کو پرکھ سکت

ت

(حاصل feedback( بھی دے سکت

 بھی حاصل ہوتی ہے۔  

ت

 
اس ہو تی ہے اور اس ن از رسائی سے طلبا کے اندر حوصلہ افزائی کے ساتھ ساتھ اپنے کام کو اور بہتر سے کرنے کی تقوت

 ہیں۔

ت

 کام کو ہم   لرننگ مینجمنٹ سسٹم سے بہ خوبی کر سکت

 لرننگ مینجمنٹ( سسٹمز LMS :) 

i. (موڈلMoodle دہ کو ای  مضبوط، محفوظ

ت 

(:  موڈل ای   اوپن سورس لرننگ پلیٹ فارم  ہےجسے اسکول انتظامیہ اور اسای

دہ، طلبا، اسکولی 

ت 

اکہ اسکول کے تمام متعلقین)اسای

ت

زائن کیا گیا ہے ن

 

اور مربوط   اسکولی کاموں کے نظام  کو قائم کرنے  کے لیے ڈئ 

 ہ، والدین، اسکول بورڈ ویر ہ( کے انفرادی  نوعیت کے سیکھنے اور ستفید  ہونے کا ماحول بنان ا جا سکے۔انتظامیہ، معاشر

ii. (کینوسCanvas ای  مشہور :)LMS  ،ا ہے

ت

سسٹم ہے جو  اسکول کو آن لائن  کرنے کے لیے  کئی خصوصیات پیش کرن

، اور  والدین سے Assignmentبشمول  طلبا کے تفویضات)

 

دن

 

ا ہے۔(، گری 

ت

زاہم کرن

 

 رابطہ کے راستے ف

iii. (بلیک بورڈBlackboard ای  اور وسیع پیمانے پر استعمال ہونے والا :)LMS  (ہےجو انٹرایکٹوInteractive )

ا ہے۔

ت

 سیکھنے کے تجرن ات پیش کرن

 (   لرننگ مینجمنٹ سسٹم کا استعمالUses of LMS) 

س)

 

ی

 

ی
م

 

 

 

ن

ا ہے جس کے لیے  ہم درج ذیل  ICTجمع کرنے کے لیے  تفویض( اسکولوں میں آن لائن اسا

ت

ٹولز کا استعمال کیا جا ن

 ہیں:

ت

 اقدامات پر عمل کر سکت

i. ( آن لائن لرننگ مینجمنٹ سسٹمLMS  کا انتخاب کریں،  ای )LMS  کو جمع  تفویضپلیٹ فارم کا انتخاب کریں جو آن لائن

ا 

ت

زاہم کرن

 

امل رہتے ہیں  LMSہو۔ مقبول کرانے اور انتظام کرنے میں معاون راستہ ف

 

 Moodle ،Googleپلیٹ فار میں  ش

Classroom ،Canvas ن ا ،Schoology ویر ہ کا استعمال کیا جا سکتا ہے ۔ 
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ii. ( ل بنائیں: تفویضآن لائن اسائنمنٹ

 

 ی
ی چ 

ل ن ا فورزرز بنائیں ہاںں طلبا اپنی  LMS(جمع کرانے کے 

 

 ی
ی چ 

 تفویضکے اندر وقف ہ ہ 

 طور پر

 

 رسائی ہوں اور اس س ن ا مضمون کے لحاظ سے منظم کئے گئے  کو الیکٹرای
 
ل آسانی سے قاب

 

 ی
ی چ 

جمع کر سکیں۔ یقینی بنائیں کہ یہ 

 ہوں۔

iii.  زاہم کریں کہ ان کے

 

زاہم کریں: طلبا سے واضح طور پر ہدان ات ف

 

ا ہے۔ مرحلہ وار  تفویضواضح ہدان ات ف

 

کو آن لائن کیسے جمع کرن

زاہم کریں، جس میں فائل 

 

ام ، درجہ ،اسکول اور دیگر معلو مات موجود ہوں، اور تفویض جمع کرانے ہدان ات ف

 

فارمیٹ ، طال  علم کا  ن

امل کیا جا سکتا ہے۔

 

 کے لیے کوئی مخصوص ہدان ات کو بھی ش

iv.  سروسز کا استعمال کریں: اگر آپ کا 

 

ا ہے ن ا اگر آپ بیرونی سروسز کو  LMSفائل شیئرن

ت

فائل اٹیچمنٹ کو سپورٹ نہیں کرن

ز جیسے کہ گوگل ڈرائیو، مائیکروسافٹ ون ڈرائیو، ڈراپ ن اکس، ن ا اسی طرح استعما

 

 پلیٹ فارم

 

ا ند ک کرتے ہیں، تو فائل شیئرن

 

ل کرن

  تفویضکے ٹولز استعمال کرنے پر غور کریں۔ طلبا اپنی 

ت

 ہیں اور آپ کے ساتھ لنک شیئر کر سکت

ت

زد فورزرز میں اپ لوڈ کر سکت

 

ام

 

کو ن

 ہیں۔کے ذ LMSہیں ن ا اسے 

ت

 رے ل جمع کرا سکت

v.  پہنچا دیں۔ آنے 

ت

 کریں اور انہیں طلبا ی

ت

اریخوں کی وضاح

ت

زی ن

 

اریخیں اور ن اددہانی مقرر کریں: واضح طور پر تفویض کی آج

ت

زی ن

 

آج

اریخوں کے ن ارے میں ن اددہانی)

ت

اکہ  LMS( بھیجنے کے لیے messageوالی مقررہ ن

ت

ل کا استعمال کریں ن

 

 ی
ی چ 

 

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

ن ا دیگر کمیو

 پر جمع کرائیں۔ تفویضیہ یقینی بنان ا جا سکے کہ طلبا اپنی 

ت
ت

 وق

vi.  ٹولز کا استعمال کریں: یہ 

 

ٹ

 

می
سش

ٹول  میں سے  کون سےمربوط آن   LMSکی نوعیت پر منحصر ہےکہ آپ نے  اپنے  تفویضآن لائن ا

 ٹولز کو استعمال کیا ہے جو تفویضلائن 

ت

 انٹرایکٹو اور خودکار درجہ بندی کی اجازت دیتا ہے۔ یہ ٹولز درجہ بندی کے عمل کو ہموار کر سکت

 ہیں۔

ت

زاہم کر سکت

 

 ہیں، اور فوری ن از رسائی ف

ت

زاہم کر سکت

 

زات ف

 

ائ

ت

 ہیں، ن

vii. ( سرقہPlagiarismبن سکتا ہے 

 

 تو، طال  علم کی (کا پتہ لگانے والے سافٹ ویئر پر غور کریں: اگر سرقہ ای  تشویش کا ن اع

 کو یقینی بنانے کے لیے سرقہ کا پتہ لگانے والے سافٹ ویئر جیسے 

ت
ت

 کی صداق

ت
 

ا  Turnitinگذاس استعمال  Grammarlyن 

اکہ 

ت

 ہیں ن

ت

 سے موازنہ کر سکت

ت
 

کرنے پر غور کریں۔ اس طرح کے ٹولز طال  علم کے کام کا آن لائن ذرائع، ڈیٹا بیس، اور دیگر گذاس

اندکر کی جا سکے۔ممکنہ سرقہ کی 

 
 

 ن

viii.  کریں جن میں آن لائن 

  

 
 

زاہم کریں: ان طلبا کو تکنیکی مدد کی پ

 

ا پڑ  تفویضتکنیکی مدد ف

 

جمع کرانے کے دوران مسائل کا سامنا کرن

زاہم کی جا سکتی ہے۔

 

دریس ن ا ڈسکشن فورم، ہاںں طلبا کو  مدد ف

 

 سکتا ہے۔ ای  وقف ہ ہ سپورٹ سسٹم رکھیں، ای میل ای 

ix. کا ن اقاعدگی تفویضات کے نقصان کو روکنے کے لیے طلبا کی جمع تفویضات(ور ڈیٹا مینجمنٹ پروٹوکول قائم کریں: ڈیٹا )تمام بیک اپ ا

سے بیک اپ یں ۔ طلبا کے کام کی حفاظت اور رازداری کو یقینی بنانے کے لیے ڈیٹا مینجمنٹ پلان تیار کریں۔ مستقبل کے حوالہ ن ا 

ص کے مقاصد کے لیے آرکا

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

( 

 

 ( پر غور کریں۔archivingئیون
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x.  زاہم کرنے کے لیے

 

د ف

 

 فیڈ بیک اور گری 

ت
ت

زوق زات اور درجات سے رابطہ کریں: طلبا کو ئ 

 

ائ

ت

  LMSن

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

ن ا دیگر ڈیجیٹل کمیو

زکس ) زھانے کے لیے تبصرے کرنے، روئ 

 

ل کا استعمال کریں۔ سیکھنے کے تجربے کو ئ 

 

 ی
ی چ 

Rubrics ) منسلک کرنے، ن ا

دیو فیڈ بیک ریکارڈ کرنے کے لیے 

 

 میں دستیاب ٹولز کا استعمال کریں۔ LMSآڈیو/وی 

 ہیں۔ یہ  تفویضاتان اقدامات پر عمل کرکے، اسکول آن لائن 

ت

ز طریقے سے آئی سی ٹی ٹولز کا انتظام کرسکت

 

جمع کرنے کے لیے مؤئ

ا ہے، طلبا میں تفویضات

ت

زوغ دیتا ہے، اور جمع کرانے کے عمل کو ہموار کرن

 

ا ہے مؤ ڈیجیٹل خواندگی کو ف

ت

  اعتباربنان
 
زات کو قاب

 

ائ

ت

ز درجہ بندی اور ن

 

ئ

زہ لیا جا سکتا ہے۔

 
 

 جس سے طلبا کی محنت کا صحیح جائ

 (زہ لینا

 
 

 (Evaluating Online Assignmentsآن لائن تفویضات کا جائ

زہ لینا تفویضاتنئی ٹیکنالوجی کی  دنیا میں طال  علم کی 

 
 

  بدل گیا ہے۔ اگرچہ پرانے زمانے کے کاغذ اور سل ک کے طریقوں کے لیے کا جائ

دہ کی مدد کے لیے روزانہ نئی ٹیکنالوجیز تیار ہو رکر ہیں۔طلبا کے 

ت 

ص  تفویضاتکچھ کہنا ضروری  نہیں ہے، یکن  اس کام میں اسای

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ا   زہ لینے ن 

 
 

کا جائ

زز)کرنے کے کئی طریقے  آج رائج ہیں  جس میں    آن لا

 
 

(، Essay questions(  تفصیلی سوالات)Online quizzesئن کوئ

(، مکالمے Online interviews(، آن لائن انٹرویوز)Drag-and-drop activitiesڈرن  اینڈ ڈراپ سرگرمیاں)

 Game-type(، گیم کی قسم کی سرگرمیاں)Online polls(، آن لائن پولز)Dialogue simulationsکی نقالی)

activities(زہ

 
 

ص اور جائ

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 Forum(، فورم کی پوسٹس)Peer evaluation and review(، ہم مر کا کی 

posts ہیں ۔ اس کام کے لیے ہمیں کئی ٹولز 

ت

زہ بھی لے سکت

 
 

 ہیں اور جائ

ت

کی ( ، ویر ہ طریقہ سے ہم طلبا کے آن لائن   تفویضات کو منظم کر سکت

 ضرورت ہوگی جیسے

i. (زکس زک تیار کریں۔ اس کو (: معروضی Rubricsروئ  ص کو یقینی بنانے کے لیے ای  واضح درجہ بندی کی روئ 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

اکہ طلبا تمام ن اتوں اور کارِ عمل سے روشناس ہو جائیں۔

ت

 طلبا کے ساتھ پہلے سے شیئر کر دیں ن

ii. (فیڈ بیک 

ت
ت

زوق زاہم کی جا سکے۔Timely Feedbackئ 

 

زیم قائم کریں جس سے فوری ن از رسائی ف

 

ائم ف

 

 (: ای  ن

iii. بیک کے مختلف طریقوں کا استعمال کریں)فیڈ Diversify Feedback Methods زی (:  جس میں تحرئ 

 ہیں۔

ت

 کہ ون آن ون ورچوئل میٹنگز کا استعمال  بھی کر سکت

ت

دیو فیڈ بیک، ن ا یہاں ی

 

 تبصرے، وی 

iv. (زہ

 
 

کا مختلف  (: طال  علموں کی حوصلہ افزائی کریں کہ وہ ای  دوسرے کے کامPeer Reviewہم مر کا کا جائ

زہ 

 
 

زاہم کریں اور سیکھنے کے لیے تفویضات کا جائ

 

نقطہ نظر اور ن اہمی تعاون سے تعین قدر کریں۔ مثبت صلاح اور مشورے ف

 یں ۔

v. (تفہیم کے لیے ی   کریںCheck for Understanding ان زد کرنے کے

 
 

(: صرف صحیح ن ا غلط کو ن

ز زاہم کریں۔ یہ سیکھنے اور  علم کوئ 

 

ن ف
 
ی

ت

ی
ح

ا ہے۔بجائے، وضا

ت

زاہم کرن

 

زار رکھنے میں مدد  ف

ت

 ف
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vi. (عکاسی اور موافقتReflect and Adapt اثیر پر غور کریں۔ کیا مقاصد پورے

ت

ز تفویض کے بعد، اس کی ن
 
(: ہ

ہوئے ہیں؟ کیا تفویض بہت آسان ن ا مشکل تھا؟ مستقبل کے تفویض کو بہتر بنانے کے لیے اس تجزیہ کا استعمال کریں۔ن اد 

ا نہیں ہے بلکہ ن امعنی سیکھنے میں رکھیں، آن لائن تفو

 

یض کا مقصد، کسی بھی تعلیمی کوشش کی طرح، صرف اندازہ لگان

زاہم کریں۔

 

ا ہے۔ اپنے طلبا کی ضرورن ات اور ورچوئل ماحول کی حرکیات کے مطابق  موافقت ف

 

زاہم کرن

 

 ف

ت

 سہول

ص 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ص اسی سطح کے eLearningآن لائن 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ساتھ سمجھنا  چاہئے جیسا  آپ اپنے سیکھنے کے  کا ای  اہم حصہ ہے اور آن لائن 

ز ہونے کی 
 
ص کو بنانے کے لیے آپ کو پروگرامنگ میں ماہ

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

مواد کو تخلیقی عمل کرنے کے لیے کرتے ہیں۔ اچھی  اس یہ ہے کہ آن لائن 

ص کے لیے پرکشش کام بنانے

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 ٹولز ہیں جو آپ کو آن لائن 

 

ٹ

 

می
سش

 اور اس پر عمل درآمد کرنے کی ضرورت نہیں ہے۔ بہت سے آن لائن ا

اکہ آپ اپنی

ت

زاہم کرتے ہیں۔ طال  علم کی تعلیم اور متعلقہ سافٹ ویئر کا اندازہ لگانے کے لیے اپنا طریقہ منتخب کریں ن

 

ضرورن ات کو  اسٓان راستہ  ف

 پورا کر سکیں اور مثبت نتائج حاصل کریں۔

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

 لرننگ مینجمنٹ سسٹم کیا ہے؟سوال: 

 ہیں؟

ت

 سوال: آن لائن اسائن منٹ)تفویض( کو ہم کس طرح پیش کر سکت

______________________________________________________________

____________________________________________________ 

زائض کی تقسیم 3.4

 

دہ اور عملے کے درمیان ف

ت 

  اسای

)Allocation of Duties among Teachers and Staff( 

اسکولوں میں روایتی تدریس اور سیکھنے  کے عمل سے آن لائن تدریس، سیکھنے اور انتظام کی طرف تبدیلی کےسفر میں ڈیجیٹل دور کے 

زی حیثیت رکھتی

 

دہ کی تقرری کے ساتھ  لیے چند  اہم موافقت اور ضرورتیں ہوتی ہیں،  چونکہ اسکولوں میں درس و تدریس مر ک

ت 

ہے اس لیے اسای

دہ کے ساتھ ساتھ طلبا بھی ٹیکنالوجی پر منحصر ہوتے جا رہے ہیں

ت 

 میں اسای

ت
ت

 ۔ ساتھ دیگر  یر  تدریسی عملہ کی بھی تقرری ہوتی ہے۔ موجودہ وق

ز انداز میں کم محنت، کم مالی اس کے ساتھ کر اسکولی نظام  بھی آن لائن آلات سے آراستہ ہو کر درس و تدریس اور اسکول انتظامیہ

 

 کے کاموں کو پر ائ

دہ، یر  تدریسی عملہ  کے درمیا

ت 

ا چاہتے ہیں ۔  ان تمام وجوہات کی بنیاد پر اسکولوں میں اسای

 

ز ہون

 

اثوں کے پر ائ

 

انی ان

 

ن اسکول کی ذمہ تعاون اور کم ان

دہ 

ت 

زھتی جا رکر ہے ، اسای

 

زائض کی اہمیت بھی ئ 

 

ا  اسکولی داریوں میں شراکت اور ف

 

زائض مختص کرن

 

اور یر  تدریسی عملہ  کے درمیان اسکولی کام کے ف

ا ہے۔  اسکول کے ان تمام کاموں کومناس  طریقے سے تشکیل دے کر اسکول کے منتظمین اس ن ات کو 

ت

کام کو بہتر  بنانے کےلیے ضروری ہو جان

 ہیں کہ اسکول میں تعلیمی اور انتظامی دونوں ضرورن ات

ت

ز طریقے سے کیسے پورا کیا جا سکتا ہے۔ ائٓیے دیکھتے ہیں کہ  ذیل میں   یقینی بنا سکت

 

کو مؤئ

 ہیں :

ت

دہ اور یر  تدریسی عملہ   کے درمیان ہم کس طرح تقسیم کر سکت

ت 

 اسکول کے کاموں کو  اسای
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 (ڈیجیٹل مواد کی تخلیقDigital Content Creationاسکولوں  میں آن لائن  درس و تدریس کی طرف رجوع :)  کرنے

دہ کی 

ت 

 ہیں مگر اس کام میں دوسرے اسای

ت

دہ کر کر سکت

ت 

کے لیے س  سے پہلے ہمیں ڈیجیٹل مواد کی ضرورت پڑتی ہے جس کی تخلیق صرف اسای

ا بھی لازمی ہے اس کے ساتھ کر یر  تدریسی عملہ    کی شمویت  بھی لازمی طور پر ہونی چاہیے۔  جیسے

 

 شمویت  کا ہون

i. (دہ

ت 

ا ، (: صابب Teachersاسای

 

امل کرن

 

 کو ش

ت

 قی ٹ
لی

 

ف

ت

ی

ات اور 

 

د عنوان دی  زی  اور لاحح کے ساتھ خ 

ت

سے تعلق رکھتے ہوئے مواد کی ئ

دیوز، پکچرس، گرافکس اور اینی میشن 

 

ز)تخروپن ن ا ماڈیول(، اور وی 

 

ز

 

ن

 

 ش
لی

ز)سوال و جواب(، سمو

 
 

جس میں انٹرایکٹو مواد کی تخلیق جیسے کوئ

ز طریقہ سے ڈھا لا جا سکے۔ اس کے ساتھ کر  مؤں کو آن لائن فاریٹس  میں کی شمویت  ہونی چاہیے جس سےروایتی تدریسی طریقو

 

ئ

ا ہے۔

ت

دہ کی ذمہ داریوں میں شمار کیا جان

ت 

ا ویر ہ تمام اسای

 

 بنیادی مسائل کے حل پر طلبا کی رہنمائی کرن

ii. (تکنیکی عملہTechnical Staffدہ کو یر  تد

ت 

دہ کے کام کو مکمل کرنے کے لیے اسای

ت 

ریسی عملہ    کی ضرورت ہوتی (: درج ن الا اسای

دہ کی مدد کر سکیں Electronic contentہے جس سے  وہ مواد)

ت 

( کی تخلیق کے لیے ڈیجیٹل ٹولز کے استعمال میں اسای

ز اور آلات پر مواد کی مطابقت کو یقینی بنان ا جا سکے۔

 

 اورمختلف آن لائن  پلیٹ فارم

iii. (پلیٹ فارم مینجمنٹ اور ٹیکنیکل سپورٹPlatform Management and Tech Support آن لائن میں :)

ا پڑ سکتا ہے جس 

 

ز سے بھی بلان
 
ز لوگو ں)آئی ٹی سٹاف( کو ن اہ

 
اسکول کو منتقل کرنے کے طرف قدم رکھتے ہوئے ہمیں تکنیکوں میں ماہ

 پتا لگا سکیں LMSسے ہم اپنے لرننگ مینجمنٹ سسٹم )

ت
ت

ز وق زابیوں کا ئ 

 

اور دشواریوں سے مقابلہ کر ( کی دیکھ بھال، رکھ رکھاؤ اور ج

زاہم کر یں گے، جس

 

 پہنچا سکیں یہ آئی ٹی سٹاف اسکولی یر  تدریسی  عملہ اور طلبا دونوں کو تکنیکی مدد ف

ت

 اپنے کام کو بہ خوبی انجام ی

 وورٹی اور ڈیٹا کے تحفظ کو  بھی یقینی بنا ن ا جا سکتا ہے۔بنیادی مسائل کے حل پر طلبا کی رہنمائی
ی کی
س

امل رہتا ہے۔ سےسارڈ، 

 

ا اس میں ش

 

 کرن

 (اور فیڈ بیک چینلز 

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

(:اسکول کو طلبا کے Communication and Feedback Channelsکمیو

ا والدین کے ساتھ ساتھ  معاشرے کے متعلقین اور اسکول بورڈ کو بھی اپنی کارکردگیوں، ضرورتوں اور کامیابیوں  کو منظر عام پر رکھ کر وا

 

ضح کرن

ا ہے جس کے

ت

دہ اور یر تدریسی عملہ کی شمویت  ضرورہے جس میں ہون

ت 

 لیے اسای

i. (دہ

ت 

دہ کو اسکولی طلبا کے والدین کے ساتھ ساتھ  معاشرے کے متعلقین اور اسکول بورڈز کے ساتھ اسکول Teachersاسای

ت 

(:اسای

س ،  سومی 

 

ی ی   
ح

ز، اور 

 

،  چاٹ ،فورم

ت

 
 
ات کو   آن لائن ن ات چ

 

زاہم کی  اسیں ، ضروری معلومات  اور اعلان

 

  پر ف
 
ا اور اسکول وت میڈن 

 کرنے کی ذمہ داری ہوتی ہے۔

ii. (اسکولی یر  تدریسی عملہSchool non-teaching staff اسکولی یر  تدریسی عملہ کی ذمہ داری میں اسکول کے اہم : )

امل رہتا ہے۔

 

ا  ش

 

ا اور ان کی ن از رسائی حاصل کرن

 

ات اور  اسیں  دیگر پلیٹ فارم پر پھیلان

 

 اعلان

  زہ)آن

 
 

 (: Online Assessment and Evaluationلائن تفویضات کا جائ

i. زہ لینا اور طلبا کی صلاحیتوں ،طلبا کی پیشرفت کی نگرانی ، طلبا کی انفرادی  ذاتی

 
 

ا  اس کا جائ

 

دہ کو آن لائن ٹیسٹ کو تیار کرن

ت 

زاہم  اسای

 

رائے ف

امل رہتا ہے اس کے ساتھ 

 

ا اور طلبا کی صلاحیتوں  کو پرکھنا ش

 

دہ کی کر ذمہ داری ہوتی ہے۔کرن

ت 

ا بھی اسای

 

زاہم کرن

 

 کر فوری ن ازرسائی ف
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ii. ا اور انتظام کرنے کے ساتھ

 

 کر انتظامی عملہ ن ا  یر  تدریسی عملہ کی ذمہ داریوں میں والدین اور استاد کے ساتھ مواصلات  کا نظام قائم کرن

ات 

 

ات کی شفافیت کو قائم رکھنے  اورآن لائن امتحان

 

کی سالمیت اور سلامتی کو یقینی بنانے کی ذمہ داری ہوتی ہے ۔اور آن لائن امتحان

LMS ا ویر ہ۔

 

 کے ساتھ آن لائن تشخیصی ٹولز کے انضمام میں مدد کرن

 (زبیت

ت

زی  اور ئ

ت

 (:Professional Development and Trainingپیشہ ورانہ ئ

i. زھانے کے لیے ورکشا

 

دہ کی آن لائن تدریسی صلاحیتوں کو ئ 

ت 

امل رہتا ہے یہ اسکولوں میں اسای

 

ا بھی ش

 

ز کا انعقاد کرن

 

ز

 

ن

 

 ش
سی

زبیتی 

ت

پس اور ئ

دہ 

ت 

زبیتی رابطہ کار  ان اسای

ت

د تکنیکو ں سے آراستہ ہو رکر تعلیم کے پیچیدہ مسائل کو سمجھ سکیں،  جس سے ئ دی  دہ کا حق ہے کہ وہ خ 

ت 

کو اسای

ا سکھا سکیں

 

ز کرن

 

ا اور بہتری کی تجوئ 

 

اثیر کا اندازہ لگان

ت

زبیتی ماڈیولز کی ن

ت

زبیتی یشنوںں ئ

ت

دہ کی ذمہ داری ہوتی ہے کہ وہ  ان ئ

ت 

۔ جس میں اسای

 میں حصہ یں ، ساتھیوں کے ساتھ بہترین طریقوں اور چیلنجوں کا اشتراک کریں ویر ہ 

ii. ا

 

زاہم کرن

 

ا اور ضروری مدد ف

 

دہ کی بنیادی ضرورتوں کو پورا کرن

ت 

امل رہتا جبکہ انتظامی عملہ ن ا  یر  تدریسی عملہ کی ذمہ داریوں میں  اسای

 

 ش

 ہے۔

 (طال  علم کی مدد اور ہبوددStudent Support and Well-being :) 

i.  زاہم کرتے ہیں جس میں ورچوئل

 

دہ اور اسکول گائیڈنس کونسلرز مل کر طلبا کی مستقبل کے لیے تیاریوں میں مدد ف

ت 

اسکولوں میں اسای

ا، طال  علم کی صحت اور دماغی صحت کی نگرانی

 

ز پیش کرن

 

ز

 

ن

 

 ش
سی

گ 

 

ی
شل

 

ت
ا، طلبا میں کلیف  ن ا کلیف  کی علامات کو پہچانا،، طلبا کے کو

 

 کرن

امل رہتا ہے۔

 

ا ش

 

ات کو دور کرنے کے لیے مشیروں کے ساتھ تعاون کرن

 

دش

 

 خ

ii. زاہم کرتے ہیں۔

 

زاہم کر اور طلبا کا ڈیٹا یکجا کر کے مدد ف

 

دہ کی مدد تمام سہولتیں ف

ت 

 یر  تدریسی عملہ اس کام میں اسای

 (زائض

 

امل رہتے Administrative Dutiesانتظامی ف

 

(: اسکول میں تدریسی کاموں کے ساتھ کر یر  تدریس کام بھی ش

 ہیں جس میں طلبا کے داخلہ، اسکول بورڈ کے محکمات کے ساتھ رابطہ، طلبا کی فیس، حاضری، تعلیمی

ت

 ہیں جس کا نظم بھی ہم آن لائن کر سکت

د

ت 

امل رہتی ہیں ساتھ کر ساتھ اسای

 

امل رہتے ہیں۔ ریکارڈہ اور یر  تدریسی عملہ کے صلاحیتیں ویر ہ ش

 

 ویر ہ بھی ش

i.  دہ کی ذمہ داریوں میں  طلبا کی حاضری، درجات اور دیگر متعلقہ ڈیٹا کی اطلاع دینا، ورچوئل اسٹاف میٹنگز اور انتظامی

ت 

جس میں اسای

امل رہتا ہے ۔

 

 فیصلوں میں حصہ لینا ش

ii.   ا،ہموار آپریشن کو یقینی بنانے جبکہ یر  تدریسی عملہ  کی ذمہ داریوں میں

 

 اپ میں داخلوں، رجسٹریشنز اور ڈیٹا کا انتظام کرن

 

آن لائن س 

امل رہتا ہے۔

 

ا ش

 

زاہم کرن

 

 کے لیے مختلف محکموں کے ساتھ رابطہ کاری اور اسکول میں تمام تدریسی و یر  تدریسی کاموں میں مدد ف

دہ اور یر 

ت 

زائض اور ان کے حقوق کی شمویت   اس طرح اسکولوں میں تدریسی عملہ یعنی اسای

 

تدریسی عملہ کے درمیان تمام طرح کے ف

 ضرورت یہ دونوں ای  دوسرے کے ساتھ کاندھے سے کاندھا ملا کر کھڑے 

ت
ت

ا ان تمام کی آئینی ذمہ داری ہے، وق

 

رہتی ہے جن کو پورا کرن

دہ، تکنیکی عملہ اور انتظامی عملہ کے لیے واضح طور پر بیان کردہ   رہتے ہیں۔ اسکولوں کوآن لائن نظم و نسق اور سیکھنے کی طرف تبدیلی کے لیے

ت 

اسای
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 اور دیگر آلات کے ذریعہ، اسکول ڈیجیٹل سافٹ ویئر 

ت

زائض کی واضح وضاح

 

ذمہ داریوں کے ساتھ ای  ن اہمی تعاون کی ضرورت ہوتی ہے۔ ف

 ہیں اور طال  علم

ت

 ہیں۔   کے ساتھ ر کسی رکاوٹ کے منتقلی کو یقینی بنا سکت

ت

زاہم کر سکت

 

 کی کامیابی کے لیے ای  سازگار ماحول  بھی ف

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

 کیجے؟

ت

دہ کی ذمہ داریوں کی وضاح

ت 

 سوال: اسکولوں میں آن لائن نظام قائم کرنے میں اسای

 ہیں؟سوال: اسکول میں ہم آئی سی ٹی کے آلات سے طلبا کے والدین اور متعلقین 

ت

 کے ساتھ کس طرح رابطہ قائم کر سکت

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

ص اور تعین قدر کا انتظام  3.5

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

(Managing Assessment and Evaluation) 

 صاات کو تبدیل کردن ا ہے۔ دنیا بھر
ی

 

خ

 

ش

ت

ت

زوں اور 

 
 

زی  و لاححی استعمال نے تعلیمی جائ

ت

 اسکولی تعلیم میں ڈیجیٹل ٹیکنالوجی کی شمویت  اور ئ

د طرز عمل  کی ضرورن ات کے مطابق بنانے کے لیے مؤکے اسکول تشخیصی اور تعین قدر کے انتظام کے عمل کو زن ادہ  دی   اور  طلبا کے خ 

ت

ز، درس

 

ئ

 ئن ٹولز کا استعمال کر رہے ہیں۔ یہ تبدیلی نہ صرف علم کے قل  و مل  اور علم کے اطلای  عمل میں آنے والی دشواریوں  سے پٹتی  ہے بلکہآن لا

ص اور تعین قدر کے انتظام کے عمل میں استعمال ہونے والے آئی 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

د تدریسی طریقوں کو بھی اپناتی ہے۔ درج ذیل میں ہم اسی اسکول  دی   سیخ 

 ٹی آلات کو سمجھنے اور پرکھنے کی کوشش کریں گے

 (آن لائن تشخیصی و تعین قدر کے آلاتOnline Assessment Tools آن لائن  تشخیصی و تعین قدر کے بہت سے   :)

 

ت

زاہم کر سکت

 

 ہیں، طلبا کو ن از رسائی ف

ت

زہ لے سکت

 
 

)تفویضات( کا جائ

ت

ٹ

 

می

 

 

 

ن
د آلات موجود ہیں جن سے ہم طلبا کے اسا دی   ہیں اور ان کی اصلاح بھی خ 

 ہیں۔

ت

 کر سکت

i. ( لرننگ مینجمنٹ سسٹمزLMS(جس میں موڈل :)Moodle(کینوس ،)Canvas( اور بلیک بورڈ )Blackboard )

ص اور تعین قدر کیا جا سکتا ہے۔ ان تمام سافٹ 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

امل رہتے ہیں ۔ جس سے ن ا اسٓانی طلبا  کی 

 

 سسٹمز پلیٹ فارم  ش
     
جیسے لرننگ من

زاہم کرنے کی اجازت دیتے

 

د  ف

 

دہ کو طلبا کی تفویضات بنانے، ان کا نظم کرنے اور گری 

ت 

امل رہتے ہیں، جو اسای

 

 ماڈیولز ش

 

ٹ

 

می
سش

 ویئر میں  ا

 ہیں۔

ت

 میں ن ا اسٓانی کر سکت

ت
ت

دہ بہت کم وق

ت 

 ہیں۔ اس کام کو اسای

ii. (ز

 

ص اور (: اس میں مخصوص طوSpecialized Testing Platformsخصوصی ٹیسٹنگ پلیٹ فارم

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ر پر طلبا کی 

امل رہتی ہیں جیسے  

 

جو کہ سوالوں سے   Quizlet!، اور ProProfs ،Kahootتعین قدر کے لیے سافٹ ویئر اپلی کیشن ش

 بناتے ہیں۔ جس سے طلبا اس ٹیسٹ کو بہت کر 
 
 صاات کو قاب

ی

 

خ

 

ش

ت

ت

زوں اور 

 
 

 انٹرایکٹو اور پرکشش جائ

ت

 کارڈز اور گیمز ی

 

س

فلی 

لے کر 

تھ مکمل کرتے ہیں، جس میں ان کی انفرادی رفتار اور صلاحیتوں کی شمویت  رہتی ہے اور وہ انہیں خود کر تلاش کرتے دل چسپی کے سا
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ا ہے۔ ان تما  م پلیٹ فارم سے طلبا کو فوری ن ازرسائی حاصل ہوتی رہتی 

ت

چلے جا تے ہیں۔ استاد کا مقام یہاں صرف پردہ کے پیچھے سے ہون

 ہے۔

 ص میں ریق

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ات) آن لائن 

 

(: آئی سی ٹی آلات میں روز بہ New Trends in Online Assessmentرجحان

امل ہیں

 

 میں ش

ت

ات کی فہرس

 

د رجحان دی  ص میں خ 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

امل ہوتے رہتے ہیں آن لائن 

 

ات ش

 

 روز ریق رجحان

i. (ص اور تعین قدر

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ص اور تعین قدر کے آلات طلبا کیAdaptive Assessmentsحس  منشا 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 (  اس طرح کی 

زہ کے کام، ک اوک ٹیسٹ جو طال  علم کے جواب کی بنیاد پر مشکل کو 

 
 

صلاحیتوں کی موافقت  کے اعتبار سے اپنے سوالات ن ا جائ

 تعین قدر کو یقینی بنا ن ا جا سکے۔

ت

دجسٹ کرتے جاتے ہیں۔ جس سے طال  علم کی صلاحیتوں کا درس

 

 ای 

ii. (ص و تعین قدر

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

(: اس طرح کے ٹیسٹ کے آلات طلبا کی حوصلہ Gamified Assessmentsکھیلوں کے اعتبار سے 

 ہیں اور 

ت

زھا سکت

 

امل کرتے ہیں۔ یہ  طلبا کی دلچسپی کے ساتھ مصروفیت کو ئ 

 

ص و تعین قدر میں ش

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

افزائی کے لیے کھیل کے عناصر کو 

 ہیں۔ 

ت

د خوشگوار بنا سکت زی 

 

 سیکھنے کو م

iii. (زے

 
 

(: ایسے ٹولز جو طلبا کو اپنے ساتھیوں کے تفویضات کو پرکھنے اور ان پر کا تجزیہ Peer Assessmentsہم مر کا کے جائ

 مٹا دیتے 

ت
 

زاہم کرتے ہیں۔ یہ سافٹ ویئر طلبا کے تفویضات ای  دوسرے کو منتقل کر دیتے ہیں اور ان پر سے شناح

 

کرنے کا موقع ف

زہ ہیں۔ طلبا آپس میں کر ای  دوسرے کے تفویضات کو پرکھتے ہیں اور ا

 
 

پنے علم میں اضاہ  کرتے  ہیں۔ یہ ای  دوسرے کے کام کا جائ

زوغ د می والے تعاون اور موضوع کے ن ارے میں گہری سمجھ پیدا 

 

 بنتے ہیں، جو  علم کو ف
 
لینے اور ان کی درجہ بندی کرنے کے قاب

 کرتے ہیں۔ 

 (ص اور تعین قدر کے فوائد

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 Benefits of Online Assessment andآن لائن 

Evaluation) 

i. (زات

 

ائ

ت

زاہم کرتی Instant Feedbackفوری ن

 

زات ف

 

ائ

ت

ص اور تعین قدر  کی درجہ بندی  طلبا کوفوری ن

ی 

 

خ

 

ش

ت

ی ی 
ک

(:  اس طرح 

 ہیں، جس سے طلبا کو یہ سمجھنے میں مدد ملتی ہے کہ  ان کا علم کی دنیا میں کیا معیار ہے۔

ii. (قل  و مل  کی رسائیLogistics and Accessibility :) ص اور تعین قدر  میں سوال مواد  کے کسی بھی

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ڈیجیٹل 

حصہ اورکہیں سے بھی لیا جا سکتا ہے، جس سے رٹ کر ڈگری حاصل کرنے کی حاصلہ شکنی اور اصل علم کو حاصل کرنے کی طرف 

زھتا ہے۔

 

 رجحان ئ 

iii. (ی اات کا تجزیہ
عط
م

Data Analytics ا ہدان ات کو

 

ات ن ا خلاء کی (: طلبا کی کارکردگی کا ڈیٹا اکٹھا کرن

 

تیار کرنے اور سیکھنے میں رجحان

ا ہے۔

ت

اندکر کرنے میں مدد کرن

 
 

 ن

 (ص اور تعین قدر کا مستقبل

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

د ٹیکنالوجی میں روز بہ The Future of Online Assessmentآن لائن  دی  (: خ 

ص اور تعین قدر   کے آلات

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ا جا رہا ہے۔ مستقبل میں آن لائن 

ت

د آلات  روز کچھ نہ کچھ اضاہ  ہون دی   کے خ 

ت
 

بدل جائیں گے اب یعی ذہات
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ت
 

ص میں یعی ذہات

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ص اور تعین قدر کیا جائے گا۔ 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

زاہم کر  AIسے  آن لائن 

 

زات  بھی ف

 

ائ

ت

 کی جائے گی جو ذاتی ن

 

دن

 

سے طلبا کی گری 

 صاات کی تخلیق  بھی کر سکتا
ی

 

خ

 

ش

ت

ت

ز  دئ 

 

ز طال  علم کی ضرورن ات کے مطابق موافقت ی 
 
ص میں سکتا ہے، اور ہ

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 VR  ہے۔ اس کے ساتھ کر 

زوزاں حقیقت)AR( اور virtual realityمجازی حقیقت)

 

ص کی جائے گی جو طلبا کو Augmented realityف

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

(  پر مبنی 

اریخ جیسے مضامین کے لیے یہ بہت فائدہ مند ہوگا ۔

ت

زاہم کر سکتی ہے، خاص طور پر سائنس، آرٹ اور ن

 

 حقیقی شخصی تجرن ات ف

امے کا  

 

ص اور تعین قدر میں آئی سی ٹی ٹولز کا استعمال ہمیشہ سے ابھرتے ہوئے  معیاری تعلیمی منظرن

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

اجٓ کے اسکولوں میں آن لائن 

دت کے لحاظ سے ممکنہ ا ہے، یکن  کارکردگی، شمویت ، اور تدریسی خ 

ت

ا اس کے ساتھ کچھ دشوارن اں  بھی لان

 

 فوائد ثبوت ہے۔ اگرچہ ان ٹولز کو اپنان

امل کر رہے ہیں، اور دن بہ دن  جاری و ساری  رکھتے ہیں تو یہ

 

ز کام میں ش
 
 ضروری ہے کہیں زن ادہ گہرے  اور مثبت ہیں۔ جیسا کہ ہم ڈیجیٹل دور کو ہ

ات کو اپناتے ہوئے ائٓی سی ٹی آلات کے تما

 

م ذرائع کا استعمال کہ اسکول اپنے طلبا کے لیے بہترین نتائج کو یقینی بنانے کے لیے ریق ٹولز اور رجحان

 ضرور کریں گے۔

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

ص اور تعین قدر  کےکیا فائدے ہیں  ؟

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 سوال: اسکولی آئی سی ٹی  نظام  میں 

 کریں؟

ت

اند کر کر ان کی وضاح

 
 

د آلات کی ن دی  ص اور تعین قدر کے خ 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 سوال: آن لائن 

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

 (Learning Outcomes)اکتسابی نتائج  3.6

  ہم اسکولوں میں  
 
د آلات کی ‘‘ای گورننس ’’ ح دی   انتظام کے نظم و نسق کے تناظر میں ن ات کریں تو ہمیں آئی سی ٹی کے خ 

 

یعنی الیکٹرای

ا  کر پڑےگا ۔ 

 

 طرف متوجہ ہون

  زچ کرنے کی ضرورت نہیں

 

ائی ج

 

 اور توان

ت
ت

د دور میں ہمیں اسکولوں میں کاغذ پر اتنا زن ادہ پیسہ،  وق دی  ہے۔ کاغذ کا استعما ل صرف  اجٓ کے خ 

ارے قدرتی ماحول پر اضافی دن اؤ ڈالتا 
 
ا ہے، اور  ہ

ت

زچ ہون

 

ہے۔ منتظم کے احکام کو چلانے کا ای  طریقہ ہو سکتا ہے، مگر اصل میں یہ فضول ج

 بن سکتی ہے۔کاغذ کے ر اسکول میں انتظامیہ کے اور درس و تدریس کے کاموں کی منتقلی ماحولیاتی فوائد اور مالی بچت دو

 

 نوں کا ن اع

  آن لائن تفویضات کی ن ات  اتٓی ہے تو یہاں پرہم ائٓی سی ٹی کے آلات کا استعمال کرکے  طلبا کے لیے تفویضات  کو بہت جلد اسٓانی  
 
سے ح

 ہیں۔ جس سے 

ت

د )نمبرات( بھی دے سکت

 

 ہیں اور ان تفویضات  پر گری 

ت

 ہیں، ان تفویضات  کو پرکھ سکت

ت

طلبا کو فوری ن ازرسائی تیار کر سکت

(feedback حاصل ہو تی ہے اور اس ن از رسائی سے طلبا کے اندر حوصلہ افزائی کے ساتھ ساتھ اپنے کام کو اور بہتر سے کرنے کی)

 بھی حاصل ہوتی ہے۔  

ت

 
 تقوت
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  زائض کی

 

دہ، یر  تدریسی عملہ  کے درمیان اسکول کی ذمہ داریوں میں شراکت اور ف

ت 

زھتی جا رکر ہے ،  پر اسکولوں میں اسای

 

اہمیت بھی ئ 

ا ہے۔  اسکول

ت

ا  اسکولی کام کو بہتر  بنانے کےلیے ضروری ہو جان

 

زائض مختص کرن

 

دہ اور یر  تدریسی عملہ  کے درمیان اسکولی کام کے ف

ت 

کے  اسای

 ہیں کہ اسکول 

ت

میں تعلیمی اور انتظامی ان تمام کاموں کومناس  طریقے سے تشکیل دے کر اسکول کے منتظمین اس ن ات کو یقینی بنا سکت

ز طریقے سے کیسے پورا کیا جا سکتا ہے

 

 دونوں ضرورن ات کو مؤئ

  د طرز عمل  کی ضرورن ات کے مطابق مؤدنیا بھر کے اسکول تشخیصی اور تعین قدر کے انتظام کے عمل کو زن ادہ دی   اور  طلبا کے خ 

ت

ز، درس

 

ئ

یلی نہ صرف علم کے قل  و مل  اور علم کے اطلای  عمل میں آنے والی بنانے کے لیے آن لائن ٹولز کا استعمال کر رہے ہیں۔ یہ تبد

د تدریسی طریقوں کو بھی اپناتی ہے۔ دی   دشواریوں  سے پٹتی  ہے بلکہ خ 

زہنگ  3.7

 

 (Glossary)ف

ICT-Information Communication 

Technology 

زسیلی ٹیکنالوجی

ت

 معلوماتی و ئ

LMS-Learning management system 

مینجمنٹ سسٹم: ای  اسکول مینجمنٹ لرننگ 

 سافٹ ویئر

Turnitin  ا  مواد کی قل  کو پہچاننے کا سافٹ ویئر  Grammarlyن 

Digital Contents مواد 

 

 الیکٹرای

 موڈل ای   اوپن سورس لرننگ پلیٹ فارم   (:Moodleموڈل)

feedback ن از رسائی 

adaptive حس  منشا 

Software Applications کمپیوٹر سافٹ ویئر پروگرام 

 (Unit End Exercise)اکائی کے اختتام کی سرگرمیاں  3.8

  (Objective Answer Type Questions)معروضی جوان ات کے حامل سوالات

1. archiving   ا ہے ؟

ت

 کو تفویض میں کیوں استعمال کیا جان

(a) اسٹور کرنے کے لیے   (b) حاصل کرنے ک لیے 

(c) حس  منشا عمل درامد کرنے کے لیے  (d)سبھی غلط ہیں 
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2. ICT  کس کا مخفف ہے ؟ 

(a) زسیلی ٹیکنالوجی

ت

  معیاری تکنیکی ٹیکنالوجی      (b)   معلوماتی و ئ

(c) دونوں     (d) کوئی نہیں 

3. LMS کیا ہیں  ؟ 

(a) learning moocs system (b)  learning manager system 

(c) learning moodle system (d) learning management system  

 ہیں؟ .4

ت

زات کا انتظام   آن لائن کس سافٹ ویئر کی مدد سے کر سکت

 

 اسکولی دستاوئ 

(a) Moodle   (b) Moocs  

(c) LMS    (d) Trello 

ا ہے ؟ .5

ت

 سافٹ ویئر۔۔۔۔۔۔۔ہون

(a) ای  طرح کا کمپیوٹر پروگرام  (b)   ام

 

  ای  کمپیوٹر کا ن

(c)  ہارڈویئر    (d)   

 

 

 

 انٹرن

 ڈیجیٹل مواد کی تخلیق کی ذمہ داری ۔۔۔۔۔۔۔۔ہے ؟ .6

(a) یر  تدریسی عملہ کی   (b) اسکول منتظمین کی  

(c) گوگل ڈرایو کی   (d) دہ کی

ت 

 اسای

 ہیں؟ .7

ت

زہ  ہم کس ٹول کی مدد سے لے سکت

 
 

 آن لائن تفویضات کا جائ

(a) Rubrics    (b) Timely Feedback 

(c) Peer Review  (d) سبھی  

8. LMS  لرننگ مینجمنٹ سسٹم اسکولوں میں قائم کیا گیا صرف؟ 

(a) درس و تدریس کے لیے  (b) دہ کے لیے

ت 

  اسای

(c) اسکول منتظمین  کے لیے  (d)     تمام کے لیے 

ص    ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔کا ای  اہم حصہ ہے ؟ .9

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 آن لائن 

(a) تدریسی آلات   (b) eLearning 

(c) مواد 

 

 ائٓی سی ٹی انفراس ٹرکچر (d)   الیکٹرای

 ہیں؟ .10

ت

 کیسے پہنچ سکت

ت

 ائٓی سی ٹی کی مدد سے ہم عام لوگوں ی

(a)   سومی میڈن ا کے ذریعہ  (b) اشتہار کے ذریعہ  
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(c) LMS  لرننگ مینجمنٹ سسٹم   (d) سبھی صحیح ہیں 

 (Short Answer Type Questions) مختصر جوان ات کے حامل سوالات

 ے ؟لرننگ مینجمنٹ  .1
ھی
لک

 ٹولس پر ای  مختصر نوٹ 

ز کریں؟کے نفاذمیں  ICTاسکولوں میں  .2 دہ  کی ذمہ دریوں پر ای  مختصر نوٹ تحرئ 

ت 

 اسای

زہ لیجیے؟   .3

 
 

زسیل کےپلیٹ فارم کا جائ

ت

 آن لائن اسکولی ئ

ز کریں؟ .4  اسکول میں ائٓی سی ٹی نظام کے  تعین قدر میں استعمال پر ای  نوٹ تحرئ 

 تیار کیجیے ؟  .5

ت

 ہندوستان میں موجود ائٓی سی ٹی آلات  اور ای گورننس کی ای   فہرس

 ہیں؟ .6

ت

دہ  رابطہ کر سکت

ت 

 سے اسای

 

ن

 

 ش
ی کی
ی ل

دہ اسکول متعلقین اور والدین کے ساتھ کس سافٹ ویئر ا

ت 

 اسکولوں میں اسای

 اسکولوں میں  آن لائن مواد کی تخلیق کیوں کی جاتی ہے؟ .7

ز کریں؟  آن لائن تعین قدر کے .8  ن انچ فوائد تحرئ 

 اسکولوں میں یر  تدریسی عملہ کی ذمہ داریوں کو واضح کیجیے؟ .9

ا ہے؟ .10

ت

 اسکولی تنظیم میں ائٓی سی ٹی کے آلات  کو کس طرح استعمال کیا جان

 (Long Answer Type Questions) طویل جوان ات کے حامل سوالات

ز کریں؟  .1  اسکولوں میں آئی سی ٹی آلات  کے نصب العین کے فوائد تحرئ 

ز کریں؟ .2
 
 مختلف اسکولوں میں قائم آئی سی ٹی آلات کے درس و تدریس اور آن لائن تعین قدر پر اپنی رائے ظاہ

ا چاہیے؟ ان شعبہ جات کو متعین کیجیے .3

 

 ؟اسکولی منتظمین کو آئی سی ٹی  آلات کو کس طرح استعمال کرن

 ہیں ؟ .4

ت

 اسکولوں کے انتظامیہ کے کام کو ہم آئی سی ٹی ا  ٓلات کی مدد سے کس طرح معیاری بنا سکت

دہ اور یر  تدریسی عملہ کے درمیان کس طرح تعاون قائم کیا جا سکتا ہے؟ .5

ت 

 اسای

ز کردہ اکتسابی مواد  3.9

 

 (Suggested Learning Resources)تجوئ 

1. Ansari, T. A. (2019). "Educational Curriculum and Curriculum 

Development": Vol. I, 2019, ISBN-978-93-85295-97-3, Published by 

Noor Publication, New Delhi. India 

2. https://www.theaccessgroup.com/en-gb/blog/edu-steps-towards-

becoming-a-paperless-school-reduce-waste-and-save-

https://www.theaccessgroup.com/en-gb/blog/edu-steps-towards-becoming-a-paperless-school-reduce-waste-and-save-money/#:~:text=Being%20a%20paperless%20school%20means,forms%2C%20permissions%20slips%20and%20newsletters
https://www.theaccessgroup.com/en-gb/blog/edu-steps-towards-becoming-a-paperless-school-reduce-waste-and-save-money/#:~:text=Being%20a%20paperless%20school%20means,forms%2C%20permissions%20slips%20and%20newsletters
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money/#:~:text=Being%20a%20paperless%20school%20means,forms%2

C%20permissions%20slips%20and%20newsletters.   

3. https://www.erstrategies.org/toolkits/strategic_school_scheduling_tools  

4. Suleiman, Muhammad & Danmuchikwali, Bilkisu & Umar, Asiya. (2022). 

Current Trends in ICT and Education. 10.22271/ed.book.1826.    

5. https://www.ejimed.com/download/status-of-ict-infrastructure-used-in-

teaching-and-learning-in-secondary-schools-in-meru-county-kenya-

8283.pdf  

6. https://largescaleassessmentsineducation.springeropen.com/articles/10.118

6/s40536-022-00144-6#citeas  
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https://www.ejimed.com/download/status-of-ict-infrastructure-used-in-teaching-and-learning-in-secondary-schools-in-meru-county-kenya-8283.pdf
https://www.ejimed.com/download/status-of-ict-infrastructure-used-in-teaching-and-learning-in-secondary-schools-in-meru-county-kenya-8283.pdf
https://www.ejimed.com/download/status-of-ict-infrastructure-used-in-teaching-and-learning-in-secondary-schools-in-meru-county-kenya-8283.pdf
https://largescaleassessmentsineducation.springeropen.com/articles/10.1186/s40536-022-00144-6#citeas
https://largescaleassessmentsineducation.springeropen.com/articles/10.1186/s40536-022-00144-6#citeas
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 ڈیجیٹل انتظامیہ ۔4اکائی 

(Digital Administration) 

زا

 

 
 ءاکائی کے اج

 (Introduction) تعارف  4.1

 (Objectivesمقاصد ) 4.2

ز  4.3

 

گ پلیٹ فارم

 

ی
ش

 

ت
 (Online Conferencing Platforms) آن لائن کانفر

  (Google Meet)  گوگل میٹ 4.3.1         

  (Zoom)زوم 4.3.2         

  ایکس  4.3.3         
 
 )xebeW (وت

گ  4.3.4         

 

ی
ش

 

ت
ز کا استعمالتعلیمی انتظامیہ میں آن لائن کانفر

 

 پلیٹ فارم

(Use of online conferencing platforms in educational administration)  

ز اور تعلیمی انتظامیہ میں ان کااستعمال 4.4

 

 گوگل پلیٹ فارم

(Google Platforms and their uses in educational administration) 

  (Google Docs) گوگل  ڈاکس 4.4.1         

س 4.4.2         

 

ی ی

 

س

 (Google Sheets)  گوگل 

 (Google Slides) گوگل سلائیڈز 4.4.3         

ز  4.4.4         

 

 (Google Forms) گوگل فارم

 (Google Drive) گوگل ڈرائیو 4.4.5         

 (Google Classroom) گوگل اس س روم 4.4.6         

         4.4.7  

 

 
 

  (Google Chat)  گوگل چ

  (Google Calendar) گوگل کیلنڈر 4.4.8         

 تعلیمی ایپس اور تعلیمی انتظامیہ میں اس کی اہمیت 4.5

(Educational Apps and its importance in Educational Administration) 
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4.6  

ت
 

 تعلیمی انتظامیہ میں اس کی اہمیتاور یعی ذہات

(Artificial Intelligence and its importance in Educational Administration) 

 (Summary) خلاصہ 4.7

زہنگ  4.8

 

 (Glossary)ف

 (Unit End Exercisesاکائی کے اختتام کی سرگرمیاں ) 4.9

ز کردہ مواد ) 4.10

 

 (Suggested Readings/ Referencesتجوئ 

 (Introduction) تعارف 1.4

ا ہوا رجحان ہے۔ سیکھنے کے عمل میں ٹیکنالوجی کا استعمال نہ صرف تدریسی عملے اور طلبہ کے اسکولوں کا ڈیجیٹل انتظامیہ تعلیمی شعبے میں 

ت

ای  ابھرن

 

ت

زات اور آن لائن ٹولز ی

 

ز انتظام کے لیے مختلف دستاوئ 

 

بہ لیے بلکہ منتظمین کے لیے بھی فائدہ مند ہے۔ ڈیجیٹل انتظامیہ اسکولوں میں موئ

زاہم کرکے اسکول کی کا

 

ا ہے۔ سیکھنے کے عمل میں ٹکنالوجی کا استعمال نہ صرف تدریسی عملے اور طلبہ کے ئے آسانی رسائی ف

ت

رگردگی کوآ سان بنان

ز کے استعمال نے منتظمین کو اسکول کی کارگردگی  میں پیش آنے والی روکا

 

وٹوں بلکہ منتظمین کے ئے بھی مفید ہے ۔ڈیجیٹل ٹولز اور پلیٹ فارم

 ضرورتکودور کرنے ، مواصلات کو بہتر

ت
ت

دہ اور طلباء کے ساتھ بوق

ت 

 بنان ا ہے۔ (real-time) بنانے اور اسای
 
 تعاون کرنے کے قاب

ز اور ایپلی کیشنز سے واقف ہو

 

ز طریقے سے منظم کرنے کے لیے منتظمین کو مختلف آن لائن پلیٹ فارم

 

دمنسٹریشن میں اسکول کو مؤئ

 

ا ڈیجیٹل ای 

 

ن

زاہم کیا جائےگا جنہیں اسکولوں کی ڈیجیٹل انتظامیہ کے لیے استعمال کیا ضروری ہے۔ اس اکائی میں مختلف آن لائن 

 

زہ ف

 
 

ز کا جائ

 

ٹولز اور پلیٹ فارم

  ایکس اور مائیکروسافٹ ٹیمس کے 
 
ز جیسے گوگل میٹ، زوم، وت

 

گ پلیٹ فارم

 

ی
ش

 

ت
جا سکتا ہے۔ ساتھ کر ریموٹ میٹنگز کے لیے آن لائن کانفر

د زی 

 

ز جیسے  استعمال پر بھی گفتگوکی جائے گی۔ م

 

ز انتظام کے لیے گوگل پلیٹ فارم

 

ز کے موئ

 

زآں،  دستاوئ  ، s  k e g rC ،sseehCئ 

s dieC  اورs coC  کے استعمال پر غور کیا جائے گا۔ یہ اکائی تعلیمی ایپس کے تصور اور تعلیمی انتظامیہ میں ان کی اہمیت کے ساتھ ساتھ

( 

ت
 

 ل کا بھی احاطہ کرے گی۔( کے استعماIAاسکولوں کی انتظامیہ میں یعی ذہات

ز سے واقف ہوں گے جنہیں اسکولوں کی ڈیجیٹل انتظامیہ کے لیے استعمال کیا

 

جا سکتا  اکائی کے اختتام پر، طلبہ مختلف آن لائن ٹولز اور پلیٹ فارم

زکرنے والی رکاوٹوں کودور کرنے میں یعی ذہا

 

 کی ا ہمیت کو سمجھ سکیں گے ہے۔ وہ تعلیمی ایپس کے تصور اور اسکول کی کارگردگی کومتائ

ت
 

ت

زکرنے والی رکاوٹوں کودور کرنے ، مواصلات کو بہتربنا

 

ز کے استعمال نے منتظمین کو اسکول کی کارگردگی کومتائ

 

نے ۔ڈیجیٹل ٹولز اورپلیٹ فارم

 

ت
ت

دہ وطلبہ کے ساتھ بہ وق

ت 

زآں،طلبہ اسکول (real time)اوراسای د ئ  زی 

 

 بنان اہے۔ م
 
ز انتظام کے ضرورت تعاون کرنے کے قاب

 

کے موئ

زوئے کار لا سکیں گے۔  لیے حکمت عملی وضع کرنےمیں حاصل کردہ علم کو ئ 
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 (Objectives)مقاصد  2.4

 ہو جائیں گے کہ ؛
 
 اس اکائی کی تکمیل کے بعد طلبا اس قاب

  گ پلیٹ فارم استعمال کرنے کی خصوصیات

 

ی
ش

 

ت
  ایکس، مائیکروسافٹ ٹیم اور دیگر کانفر

 
 اور فوائد بیان کر سکیں۔گوگل میٹ، زوم، وت

  ز )جیسے

 

 s  k eاور  s  k e g rC ،s  k e sseehC ،s  k e s dieCگوگل کے مختلف پلیٹ فارم

s coC کی خصوصیات اور فوائد بیان کر سکیں۔) 

 ن۔

ی ک
س

 کر

ت

 تعلیمی ایپس کے تصور کی وضاح

 ن۔

ی ک
س

 اسکول انتظامیہ میں تعلیمی ایپس کی اہمیت کی مثال دے 

  

ت
 

 کرسکیں۔(Artificial Intelligence) یعی ذہات

ت

 کے تصور کی وضاح

  

ت
 

 کی اہمیت کو واضح کرسکیں۔  (Artificial Intelligence) اسکول انتظامیہ میں یعی ذہات

 اسکول انتظامیہ کے لیے ڈیجیٹل ٹولز کا استعمال کرسکیں۔ 

ز 4.3

 

گ پلیٹ فارم

 

شی

 

ت
  (Online Conferencing Platforms) آن لائن کانفر

 ) آن

ت
ت

 پر حقیقی وق

 

 

 

گ پلیٹ فارم ای  قسم کا سافٹ ویئر ہے جو صارفین کو انٹرن

 

ی
ش

 

ت
 کرنے، Real Timeلائن کانفر

ت

 
 
(میں ن ات چ

زاہم  (Meetings)میٹنگز

 

ا ہے۔ یہ پلیٹ فارم متعدد خصوصیات ف

ت

 بنان
 
کی میزن انی کرنے اور دوسروں کے ساتھ تعاون کرنے کے قاب

دیو کالز

 

گ پلیٹ کرتے ہیں جیسے آڈیو/وی 

 

ی
ش

 

ت
 بورڈ تعاون، اور فوری پیغام رسانی۔س  سے زن ادہ مقبول آن لائن کانفر

 
 

، وات

 

، فائل شیئرن

امل ہیں۔ جوصارفین کو اپنے ساتھیوں اور ٹیموں سے مربوط ہونے کا ای  

 

  ایکس، اور مائیکروسافٹ ٹیمس ش
 
ز میں گوگل میٹ، زوم، وت

 

فارم

زاہم کرتے ہیں۔ آن 

 

ز طریقہ ف

 

گ پلیٹ فارم کارون اری اداروں، اسکولوں اور دیگر تنظیموں میں تیزی سے مقبول ہو محفوظ اور موئ

 

ی
ش

 

ت
لائن کانفر

زاہم کرتے ہیں۔

 

 رہے ہیں کیونکہ وہ  آپس میں مربوط اور نتیجہ خیز رہنے کا ای  آسان طریقہ ف

ات ہوتے ہیں۔ مثال کے طور 

 

گ پلیٹ فارم کے اپنے فوائد اور نقصان

 

ی
ش

 

ت
ز آن لائن کانفر

 
  اسہ

ت
ت

 میں  s  k e geehوق

 
 

پرسنل اکاؤت

ا ۔ زوم ( 100سو )

ت

زاہم نہیں کرن

 

ز کی طرح زن ادہ فیچرز ف

 

 کے لیے مفت استعمال کیاجاسکتا ہے، یکن  یہ دوسرے پلیٹ فارم

ت

شرکاء ی

(Zoom)  ا ہے، جیسے میٹنگ کو ریکارڈ کرنے اور فائلیں

ت

 زن ادہ مہنگا ہے، یکن  یہ فیچرز کی ای  وسیع رینج پیش کرن

ت

شیئر کرنے کی صلاچ 

اہے۔

ت

گ  WebExرکھ

 

ی
ش

 

ت
ان کارون اروں کے لیے ای  ابین انتخاب ہو سکتاہے جنہیں بہت سارے فیچرز کے ساتھ اعٰلی معیار کے کانفر

 پلیٹ فارم کی ضرورت ہے۔ مائیکروسافٹ ٹیمز ان کارون اروں کے لیے ای  ابین انتخاب ہے جو پہلے کر مائیکروسافٹ کی دوسری یعات جیسے

 استعمال کر رہے ہیں۔ 365آفس 

ا ضروری ہے:

 

، درج ذیل عوامل پر غور کرن

ت
ت

گ پلیٹ فارم کا انتخاب کرتے وق

 

ی
ش

 

ت
 آن لائن کانفر
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  شرکاء کی تعداد 

 وہ فیچرز جو آپ کے لیے اہم ہیں 

  قیمت 

  آپ کے آلات کے ساتھ مطابقت 

گ پلیٹ فارم کا انتخاب کر لیتے 

 

ی
ش

 

ت
  آپ آن لائن کانفر

 
ز مفت ٹرائل ای  ن ار ح

 

ز پلیٹ فارم

ت

ا ہے۔ زن ادہ ئ

ت

ا آسان ہو جان

 

ہیں، تو اسے شروع کرن

ز کا ای  

 

گ پلیٹ فارم

 

ی
ش

 

ت
 ہیں۔ یہاں کچھ مشہور آن لائن کانفر

ت

رزپشن کا ارتکاب کرنے سے پہلے انہیں آزما سکت
 شک
سی

دا آپ 

 

 پیش کرتے ہیں، ل

زہ پیش کیاجارہاہے۔

 
 

 مختصر جائ

 (Google Meet)گوگل میٹ  4.3.1

s  k e geeh گ سروس ہے جو

 

ی
ش

 

ت
دیو کانفر

 

کا حصہ ہے۔ اس کو  استعمال  Suites  k e x cgCgore ای  مفت وی 

زاد کے لیے ای  ابین 

 

ا ہے۔گوگل میٹ ان کارون اروں اور اف

ت

 کی ای  اچھی رینج پیش کرن

 

، اسکرین شیئرن

 

 
 

دیو چ

 

ا آسان ہے اور بشمول وی 

 

کرن

گ پلیٹ فارم کی تلاش میں ہیں۔ گوگل میٹ کی کچھ خصوصیات اور فوائد درج ذیل آپشن ہے جو ای  مفت اور استعمال میں آ

 

ی
ش

 

ت
دیو کانفر

 

سان وی 

 ہیں:

  

ت
ت

 میں اس وق

 
 

۔ 100پرسنل اکاؤت

ت

 کے لیے مفت استعمال کرنے کی سہول

ت

 شرکاء ی

 استعمال کرنے میں آسان انٹرفیس۔ 

 دیو اور آڈیو۔

 

 اعلیٰ معیار کی وی 

 صارف کو اپنے کمپیو 

 

زاہم کرتی ہے۔اسکرین شیئرن

 

 ف

ت

 ٹر اسکرین کو دوسرے شرکاء کے ساتھ شیئر کرنے کی سہول

 زاہم کرتی ہے۔

 

 ف

ت

 صارف کو مستقبل کے حوالے کے لیے اپنی میٹنگز کو ریکارڈ کرنے کی سہول

 

 ریکارڈن

 Google  دمات، جیسے کہ

 

 کے ساتھ انضمام۔ s  k e gcdoeاور  s  k e so egiocکی دیگر خ

 Google Meet ز پر دستیاب ہے، بشمول تمام

 

زے پلیٹ فارم

 

 ۔dOs، اور xdgi iC ،gor ،Igic diئ 

زاد کے لیے ای  ابین آپشن ہے جو ای  مفت 

 

گ پلیٹ فارم ہے جو ان کارون اروں اور اف

 

ی
ش

 

ت
دیو کانفر

 

 اعتماد وی 
 
اور گوگل میٹ ای  محفوظ اور قاب

گ پلیٹ فارم کی تلاش میں ہیں۔ 

 

ی
ش

 

ت
دیو کانفر

 

 گوگل میٹ کے کچھ اضافی فوائد  درج ذیل  ہیں:استعمال میں آسان وی 

 : Collaborative Tools  s  k e geeh  

 

 
 

ا ہے، جیسے کہ چ

ت

، فائل (Chat)تعاون کے متعدد ٹولز پیش کرن

 

 

 بورڈن

 
 

، اور وات

 

 (White Boarding)شیئرن

ت

ز طریقے سے مل کر کام کرنے میں مدد کر سکت

 

۔ یہ ٹولز ٹیموں کو زن ادہ مؤئ

 ہیں۔
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 رسائی: s  k e geeh  ز اور ٹرانسکرپٹس

 

ز

 

ن

 

 ش
ی ی 
ک

 رسائی ہے۔ یہ پلیٹ فارم بند 
 
 Closed)معذور صارفین کے لیے قاب

Captions and Transcripts)ا ہے۔

ت

 جیسے فیچرز پیش کرن

 وورٹی 
ی کی
س

 end to end)گوگل میٹ ای  محفوظ پلیٹ فارم ہے۔ پلیٹ فارم صارف کے ڈیٹا کی حفاظت کے لیے اینڈ ٹو اینڈ انکرپشن :

encryption) ا ہے۔

ت

 کا استعمال کرن

  ا ہے جوصارفین  کو اپنے ساتھیوں، اس ئنٹس اور دوستوں کے ساتھ جڑے رہنے میں مدد

ت

یہ  پلیٹ فارم متعدد خصوصیات اور فوائد پیش کرن

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

 ف

  (Activity)سرگرمی

 کی خصوصیات بیان کریں۔پلیٹ فارم  گوگل میٹ

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

 (Zoom) زوم 4.3.2

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

 آسان رسائی ف

ت

گ ی

 

ی
ش

 

ت
دیو اور آڈیو کانفر

 

ز فیچرز کے ساتھ وی 

 

گ پلیٹ فارم ہے جوموئ

 

ی
ش

 

ت
یہ کارون اری  زوم ای  آن لائن کانفر

زاد کے ذرے ل مجازی ملاقاتوں)

 

(، وبینارس اور گروکر تعاون کے لیے وسیع پیمانے پر odch o  oeehdgkCاداروں، اسکولوں اور اف

امل ہونے، فائلوں کو محفوظ طریقے

 

ا ہے۔ یہ پلیٹ فارم صارفین کو کسی بھی ڈیوائس سے میٹنگوں کی میزن انی کرنے اور اس میں ش

ت

 سے استعمال ہون

گ پلیٹ فارم کی کچھ خصوصیات اور فوائد

 

ی
ش

 

ت
ا ہے۔ زوم کانفر

ت

 بنان
 
 شیئر کرنے اور مستقبل کے حوالے کے لیے میٹنگوں کو ریکارڈ کرنے کے قاب

 درج ذیل  ہیں۔

 خصوصیات

 ا

 

ا ہے جو صارفین کے لیے میٹنگوں میں ش

ت

زاہم کرن

 

امل ہونے میں آسانی: زوم استعمال میں آسان انٹرفیس ف

 

س میں ش

گ

 

ی

 

ی ی 
م

ا آسان 

 

مل ہون

  دیتا ہے۔

ت

امل ہونے کی سہول

 

 سے میٹنگوں میں ش

 

 ی لی ٹ
ی

 

ی
ا  ا ہے جو صارفین کو اپنے سمارٹ فون ن 

ت

زاہم کرن

 

ا ہے۔ یہ مون ائل ایپس بھی ف

ت

 بنان

 gD  دیو اور آڈیو: زوم

 

ا ہے۔ یہ ای    definitiongHighمیٹنگز کے لیے اعلیٰ معیار کی (Zoom)وی 

ت

دیو اور آڈیو پیش کرن

 

وی 

امل ہونے کی  اجازت دیتا ہے۔ 1000میں  کر میٹنگ

 

 کے ش

ت

 شرکاء ی

  ا: میٹنگ کے دوران صارفین آسانی سے فائلیں جیسے کہ

 

 ہیں۔ogsCفائلیں شیئر کرن

ت

دیوز کا اشتراک کر سکت

 

ز اور وی   ، تصاوئ 

  ا: زوم صارفین کو مستقبل کے حوالے کے لیے میٹنگوں کو ریکارڈ کرنے کی اجازت

 

 دیتا ہے۔میٹنگوں کو  ریکارڈ کرن

 وورٹی: زوم اینڈ ٹو اینڈ انکرپشن 
ی کی
س

(end-to-end encryption)  وورٹی خصوصیات کے ساتھ میٹنگز کی سکیورٹی کو 
ی کی
س

اور دیگر 

ا ہے۔

ت

 یقینی بنان



73 

 

 فوائد

 سستا: زوم(zoom) ا کارون ار اور اسکولوں کے لیے ای  سستا اور بہتر حل ہے۔ یہ مختلف تعداد کے  شرکاء کے لیے منصوبے پیش کر

ت

ن

ا ہے۔

ت

 ہے، جو اسے تمام طرح کے بجٹ کے لیے موزوں بنان

 زتیب دینا آسان ہے اور اس کے لیے تکنیکی معلومات کی ضرورت نہیں ہے۔

ت

 اپ: زوم کے ساتھ میٹنگ ئ

 

 آسان س 

 زھتے ہوئے کارون اروں اور تنظیموں کی ضرورن ات کو پورا کرنے کے لیے زوم کو آسانی سے توسیع کیا جا

 

زی: ئ  دئ 

 

 سکتا ہے۔ توسیع ی 

  رسائی بناتی 
 
 کنکشن کے ساتھ زوم کی رسائی حاصل کی جا سکتی ہے، یہ صارفین کو کہیں سے بھی قاب

 

 

 

رسائی : کسی بھی ڈیوائس سے انٹرن

 ہے۔

  

ت
ت

س اور کاموں میں حقیقی وق

 

ی کی  
ح

ا ہے۔  (real time)تعاون: زوم ٹیمس کے لیے پرو

ت

ا آسان بنان

 

 میں تعاون کرن

گ پلیٹ فارم ہے۔ یہ خصوصیات اور فوائد کا ای  طاقتور مجموعہ پیش مجموعی طور پر، زوم کا

 

ی
ش

 

ت
زاد کے لیے ای  بہترین کانفر

 

رون ار، اسکولوں اور اف

اہے۔

ت

ا ہے جو اسے آن لائن میٹنگز اور تعاون کے لیے  مثالی انتخاب  کی حیثیت عطا کرن

ت

 کرن

  ایکس   4.3.3
 
 )xebeW (وت

xebeW ز میں سے ای  ہے۔ یہ صارفین کو دنیا بھر کے ساتھیوں، صارفین  آج دستیاب س  سے مشہور آن لائن

 

گ پلیٹ فارم

 

ی
ش

 

ت
کانفر

ارز اور دیگر  xebeWاور شراکت داروں کے ساتھ جڑنے اور تعاون کرنے کی اجازت دیتا ہے۔ 

 

س، وی  

گ

 

ی

 

ی ی 
م

کے ساتھ، آپ آسانی سے 

 ہیں۔ 

ت

گ پلیٹ فارم کی کچھ xebeWتقریبات کی میزن انی کر سکت

 

ی
ش

 

ت
 خصوصیات اور فوائد یہ ہیں۔ کانفر

1.  :

ت

اکہ  xebeWمیٹنگ کے مختلف طریقےاختیارکرنے کی سہول

ت

ا ہے،ن

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

میٹنگ کے مختلف  طریقےاختیارکرنے کی سہول

کے درمیان  One-on-One)آپ اپنی ضرورن ات کے مطابق بہترین انتخاب کر سکیں۔ مثال کے طور پر، آپ ای  اورای  

 ہیں اور شرکاء کو ای میل کے ذرے ل

ت

س کا پہلے سے شیڈول بھی بنا سکت

گ

 

ی

 

ی ی 
م

 ہیں۔ آپ 

ت

ارز کی میزن انی کر سکت

 

 میٹنگ، گروپ میٹنگ ن ا وی  

 ہیں۔

ت

 مدعو کر سکت

2. Dg  :دیو اور آڈیو

 

د High Definitionمیں  xebeWوی 

 

ٰ
دیو اور آڈیو ہے، ل

 

 ہیں کہ آپ کی میٹنگزوی 

ت

 ن ا  ا آپ یقین کر سکت

 کو  1,000واضح ہوں گی۔ یہ پلیٹ فارم 

ت

زاہمشرکاء ی

 

 ف

ت

امل ہونے کی سہول

 

س کی آسانی کے ساتھ  ش

گ

 

ی

 

ی ی 
م

زی 

 

اکہ آپ ئ 

ت

ا ہے، ن

ت

کرن

 میزن انی کر سکیں۔

3.  :

 

اکہ آپ  xebeWاسکرین شیئرن

ت

آپ کو اپنی اسکرین کو دوسرے شرکاء کے ساتھ شیئر کرنے کی اجازت دیتا ہے، ن

Presentationہیں کہ صرف آ پ کر اسے دیکھ ، دستا 

ت

زات اور دیگر مواد دکھا سکیں۔ آپ اپنی اسکرین کو اس طرح ی ب بھی بنا سکت

 

وئ 

 سکیں۔
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4.  :

 

آپ کو میٹنگ میں دیگر شرکاء کے ساتھ فائلیں شیئر کرنے کی اجازت دیتا ہے۔ آپ فائلوں کو اس ؤڈ میں بھی  xebeWفائل شیئرن

اکہ آپ کسی 

ت

 ہیں، ن

ت

 رسائی حاصل کر سکیں۔اسٹور کر سکت

ت

، کہیں بھی ان ی

ت
ت

 بھی وق

5.  :  
 
 ہیں۔  xebeWمون ائل ات

ت

امل ہو سکت

 

 ن ا اسمارٹ فون سے میٹنگزمیں ش

 

 ی لی ٹ
ی

 

ی
دا آپ اپنے 

 

  بھی موجود  ہے، ل
 
کا اپنا مون ائل ات

 ہیں۔

ت

 کر سکت

ت

 
 
دا  آپ دوسرے شرکاء کے ساتھ ن ات چ

 

ٰ
 بھی ہے، ل

ت

 کی سہول

 

 
 
  میں چ

 
 ات

ز  xebeWسیکورٹی:  .6

 

اآج

ت

دا صارفین کے تمام ڈیٹا کے تحفظ کو یقینی بنان ا جا سکتا ہے ۔ پلیٹ فارم میں ازابتدان

 

ٰ
ای  محفوظ پلیٹ فارم ہے، ل

دا  آپ کی میٹنگز ہیکرز

 

ٰ
 بھی ہے،ل

ت

 سے محفوظ ہیں۔ (hackers)چیزوں کو پوشیدہ رکھنے کی سہول

گ پلیٹ فارم کی صرف کچھ خصوصیات اور فوا xebeWیہ 

 

ی
ش

 

ت
اراور دیگر   xebeWئد ہیں۔ کانفر

 

کے ساتھ، آپ آسانی سے میٹنگ، وی  

گ پلیٹ فارم کی تلاش میں ہیں، تو 

 

ی
ش

 

ت
 اعتماد اور محفوظ آن لائن کانفر

 
دا اگر آپ ای  قاب

 

 ہیں۔ ل

ت

آپ کے  xebeWمواقع کی میزن انی کر سکت

 لیے ای  بہترین انتخاب ہو سکتا ہے۔

  (Check your Progress)اپنی معلومات کی جانچ کریں

ا ہے اور  یہ شرکا  ۔1

ت

ا ہے؟(Participants)زوم میٹنگز کی حفاظت کو کیسے یقینی بنان

ت

 کے ڈیٹا کی حفاظت کیسے کرن

ات پر باددلہ خیال کریں۔ ۔2

 

گ پلیٹ فارم کے طور پر گوگل میٹ کے فوائد اور نقصان

 

ی
ش

 

ت
 ای  آن لائن کانفر

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

ز کا استعمال 4.3.4

 

گ پلیٹ فارم

 

شی

 

ت
 تعلیمی انتظامیہ کے لیے آن لائن کانفر

 (Use of online conferencing platforms for educational administration)  

دہ، عملے ا

ت 

گ پلیٹ فارم تعلیمی انتظامیہ میں تیزی سے مقبول ہو رہے ہیں۔ یہ پلیٹ فارم منتظمین کو عالمی سطح پر اسای

 

ی
ش

 

ت
ور طلباء کے آن لائن کانفر

زے علاقے  ساتھ رابطہ قائم کرنے کی اجازت دیتے ہیں، چاہے وہ کسی بھی مقام پرہوں۔ یہ ان اسکولوں کے لیے بہت مفید ہو سکتا ہے

 

جو ای  ئ 

گ پلیٹ فارم کو تعلیمی

 

ی
ش

 

ت
زی تعداد موجود  ہے۔ آن لائن کانفر

 

 میں پھیلے ہوئے ہیں، ن ا ان اسکولوں کے لیے جن میں یر لکی  طلبہ کی ای  ئ 

 انتظامیہ میں ذ یل کے مختلف مقاصد کے لیے  استعمال کیا جا سکتا ہے:

  گ پلیٹ

 

ی
ش

 

ت
 کہ اگر عملے کے ساتھ میٹنگز: آن لائن کانفر

ت

 ہیں،  یہاں ی

ت

فارم کو عملے کے ساتھ میٹنگز منعقد کرنے کے لیے استعمال کر سکت

 ہیں۔ اس سے 

ت

گ  پلیٹ فارم کے ذرے ل ای  ساتھ جڑ سکت

 

ی
ش

 

ت
  بھی آپ آن لائن کانفر

ت

عملے کے اراکین ای  کر جگہ پر موجود نہ ہوں ت

 اور پیسے کی بچت ہو سکتی ہے۔

ت
ت

زاجات ، وق

 

 سفری اج

 ہیں، چاہے   والدین 

ت

دہ کانفرنس منعقد کرنے کے لیے استعمال کر سکت

ت 

ز کو والدین واسای

 

گ پلیٹ فارم

 

ی
ش

 

ت
دہ کی کانفرنسز: آن لائن کانفر

ت 

واسای

ا آسان ہو سکتا ہے۔

 

دہ ای  کر جگہ پرموجود نہ ہوں۔ اس سے والدین کے لیے کانفرنسوں میں شرکت کرن

ت 

 والدین اور اسای
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 زی : آن لائن کانفر

ت

دہ پیشہ ورانہ ئ

ت 

زاہم کرنے کے لیے استعمال کیا جا سکتا ہے۔ یہ اسای

 

زی  ف

ت

دہ اور عملے کی پیشہ ورانہ ئ

ت 

گ پلیٹ فارم کو اسای

 

ی
ش

 

ت

 

 
 
ات کے ن ارے میں اپ ٹو ڈت

 

زین رجحان

ت

ازہ ئ

ت

رکھنے کا ای  بہترین طریقہ ہو سکتا ہے، اور یہ پیشہ ورانہ  (up to date)کو تعلیم کے ن

 

ت

زاہم کرنے کے ئے کم لاگ

 

زی  ف

ت

ز طریقہ بھی ہو سکتا ہے۔ئ

 

  والا ای  مؤئ

  گ پلیٹ فارم کو دوسرے اسکولوں، اضلاع اور تنظیموں کے ساتھ تعاون کرنے کے لیے استعمال کیا جا سکتا ہے۔

 

ی
ش

 

ت
تعاون: آن لائن کانفر

 یہ وسائل، خیالات اور بہترین طریقوں کا اشتراک کرنے کا ای  بہترین طریقہ ہو سکتا ہے۔

 زاہم کرنے کے لیے استعمال کیا جا سکتا ہے۔ یہ ان طلبا کے لیے  ریموٹ لرننگ: آن

 

گ پلیٹ فارم طلبا کو ریموٹ لرننگ ف

 

ی
ش

 

ت
لائن کانفر

ہو سکتا ہے جو ذاتی طور پر اسکول جانے سے قاصر ہیں، جیسے کہ وہ طلبا جو گھر پر ہیں ن ا جنہیں کوئی دائمی بیماری  (option)ای  بہترین آپشن

 ہے۔

 
ش

 

ت
 آن لائن کانفر

ت

 ہیں، مواصلات کو بہتر بنا سکت

ت

 اور پیسہ بچا سکت

ت
ت

 ہیں۔یہ وق

ت

ز تعلیمی منتظمین کے لیے ای  بہترین آلہ ہو سکت

 

گ پلیٹ فارم

 

ی

 

ت

ز استعمال کرنے پر غور کر سکت

 

گ پلیٹ فارم

 

ی
ش

 

ت
 ہیں۔ اگر آپ تعلیمی منتظم ہیں تو  آپ آن لائن کانفر

ت

 ہیں۔ہیں، اور تعاون کو آسان بنا سکت

گ پلیٹ فارم استعمال کرنے کے کچھ فوائد درج ذیل  ہیں:تعلیمی ا

 

ی
ش

 

ت
 نتظامیہ کے لیے آن لائن کانفر

 ہیں 

ت

دہ، عملے اور طلباء کے درمیان رابطے کو بہتر بنانے میں مدد کر سکت

ت 

ز منتظمین، اسای

 

گ پلیٹ فارم

 

ی
ش

 

ت
زھتا ہوا رابطہ: آن لائن کانفر

 

۔ یہ ئ 

 بن سکتا ہے۔بہتر فیصلہ سازی، بہتر حوصلے اور زن ادہ مثبت

 

  اسکولی ماحول کا ن اع

  زی  کے سفری

ت

دہ کی کانفرنسوں اور پیشہ ورانہ ئ

ت 

گ پلیٹ فارم عملے کی میٹنگز، والدین اسای

 

ی
ش

 

ت
زاجات میں می : آن لائن کانفر

 

سفری اج

 ہیں جو دوسرے مقاصد کے لیے استعما

ت

 ہیں۔ اس سے اسکولوں کے پیسے بچ سکت

ت

زاجات کو کم کرنے میں مدد کر سکت

 

 ہیں۔اج

ت

 ل کیے جا سکت

  ہیں۔ اس 

ت

 رسائی کو بہتر بنانے میں مدد کر سکت

ت

گ پلیٹ فارم طلباء اور عملے کے لیے وسائل ی

 

ی
ش

 

ت
 بہتر رسائی: آن لائن کانفر

ت

وسائل ی

 ہیں۔

ت

امل ہو سکت

 

زبیت، معلومات اور مدد جیسے وسائل ش

ت

 میں ئ

  گ پلیٹ فارم اسکولوں، اضلاع

 

ی
ش

 

ت
 ہیں۔ یہ طلباء کے بہتر تعاون: آن لائن کانفر

ت

زھانے میں مدد کر سکت

 

اور تنظیموں کے درمیان تعاون کو ئ 

 بن سکتا ہے۔

 

 لیے بہتر تعلیمی نتائج کا ن اع

 گ پلیٹ فارم طلباء، عملے اور منتظمین کے لیے زن ادہ لچک دار ہیں۔ یہ ان طلباء کے لیے جو ذاتی طور پر

 

ی
ش

 

ت
 اسکول زن ادہ لچک دار: آن لائن کانفر

زاد کے  لیے جنہیں گھر سے کام کرنے کی ضرورت ہے، اور ان منتظمین کے لیے جنہیں سفر کرنے جانے سے قا

 

صر ہیں، کسی عملے کے ان اف

 ہیں۔

ت

 ہو سکت

ت

 
ات

 

 کی ضرورت ہے،مددگار ن

گ پلیٹ فارم تعلیمی منتظمین کے لیے ای  بہترین آلہ ہو سکتا ہے۔یہ مواصلات کو بہتر 

 

ی
ش

 

ت
زاجات کو کم مجموعی طور پر، آن لائن کانفر

 

بنانے، اج

 ہیں۔ اگر آپ تعلیمی منتظم ہیں، تو

ت

زھانے، اور زن ادہ لچک دار بنانے میں مدد کر سکت

 

 رسائی کو بہتر بنانے، تعاون کو ئ 

ت

آپ  ای   کرنے، وسائل ی

 ہیں۔

ت

گ پلیٹ فارم استعمال کرنے پر غورکر سکت

 

ی
ش

 

ت
 آن لائن کانفر
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  (Check your Progress)اپنی معلومات کی جانچ کریں

گ پلیٹ فارم استعمال کرنے کے فوائد پر روشنی ڈالیے؟ ۔1

 

ی
ش

 

ت
 تعلیمی انتظامیہ میں آن لائن کانفر

 ہیں؟ ۔2

ت

زاہم کر سکت

 

زی  کے مواقع کیسے ف

ت

دہ اور عملے کو پیشہ ورانہ ئ

ت 

گ پلیٹ فارم اسای

 

ی
ش

 

ت
 آن لائن کانفر

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

ز اور تعلیمی انتظامیہ میں ان کااستعمال4  .4

 

 گوگل پلیٹ فارم

(Google Platforms and their uses in educational administration) 

s  k e o ohl coC  اس ؤڈ پر مبنی یعات اورs  k e  دمات کا ای  مجموعہ ہے جو تعلیمی انتظامیہ کو

 

کی طرف سے پیش کردہ خ

زچ میں

 

 کم ج

ت

ز بنانے کے لیے استعمال کیا جا سکتا ہے۔ یہ ٹولز صارفین کا تعاون کرنے، ڈیٹا کوجمع کرنے، اور وسائل ی

 

د بہتر اور موئ زی 

 

 رسائی کو م

ز بنا

 

زاہم کرتے ہیں۔ مؤئ

 

 ف

ت

  ات میں تیزی سے مقبول ہو رہے ہیں، کیونکہ وہ ڈیٹا کو منظم کرنے  s  k eنے کی سہول

ت

زی

ت

ز تعلیمی ئ

 

پلیٹ فارم

 رسائی کا ای  آسان اور محفوظ طریقہ پیش کرتے ہیں۔ 

ت

دہ، منتظمین، اور طلباء مل کر  Google Platformsاور اس ی

ت 

کے ساتھ، اسای

ز طریقے سے

 

 ہیں، جس سے تعلیم اور سیکھنے کے معیار کو بہتر بنانے میں مدد مل سکتی ہے۔ زن ادہ مؤئ

ت

 Google Platforms کام کر سکت

زاہم کرتے ہیں، جیسے کہ 

 

 s  k e s oCCc  o ،s  k e g rC ،s  k eتعلیمی انتظامیہ کے لیے طاقتور ٹولز ف

gcdoe اور ،s  k e so egiocموں کے انتظام اور مواصلات کے عمل کو ہموار کرنے میں مدد ۔ یہ ٹولز معلومات کے باددلے، کا

 کرتے ہیں۔

Google Platforms (دہ آسانی سے مفوضات

ت 

 ہیں۔اس کے ساتھ کر oCCdkgoeghCکے ساتھ، اسای

ت

ز کر سکت  

  

( تیار اورش

 ہیں۔ منتظمین ڈیٹا کو ذخیرہ

ت

  اور طال  علم کی پیش رفت کی نگرانی کر سکت

ت

زاہم کر سکت

 

زات ف

 

ائ

ت

کرنے اور (track)کرنے، حاضری کو ٹری   ن

  اور اپنے

ت

 ،ان پر کام کر سکت

ت

 رسائی حاصل کر سکت

ت

 ہیں۔ طلباء اپنے مفوضات ی

ت

 بجٹ کو منظم  کرنے کے لیے پلیٹ فارم کا استعمال کر سکت

 ہیں۔         

ت

نمان اں طور پر بہتر بنانے اور وسائل کو منظم کرنے پلیٹ فارم کو تعلیمی انتظامیہ کے معیار کو  s  k eساتھیوں کے ساتھ تعاون کر سکت

ز کے استعمال پر ای  نظر ڈالتے

 

زاہم کرنے کے لیے استعمال کیا جا سکتا ہے۔ آئیے تعلیمی انتظامیہ میں ان پلیٹ فارم

 

ز طریقہ ف

 

  ہیں۔ کا ای  موئ

 (Google Docs)گوگل ڈاکس  4.4.1

s  k e g rC  زمیم کرنے اور ان کا اشتراک کرنے کی

ت

زات بنانے، ان میں ئ

 

ای  ورڈ پروسیسنگ ٹول ہے جو صارفین کو آن لائن دستاوئ 

زتیب میں، 

ت

زات جیسے کہ صابب، ن الیسیاں، طریقہ کار، نوٹس، آفس  s  k e g rCاجازت دیتا ہے۔ تعلیمی انتظامیہ کی ئ

 

کا استعمال دستاوئ 

س اور مفوضات میں تعاون کرنے کے لیے کیا جا سکتا ہے۔ صارفین اپنے ساتھیوں اور طلباء کے ساتھ حقیقی آرڈرز کے ساتھ سا

 

ی کی  
ح

تھ پرو
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س اور

 

ی ی

 

س

د 

 

زات، اسپری 

 

 میں دستاوئ 

ت
ت

   Presentationوق

 

 
 
 ہیں۔ وہ کام کے دوران ای  دوسرے کے ساتھ چ

ت

بھی (chat)بنا سکت

س پر تبصرہ

ل

 

ی

زات اور فا

 

 ہیں، دستاوئ 

ت

 ہیں۔ کر سکت

ت

زات میں تبدیلیوں کو ٹری  کر سکت

 

 ہیں، اور دستاوئ 

ت

 کر سکت

س 4.4.2

 

ی ی

 

س

  (Google Sheets)گوگل 

s  k e sseehC  زمیم کرنے اور ان کا اشتراک کرنے کی

ت

 بنانے، ان میں ئ

 

 

 

دس

 

 ٹول ہے جو صارفین کو آن لائن اسپری 

 

 

 

دس

 

ای  اسپری 

زتیب میں، 

ت

کا استعمال اس سز، طلباء اور عملے سے متعلق ڈیٹا کو جمع کرنے کے لیے کیا  s  k e sseehCاجازت دیتا ہے۔ تعلیمی انتظامیہ کی ئ

 ہے۔ جا سکتا ہے۔ اس کا استعمال ڈیٹا کو دیکھنے اور طال  علم کی پیشرفت کو ٹری  کرنے کے لیے چارٹ، گراف اور ٹیبل بنانے کے لیے کیا جا سکتا

 ساتھ طال  علم اور عملے کی معلومات کو منظم کرنے کے لیے بھی استعمال کیا جا سکتا ہے۔یہ بجٹ اور مالیاتی رپورٹس بنانے کے ساتھ 

  (Google Slides) گوگل سلائیڈز 4.4.3

s  k e s dieC  زنٹیشن ٹول ہے جو صارفین کو

 

زمیم اور انہیں مشترک کرنے کی   Presentationای  پرئ 

ت

کی آن لائن تخلیق، ئ

زتیب میں، اجازت دیتا ہے۔ تعلیمی انتظامی

ت

دہ کی کانفرنسوں، اور طلبہ کی  s  k e s dieC ئ

ت 

س، والدین اسای

گ

 

ی

 

ی ی 
م

کا استعمال عملے کی 

 بنانے کے لیے کیا جا سکتا ہے۔ اس کا استعمال اس سز کے لیے ملٹی میڈن ا (Assembly)اسمبلیوں 

  

 
 

  Presentationsکے لیے پ

س پر 

 

ی کی  
ح

 تعاون کرنے کے لیے بھی کیا جا سکتا ہے۔بنانے، اور ساتھیوں اور طلبہ کے ساتھ پرو

ز  4.4.4

 

  (Google Forms) گوگل فارم

زمیم کرنے اور ان کا اشتراک کرنے کی اجازت دیتا ہے۔ 

ت

ز ای  سروے ٹول ہے جو صارفین کو آن لائن سروے کرنے، ان میں ئ

 

گوگل فارم

زتیب میں، 

ت

ز کو عملے، طلباء اور والدین s  k eتعلیمی انتظامیہ کی ئ

 

سے ڈیٹا اکٹھا کرنے کے لیے استعمال کیا جا سکتا ہے۔ اس کا استعمال  فارم

زہ لینے کے لیے کیا جا سکتا ہے۔

 
 

دمات کا جائ

 

ز اور خ

 

 رائے کے لیے سروے کرنے ، طال  علم کی پیش رفت کو ٹری  کرنے، اور پروگرام

  (Google Drive)گوگل ڈرائیو 4.4.5

زتیب  گوگل ڈرائیو ای  اس ؤڈ اسٹوریج سروس ہے جو

ت

س کو آن لائن اسٹور اور شیئر کرنے کی اجازت دیتی ہے۔ تعلیمی انتظامیہ کی ئ

ل

 

ی

صارفین کو فا

س کومحفوظ کرنے اور ان کا اشتراک  s  k e gcdoeمیں، 

ل

 

ی

دیوز اور دیگر فا

 

ز، وی  زات، تصاوئ 

 

کو ساتھیوں اور طلباء کے ساتھ دستاوئ 

س میں تعاون کرنے، اور  (Data Backup)ل ڈیٹا کو بیک اپ کرنےکرنے کے لیے استعمال کیا جا سکتا ہے۔ اس کا استعما

 

ی کی  
ح

، پرو

 فائلوں کو محفوظ طریقے سے اسٹور اور شیئر کرنے کے لیے بھی کیا جا سکتا ہے۔
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  (Google Classroom)گوگل اس س روم 4.4.6

س بنانے اور تفو

 

ی

 

ی
م

 

 

 

ن

دہ کو اسا

ت 

یض کرنے، طلباء کی پیش رفت کو ٹری  کرنے اور طلباء گوگل اس س روم ای  لرننگ مینجمنٹ سسٹم ہے جو اسای

زتیب میں، 

ت

 کرنے کی اجازت دیتا ہے۔ تعلیمی انتظامیہ کی ئ

ت

 
 
کا استعمال طلباء کو  کام تفویض  s  k e s oCCc  oکے ساتھ ن ات چ

زاہم کرنے اور طلباء کی پیش رفت کو ٹری  

 

زات ف

 

ائ

ت

 کرنے،  کرنے کے لیے کیا جا سکتا ہے۔ یہ (track)کرنے، ن

ت

 
 
طلباء کے ساتھ ن ات چ

زات کوجمع کرنے کے لیے بھی استعمال کیا جا سکتا ہے۔

 

 وسائل کا اشتراک کرنے اور دستاوئ 

4.4.7  

 

 
 
  (Google Chat)گوگل چ

ا ہے

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

 ای  پیغام رسانی آلہ ہے جو صارفین کو دوسرے صارفین کے ساتھ پیغامات بھیجنے اور وصول کرنے کی سہول

 

 
 
۔ گوگل چ

زتیب میں، 

ت

 کے لیے کیا جا سکتا ہے۔ اس کا استعمال  s  k e ssohتعلیمی انتظامیہ کی ئ

ت

 
 

کا استعمال عملے، طلباء اور والدین کے ساتھ ن ات چ

زاہم کرنے، سوالات کے جوان ات د می اور وسائل کا اشتراک کرنے کے لیے کیا جا سکتا ہے۔

 

 مدد ف

  (Google Calendar)گوگل کیلنڈر 4.4.8

د لائنزاور ایوٹسگوگل

 

دہ اور منتظمین اسے اہم ڈی 

ت 

 important) کیلنڈر تعلیمی انتظامیہ کے لیے ای  طاقتور ٹول ہے۔ اسای

deadlines and events)  ہیں۔ مثال کے طور پر، اہم 

ت

اور نظام الاوقات کو ٹری  کرنے اور ان کا نظم کرنے کے لیے استعمال کر سکت

ات ن ا مفوضا

 

اریخوں جیسے امتحان

ت

 ہیں۔ گوگل کیلنڈر میں مشترکہ کیلنڈرز بنانے کی ن

ت

زتیب دے سکت

ت

اریخوں کے لیے ن اد دہانی کو ئ

ت

ت کے لیے مقررہ ن

ا اور اہم واقعات سے ن ا اس 

 

دہ اور منتظمین کے لیے تعاون کرن

ت 

 ہیں، جس سے اسای

ت

 متعدد صارفین رسائی حاصل کر سکت

ت

 بھی ہے جس ی

ت

صلاچ 

ز د ئ  زی 

 

ا ہے۔ م

ت

دہ آسانی سے طلبہ کے رہنا آسان ہو جان

ت 

آں، گوگل کیلنڈر کو اس سز اور گروپس بنانے کے لیے استعمال کیا جا سکتا ہے، جس سے اسای

 ہیں۔ گوگل کیلنڈر تعلیمی انتظامیہ کے لیے ای  بہترین ٹول ہے، کیونکہ یہ وسائل کے انتظا

ت

م مختلف گروپس اور ان کےتفویضات کا پتہ لگا سکت

ا ہے۔اور منظم رہنے کے عمل کو 

ت

 ہموار کرنے میں مدد کرن

  (Check your Progress)اپنی معلومات کی جانچ کریں

 تعلیمی انتظامیہ میں کیسے کارآمد ہو سکتا ہے؟ s  k e g rC ۔1

 ہیں؟ ۔2

ت

ز کا استعمال کیسے کر سکت

 

 آپ تعلیمی انتظامیہ میں گوگل فارم

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 
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 تعلیمی ایپس اور تعلیمی انتظامیہ میں اس کی اہمیت  5.4

 (Educational Apps and its Importance in Educational Administration) 

ز 

 

ز

 

ن

 

 ش
ی کی
 ی ل
ن

ہیں جو طلباء کو سیکھنے میں مدد کرنے کے لیے بنائی گئی ہیں۔ انہیں اس س (Mobile Applications) تعلیمی ایپس مون ائل ا

 رسائی

ت

ز سیکھنے کے مواقع ی
 
زاہم روم کی روایتی ہدان ات کی تکمیل کے لیے استعمال کیا جا سکتا ہےاوران کا استعمال طلباء کو اس س روم سے ن اہ

 

 ف

اریخ سمیت مختلف مضامین پڑھانے کے لیے استعمال کیا جاکر

ت

سکتا  نے کے لیے کیا جا سکتا ہے۔ تعلیمی ایپس کو پڑھنے، لکھنے، رن اضی، سائنس، اور ن

زوغ د می کے لیے بھی کیا

 

جا سکتا  ہے۔ ان کا استعمال طلباء کو ان کی تنقیدی سوچ کی مہارت، مسئلہ حل کرنے کی مہارت، اور تخلیقی صلاحیتوں کو ف

 ہے۔

 قدر کردار ادا کر سکتی ہیں۔
 
 تعلیمی ایپس تعلیمی انتظامیہ میں قاب

 ہیں۔ وہ طلباء کو اپنی 

ت

ز طریقے سے سیکھنے میں مدد کر سکت

 

 تعلیم میں طلباء کے اکتسابی نتائج کو بہتر بنانے میں: تعلیمی ایپس طلباء کو زن ادہ موئ

 ہیں۔

ت

 مصروف رہنے میں بھی مدد کر سکت

   ہیں۔ اس سے طلباء کی حوصلہ افزائی طال 

ت

د پرلطف اور طلباء کے لیے پرکشش بنا سکت زی 

 

زھانے میں: تعلیمی ایپس سیکھنے کو م

 

علم کا حوصلہ ئ 

 اور ان کی تعلیمی کارکردگی کو بہتر بنانے میں مدد مل سکتی ہے۔

 ز طال  علم کی انفرادی
 
زاہم کرنے میں: تعلیمی ایپس کو ہ

 

ا  ذاتی نوعیت کی تعلیم ف ضرورن ات کو پورا کرنے کے لیے اپنی مرضی کے مطابق بنان 

 بن سکیں۔
 
ووپہچاننے   کے قاب

ک
 جا سکتا ہے۔ اس سے یہ یقینی بنانے میں مدد مل سکتی ہے کہ تمام طلباء اپنی مکمل صلاحیتوں

 ہیں۔ انہیں 

ت

 اور پیسہ بچانے میں منتظمین کی مدد کر سکت

ت
ت

 اور پیسے کی بچت: تعلیمی ایپس وق

ت
ت

اس س روم کی روایتی ہدان ات کی تکمیل کے  وق

 ہیں۔ تعلیمی ایپس کا استعما

ت

 بچ سکتا ہے اور وہ دوسرے کاموں پر توجہ مرکوز کرسکت

ت
ت

دہ کا وق

ت 

ل لیے استعمال کیا جا سکتا ہے، جس سے اسای

زاہم کرنے کے لیے بھی کیا جا سکتا ہے، جو

 

 رسائی ف

ت

ز سیکھنے کے مواقع ی
 
 مہنگی صاببی کتب اور دیگر مواد کی طلباء کو اس س روم سے ن اہ

 ہوسکتا ہے۔

ت

 
ات

 

 ضرورت کو کم کرنے میں مدد گار ن

 ہیں۔ وہ طال  علم کے اکتسابی نتائج کو بہتر بنانے، طا

ت

 قدر ٹول ہو سکت
 
ل  علم میں مجموعی طور پر، تعلیمی ایپس تعلیمی منتظمین کے لیے ای  قاب

زا

 

 ہیں۔ اگر آپ تعلیمی منتظم ہیں، تو آپ کو اپنے محرکہ پیدا کرنے، ذاتی نوعیت کی تعلیم ف

ت

 اور پیسہ بچانے میں مدد کر سکت

ت
ت

ہم کرنے، اور وق

 ہیں۔

ت

 اسکول میں تعلیمی ایپس استعمال کرنے پر غور کرسکت

 تعلیمی انتظامیہ میں تعلیمی ایپس کے استعمال کے کچھ اضافی فوائد درج ذیل ہیں:

 شغولیت  میں اضاہ : تعلیمی ایپس طلبا 

ت

 
ات

 

ء کو ان کے اکتسابی عمل میں مصروف رکھنے اسے زن ادہ دلچسپ اور متعامل بنانے میں مددگار ن

 ہیں۔

ت

 ہوتے ہیں۔ یہ طال  علم کی حوصلہ افزائی اور کامیابی کو بہتر بنا سکت
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 ہیں جو روا 

ت

زاہم کر سکت

 

 رسائی ف

ت

 سیکھنے کے لیے بہتر رسائی: تعلیمی ایپس طلباء کو سیکھنے کے مواقع ی

ت

یتی اس س روم میں دستیاب نہیں ہو سکت

 محدود رسا

ت

 ہیں جو دیہی علاقوں میں رہتے ہیں ن ا جن کی روایتی تعلیمی وسائل ی

ت

ئی ہیں۔ یہ خاص طور پر ان طلباء کے لیے فائدہ مند ہو سکت

 ہے۔

 زوغ د می میں مدد کر سکتی

 

دہ کے درمیان تعاون کو ف

ت 

زوغ ہ ہ تعاون: تعلیمی ایپس طلباء اور اسای

 

 اور ام وم و تفہیم کو بہتر ف

ت

 
 
 ہیں۔ یہ ن ات چ

دہ دونوں کو فائدہ پہنچ سکتا ہے۔

ت 

 بن سکتا ہے، جس سے طلباء اور اسای

 

 بنانے کا ن اع

 ز طال  علم کی انفرادی ضرورن ات کو پورا کرنے کے لیے تعلیمی ایپس کو اپنی مرضی کے مطابق بنان ا جا سکتا ہے۔ ا
 
س ذاتی نوعیت کی تعلیم: ہ

 ہیں۔ سے یہ
 
 پہنچنے کے قاب

ت

 ی

ت

 یقینی بنانے میں مدد مل سکتی ہے کہ تمام طلباء اپنی پوری صلاچ 

 ہیں۔ اس کی وجہ یہ ہے کہ وہ روایتی صاببی کتب اور دیگر مواد کے 

ت

زاجات کو کم کرنے میں مدد کر سکت

 

: تعلیمی ایپس تعلیم کے اج

ت

 کم لاگ

 ہیں اور ان

ت

 ہیں۔ متبادل کے طور پر استعمال  کر سکت

ت

 کی تکمیل کر سکت

 ہیں۔ یہ تعلیمی ایپس طال  علم کے سیکھنے 

ت

اور کامیابی کو اگر آپ تعلیمی منتظم ہیں، تو آپ اپنے اسکول میں تعلیمی ایپس استعمال کرنے پر غور کر سکت

 ہیں۔

ت

 قدر ٹول ہو سکت
 
 بہتر بنانے کے لیے ای  قاب

ز یہ ہیں:تعلیمی انتظامیہ میں تعلیمی ایپس استعمال کرنے 

 

 کے لیے کچھ اضافی تجاوئ 

  یہ ضروری ہے کہ آپ  ان  ایپس کا ،

ت
ت

ایسے ایپس کا انتخاب کریں جو آپ کے صابب کے مطابق ہوں: تعلیمی ایپس کا انتخاب کرتے وق

ا کہ اسے  یقینی بنان ا جا سکے کہ طلباء وہ مواد سیکھ رہے ہیں جو انہیں

ت

 سیکھنے کی ضرورت انتخاب کریں جو آپ کے صابب کے مطابق ہوں۔  ن

 ہے۔

 ا ضروری ہے کہ ایپس طلبہ کی عمر کے

 

، یہ یقینی بنان

ت
ت

مطابق  یقینی بنائیں کہ ایپس طلبہ کی عمر کے مطابق ہیں: تعلیمی ایپس کا انتخاب کرتے وق

زی  کی سطح کے 

ت

ز ہیں اور طلباء کی ئ

 

 لیے موزوں ہیں۔ہوں۔ اس سے اس ن ات کو یقینی بنانے میں مدد ملے گی کہ ایپس مناس   و موئ

  ا ضروری ہے۔ اس سے آپ کو یہ

 

 طلباء کی پیش رفت کی نگرانی کرن

ت
ت

طلباء کی پیش رفت کی نگرانی کریں: تعلیمی ایپس کا استعمال کرتے وق

 یقینی بنانے میں مدد ملے گی کہ طلباء سیکھ رہے ہیں اور ایپس ان کی ضرورن ات پوری کر رہے ہیں۔

 طلباء تعلیمی  
 
زاہم کریں: ح

 

زات ف

 

ائ

ت

ا ضروری ہے۔ اس سے انہیں اپنے سیکھنے کو بہتر ن

 

زاہم کرن

 

 ایپس استعمال کر رہے ہوں تو انہیں فیڈ بیک ف

 بنانے اور ایپس سے زن ادہ سے زن ادہ فائدہ اٹھانے میں مدد ملے گی۔

  ا ضروری ہے۔ اس سے یہ

 

امل کرن

 

دہ کو ش

ت 

 اسای

ت
ت

امل کریں: تعلیمی ایپس کا استعمال کرتے وق

 

دہ کو ش

ت 

یقینی بنانے میں مدد ملے گی کہ ایپس کو اسای

 ہیں۔
 
زاہم کرنے کے قاب

 

دہ طلباء کو مدد ف

ت 

امل کیا گیا ہے اور اسای

 

 صابب میں ش

 ہیں۔

ت

ز پر عمل کر کے، آپ طال  علم کی تعلیم اور کامیابی کو بہتر بنانے کے لیے تعلیمی ایپس کا استعمال کر سکت

 

 ان تجاوئ 
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  (Check your Progress)اپنی معلومات کی جانچ کریں

زھاتے ہیں؟ ۔1

 

 تعلیمی ایپس سیکھنے میں طال  علم کی شغولیت  کو کیسے ئ 

 ہیں؟ ۔2

ت

 تعلیمی ایپس طال  علم کے اکتسابی نتائج کو کیسے بہتر بنا سکت

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

 اور تعلیمی انتظامیہ میں اس کی اہمیت 4.6

ت
 

 یعی ذہات

(Artificial Intelligence and It’s Importance in Educational Administration) 

 

ت
 

ا ہوا شعبہ ہے جو تعلیم سمیت کئی صنعتوں میں انقلاب لانے  (Artificial Intelligence)یعی ذہات

ت

زی  کرن

ت

ای  تیزی سے ئ

ا ہے۔ 

ت

 رکھ

ت

زاہم کرنے اور طال  علم  IAکی صلاچ 

 

کا استعمال بہت سے انتظامی کاموں کو خودکار بنانے، ذاتی نوعیت کے سیکھنے کے تجرن ات ف

 کے نتائج کو بہتر بنانے کے لیے کیا جا سکتا ہے۔

 )یعی 

ت
 

 ہیں، سیکھ IAذہات

ت

اخ ہے جو ذہین ایجنٹوں کی تخلیق سے متعلق ہے، جو ایسے نظام ہیں جو استدلال کرسکت

 

( کمپیوٹر سائنس کی ای  ش

 ہیں۔ 

ت

 ہیں اور خود مختاری سے کام کرسکت

ت

ز تکنیک  IAسکت

 

 وسیع پیمانے پر مسائل کو حل کرنے کے لیے موئ

ت

ص ی

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

گیم کھیلنے سے لے کر طبی 

 کرنے میں انتہائی کامیاب رکر ہے۔تیار 

IA :کو تعلیمی انتظامیہ میں مختلف طریقوں سے استعمال کیا جا سکتا ہے 

  :خودکار انتظامی کامIA  پیپرز، شیڈولنگ 

 

دن

 

کا استعمال بہت سے انتظامی کاموں کو خودکار کرنے کے لیے کیا جا سکتا ہے، جیسے کہ گری 

 بچا سکتا ہے، جیسے کہ صابب اس سز، اور طلبہ کے ریکارڈ کا انتظام

ت
ت

۔ یہ منتظمین کے لیے زن ادہ اہم کاموں پر توجہ مرکوز کرنے کے لیے وق

ا۔

 

 کرن

ت
 

دہ کی معاوت

ت 

ا اور اسای

 

 تیار کرن

  :ا

 

زاہم کرن

 

 کا استعمال طلباء کے لیے ذاتی نوعیت کے اکتسابی تجرن ات پیدا کرنے کے لیے کیا جا سکتا IAذاتی نوعیت کے سیکھنے کے تجرن ات ف

اندکر کرنے، ہاںں انہیں مدد کی ضرورت ہے، اور انہیں موزوں 

 
 

ہے۔ یہ طال  علم کی پیش رفت کو ٹری  کرنے، ان علاقوں کی ن

زاہم کرنے کے لیے 

 

 کا استعمال کیا جا سکتا ہے۔ IAہدان ات ف

 ا۔ تحقیق سے یہ پتہ چلتا ہے کہ جو طلباء ذاتی نوعیت کے سیکھنے کے

 

 تجرن ات حاصل کرتے ہیں وہ تعلیمی لحاظ سے بہتر طلباء کے نتائج کو بہتر بنان

زہ کرتے ہیں۔ 
 
زق کو ختم کرنے اور اس ن ات کو یقینی بنانے میں مدد کر سکتا ہے کہ تمام طلباء کو کامیابی کا  IAکارکردگی کا مظاہ

 

کامیابی کے ف

 موقع ملے۔

 مخصوص مثایں  درج ذیل  ہیں:کو کس طرح استعمال کیا جا رہا ہے اس کی کچھ  IAآج تعلیمی انتظامیہ میں 
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 ذاتی نوعیت کی تعلیم: IA  سے چلنے والے لرننگ پلیٹ فارم جیسےngeih g  اورeio i   طلباء کے لیے ذاتی نوعیت کے

اکتسابی تجرن ات تخلیق کرنے کے لیے ڈیٹا کا استعمال کرتے ہیں۔ یہ پلیٹ فارم طلباء کی پیش رفت کو ٹری  کرتے ہیں، ان علاقوں کی 

اند

 
 

زاہم کی جاتی ہیں۔ن

 

 کر کرتے ہیں ہاںں انہیں مدد کی ضرورت ہے، اور انہیں موزوں ہدان ات ف

 زکلے کی ای  تحقیق سے پتا چلا ہے کہ جن طلباء نے رن اضی کے لیے  : طلباء کے بہتر نتائج سے چلنے والے  IAیونیورسٹی آف کیلیفورنیا، ئ 

نمبر  لرننگ پلیٹ فارم کا استعمال کیا، وہ اس پلیٹ فارم کا استعمال نہ کرنے والے طلباء کے مقابلے معیاری ٹیسٹوں میں نمان اں طور پر زن ادہ

 حاصل کرتے ہیں۔

 می کاممنظم انتظا: IA  زاہم کرنے، اور

 

 بوٹس کا استعمال اسکولی طلباء کے سوالات کے جواب د می، والدین کو مدد ف

 

 
 
سے چلنے والے چ

 بچا 

ت
ت

 بوٹس منتظمین کے لیے زن ادہ اہم کاموں پر توجہ مرکوز کرنے کے لیے وق

 

 
 
د پیپرز کے لیے بھی کیا جا رہا ہے۔ یہ چ

 

 کہ گری 

ت

یہاں ی

 ہیں۔

ت

 سکت

کے استعمال کے بہت سے ممکنہ فوائد ہیں، یکن  کچھ چیلنجز بھی ہیں جن پر توجہ د می کی ضرورت ہے۔ ان چیلنجوں  IA انتظامیہ میں اگرچہ تعلیمی

امل ہیں:

 

 میں مندرجہ ذیل ش

  :

ت

  ہو سکتا ہے۔ IAلاگ

ت

 
ات

 

زار رکھناکافی  مہنگان

ت

زف ا اور ئ 

 

 کو لاگو کرن

  :تعصبIA بن سکتا ہے۔ نظام متعصب ہو سکتا ہے، جو طلباء 

 

 کے ساتھ یر  منصفانہ سلوک کا ن اع

   :رازداریIA زھتے ہیں۔

 

ات ئ 

 

دش

 

 سسٹم طلباء کے ن ارے میں بہت سارا  ڈیٹا اکٹھا کرتے ہیں، جس سے رازداری کے خ

زی  جاری ہے، اس ن ات کا امکان ہے کہ ہم تعلیمی انتظامیہ میں  IAجیسا کہ 

ت

ز کو استعمال کرنے کے اور  IAٹیکنالوجی کی ئ

 

د اور موئ دی  بھی زن ادہ خ 

امل ہیں: IAطریقے دیکھیں گے۔ تعلیم میں 

 

 کی کچھ ممکنہ مستقبل کی ایپلی کیشنز میں درج ذیل ش

 IA   :سے چلنے والے ٹیوٹرزIA  24ٹیوٹرزx7 ہیں۔ 

ت

زاہم کر سکت

 

 طلباء کو ذاتی نوعیت کی ہدان ات ف

 IA کےتحت کی جانے والی درجہ بندی:  IA انوں

 

  کا استعمال  ان

ت

 صاات کو زن ادہ تیزی سے اور درس
ی

 

خ

 

ش

ت

ت

کے مقابلے میں کاغذات اور 

 طریقے سے درجہ بند کرنے کے لیے کیا جا سکتا ہے۔

 IA  زی

ت

ز طال  علم کے لیے ذاتی نوعیت کے سیکھنے کے راستے تیار کرنے کے لیے کیا جا سکتا ہے۔ IA :کے ذرے ل صابب کی ئ
 
 کا استعمال ہ

 IA مسے چلنے والے اسکول کا انتظا: IA ز طریقے سے منظم کرنے کے لیے استعمال کیا جا سکتا ہے۔

 

 کو اسکول کی کارکردگی کو  بہتر اور مؤئ

کا استعمال تمام طلباء کے لیے سیکھنے کے  IAکا مستقبل بہت امید افزا ہے۔ محتاط منصوبہ بندی اور عمل درآمد کے ساتھ،  IAتعلیمی انتظامیہ میں 

  کیا جا سکتا ہے۔تجربے کو بہتر بنانے کے لیے

 

ت
 

اہم، اس تناظر میں  (AI)یعی ذہات

ت

 رکھتی ہے۔ ن

ت

کے استعمال میں درپیش مشکلات سے  IAتعلیمی انتظامیہ میں انقلاب لانے کی صلاچ 

د بہتر بنا زی 

 

ا ضروری ہے۔اگر ان مشکلات کو حل کرنے میں احتیاط سےکام لیا جائے تو تمام طلبہ کے اکتسابی تجرن ات کو م

 

نے میں یئی آگاہ ہون

 کا استعمال کیا جا سکتا ہے۔

ت
 

 ذہات
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  (Check your Progress)اپنی معلومات کی جانچ کریں

 کیا ہے؟1

ت
 

 ۔ یعی ذہات

زاہم کرنے کے لیے 2

 

 استعمال کرنے کے کیا فوائد ہیں؟ IA۔  طلباء کو ذاتی نوعیت کے سیکھنے کے تجرن ات ف

______________________________________________________________

______________________________________________________________ 

 (Learning Outcomes)اکتسابی نتائج  4.7

ز کے استعمال پر 

 

روشنی ڈالی گئی ہے۔ ساتھ کر ڈیجیٹل انتظامیہ میں اس اکائی  میں اسکولوں کی ڈیجیٹل انتظامیہ کے لیے ڈیجیٹل ٹولز اور پلیٹ فارم

زہ لیا گیا ہے

 
 

ات کا بھی جائ

 

  ایکس کے استعمال کے امکان
 
ز جیسے گوگل میٹ، زوم اور وت

 

گ پلیٹ فارم

 

ی
ش

 

ت
۔ ریموٹ میٹنگز کے لیے آن لائن کانفر

ز جیسے 

 

ز انتظام و انصرام کے لیے گوگل پلیٹ فارم

 

ز ات کے موئ

 

کے  s coCاور  s  k e g rC ،sseehC ،s dieCدستاوئ 

زآں، تعلیمی ایپس کے تصور اور تعلیمی انتظامیہ میں ان کی اہمیت کے ساتھ ساتھ اسکولوں کی انتظا د ئ  زی 

 

میہ میں استعمال پر بھی غور کیا گیا ہے۔ م

( 

ت
 

ز IAیعی ذہات

 

زہ لیتے ہوئے ان کے فوائد اور  ( کے استعمال پر بھی گفتگو کی گئی ہے۔ ساتھ کر ان  مختلف آن لائن ٹولز اور پلیٹ فارم

 
 

کا  جائ

ز میں

 

 ہیں۔آج

ت

ات کا ذکر کیا گیا ہے جو اسکولوں کی ڈیجیٹل انتظامیہ کے لیے استعمال کیے جاسکت

 

کی اہمیت اور اس  IAتعلیمی انتظامیہ میں  نقصان

 تناظر میں اس کو درپیش مسائل کا ذکر کیا گیا ہے۔

زہنگ  4.8

 

 (Glossary)ف

گ پلیٹ فارم جو ای  مفت آن لائن کا

 

ی
ش

 

ت
  100نفر

ت

زاہم  کے شرکاء ی

 

 ف

ت

امل ہونے کی سہول

 

ش

ا ہے۔

ت

 کرن

 

 گوگل میٹ

ا ہے، جیسے میٹنگوں کو ریکارڈ 

ت

گ پلیٹ فارم جو فیچرز کی وسیع رینج پیش کرن

 

ی
ش

 

ت
ای  آن لائن کانفر

ا ہے ۔

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

  کرنے اور فائلوں کا اشتراک کرنے کی سہول

 زوم

گ پلیٹ فارم۔بہت سارے فیچرز کے 

 

ی
ش

 

ت
 ساتھ ای  اعلی معیار کا کانفر

 

xebeW 

گ پلیٹ فارم جو پہلے سے کر 

 

ی
ش

 

ت
کی  gdrc C lhان کارون اروں کے لیے ای  آن لائن کانفر

 استعمال کر رہے ہیں۔ Olldre 365دیگر یعات، جیسے 
 

 مائیکروسافٹ ٹیمس

زات 

 

زمیم کرنے اور ای  ورڈ پروسیسنگ ٹول جو صارفین کو آن لائن دستاوئ 

ت

تیار کرنے، ان میں ئ

 

 گوگل ڈاکس
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 ان کا اشتراک کرنے کی اجازت دیتا ہے۔

زمیم کرنے اور ان 

ت

 تیار کرنے، ان میں ئ

 

 

 

دس

 

 ٹول جو صارفین کو آن لائن اسپری 

 

 

 

دس

 

ای  اسپری 

 کا اشتراک کرنے کی اجازت دیتا ہے۔
 

س

 

ی ی

 

س

 گوگل 

 

  

 
 

زنٹیشن ٹول جو صارفین کو آن لائن پ

 

زمیم  (Presentation)ای  پرئ 

ت

بنانے، ان میں ئ

  اور اشتراک کرنے کی اجازت دیتا ہے۔

 گوگل سلائیڈز

زمیم اور اشتراک کرنے کی کرای  سروے ٹول جو صارفین کو آن لائن سروے 

ت

نے، ان میں ئ

  اجازت دیتا ہے۔

ز 

 

 گوگل فارم

کرنے کی اجازت دیتی  اس ؤڈ اسٹوریج سروس جو صارفین کو فائلوں کو آن لائن اسٹور اور شیئر

 ہے۔
 

 گوگل ڈرائیو

دہ کو اسائنمنٹ بنانے اور تفویض کرنے، طال  علم کی پیش 

ت 

ای  لرننگ مینجمنٹ سسٹم جو اسای

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

 کرنے سہول

ت

 
 
 رفت کو ٹری  کرنے، اور طلباء کے ساتھ ن ات چ

 

 گوگل اس س روم

صارفین کے ساتھ پیغامات بھیجنے اور وصول کرنے ای  پیغام رسانی کا آلہ جو صارفین کو دوسرے 

ا ہے ۔

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

 کی سہول
 

 

 

 
 

 گوگل چ

د لائنز، ایوٹس اور شیڈولز کو ٹری  کرنے اور ان کا نظم 

 

تعلیمی انتظامیہ کے لیے ای  ٹول جو اہم ڈی 

 کرنے کے لیے استعمال کیا جا سکتا ہے۔
 

 گوگل کیلنڈر

اخ جو 

 

ذہین ایجنٹوں کی تخلیق سے متعلق ہے، جو کہ ایسے نظام ہیں جو کمپیوٹر سائنس کی ای  ش

 ہیں۔

ت

 ہیں اور خود مختاری سے کام کر سکت

ت

 ہیں، سیکھ سکت

ت

 استدلال کر سکت
 

 

ت
 

یعی ذہات

(IA) 

 (Unit End Exercises)اکائی کے اختتام کی سرگرمیاں  4.9

  (Objective Answer Type Questions)معروضی جوان ات کے حامل سوالات 

گ پلیٹ فارم نہیں ہے؟ .1

 

ی
ش

 

ت
 مندرجہ ذیل میں سے کون سا آن لائن کانفر

(a)   

 

  زوم (b)     اسکات

(c) مائیکروسافٹ ٹیمس    (d) s  k e g rC 

س کا کیا مقصد ہے؟ .2

 

ی ی

 

س

 تعلیمی انتظامیہ میں گوگل 

(a)  ا

 

ن تخلیق کرن
 
ی

 

ش
ک

 

 ش
ی ی

    (b) ڈیٹا ذخیرہ کرنے کے لیے 

(c)  لیےرائے د می کے    (d)  ا

 

 سروے تخلیق کرن
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 کا مقصد کیا ہے؟ .3

 

 
 
 تعلیمی انتظامیہ میں گوگل چ

(a) رائے د می کے لیے    (b)  ا

 

ن تخلیق کرن
 
ی

 

ش
ک

 

 ش
ی ی

 

(c)  ا

 

 کرن

ت

 
 
زات کو ذخیرہ کرنے کے لیے (d) عملے، طلباء اور والدین کے ساتھ ن ات چ

 

 دستاوئ 

 کا مقصد کیا ہے؟ IAتعلیمی انتظامیہ میں  .4

 (a) ا  ذاتی نوعیت

 

 اور پیسہ بچانے کے لیے  (b) کے سیکھنے کے تجرن ات تخلیق کرن

ت
ت

 وق

 (c)  ا

 

 مندرجہ ن الا تمام (d)   طلباء کے نتائج کو بہتر بنان

 تعلیمی انتظامیہ میں تعلیمی ایپس کا مقصد کیا ہے؟ .5

 (a)  ا

 

زاہم کرن

 

 اور پیسہ بچانے کے لیے (b)   ذاتی نوعیت کی تعلیم ف

ت
ت

  وق

 (c)  ا طال  علم کی

 

 مندرجہ ن الا تمام (d)  حوصلہ افزائی میں اضاہ  کرن

 (Short Answer Type Questions)مختصر جوان ات کے حامل سوالات 

ز کا استعمال کیسے کیا جا سکتا ہے؟ .1

 

 تعلیمی انتظام کو بہتر بنانے کے لیے گوگل فارم

گ پلیٹ فارم استعمال کرنے کے کیا فوائد ہیں؟ .2

 

ی
ش

 

ت
 آن لائن کانفر

 انتظامیہ میں تعلیمی ایپس کے استعمال کے کیا فوائد ہیں؟تعلیمی  .3

 کو کس طرح استعمال کیا جا رہا ہے اس کی کچھ مثایں  پیش کریں؟ IAتعلیمی انتظامیہ میں  .4

 کے استعمال میں در پیش چیلنجزکو بیان کریں؟ IAتعلیمی انتظامیہ میں  .5

 (Long Answer Type Questions)  طویل جوان ات کے حامل سوالات

گ پلیٹ فارم استعمال کرنے کے کیا فوائد ہیں؟ .1

 

ی
ش

 

ت
 تعلیمی انتظامیہ کے لیے آن لائن کانفر

 تعلیمی انتظام کو بہتر بنانے کے لیے گوگل فارم کا استعمال کیسے کیا جا سکتا ہے؟ .2

 تعلیمی انتظامیہ میں تعلیمی ایپس کے استعمال کے کیا فوائد ہیں؟ .3

 کا استعمال کیسے کیا جا سکتا ہے؟طال  علم کے سیکھنے کے نتا .4

ت
 

 ئج کو بہتر بنانے کے لیے یعی ذہات

 کے استعمال کے چیلنجز کیا ہیں؟ .5

ت
 

 تعلیمی انتظامیہ میں یعی ذہات

ز کردہ مواد   4.10

 

 (Suggested Readings/ References)تجوئ 
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https://teststartup.com/artificial-intelligence-is-changing-the-future-of-your-business/
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)Managing ICT Infrastructure of the School( 

زا

 

 
 ءاکائی کے اج

 (Introduction) تمہید 5.0

 (Objectives) مقاصد 5.1

 اسکولوں میں آئی سی ٹی کا بنیادی نظام اور اس کا انتظام 5.2

(Managing ICT Infrastructure of the School) 

   (Record Keeping) رکھنا ریکارڈاسکول  5.3

 (School Scheduleت )نظام الاوقااسکولی  5.4

زسیل کا نظم 5.5

ت

  (Communicating with Stake holders) اسکول متعلقین سے ئ

 انفرایٹجکچر کے ذریعہ اسکول مینجمنٹ آلات کا استعمال کس طرح ممکن ہے۔ ICTاسکول میں  5.6

(How we can use School Management Tools through ICT 

infrastructure)  

 (Learning Outcomesاکتسابی نتائج ) 5.7    

زہنگ  5.8

 

 ((Glossary)ف

  (Unit End Exercises) اکائی کے اختتام کی سرگرمیاں 5.9

ز کردہ اکتسابی مواد 5.10

 

 Suggested Learning Resources)) تجوئ 

 (Introduction) تعارف 5.0

زھان ا جائے اور تعلیم کو ر س  2020نئی قومی تعلیمی ن الیسی  

 

کا اولین مقصد ہے کہ اسکولی  تعلیم میں مجموعی اندراج کے تناس  کو ئ 

ات پیش کی ہیں، جس 

 

 پہنچان ا جائے، جس کے لیے قومی تعلیمی ن الیسی نے مستقبل کے لیے کئی اہم سفارش

ت

میں الاقوامی سطح کے معیار کی بلندی ی

ا  س  سے

 

د تکنیکی آلات سے ارٓاستہ کرن دی  ز اسکول کو خ 
 
د  اہم ہ دی  امل ہے،  چونکہ خ 

 

ا ش

 

ن اور آئی سی ٹی کا بنیادی نظام قائم کرن
 
ی کی

 

کی

ت

ی

ہمیں آئی سی ٹی  

ا موجو

 

ز انتظام کرن

 

ا اور ان کا مؤئ

 

د آلات سے  کر حاصل ہوتی ہیں، اس لیے آئی سی ٹی کے آلات کو اسکولوں میں نصب کرن دی   کی اہم کے  خ 

ت
ت

دہ وق

ا ہے ا

ت

زوغ د می میں اہم کردار ادا کرن

 

ور اس ضرورت ہے، تعلیمی اداروں میں آئی سی ٹی کا استعمال معاشرے کے طلبا میں زندگی کی مہارتوں کو ف

د دور میں ٹکنالوجی نے تعلیم اور سماج میں ای  تحری   دی    ہوتے ہیں۔ خ 

ت

زات مرت

 

پیدا کی ہے جس سے سے  قوم و ملک کی معیشت پر بھی مثبت ائ

اری تعلیم بھی ک اوک ہو گئی ہے۔ 
 
دہ ، اسکول انتظامیہ اور طلبا کو زن ادہ مواقع حاصل  ہ

ت 

ائٓی سی ٹی  پر مبنی اسکولی نظام  میں اکتسابی عوامل کے لیے اسای

 ورک  اور ڈیجیٹل  اسکول میں آئی سی ٹی کے بنیادی نظام  کا انتظام کرنے میں ہارڈ  ویئر،  سا فٹ ویئر،  ہوتے ہیں۔

 

 

 

 ،  سماجی ن

 

 

 

سسٹم یسی  انٹر ن
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ک

ت

ی

امل رہتی  ہیں جو درسیآئی سی ٹی 

 

ن ش
 
ی کی

 

ی

زاہم 

 

 ف

ت
 

کرتی ہیں جس سے اسکولوں کے  و تدریسی عمل، سیکھنے، اور انتظامی سرگرمیوں میں معاوت

ا ہے۔ اس اکائی میں ہم اسکو

ت

لوں میں موجود آئی سی ٹی نظام قائم کرنے اور اس نظام کو انتظام اور انصرام میں معیاری اور مقداری  استحکام پیدا ہون

وں پر گفتگو کریں گے۔ 

 

 منظم کرنے کے مختلف پہلوئ

 (Objectives) مقاصد 5.1

 ہو جائیں گے کہ ؛
 
 اس اکائی کو مکمل کر لینےکے بعد آپ اس قاب

 اسکولوں میں آئی سی ٹی نصب کرنے کی ضرورت کو سمجھ سکیں ۔ 

 سی ٹی پر مبنی نظام کی معنی اورمفہوم کو سمجھ سکیں۔ اسکولوں کے آئی 

 اسکولوں میں آئی سی ٹی نظام کے انتظام  کو سمجھ سکیں ۔ 

 اسکول  میں آئی سی ٹی کے آلات کے استعمال کو سمجھ سکیں۔ 

 اسکولوں کے مختلف کاموں میں استعمال ہونے والے آئی سی ٹی آلا ت کو سمجھ سکیں۔ 

 اور اس کا انتظام  آئی سی ٹی کا بنیادی نظاماسکولوں میں  5.2

(Managing ICT Infrastructure of the School) 

ا  اجٓ کے زمانے کی اولین ضرورت ہے۔  اجٓ تعلیم کے تمام کام ان  ائٓی سی ٹی آلات کی کر مدد

 

سے  اسکولوں میں ائٓی سی ٹی نظام  قائم کرن

  ٹی انفریٹجکچر قائم کرنے کے لیے ہمیں درج ذیل قدم اٹھانے چاہیے۔مکمل کیے جا رہے ہیں۔ اسکولوں میں آئی سی

 (ا

 

(:    ہمیں اسکولوں میں آئی سی ٹی کے استعمال کے لیےای  جامع Develop an ICT Planآئی سی ٹی پلان تیار کرن

ICT  امل ہو،  اور جو اسکولی ہدف اور تعلیمی ضرورن ات کے مطابق ہو۔ اس منصوبے میں

 

ا ہوگا جو اسکول کے اولین مقاصد میں ش

 

منصوبہ بنان

انی کرنی  چاہیے،  آئی سی ٹی آلات کے بہتر استعمال

 

می کے لیے  مقا اسکولوں اور موجود ائٓی سی ٹی آلات کا موجودہ بنیادی ڈھانچے کے خاکہ پر نظر ن

ا چا

 

د تکنیکی آلات اور ان کے عناصر کی شمویت   اور پیشرفت کے لیے ای  منصوبہ قائم کرن دی  ا  اور مستقبل کے  خ 

 

اندکر کرن

 
 

 ہیے۔علاقوں کی ن

   ایICT (ٹیم قائم کریںEstablish an ICT Team  اسکولوں میں ائٓی سی انفرایٹجکچر قائم کرنے کے لیے ای :)

ICT امل ہوں جو اسکول کے کمیٹی  کی تشکیل کر

 

زاد ش

 

کے نظام کا انتظام، دیکھ بھال، اور دشواریوں کے حل کرنے کی   ICTیں جس میں ایسے اف

دہ پر مشتمل ہو سکتی ہے ۔

ت 

زین،  اسکول منتظمین، اسای
 
زین، سافٹ ویئر کے ماہ

 
 ذمہ داری نبھائیں ۔ یہ ٹیم کمپیوٹر کے ماہ

  ا  کی ضرورن 

ت
 

(: اسکولوں میں Assess Infrastructure Needsت کا اندازہ کریں)موجودہ ائٓی سی ٹی کےبنیادی ساح

اکہ ان  آلات کی صلاحیتوں، کمزوریوں اور ممکنہ ضرورت والے آلات کا تعین کیا جا سکے، جس   ICTموجود  

ت

زہ یں   ن

 
 

 کا جائ

ت
 

آلات کی بنیادی ساح
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، ہارڈ ویئر کی فعایت ، سافٹ و

ت

 ورک کی صلاچ 

 

 

 

یئر کی مطابقت، حفاظتی  اقدامات، اور سپورٹ سسٹم جیسے عوامل پر غور میں عام طور پر  ن

 کریں۔

 اثہ جات کا انتظام اور حصولیابی

 

:  ضروری ہارڈ  (ICT asset management and acquisition)ائٓی سی ٹی  ان

زی پر غور کریں۔ویئر، سافٹ ویئر اور لائسنس کے حصول کے لیے حکمت عملی تیار کریں۔ بجٹ، تکنیکی ضرورن ات، اور مستقبل دئ 

 

  کی توسیع ی 

 (ن اقاعدہ دیکھ بھالRegular Maintenance ،ائٓی سی ٹی کے آلات کی دیکھ بھال اور رکھ رکھاؤ کا ای  معمول بنائیں :)

 ورک کی نگرانی

 

 

 

ص، سافٹ ویئر اپ ڈیٹس، اور ن

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

امل کریں، ان آلات کی جانچ کریں۔ اس میں ہارڈ ویئر کی 

 

د آلات کو ش دی  امل ہے۔خ 

 

  ش

   (سافٹ ویئر اور اپلی کیشن مینجمنٹSoftware and Application Management اسکول میں استعمال  :)

ی اات کی حفاظت اور مطابقت کو یقینی بنانے کے لیے سافٹ ویئر کو 
عط
م
زار رکھیں۔اپنے اسکول کے 

ت

زف ہونے والے سافٹ ویئر اپلی کیشنز کو ئ 

 کریں

ت

 اور مرم

 
 
 ۔ ن اقاعدگی سے اپ ڈت

  تمامICT  ورگ،  کا سامان، اور سافٹ ویئر لائسنس جیسے 

 

 

 

زار رکھیں، بشمول کمپیوٹرز، سرورز، پرنٹرز، ن

ت

زف اثوں کی انوینٹری کو ئ 

 

ان

افذ کریں۔

 

 ورک  کی دیکھ بھال کے نظام الاوقات کو ٹری  کرنے کے لیے ای  نظام ن

 

 

 

اثوں کے مقامات، اورن

 

 ان

ز بحث  اقدامات پر عمل  ہیں اور درج ن الا زئ 

ت

کے بنیادی نظام کا انتظام   ICT کرتے ہوئے ہم اسکولوں میں آئی سی ٹی نظام کو قائم کر سکت

 

ت

ز  ٹکنالوجی ماحول کو یقینی بنا سکت

 

 اعتماد اور مؤئ
 
 ہیں ، اسکول میں ای  قاب

ت

زار رکھ سکت

ت

زف  ہیں جو طلبا، کرنے  کے لیے  بھی ای  عین نقطہ نظر کو ئ 

دہ اور  اسکولی

ت 

   عملہ کی ضرورن ات کو پورا کر سکتا ہے۔اسای

 (Record Keeping)رکھنا  ریکارڈاسکول  5.3

 ضرورت ان کا استعمال کر سکیں اور اپنے مسئلوں  کو درستگی ریکارڈاسکولوں میں ہمیں متعدد 

ت
ت

ا ہے جس سے ہم وق

ت

ا ہون

 

ز کو قلم بند کرن

ی  ریکارڈکے ساتھ دور کر سکیں ۔ ان 

ی ل
خض

ت

ی

دہ،اسکولی عملہ، اسکول کے ا نتظامی عملہ، اور ریکارڈمیں  اسکول کےطلبا کے اندراج، طلبا کے

ت 

، اسای

 اور منظم معلومات کے 

ت

زار اور محفوظ رکھنا  اسکولوں میں ای  اہم کام اور  ریکارڈتعلیمی سرگرمیوں سے متعلق درس

ت

زف امل رہتے ہیں، جن کوئ 

 

ش

 ہیں۔   اسکولوں میں آئی سی ٹی آلات کا ذمہ داری  ہے۔  اسکولوں میں 

ت

ام قائم کرنے سے ہم ان تمام کاموں کو بہ خوبی انجام دے سکت

 

ائٓی سی ٹی ن

زاستعمال کرنے  کے کچھ طریقے درج ذیل ہیں

 

 مؤئ

 ( طلبا کی معلومات کا نظامSIS( انفارمیشن سسٹم 

 
 

 Student(: طلبا کی معلومات کو یکجا کرنے کے لیے ا سٹوڈت

Information System)  زی ڈیٹا بیس

 

کا استعمال اسکولوں میں کیا جا رہا ہے، جو طلبا  کی معلومات کے ریکارڈ  جمع  کرنے کے لیے مرک

ا ہے۔ اس سسٹم میں طلباکی تعلیمی لیا قتیں

ت

 حاضری کے ریکارڈ،  تعلیمی پیش رفت،  طلبا کی صحت ، اور طلبا کے والدین سے رابطے ،کے طور پر کام کرن

امل رہتی ہیں۔ 

 

 Open Edu Cat( اپلی کیشن  بھی موجود رہتےہیں جن میں  LMSکی کچھ )  SISکی تفصیلات ش
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PowerSchool،  Infinite Campus ز طریقے سے منظم کرنے کے

 

امل ہیں  جو اسکولوں میں طال  علم کے ریکارڈ کو مؤئ

 

،   ش

 لیے ماڈیول پیش کرتے ہیں۔

  اسکول کے اہم کاغذات کی حفاظت (DMS( اسکولوں کے اپنے کچھ کاغذات ہوتے ہیں جن کو ہم :)Document 

Management System زات میں اسکول کے قیام، تعلیمی بورڈ

 

( کی مدد سے کمپیوٹر اور آن لائن محفوظ کرتے ہیں۔ ان اسکولی  دستاوئ 

زات، رپورٹس، ن الیسیاں اور دیگر کاغذی کار

 

 طریقہ سے سافٹ کاپی( کرنے سے وابستگی، اسکولی انتظام کے دستاوئ 

 

ز)الیکٹرای

 
 

روائیوں کو ڈیجیٹائ

ز جیسے گوگل

 

ا ہے۔ ڈی ایم ایس پلیٹ فارم

ت

ز کے انتظام میں ائٓی سی ٹی نظام کا استعمال کیا جان

 

 ڈرائیو، اور ذخیرہ کرنے کے لیے ان اسکولی  دستاوئ 

زاہم کرتے ہیں، جو ہمیں اسکولی  اہم مائیکروسافٹ شیئرپوائنٹ، ن ا ڈراپ ن اکس محفوظ اسٹوریج، ورژن کنٹرول، ا

 

ور آسان حصول کی صلاحیتیں ف

 فوری رسائی کو یقینی بناتے ہیں۔

ت

زات ی

 

 دستاوئ 

 (اسکول اسٹاف ریکارڈزStaff Records امل رہتا ہے۔ اس اسکول اسٹاف کے

 

(: اسکول میں تدریسی و یر  تدریسی عملہ ش

ز  ڈیٹا بیس کو ئ 

 

 ہیں، جس میں اسکولی ریکارڈ کے لیے  ہمیں ای  الیکٹرای

ت

ا ہے جو کہ آئی سی ٹی کی مدد سے ہم بہت آسانی سے کر سکت

ت

زار رکھنا ہون

ت

ف

 کے معاہدے،  ان کے تعلیمی 

ت

زہ،ان کی تنخواہ اور ان کی حاضری یر  حاضری کے ریکارڈعملہ کی  ملازم

 
 

زبیتی ریکارڈ، کارکردگی کا جائ

ت

ن ا  ریکارڈ، ئ

 ہیں۔اسکول عملہ کے

ت

ارے ن اس مختلف  اسٓانی رکھ سکت
 
 ریکارڈ رکھنے کے عمل کو ہموار کرنے اور معلومات کی ن ازن افت کو آسان بنانے کے لیے ہ

 موجود رہتی ہیں جن میں  ہیومن ریسورس مینجمنٹ سسٹم )

 

ن

 

 ش
ی کی
ی ل

 ( ن ا وقف کردہ سافٹ ویئر استعمال کیے جاتے ہیں۔HRMSا

  (اسکول کے مالیات کا نظامFinancial Management System زچ

 

(:  اسکولوں میں مالیات یعنی کہ آمدنی اور ج

امل رہتا ہے جو اسکول کو اچھی طرح سے چلانے کے لیے بہت اہم ہے۔ اس اسکول کے مالیاتی نظام کو 

 

ز بنانے کے لیے ہم  مؤکا ای  نظام ش

 

’’ ئ

زاجات کا ‘‘فنانشل مینجمنٹ سسٹم 

 

داری، اور اج زی 

 

ا ہے، جیسے کہ اسکول بجٹ، ج

ت

اپنا تے ہیں جو اسکول کے مالیاتی ریکارڈ رکھنے کے عمل کو خودکار بنان

 مالیاتی ڈیٹا کو یقینی بنانے، رپورٹیں تیار کرنے اور آڈیٹنگ کے طریقہ کار کو

ت

ا۔ یہ سسٹم درس

 

 آسان بنانے میں مدد کرتے ہیں۔  جس میں پتہ لگان

QuickBooks ،Xero ن ا ،Sage Intacct  امل رہتے ہیں   ۔

 

 ویر ہ ش

  لرننگ مینجمنٹ سسٹم(LMS): LMS  دہ اور طلبا سے تعلق رکھتے ہوےریکارڈ رکھنے کی

ت 

پلیٹ فارم کے اندر  اسکول ، اسای

دز، تعین قدر، اور سیکھنے کی خصوصیات موجود رہتی ہیں جس سے ہم اسکول کی تعلیمی سر گر

 

س(، گری 

 

ی

 

ی
م

 

 

 

ن

میوں،  طال  علم کے تفویض) اسا

امل رہتا ہے ۔ جس کے لیے ہم  

 

 ہیں اور اس میں ڈیٹا کو محفوظ رکھنا بھی ش

ت

، Moodleپلیٹ فارم جیسے  LMSپیش رفت کی پہچان کر سکت

Canvas ن ا ،Schoology  د کتابیں اور رپورٹنگ ویر ہ کی خصوصیات ویر ہ ویر ہ کا استعمال کرتے ہیں جن میں تدریسی کتابیں

 

، گری 

زاہم کرتے ہیں۔

 

 ف

ت

دہ کے ریکارڈ رکھنے میں سہول

ت 

امل رہتی  ہیں جو تعلیمی تناظر میں طلبا اور اسای

 

 ش

 (اسکول ڈیٹا کا تجزن اتی نظام اور رپورٹنگData Analytics and Reporting اسکولوں میں جمع کیے گئے تمام   :)

ی اات اور 
عط
م

ی ٹولز کا استعمال کر رہے ہیں۔  جس میں طلبا کی کارکردگی، 

 

 ی
لی
ز نکالنے کے لیے ہم  اسکول کے ڈیٹا اینا

 

 
ا  سے اہم معلومات کے ج

 

ڈان

 انتظامی عمل، اور اسکول کی کارروائیوں کا ای  جامع نقطہ نظر حاصل کرنے کے لیے ہم ان آلات سے  رپورٹ تیار کرتے ہیں۔ یہ آلات ہمیں
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اندکر کرکے اسکول کارکردگی کی رپورٹ تیار کرتے ہیں ، جس سے ہمیں فیصلہ کرنے میں مدد ملتی موجود ڈیٹا

 
 

ات کی ن

 

ز رجحان

 

 کا تجزیہ کرکے،  مؤئ

 ہے۔

ا ہے جس سے ہم اسکول کی کارکردگی کو بہتر بنا سکیں اس کے

ت

ا ہون

 

ا کا تجزیہ کرن

 

ز بنانے کے لیے ہمیں موجود ڈان

 

  لیےاسکول کی کارکردگی کو مؤئ

 ہیں، درستگی کو بہتر بنا

ت

 کا استعمال کرکے ہم  اسکول انتظامی عمل کو ہموار کر سکت

 

ن

 

 ش
ی کی
ی ل

 ہیں، رسائی کو درج ن الا آئی سی ٹی آلات اور سافٹ ویئر ا

ت

 سکت

زا

 

 ف

ت

 ہیں۔ یہ ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی کی  بھی سہول

ت

 ہیں، اور اہم معلومات کی حفاظت کو یقینی بنا سکت

ت

زھا سکت

 

ا ہے اور  اسکولی عملہ کے ارکان ئ 

ت

ہم کرن

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

زوغ ف

 

ز مواصلات  اور تعاون کو ف

 

 کے درمیان مؤئ

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

 سوال: اسکول میں ائٓی سی ٹی کے نظام  کی ضرورت بیان کیجیے؟

ا ہے؟ اور کیوں؟ ریکارڈاسکول  میں طلبا کے  سوال:

ت

 رکھنے کے لیے کون سا ٹول استعمال کیا جان

---------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------- 

 (School Schedule)اسکولی نظام الاوقات  5.4

ز طریقہ سے چلانے کے لیے اسکولی نظام الاوقات کی ضرورت پڑتی ہے اور یہ نظام الاوقات اسکولی تعلیمی سال کے 

 

ای  اسکول کو مؤئ

 ہم اس کام کو سے آلات کی مدد درمیان کئی ن ار بدلتا بھی رہتا ہے جس کو منظم کرنے کے لیے ہمیں بہت مشقت کرنی پڑتی تھی مگر اب ائٓی سی ٹی

  ہم )
 
 ہیں۔ ح

ت

( آلات کا  استعمال کر رہے ہوں تو اسکول کا نظام الاوقات ) شیڈولنگ( بہت آسان اور زن ادہ ICTبہت اسٓانی سے منظم کر سکت

ز بنان ا جا سکتا ہے۔ یہ نظام الاوقات)شیڈولنگ ٹولز( اسکول کے مختلف کاموں کو خودکار اور اسٓان  کر

 

 ہیں، جس سے اسکول کے منتظمین،  مؤئ

ت

سکت

ا ہے۔ یہاں کچھ مقبول آئی سی ٹی ٹولز  درج کیے  جا رہے 

ت

ا آسان ہو جان

 

ز طریقے سے انتظام کرن

 

 کا مؤئ

ت
ت

دہ اور طلبا کے لیے اپنے وق

ت 

ہیں جو اسای

 ہیں:

ت

 اسکول کے نظام الاوقات بنانے میں  استعمال کیے جا سکت

 ( (اسکول مینجمنٹ سسٹمSMS :)(اسکول مینجمنٹ سسٹمSchool Management Systems ای  جامع )

امل ہوتے ہیں، جو اسکول منتظمین کو اس س 

 

اسکول مینجمنٹ سسٹم ہے جس میں اسکول کے لیےنظام الاوقات) شیڈولنگ ماڈیول(  کے نمونے ش

ائم ٹیبل، اور طلبا کے کورس کی ر

 

د کے معمولات اور ن

 

دہ کے پیری 

ت 

جسٹریشن اور اس کے مطابق تمام تعلیمی کار کردگیوں کا کے نظام الاوقات، اسای

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

ات ویر ہ کوبنانے کا نظم کرنے کی سہول

 

 اکیڈمک کیلنڈر اور اسکول کی تعطیلات،امتحان

 (دمات

 

دمات Online Academic Calendar Servicesآن لائن تعلیمی  کیلنڈر خ

 

(: آن لائن تعلیمی  کیلنڈر خ

ا ہےساتھ کر جیسے کہ گوگل کیلنڈ

ت

ر، مائیکروسافٹ آؤٹ ک،، ن ا اپل  کیلنڈر کو پورے تعلیمی سال کی  اسکول کارکردگیوں کے لیے استعمال کیا جان
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 ہیں۔ ان ائٓی

ت

دہ ، طلبا ،والدین اور سرکاری اداروں کے ساتھ شیئر کرنے کے لیے بھی استعمال کر سکت

ت 

سی ٹی  ساتھ ہم اس کواسکول متعلقین، اسای

زتیب دے  آلات سے ہم

ت

ات،  صاببی ، ہم صاببی اوریر  صاببی سرگرمیوں ویر ہ کے لیے مختلف کیلنڈر ئ

 

، درجہ، امتحان  
 
اسکول کی  مختلف تقارت

ا ہے کہ اسکول کے نظام الاوقات

ت

 ہیں۔ان آئی سی ٹی آلات سے بنے کیلنڈر سے اسکول کے تمام تعلیمی سرگرمیوں کو یقینی بنا ن ا جا ن

ت

ز کوئی  سکت
 
سے ہ

 ن ا  آسانی رسائی حاصل کر سکتا ہے۔واقف

ت

  ہے اور وہ اپنے آئی سی ٹی کے مواصلاتی آلات سےاسکولی کیلنڈر ی

 (اسکول  نظام الاوقات کےسافٹ ویئرSchool Scheduling Software   اسکول  نظام الاوقات کےسافٹ ویئر :)

ہ جیسے مخصوص اسکول  نظام الاوقات کےسافٹ ویئر ( ویر Asana( ن ا آسنا  )Microsoft Projectجیسےمائیکروسافٹ پروجیکٹ)

 ۔پیچیدہ نظام الاوقات بنانے، وسائل کا انتظام کرنے، اور اسکول کے اندر مختلف منصوبوں اور سرگرمیوں پر پیش رفت کرنے میں مدد کر تے ہیں

 (ائم ٹیبل جنرٹرزز

 

ائمAutomated Timetable Generatorsخودکار ن

 

 ٹیبل جنرٹرزز  ایسا (:  اسکولوں میں خودکار ن

 مخصوص سوفٹ ویئر ہے جو اسکول کے تمام منصون ائی نظام الاوقات اپنی مرضی کے مطابق  بنانے کے لیے پرو گرام کیے گئے ہیں۔ یہ آئی سی ٹی

زجیحا

ت

دہ کی دستیابی، اس س روم کی گنجائش، اور طال  علم کی ئ

ت 

ز اور متوازن نظام الاوقات بنانے کے لیے اسای

 

ت یسی  مختلف رکاوٹوں پر آلات مؤئ

 غور کرتے ہیں اور ان کا حل پیش کرتے ہیں۔

 (نظام الاوقات کے لیے مواصلاتی پلیٹ فارمCommunication Platforms اسکول کے نظام الاوقات کے لیے:)

میں  اسکولی عملہ  کو فوری مواصلاتی پلیٹ فارم کی ضرورت پڑتی ہے  جس سے آنے والے اسکول کے پروگراموں میں کسی بھی تبدیلی کے ن ارے 

 رکھنے کے لیے 

 
 
ز کا  Microsoft Teamsن ا  Slackاطلاع دی جا سکے اور اسکول کے دیگر اراکین کو اپ ڈت

 

جیسے مواصلاتی پلیٹ فارم

ز کوئی ن ا اس رہے۔
 
ا ہے کہ ہ

ت

ا ہے اور اس ن ات کو یقینی بنان

ت

 استعمال کیا جا سکتا ہے۔ یہ غلط فہمیوں سے بچنے  میں مدد کرن

 ( طلبا کا معلوماتی نظامStudent Information Systems انفارمیشن سسٹم  ای  نظام الاوقات کی 

 
 

(:  اسٹوڈت

زی پلیٹ فارم

 

ا ہے،  جس میں طال  علم کے ڈیٹا اور نظام الاوقات کے نظام کے لیے ای  مرک

ت

امل  فعایت  اور دیگر انتظامی کاموں کو مربوط کر ن

 

ش

 نظام الاوقات میں تبدیلی کی جاتی ہے تو یہ  سافٹ ویئرتمام طلبا کو اسکی اطلاع فوری پہنچا دیتا ہے۔رہتا  ہے جس سے اگر اسکولی 

 (خودکار ن اد دہانی کے پیغامAutomated Reminders اسکول کے مواصلاتی چینلز میں خودکار ن اد دہانی کے نظام کو:)

دہ اور

ت 

امل کرنے سےیہ یقینی بنان ا جا سکتا ہے  کہ طلبا، اسای

 

س، اور شیڈول میں تبدیلیوں کے  ش

 

ی

 

ی
م

 

 

 

ن

والدین کو آنے والے اسکولی نظام الاوقات، اسا

 خودکار ن اد دہانی کے پیغام اطلاعات موصول ہو جاتی ہیں ۔

ت
ت

زوق  ن ارے میں ئ 

پر عمل درآمد کرنے  نظام الاوقات کے آلات کا استعمال کرکے ہم اسکولوں کے نظام الاوقات  کو بنا نے اور ان  ICTاوپر بیان کیے گی  عام 

 ن ات ذہن نشین رکھنا  

ت
ت

 ہیں۔ان سافٹ ویئر کا استعمال کرتے وق

ت

 پیدا کر سکت

ت

 
ز ت

 

ائ

ت

اور دیگر کارکردگی کو انجام د می کے عمل میں ن

 ضروری ہے کہ آپ کے اسکول کی مخصوص ضرورن ات  کےمطابق آلات کا انتخاب کریں اور عملہ کے اراکین کو ان کے فوائد کو زن ادہ سے

زاہم کریں۔

 

زبیت ف

ت

 زن ادہ کرنے کے لیے مناس  ئ



93 

 

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

 سوال: اسکولوں میں نظام الاوقات کی ضرورت بیان کیجیے؟

ز کریں؟ سوال:  ہیں۔  ای  نوٹ تحرئ 

ت

 اسکول میں ہم آئی سی ٹی کے آلات سے نظام الاوقات کس طرح تیار کر سکت

---------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------- 

زسیل کا نظم  5.5

ت

 (Communicating with Stake holders)اسکول متعلقین سے ئ

ا ہے۔ آئی سی ٹی سے چلنے والے بہت   اسکولوں میں 

ت

 بنا ن
 
زوغ د می کے قاب

 

ائٓی سی ٹی آلات کا نظم طلبا کو  معقول تعلیمی مہارتوں کو ف

 کو پیدا کرنے میں مدد کرتے ہیں، جو

ت

، نظم و ضبط، فیصلہ سازی، اور علمی وعملی صلاچ 

ت

زسیلی مہارتوں، تخلیقی صلاچ 

ت

 کہ سے کورسز طلبا کو ئ

د دور پر دی   کے دور میں مستقبل کی ضرورتوں کو  مکمل کرنے کے لیے بہت اہم ہیں۔ اسکول میں ائٓی سی ٹی   آلات پر مبنی نظام   خ 

ت
 

مبنی یعی ذہات

(ICT  ،

ت

 
 
زاہمی، ن ات چ

 

زسیلی مفاہمت ،ن ا معلومات کی ف

ت

انفرایٹجکچر( کے ذریعہ معاشرے کے معزز متعلقین) ایک ہ ہورزرز ( کے ساتھ ئ

ہ صاف اور شفافیت کے ساتھ کی جا سکتی ہے، جو کہ اسکولی کارکردگی کی منصوبہ عمل  میں ان معزز معاشرے کے متعلقین کی ن ازرسائی ویر 

زھا سکتی ہے۔ اسکول میں معاشرے کے معزز متعلقین ) ایک ہ ہورزر( کے ساتھ مواصلات کے لیے آئی سی ٹی آلات کو 

 

شمویت  اور تعاون کو ئ 

ز طریقے سے استعما

 

 ل کرنے کے کچھ طریقہ درج ذیل ہیں۔مؤئ

 (

 
 

  سات
 
زاہم کرنے کا  ای  اسٓان طریقہ School Websiteاسکول کی وت

 

  سائٹس اسکولی معلومات ف
 
(: اسکول کی وت

جس سے تمام متعلقین  اسکول کی تقریبات اور تعلیمی و تدریسی کارکردگیوں سے واقف رہتے ہیں ۔ جس سے سماج کے معزز متعلقین )اسکول کے 

 رسائی حاصل کرتے ہیں اور اس پر عمل در ایک ہ ہورزرس (اسکول کی سرگرمیوں سے  متعلق اہم معلومات،  اسوں، وا

ت

قعات اور وسائل ی

د   دی  ز کے طور پر کام کرتی ہے، جس سے اسکول کی تمام خ 

 

  پیج اسکول کے لیے  کے لیے ای  مرک
 
 ن ا وت

 
 

  سات
 
آمد کرتے ہیں۔ یہ اسکول وت

از

ت

 کو ن

 
 

  سات
 
ات، کیلنڈرز، رابطہ کی تفصیلات، اور متعلقہ معلومات منظر عام پر تمام متعلقین کے لیے دستیاب رہتی ہیں ۔اسکول وت

 

زین اعلان

ت

ہ ئ

زاہم کرنے کے لیے بلاگ ن ا نیوز فورم یسی 

 

 رکھا جا سکتا ہے اور  اس میں ن اقاعدگی سے اپ ڈیٹس ف

 
 
زات کے ساتھ اپ ڈت

 

 معلومات اور دستاوئ 

 

ت
ت

ز وق  ئ 

ت

د معلومات تمام متعلقین ی دی  امل کیا جا سکتا ہے جس سے خ 

 

  مہیا ہو جا تی ہے۔خصوصیات کو  بھی ش

 ( مون ائل اپلی کیشنMobile Applicationsا

 

انہ چلنے کے لیے اسکول (:  اسکول میں ائٓی سی ٹی نظام کے ساتھ ش

 

نہ بہ ش

ائم اپ  vک

 

 ن

 

 

ا چاہیے جس سےاسکول کے متعلقین) ایک ہ ہورزرز( کوفوری مراسلہ مل جائے) ری

 

اپنی ای  مو ن ائل اپلی کیشن تیار کرن

 رسائی، کیلنڈرز دیکھنے اور اسکو

ت

زاہم کر سکیں جس سےاسکو اور دیگر متعلقین کے درمیان وسائل ی

 

ل کی ڈیٹس( اور یہ لوگ فوری ن از رسائی بھی ف

 مہیا ہو جاتی ہے۔کمیونٹی 

ت

 کرنے کی سہول

ت

 
 

 کے ساتھ ن ات چ
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 (ای میلEmail امے، اپ

 

دہ،  اسکولی عملہ، اور کمیونٹی ممبران کو ن اقاعدہ  اسن

ت 

(: اسکول کے متعلقین کے ساتھ والدین، اسای

ا ہے، ای میل  سے ای  کر ن ار میں س  کو ای  

ت

ات بھیجنے کے لیے ای میل کا استعمال کیا جان

 

  ساتھ ، ای  جیسا پیغام ھیجا  جا سکتا ہے۔ڈیٹس، اور اعلان

 (

 

(قائم Parent Portalوالدین کے لیے پورب

 

 پورب

 
 

(: اسکول کے آئی سی ٹی نظام کے اندر ای  والدین کے لیے ) پیرت

 رسائی حاصل

ت

زسیل ی

ت

دہ سے ئ

ت 

ا چاہیے ہاںں والدین اپنے بچے کے حاضری کے ریکارڈ، تعلیمی پیش رفت، تفویضات، اور اسای

 

 ہیں۔ کرن

ت

 کر سکت

ا 

ت

زچ ن ا لا نشین ہون

 

ا ہے، کم ج

ت

ا ہے، کاغذی کارروائی کو ختم کرن

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

ز رابطہ کی سہول

 

 والدین اور استاد کے درمیان مؤئ

 

ہے اور والدین یہ پورب

ا ہے۔

ت

 بنان
 
 کو اپنے بچے کی تعلیم کے ن ارے میں ن ا اس رہنے کے قاب

 (سومی میڈن اSocial Mediaاسکول  ایک ہ ہو :) رزرز )سماج کے معزز متعلقین( کے ساتھ شغولل رہنے کے لیے سومی

اگرام پر اسکول اپنی موجودگی قائم کرےاور سومی میڈن ا پوسٹس کے ذ

 

 

، ٹیلی گرام، ن ا ان  
 
، ٹوٹرز، واٹس ات ریعہ  میڈن ا پلیٹ فارم جیسے فیس ی 

 کرنے، تبصرہ کرنے اور متعلقہ اسکول سے متعلق تمام اپ ڈیٹس،  اسوں، واقعات اور کامیابیوں کا اشترا

ت

 
 
ک کریں۔ ایک ہ ہورزرز کو ن ات چ

زوغ دن ا

 

اکہ کمیونٹی کی شمویت  کے احساس کو  اسکولوں میں ف

ت

زاہم کرنے کے لیے حوصلہ افزائی کریں ن

 

 جا مواد کا اشتراک کرنے اور ن از رسائی ف

 سکے۔

 (اار اور آن لائن ورکشاپس

 

 ی
 ی ی
ن
ل ایک ہ ہورزرز)سماج کے (:اسکوWebinars and Online Workshopsو

اار ن ا آن لائن ورکشاپس کا اہتمام کیا جا سکتا ہے جو کہ آئی سی ٹی آلات کا بہتر استعما

 

 ی
 ی ی
ن
ل ہوگا جس  میں معزز متعلقین(  کے لیے متعلقہ موضوعات پر و

امل کیا جا سکتا ہے۔ 

 

ز، سوال و جواب اور انٹرایکٹو مباحثہ کو ش

 

ز

 

ن

 

 ش
ی

 

ی

 

ن

ز

 

زی  کے ورچوئل ایوٹس میں پرئ 

ت

زبیت، اور پیشہ ورانہ ئ

ت

ارز معلومات، ئ

 

ویبی ن

زاہم کرتے ہیں۔

 

 مواقع کے اشتراک کے لیے ای   موزوں پلیٹ فارم ف

زسیلی مفاہمت قائم کرنے اور ان سے ن از 

ت

درج ن الا تمام ائٓی سی ٹی کے آلات کا استعمال ہم سماج اور اسکول کے معزز متعلقین کے ساتھ ئ

 کے لیے ان  رسائی حاصل کرنے کے لیے

ت

 
 

  ہم اسکول کے ایک ہ ہورزرز کے ساتھ ن ات چ
 
 ہیں۔ ح

ت

انفرایٹجکچر کا استعمال  ICTکر سکت

اثیر کا ن اقا

ت

ل کی ن

 

 ی
ی چ 

ا ضروری ہے۔ مواصلاتی 

 

زہ کرتے ہیں، تو ڈیٹا  کی راز داری، اس کی حفاظت، اور متعلقہ ضوابط کی تعمیل کو یقینی بنان

 
 

عدگی سے جائ

اکہ ان کی ضرورن ات کے مطابق مواصلاتی حکمت عملیوں کو بہتر بنان ا جا سکے۔یں  اور ایک ہ ہورزرز 

ت

 کی رائے اکٹھا کریں ن

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

زسیل کے عمل کے کیا فائدے ہیں  ؟

ت

 سوال: اسکول نظام  میں ئ

زسیل  کس طرح کی جا سکتی ہے؟ سوال:

ت

 اسکول ایک ہ ہورزرز سے ئ

---------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------- 



95 

 

 انفرایٹجکچر کے ذریعہ اسکول مینجمنٹ آلات کا استعمال کس طرح ممکن ہے ICTاسکول میں  5.6

 (How we can Use School Management Tools through ICT infrastructure in 

School) 

"  میں  اسکول کی عمارتیں، کھیل کے میدان، درسی

ت
 

زن اں،  "اسکول کی  بنیادی ساح و تدریسی عوامل،تکنیکی و عوامی سہولیات، لارڈ،ئ 

دہ اسکولی عملہ ،اسکولی متعلقین، معاشر

ت 

ز، طلبا و طالبات ، اسای

 

ارٹرئ  زاد اور معاشرہ کے لسفہ  و اقداروں کے ساتھ ساتھ اسکول کے ل  

 

ہ کے تمام اف

  اعلیٰ تعلیمی ماحول قائم  ے مقاصدو دیگر معاشرتی ادارتعلیمی

ت
 

اور ان تمام کے نظم و نسق کی شمویت  رہتی ہے۔ اسکول کی بنیادی اعٰلی معیار کی ساح

ا ہے، کرنے میں کار آمد ہوتی ہے۔تعلیم کے میدان میں آئی سی ٹی کی س  سے اہم شراکت

 

ز انداز میں مکمل کرن

 

 طلبا کے اکتسابی عوامل کو پر ائ

 کے بنیادی ڈھانچے کو نصب کرنے سے طلبا کے سیکھنے کی سرگرمیوں کو منظم کرنے  اور اسکولی و معاشرتی تعلیمی مقاصد کی اسکولوں میں آئی سی ٹی

اسکولی نظم و حصولیابی میں اہم کردار ادا کرتی ہے۔ آئی سی ٹی کے ذریعہ اسکول کی تمام سرگرمیوں کو منظم  کیا جا سکتا ہے چاہےوہ  درس و تدریس  ن ا

زاجات میں می  کے ساتھ ساتھ تمام کام کی حفاظت بھی  نسق سے

 

 اور  اسکولی اج

ت
ت

ائی ، وق

 

دہ  کی توان

ت 

تعلق رکھتی ہوں ، جس سے اسکولی عملہ و اسای

ز انداز میں منظم

 

زاہم کرتی ہے جس  سے ہم اسکولوں کے نظم کو پر ائ

 

  یقینی ہو جاتی ہے ۔  آئی سی ٹی ہمیں بہت سے الٓہ اور سافٹ ویئر ف

ت

  ہیں۔کر سکت

د تعلیم کا ای  اہم حصہ ہے، جو مختلف ٹولز  دی   ٹکنالوجی( پر مبنی بنیادی ڈھانچہ خ 

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

اور اسکولوں میں آئی سی ٹی )انفارمیشن اینڈ کمیو

ا ہے۔ 

ت

زھان

 

ا تدریس اور سیکھنے کے عمل میں انقلاب لا سکتا ہے، جس سے ICTطریقوں کے ذریعہ سیکھنے کے عمل کو ئ 

 

تعلیم کو  ٹولز کو لاگو کرن

ز بنان ا جا سکتا ہے۔ ذیل میں اسکولوں میں آلات کے ساتھ 

 

 رسائی، پرکشش اور مؤئ
 
د قاب زی 

 

زاء، فوائد  ICTم

 

 
پر مبنی بنیادی ڈھانچے کے بنیادی اج

 اور چیلنجز کی ای  مختصر تفصیل  پیش کی جا رکر ہے۔

 زاء

 

 
 Basic components of ICT equipment in)اسکولوں میں آئی سی ٹی آلات کے بنیادی اج

schools)  

  ہارڈ ویئر(Hardware)  ،ہوں جن میں کمپیوٹر، ٹیبلٹ 

ت

: ہارڈ ویئر کا مطلب ا یسے آلات سے ہے جنہیں ہم دیکھ اور چھو سکت

ا لازمی ہے،  یہ ڈیجیٹل

 

امل  رہتے ہیں، اسکولوں میں ان تمام آلات کا ہون

 

زی دنیا کے حالات کے پروجیکٹر، سمارٹ بورڈ ویر ہ ش
 
  آلات اسکول کو ن اہ

 ساتھ شمویت  کو یقینی بناتے ہیں۔

 سافٹ ویئر(Software)  سافٹ ویئر ایسے پرو گرام ہوتے ہیں جو ہارڈ ویئر کو چلاتے ہیں، ہارڈ ویئر کئی طرح کے ہوتے ہیں یہ :

لوں  میں آئی سی ٹی آلات کی کارکردگیوں کے لیے اسکولوں میں ای  طرح کے منظم پروگرام ہوتے ہیں ہارڈ ویئر کو کنٹرول کرتے ہیں۔  اسکو

ز انداز میں کیا جا سکے۔ ان تعلیمی سا

 
 

ا لازمی ہیں جس سے کمپیوٹر اور دیگر آئی سی ٹی آلات کا استعمال موئ

 

فٹوییئر میں لرننگ تعلیمی سافٹ ویئر کا ہون

ز اور اینی میشن ویر ہ کا نظم کرتی ہیں  (، ڈیجیٹل صاببی کتب، موضوع سے متعلقLMSمینجمنٹ سسٹمز ) ایپلی کیشنز جو کہ اوٓازوں ، تصاوئ 

ا ہے۔

ت

امل رہتے ہیں ۔جس سے درس و تدریس  دلچسپ ہو جان

 

 ش
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  ،ورگ 

 

 

 

 ورگ،  کی  (Networking)ن

 

 

 

:  اسکولوں میں کمپیوٹر اور دیگر ائٓی سی ٹی آلات کو استعمال کرنے کے لیے ہمیں ن

 لرننگ اور دیگر وسائل کے اشتراک کو  یقینی درکار ہوتی ہے جس سے 

 

ز، الیکٹرای

 

ز، ورچوئل اس س روم

 

آن لائن و افٓ لائن لرننگ پلیٹ فارم

  ورگ،  کئی طریقہ سے کی جا سکتی ہے جس میں 

 

 

 

ویر ہ کی شمویت  رہتی   ,LAN, WAN، WWWبنان ا جا سکے۔ اسکولوں میں ن

 بناتے ہیں۔سپورٹ کر تے ہیں اور تیز رفتاہے جو لرننگ کو
 
 کنکشن تمام ائٓی سی ٹی کے آلات کو استعمال کے قاب

 

 

 

 ر انٹرن

 ڈیجیٹل مواد(Digital Content)  دیوز، انٹرایکٹو سمو لیشن کمپیوٹر پروگرام اور دیگر ماڈیول

 

: اسکولوں میں ڈیجیٹل کتابیں، وی 

 حاصل ہوتی ہے۔ویر ہ کی شمویت  رہتی ہے جس سے طلبا ستفید  ہوتے ہیں اور طلبا کے انفرا

ت

 
 دی اکتساب کو تقوت

 ( اسکول میں لرننگ مینجمنٹ سسٹمLMS اسکول لرننگ مینجمنٹ سسٹم ای  ایسا پلیٹ فارم ہے جو اسکول کے تمام تعلیمی تدریسی :)

ا ہے۔ یہ نظام روایتی اور آن لائن دونوں طرح کی تعلیمی کارکردگیوں میں اہم

ت

م و نسق کو منظم کرنے میں مدد کرن

ط

 

ت

رول ادا کرتے ہیں جو آج  اور 

دہ، طلبا اور اسکولی  منتظمین کے لیے تعلیمی، تدریسی اور اسکولی نظم میں

ت 

د دور میں تیزی سے مقبویت  اختیار کر گئے ہیں، جو اسای دی   تعامل قائم کے خ 

زاہم کرتے ہیں۔

 

 کرنے اور اسکول کا انتظام کرنے کے لیے ای  آ سان اور ہموار طریقہ ف

  آئی سی ٹی انفرا یٹج کچر کے فوائداسکولوں میں(Benefits of ICT infrastructure in schools)  

 ( انتظامی افعالAdministrative Functions درستگی کے 

ت
ت

ز وق ( اسکولوں میں انتظامیہ کو بہت سے اسکولی کام کو ئ 

ا ہے، جس میں اسکول  کی سرکاری و یر  سرکاری اداروں کے ساتھ

ت

ا ہون

 

وابستگی، تعلیمی  کورسز ، تعلیمی کارکردگیوں، تعلیمی نظام  ساتھ مکمل کرن

دہ سے تعلق رکھتے ہوے، ان کے تقرر، تعلیمی کارکردگیاں، ان کی حاضری، تنخواہ کا 

ت 

 ریکارڈ، طلبا سے تعلق رکھتے ہوے ریکارڈجس میں اسای

س، اور دیگر ا

 

ی

 

ی
م

 

 

 

ن

امل رہتا ہے، ائٓی سی ٹی آلات کی مدد سے جس میں  طلبا کے اندراج،  فیس، طلبا کی صلاحیتیں ،اس س اسا

 

نتظامی کاموں کا انتظام  ش

 پہنچاتے ہیں

ت

، اسٓان اور درستگی کے ساتھ انجام ی

ت
ت

ز  کام کو کم وق
 
ز طریقہ سے ہ

 
 

 ۔مکمل کیے جاتے ہیں جس میں ائٓی سی ٹی کے آلات  موئ

 معاشرہ اور والدین کے ساتھ مواصلات اور تعاون(Communication with society and parents) :

دہ اور دیگر اسکولی عملہ کے ساتھ ساتھ معاشرہ اور طلبا

ت 

 کے والدین سے اسکولوں میں ائٓی سی ٹی پر مبنی انفرایٹجکچر میں اسکولی منتظمین کو طلبا و اسای

ا ہے جس کے لیے ائٓی  سی ٹی کے مختلف آلات ہمیں 

ت

 رابطہ رکھنا ہون

ت
ت

ز میں  LMSبھی بیک وق

 

حاصل ہو جاتے ہیں جس میں ہم پلیٹ فارم

دہ کے ساتھ ساتھ والدین کے  درمیان 

ت 

 کی مدد حاصل کرتے ہیں جس سے اسکول کے منتظمین کی معاشرہ،  طلباء اور اسای

 

 
 
ز ن ا چ

 

ڈسکشن فورم

 کرنے  کی حوصلہ افزائی ہوتی ہے۔یہاں پر ہم سومی میڈن ا کے بہت سے ائٓی سی ٹی آلات کا استعما

ت

 
 
زاہ تعاون اور ن ات چ  ہیں ، جو ئ 

ت

ل کر سکت

، فیس بوک،   
 
امل رہتے ہیں جیسے ای میل، واٹس ات

 

زاہم کرتے ہیں، جس میں گروپس اور انفردی رابطے ش

 

 ریکارڈڈ سہویت  بھی ف

ت

راس

امل رہتے ہیں۔ جس سے ہم اسکول کے پروگرام اور کارکردگیو

 

، اسکول فورم ویر ہ ش

 

ا گرام پوڈ کاس

 

 

، ٹوٹرز، ان

 
 

  سات
 
ں کے اسکول کی وت

 ہیں،  جس سے یہ ن ات یقینی ہو جاتی ہے کہ اسکول کے تمام متعلقین

ت

امل رہتے ہیں کر سکت

 

ات ش

 

دہ اس س ن ا انفرادی اعلان

ت 

ات جس میں اسای

 

 کو اعلان

زاہم کی جا رکر ہے اور وہ اس سے ستفید  ہو رہے ہیں۔

 

زین معلومات ف

ت

ازہ ئ

ت

 ن
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 تعلیمی و تدریسی کار کردگیوں کا نظم(Management of educational and teaching activities)  طلبا :

ز میں

 

ا،  اسکول میں  طلبا  کی جسمانی اور ورچوئل دونوں اس س روم

 

 اسکولوں کی  اسوں کو پہنچان

ت

دہ و والدین ی

ت 

 طلبا کی کی حاضری کا حساب اور اسای

امل رہتا  LMSحاضری کو 

 

ا ش

 

 کرن

 

 پر اسکو پوس

 
 

  سات
 
ا اور اسکول کی وت

 

ی کارکردگی، اس سےٹری  کرن

ی ل
خض

ت

ی

ہے، اس کے ساتھ کر طلبا کی 

 پر دیکھا جا سکتا ہے۔

 
 

  سات
 
 کی دلچسپیاں صلاحیتیں اور کمزوریوں کو بھی  وت

 تعین قدر میں(In Evaluation)   ہیں، طلبا  کی 

ت

 کے ساتھ ساتھ طال  علم کی کارکردگی کا تجزیہ کر سکت

ت
ت

دہ وق

ت 

:اسای

 اور کمزوری کے جسمانی ، ذہنی

ت

 ہیں۔صلاچ 

ت

زاہم کر سکت

 

 ہیں، اور اس کے مطابق تدریسی حکایں ف ف

ت

اندکر کر سکت

 
 

دن اتی علاقوں کی ن

 

  و خ 

 دیگر  انتظامی افعال(Other administrative functions) ز تعلیمی سال کے طلبا کےاندراج کا
 
: اسکولوں کے ہ

س، اور دیگر انتظامی کامو

 

ی

 

ی
م

 

 

 

ن

 ہیں۔انتظام اسکول طلبا کے اندراج، اس س اسا

ت

 ں کا انتظام کر سکت

 بہتر اور مستقبل اکتساب(Better and future acquisition) آئی سی ٹی کے تدریسی آلات انٹرایکٹو لرننگ :

 ہیں۔

ت

د پرکشش اور انفرادی بنا سکت زی 

 

 سےتعلیم کو م

 رسائی 
 
 قاب

ت

زاہم کرتے ہیں اور طلبا اس مواد کو : آئی سی ٹی کے تدریسی آلات انٹرایکٹو  مواد (Accessible)اسٓان اورسبھی ی

 

ف

زاہم کرتے ہیں  او

 

 ہیں  یہ آلات اکتساب کے لچیلے ماحول کو ف

ت

 رسائی حاصل کر سکت

ت

 کے اعتبار  سے ان وسائل ی

ت
ت

، جگہ اوروق

ت

ر اپنی سہول

 تعلیمی خلاء کو ختم کرتے ہیں۔

  پیشہ ورانہ مہارت(Professional Skills) مہارتوں سے آراستہ کرتے ہوئے ڈیجیٹل دنیا  ویں صدی کی اہم21: طلباء کو

 کے لیے تیار کرتے ہیں۔

 دشوارن اں(Difficulties Using ICT instruments) آئی سی ٹی کے آلات کا اور اسکولوں میں انفرایٹجکچر:

امل ہیں۔

 

 کے استعمال میں کچھ دشوارن اں بھی موجود رہتی ہیں، جس میں عام طور پر ش

  آئی سی ٹی :

ت

ز مالی لاگ

ت

ار متوائ

ت

 ای  ن ار بہت زن ادہ لگتی ہے اور اس پر لگان

ت

کے بنیادی ڈھانچے کو اسکولوں میں قائم کرنے میں مالی لاگ

زاجات ہوتے رہتے ہیں جس سے یہ نظام رکھنا مہنگا ہو سکتا ہے۔

 

 اج

 ز طریقے سے استعمال کرنے کے لیے

 

دہ اور طلبا کو ان  آلات کو مؤئ

ت 

زبیت: اسای

ت

دہ اور طلبا کی ئ

ت 

زبیت کی ضرورت ہے۔ اسای

ت

 کافی ئ

 پہنچانے کے لیے بہت سے وسائل کی ضرورت ہوتی  متما 

ت

 رسائی مشکل: اسکولوں میں ائٓی سی ٹی آلات کا استعمال تمام طلبا ی

ت

طلبا ی

 

ت

 مساوی رسائی حاصل ہو مشکل ہے، خاص طور پر کم سہول

ت

ا کہ تمام طلبا کو ان ٹیکنالوجیز ی

 

 والے علاقوں میں  یہ ہے۔ ورنہ اس ن ات کو یقینی بنان

امل رہتے ہیں۔

 

 ووریٹی اور تکنیکی مسائل بھی ان ائٓی سی ٹی آلات کے ساتھ ش
ی کی
س

 ای  چیلنج ہو سکتا ہے۔  سارڈ،

اسکولوں میں آئی سی ٹی پر مبنی بنیادی ڈھانچہ عصری تعلیمی ماحول کا ای  لازمی حصہ ہے۔ مناس  منصوبہ بندی، سرمایہ کاری، اور 

زبیت کے ساتھ

ت

ان آئی سی ٹی آلات کا نظم کیا جا سکتا ہے اور اس نظم سے اسکولی تعلیم میں ای  انقلاب بھی پیدا کیا جا سکتا ہے۔یہ تعلیمی ماحول  ئ

زوغ دیتا ہے جو زن ادہ پرکشش، متعامل، اور طلبا کی انفرادی ضرورن ات کے مطابق ہو تے 

 

ا ہے ن ا ف

ت

ہیں۔ ای  ایسے سیکھنے  کے ماحول کو قائم کرن
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ا ضروری ہےکہ یہ ٹیکنالوجیز تمام طلبا کے لیے مساوی طور پر مہیاا

 

 ہوں اور سکولوں میں آئی سی ٹی آلات   کے استعمال میں اس ن ات کو یقینی بنان

ا چاہیے۔

 

زار دن ا جان

ت

ا بھی ضروری  ف

 

 سیکھنے کے عمل کی سالمیت اور رازداری کے تحفظ کے لیے مناس  حفاظتی  اقدامات کا ہون

 (Check your progress)مات کی جانچاپنی معلو

 سوال : اسکولی منتظمین کے لیے ائٓی سی ٹی آلات کیو ں ضروری ہیں؟

 تیار کریں؟ سوال:

ت

اندکر کرتے ہوے اسکول منتظمین کے لیے کار آمد آلات کی ای  فہرس

 
 

 آئی سی ٹی آلات کی ن

--------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------- 

 (Learning Outcomes)اکتسابی نتائج  5.7

  ،ورک  اور ڈیجیٹل سسٹم یسی  آئی سی  اسکول میں آئی سی ٹی کے بنیادی نظام  کا انتظام کرنے میں ہارڈ  ویئر،  سا فٹ ویئر 

 

 

 

 ،  سماجی ن

 

 

 

انٹر ن

زاہم

 

 ف

ت
 

امل رہتی  ہیں جو درس و تدریسی عمل، سیکھنے، اور انتظامی سرگرمیوں میں معاوت

 

ن ش
 
ی کی

 

کی

ت

ی

کرتی ہیں جس سے اسکولوں کے  ٹی 

ا ہے۔۔ ا

ت

 نتظام اور انصرام میں معیاری اور مقداری  استحکام پیدا ہون

 (سافٹ ویئر اور اپلی کیشن مینجمنٹSoftware and Application Management اسکول میں استعمال ہونے  :)

زار 

ت

زف ی اات کی حفاظت اور مطابقت کو یقینی بنارکھتے ہیں۔ والے سافٹ ویئر اپلی کیشنز کو ئ 
عط
م
نے کے لیے سافٹ ویئر کو اپنے اسکول کے 

 

ت

 اور مرم

 
 
ا ہے۔ ن اقاعدگی سے اپ ڈت

ت

 کیا جان

  ضرورت ان کا استعمال کر سکیں اور اپنے مسئلوں کو درستگی کے ریکارڈاسکولوں میں ہمیں متعدد 

ت
ت

ا ہے جس سے ہم وق

ت

ا ہون

 

ز کو قلم بند کرن

ی  ریکارڈساتھ دور کر سکیں ۔ ان 

ی ل
خض

ت

ی

دہ،اسکولی عملہ، اسکول کے ا نتظامی عملہ، اور ریکارڈمیں  اسکول کےطلبا کے اندراج، طلبا کے

ت 

، اسای

 اور منظم معلومات کے 

ت

زار اور محفوظ رکھنا  اسکولوں میں ای  اہم  ریکارڈتعلیمی سرگرمیوں سے متعلق درس

ت

زف امل رہتے ہیں، جن کوئ 

 

ش

 ہیں۔   کام اور ذمہ داری  ہے۔  اسکولوں میں 

ت

ام قائم کرنے سے ہم ان تمام کاموں کو بہ خوبی انجام دے سکت

 

 آئی سی ٹی ن

  ( ہم  
 
ز بنان ا جا سکتا ہے۔ یہ نظام ICTح

 

( آلات کا  استعمال کر رہے ہوں تو اسکول کا نظام الاوقات ) شیڈولنگ( بہت آسان اور زن ادہ مؤئ

دہ اور طلبا کے لیے الاوقات)شیڈولنگ ٹولز( اسکول کے مختلف کاموں کو خود

ت 

 ہیں، جس سے اسکول کے منتظمین، اسای

ت

کار اور اسٓان  کر سکت

ا ہے

ت

ا آسان ہو جان

 

ز طریقے سے انتظام کرن

 

 کا مؤئ

ت
ت

 .اپنے وق

 (  اسکول میں آئی سی ٹی   آلات پر مبنی نظامICT  زسیلی

ت

انفرایٹجکچر( کے ذریعہ معاشرے کے معزز متعلقین) ایک ہ ہورزرز ( کے ساتھ ئ

، ن ازرسائی ویر ہ صاف اور شفافیت کے ساتھ کی جا سکتی ہے، جو کہ اسکولی کارکردگی کی منصوبہ مفا

ت

 
 
زاہمی، ن ات چ

 

ہمت ،ن ا معلومات کی ف

زھا سکتی ہے۔

 

 عمل  میں ان معزز معاشرے کے متعلقین کی شمویت  اور تعاون کو ئ 
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 ( انتظامی افعالAdministrative Functions اسکولوں میں انتظامیہ ) درستگی کے ساتھ 

ت
ت

ز وق کو بہت سے اسکولی کام کو ئ 

ا ہے، جس میں اسکول  کی سرکاری و یر  سرکاری اداروں کے ساتھ وابستگی، تعلیمی  کورسز ، تعلیمی کارکردگیوں، تعلیمی نظا

ت

ا ہون

 

م مکمل کرن

دہ سے تعلق رکھتے ہو

ت 

، طلبا سے تعلق رکھتے ہوے ریکارڈہ کا ، ان کے تقرر، تعلیمی کارکردگیاں، ان کی حاضری، تنخوائےجس میں اسای

امل رہتا ہے، ائٓی سی ٹی  ریکارڈ

 

س، اور دیگر انتظامی کاموں کا انتظام  ش

 

ی

 

ی
م

 

 

 

ن

جس میں  طلبا کے اندراج،  فیس، طلبا کی صلاحیتیں ،اس س اسا

ز  کام کو کم
 
ز طریقہ سے ہ

 
 

، آسان اور درستگی کے ساتھ انجام  آلات کی مدد سے مکمل کیے جاتے ہیں جس میں ائٓی سی ٹی کے آلات  موئ

ت
ت

وق

 پہنچاتے ہیں۔

ت

 ی

زہنگ  5.8

 

 (Glossary)ف

ICT-Information Communication 

Technology 

زسیلی ٹیکنالوجی

ت

 معلوماتی و ئ

SIS-Students information system طلبا کا معلوماتی نظام 

LMS-Learning Management system  ویئر پروگراماسکولوں کے لیے ای  سافٹ 

Digital Contents مواد 

 

 الیکٹرای

NEP 2020 2020قومی تعلیمی ن الیسی  نئی 

Networking  

 

ن

 

ش
ی ک

 

کی

 

LAN, MAN, WAN, WWW  ورک اور وررز 

 

 

 

زن ا ن د  ائ 

  

 ور گ،  کے اقسام: لوکل، ماٹرو ن الیٹن ، وای

 

 

 

ن

  
 
  وت

 

 وات

Software Applications کمپیوٹر سافٹ ویئر پروگرام 

 (Unit End Exercise)اکائی کے اختتام کی سرگرمیاں  5.9

 (Objective Answer Type Questions)معروضی جوان ات کے حامل سوالات

 کب سے عمل میں آئی؟ 2020قومی تعلیمی ن الیسی  نئی .1

 (a)  2020جولائی  (b) 2020 جون 

 (c) 2021 اگست   (d) سبھی غلط ہیں 

2. ICT ؟ کا مخفف ہے 

 (a) زسیلی ٹیکنالوجی معلوماتی و

ت

  معیاری تکنیکی ٹیکنالوجی       (b)  ئ
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 (c) دونوں    (d) کوئی نہیں 

3. LAN, MAN, WAN  ؟ کیا ہیں 

 (a)  

 

 

 

  (b) ورک ای  طرح کے ن

 

ن

 

ش
ی ک

 

کی

 

 

 

 

     انٹر ن

 (c)   ائٓی سی ٹی   (d) سسٹم  
 
  وت

فاات کو دون ارہ منظم کیا   2020قومی تعلیمی ن الیسی  نئی .4
سط

 ؟نےاسکولی 

 (a) 5+3+3+4  (b) 2   +10  

 (c) 5+3+2+2  (d) 8+2+2 

ا ہے ؟ .5

ت

 سافٹ ویئر۔۔۔۔۔۔۔ہون

 (a) ای  طرح کا کمپیوٹر پروگرام (b) ام

 

    ای  کمپیوٹر کا ن

 (c)  ہارڈویئر   (d)  

 

 

 

   انٹرن

 ڈیجیٹل مواد ۔۔۔۔۔۔اکٹھا رہتا ہے ؟ .6

 (a) کمپیوٹر میں   (b) پر 

 

 

 

  انٹرن

 (c) و میں

 

 سبھی  جواب ٹھیک ہیں (d)  گوگل ڈرائ

زی مخفف کیا ہے؟ .7

 

 طلبا کے معلوماتی نظام کا انگرئ 

 (a) سبھی    (b) ICSE 

 (c) NIOS  (d) SIS  

8. LMS  ؟لرننگ مینجمنٹ سسٹم اسکولوں میں قائم کیا گیا صرف 

 (a) درس و تدریس کے لیے (b) دہ کے لیے

ت 

  اسای

 (c) اسکول منتظمین  کے لیے (d)     تمام کے لیے 

 نئی قومی تعلیمی ن الیسی نے اسکولوں میں کن آئی سی ٹی آلات کو رائج کرنے کی سفارش کی؟ .9

 (a) تدریسی آلات  (b) لرننگ مینجمنٹ سسٹم 

 (c) مواد 

 

 ائٓی سی ٹی انفراس ٹرکچر (d)  الیکٹرای

 ہیں؟     .10   

ت

 کیسے پہنچ سکت

ت

 ائٓی سی ٹی کی مدد سے ہم عام لوگوں ی

 (a)   سومی میڈن ا کے ذریعہ  (b) اشتہار کے ذریعہ  

 (c) LMS  لرننگ مینجمنٹ سسٹم   (d) سبھی صحیح ہیں 
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 (Short Answer Type Questions) مختصر جوان ات کے حامل سوالات

ز کریں ؟ .1 ات پر ای  مختصر نوٹ تحرئ 

 

 نئی قومی تعلیمی ن الیسی کی سفارش

 کرتے ہیں؟ائٓی سی ٹی آلات اسکول میں  کیوں قائم  .2

زسیل کن لوگوں کے ساتھ کی جاتی ہے اور کیسے؟ مؤاسکول میں   .3

ت

ز ئ

 

 ئ

ز کریں؟ .4  اسکول میں ائٓی سی ٹی نظام کے استعمال پر ای  نوٹ تحرئ 

 تیار کیجیے ؟  .5

ت

 ہندوستان میں موجود ائٓی سی ٹی آلات کی ای   فہرس

دہ اسکول متعلقین اور والدین کے ساتھ کس سافٹ  .6

ت 

 سے رابطہ کیا جا سکتا ہے؟اسکولوں میں اسای

 

ن

 

 ش
ی کی
ی ل

 ویئر ا

ا ہے .7

ت

 ؟اسکولوں میں نظم و نسق کیوں قائم کیا جان

ز کریں .8  ؟ائٓی سی ٹی آلات کے ن انچ فوائد تحرئ 

 ہیں؟ .9

ت

 اسکولوں میں ائٓی سی ٹی آلات کے نظام سے ہم کیا حاصل کر سکت

 اسکولی تنظیم میں آئی سی ٹی کے آلات  کے نظم پر روشنی ڈالیے؟ .10

 (Long Answer Type Questions)  جوان ات کے حامل سوالاتطویل

ات  بیان کیجیے ؟  .1

 

 اسکولوں میں آئی سی ٹی آلات پر نئی قومی تعلیمی ن الیسی کی اہم سفارش

ز  کیجیے ؟ .2 ات کے ساتھ احتیاطی تدابیر  پر ای  مضمون تحرئ 

 

 مختلف اسکولوں میں قائم آئی سی ٹی آلات کے فوائد اور نقصان

ا چاہیے؟ .3

 

 اسکولی منتظمین کو آئی سی ٹی آلات کو کیوں قائم کرن

 ہیں ؟ .4

ت

 اسکولوں کے اندر نظم نسق کو ہم ائٓی سی ٹی ا  ٓلات کی مدد سے کس طرح معیاری بنا سکت

 سرکاری اسکول، ی ب اسکولوں، کے درمیان آئی سی ٹی آلات سے کس طرح تعاون قائم کیا جا سکتا ہے؟ .5

ز کردہ اکتسابی مواد  5.10

 

 (Suggested Learning Resources)تجوئ 

 Ansari, T. A. (2019). "Educational Curriculum and Curriculum Development": 

Vol. I, 2019, ISBN-978-93-85295-97-3, Published by Noor Publication, New 

Delhi. India 

 Ansari, T. A. (2016).Guidance and Counselling in Teaching and Learning: Vol. 

I, 2016th, ISBN-93-81029-92-X, Funded by, NCPUL, MHRD, Published by 

Arshia Publication, New Delhi. India. 
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 https://www.erstrategies.org/toolkits/strategic_school_scheduling_tools  

 Suleiman, Muhammad & Danmuchikwali, Bilkisu & Umar, Asiya. (2022). 

Current Trends in ICT and Education. 10.22271/ed.book.1826.    

 https://www.ejimed.com/download/status-of-ict-infrastructure-used-in-

teaching-and-learning-in-secondary-schools-in-meru-county-kenya-8283.pdf  

 https://largescaleassessmentsineducation.springeropen.com/articles/10.1186/s40

536-022-00144-6#citeas  

 https://www.education.gov.in/sites/upload_files/mhrd/files/upload_document/M

odel%20Bid%20Document%20for%20revised%20ICT%20Scheme.pdf  

  

https://www.erstrategies.org/toolkits/strategic_school_scheduling_tools
https://www.ejimed.com/download/status-of-ict-infrastructure-used-in-teaching-and-learning-in-secondary-schools-in-meru-county-kenya-8283.pdf
https://www.ejimed.com/download/status-of-ict-infrastructure-used-in-teaching-and-learning-in-secondary-schools-in-meru-county-kenya-8283.pdf
https://largescaleassessmentsineducation.springeropen.com/articles/10.1186/s40536-022-00144-6#citeas
https://largescaleassessmentsineducation.springeropen.com/articles/10.1186/s40536-022-00144-6#citeas
https://www.education.gov.in/sites/upload_files/mhrd/files/upload_document/Model%20Bid%20Document%20for%20revised%20ICT%20Scheme.pdf
https://www.education.gov.in/sites/upload_files/mhrd/files/upload_document/Model%20Bid%20Document%20for%20revised%20ICT%20Scheme.pdf
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ز انتظام اسکول کے عمل ICT ۔6 اکائی  کے زئ 

(ICT Managed School Processes) 

زا

 

 
 اکائی کے اج

 (Introduction) تعارف 6.0

 (Objectives) مقاصد 6.1

ز انتظام اسکول کے عمل  ICTخودکار اور  6.2  کے زئ 

(Concept Automated and ICT-managed school processes) 

 کے فوائد  AsIکرنے میںاسکول کے عمل کو منظم  6.2.1

(segeldhC  l AsI dg gogokdgk srs    oc reCCeC) 

 (   IrgeC  l A h oohei gc reCCeC dg srs)اسکولوں میں خودکار عمل کی اقسام  6.2.2

6.2.3 AsI   ز انتظام اسکول کے عمل کی مثایں  کے زئ 

(Examples of ICT-managed school processes) 

افذ کرنے میں چیلنجز خودکار  6.2.4

 

 عمل کو ن

(Challenges in implementing automated processes) 

 (School Management Information Systemاسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم ) 6.3

 کا تصور (sgAs)اسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم   6.3.1 

زاء:  (sgAs)اسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم   6.3.2 

 

 
 (Components of a SMIS)کے اج

 انفارمیشن سسٹم کے افعال اور خصوصیات  6.3.3 

 

ٹ

 

 می
ج

 

می  
ل

 (Functions and Features of SMIS) اسکو

 کی اہمیت sgAsاسکول انتظامیہ میں  6.3.4 

(Importance of SMIS in School Administration) 

 کا نفاذ اور انضمام: sgAsاسکولوں میں   6.3.5

 (Infrastructure and its Maintenance) انفرایٹجکچر اور اس کی دیکھ بھال 6.4

 اسکول کے بنیادی ڈھانچے کے تقاضوں کو سمجھنا  6.4.1 
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 (Types of ICT Infrastructure in Schools) انفرایٹجکچر کی اقسام AsIاسکولوں میں  6.4.2 

زائننگ  6.4.3 

 

 اسکول کے بنیادی ڈھانچے کی منصوبہ بندی اور ڈئ 

 (Planning and Designing School Infrastructure)   

 6.4.4 AsI  ا

 

زابیوں کا سراغ لگان

 

 انفرایٹجکچر کی دیکھ بھال اور ج

(Maintenance and Troubleshooting of ICT Infrastructure) 

 (Technology Plan for the School) اسکول کے لیے ٹیکنالوجی پلان 6.5

 اسکولوں میں ٹیکنالوجی پلان کی اہمیت 6.5.1 

(Importance of a technology plan in schools) 

ا   6.5.2 

 

 (Developing a technology plan) ٹیکنالوجی کا منصوبہ تیار کرن

داری  6.5.3  زی 

 

 بجٹ سازی اور ٹیکنالوجی کے وسائل کی ج

 (Budgeting and procurement of technology resources) 

زہ لینا  6.5.4 

 
 

 ٹیکنالوجی کی منصوبہ بندی پر عمل درآمد اور جائ

(Implementing and evaluating the technology plan) 

 (Learning Outcomes) اکتسابی نتائج 6.6

زہنگ 6.7

 

 (Glossary) ف

 (Unit End Exerciseاکائی کے اختتام کی سرگرمیاں ) 6.8

ز کردہ اکتسابی مواد ) 6.9

 

 (Suggested Learning Resourcesتجوئ 

 (Introduction) تعارف 6.0

ا    ICTخودکار اسکول کے عمل، ن 

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

ز انتظام اسکول کے عمل، نے تعلیم کو ٹیکنالوجی کے ساتھ بدل دن ا ہے۔ انفارمیشن اینڈ کمیو کے زئ 

ز بناتے ہوئے حاضری، درجہ بندی، اور نظام الاوقات جیسے کاموں کو ( کا استعمال کرتے ہوئے، ICTٹیکنالوجی )

 

د موئ زی 

 

اسکول انتظامیہ کو م

ا ہے۔ 

ت

ا ہے، جس کے تیجے میں تعلیمی معیار بہتر ہون

ت

ا ہے، اور وسائل کو بہتر بنان

ت

ا ہے، غلطیاں کم کرن

ت

 بچان

ت
ت

 ہیں۔ یہ وق

ت

 کر سکت

ت

آٹومیشن کے درس

ز طریقے سے

 

 ہیں۔ ڈیجیٹل ٹیکنالوجیز طلباء کی معلومات کو ذخیرہ اور تجزیہ کرتی ہیں، پیش رفت کی نگرانی اور ساتھ، اسکول ڈیٹا کو مؤئ

ت

 منظم کر سکت

 کی راہ ہموار ہو 

ت

 
 
 ہیں، اور والدین کے ساتھ ن ات چ

ت

زاہم کر سکت

 

دہ ذاتی نوعیت کی ہدان ات ف

ت 

جاتی ہے۔ ن ا اس فیصلہ سازی میں مدد کرتی ہیں۔ اسای

دہ، طلباء اور والدین ر کسی رکاوٹ کے آن لائن پورٹلز، ای میل، اور آٹومیشن ٹیم ورک 

ت 

 کی بھی حوصلہ افزائی کرتی ہے۔ اسای

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

اور کمیو

 رسائی اور لطف اندوز کیا جا سکتا ہے۔
 
د قاب زی 

 

 ہیں، جس سے اکتساب کو م

ت

 کر سکت

ت

 
 
 پیغام رسانی کے پلیٹ فارم کے ذرے ل ن ات چ
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 میں، ہم 

 
 

زائن کیا گیا ہے، واضح مقاصد کے ساتھ اور کے ز ICTاس یوت

 

ز انتظام اسکول کے عمل کو تلاش کریں گے۔ یہ سادگی کے لیے ڈئ  ئ 

ز 

 

 کو یقینی بناتی ہیں۔ آج

ت

 
ز تقوت

 

سمجھنے کے لیے سوالات "اپنی پیشرفت ی   کریں"۔ خلاصہ، کلیدی اصطلاحات، اور مشقیں اکتساب کی مؤئ

زین تعلیم سمجھ جائیں گے کہ ا
 
، ماہ

ت

ز انتظام، تعاون، اور طلباء کو ٹیکنالوجی سے چلنے والی دنیا کے لیے تیار کرنے کے لیے ی

 

کو  ICTسکول کے موئ

 کس طرح استعمال کیا جائے۔

 (Objectives) مقاصد 6.1

 ہو جائیں گے کہ
 
 :اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ اس قاب

 ا۔ طلباء کو اکتساب کے بہتر تجرن ات کے لیے ڈیجیٹل ٹولز

 

 بنان
 
ز طریقے سے استعمال کرنے کے قاب

 

 اور وسائل کو مؤئ

  کو بہتر بنانے کے لیے 

ت

ا۔ ICTاسکول میں کارکردگی اور پراڈکٹی ویٹی  )پیداواری( صلاچ 

 

 کرن

ت

 کے ذرے ل انتظامی عمل کو درس

  زوغ دینا اور طلباء اور عملے کے درمیان ضروری

 

زوغ دینا ICTڈیجیٹل خواندگی کو ف

 

 ۔مہارتوں کو ف

  ز
 

ا۔ ICTموئ

 

 ووریٹی اقدامات کے ذرے ل اسکول کے ڈیٹا اور معلومات کی سلامتی اور سالمیت کو یقینی بنان
ی کی
س

 مینجمنٹ اور سارڈ،

ز انتظام اسکول کے عمل ICTخودکار اور   6.2  کے زئ 

(Concept Automated and ICT-managed school processes) 

ز انتظام اسکول کے عمل امل ہے۔ یہ  آئی سی ٹی کے زئ 

 

ا ش

 

زھانے کے لیے ٹیکنالوجی اور ڈیجیٹل سسٹمز کو مربوط کرن

 

میں تعلیمی کارروائیوں کو ئ 

 کی بچت جیسے کاموں کو خودکار کرنے کے لیے 

ت
ت

د مینجمنٹ، اور شیڈولنگ، کارکردگی میں اضاہ  اور وق

 

ٹولز کا  ICTحاضری سے ن ا اس رہنے، گری 

ا ہے۔ یہ نقطہ نظر انٹرایکٹو

ت

زوغ دیتا ہے۔ یہ استعمال کرن

 

ا ہے، اور ضروری ڈیجیٹل قابلیت کو ف

ت

زوغ دیتا ہے، انتظامی کام کا بوجھ کم کرن

 

 اکتساب کو ف

ا ہے۔

 

ا ہے اور اس کا مقصد ٹیکنالوجی کے ذرے ل تعلیم کو بہتر بنان

ت

 ڈیٹا کی حفاظت کو یقینی بنان

 کے فوائد  AsIاسکول کے عمل کو منظم کرنے میں 6.2.1 

(Benefits of ICT in Managing School Processes) 

ا ہے۔ س  سے پہلے، یہ حاضری سے ن ا اس رہنے،  AsIاسکول کے عمل کو منظم کرنے میں 

ت

کا استعمال تعلیمی اداروں کے لیے بہت سے فوائد لان

 کی بچت

ت
ت

دہ اور عملے کے لیے وق

ت 

ا ہے، اسای

ت

ا درجہ بندی، اور شیڈولنگ جیسے انتظامی کاموں کو خودکار بنا کر کارکردگی میں نمان اں اضاہ  کرن

ت

  کرن

د،  زی 

 

ز، اور آن لائن پورٹلز کے ذرے ل بہتر مواصلات  AsIہے۔ م

 

دہ اور والدین کے درمیان ای میل، پیغام رسانی کے پلیٹ فارم

ت 

طلباء، اسای

 رسائی

ت

، آن لائن کورسز، اور ملٹی میڈن ا مواد ی ا ڈیجیٹل وسائل جیسے ای ی 

 

امل کرن

 

زوغ دیتا ہے۔ علم میں آئی سی ٹی کو ش

 

زااور تعاون کو ف

 

ہم  ف
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دہ کو طلباء کی ضرورن ات کے مطابق انٹرایکٹو اسباق تخلیق کرنے کی اجازت 

ت 

 دیتا ہے۔ یہ اسای

ت

 
دیتا کرکے تدریس اور اکتساب کے تجرن ات کو تقوت

زی  اور طلباء کی مدد سے متعلق ڈیٹا پر مبنی

ت

ا ہے کہ وہ صابب کی ئ

ت

 بنان
 
ز ڈیٹا مینجمنٹ اور تجزیہ اسکولوں کو اس قاب

 

د، موئ زی 

 

 لے کر کر سکیں۔ ہے۔ م

دجسٹ کرکے فائدہ پہنچا

 

زاد کو ای 

 

زاہم کرنے اور خصوصی ضرورن ات کے حامل اف

 

تی آئی سی ٹی کی لچک اور رسائی طلباء کو فاصلاتی تعلیم کے مواقع ف

زاہم 

 

زی  کی راہیں ف

ت

زز کے ذرے ل مسلسل پیشہ ورانہ ئ

 

 
 

زبیتی کورسز اور ون

ت

دہ اور عملے کے لیے، یہ آن لائن ئ

ت 

د ہے۔ اسای دی  ا ہے، جو انھیں خ 

ت

کرن

ز

 

ا ہے۔ اگرچہ آئی سی ٹی کے بنیادی ڈھانچے میں ابتدائی سرمایہ کاری اہم ہو سکتی ہے، یکن  یہ ن الآج

ت

ات سے ن ا اس رکھ

 

زین تعلیمی رجحان

ت

 کاغذی ئ

د، ورچوئل اس س  زی 

 

 بنتی ہے۔ م

 

 کی بچت کا ن اع

ت

زاجات کو کم کر کے لاگ

 

ز اور آن لائن لرننگ پلیٹ کارروائی، پرنٹنگ، اور اسٹوریج کے اج

 

روم

 فارم وسائل کی تقسیم کو بہتر بناتے ہیں اور فزیکل انفرایٹجکچر کی ضرورت کو کم کرتے ہیں۔

زاتی استعمال تعلیمی اداروں کو ڈیجیٹل دور کے مطابق ڈھالنے، کارکردگی کو بہتر بنانے، تدریس اور اکتساب کے  AsIمجموعی طور پر،  زوئ 

 
ت

کا ئ

زھانے

 

ز انتظام اسکول کے عمل کو تجرن ات کو ئ  ، اور طلباء کو مستقبل کے تکنیکی تقاضوں کے لیے تیار کرنے کا اختیار دیتا ہے۔ آئی سی ٹی کے زئ 

 ہیں۔

ت

 کو کھول سکت

ت

د ٹیکنالوجی کی مکمل صلاچ  دی  دہ اور اسکول تعلیم میں انقلاب لانے کے لیے خ 

ت 

 اپنانے سے، اسای

 )IrgeC  l o h oohei gc reCCeC dg Crs   C(م اسکولوں میں خودکار عمل کی اقسا6.2.2

 کیا جا سکتا 

ت

امل کرنے سے کارکردگی کو نمان اں طور پر بہتر بنان ا جا سکتا ہے اور مختلف کارروائیوں کو درس

 

ہے۔ آئیے اسکولوں میں آٹومیشن کو ش

 :اسکولوں میں استعمال ہونے والے خودکار عمل کی کچھ عام اقسام کو درن افت کریں

زک اسکینرز، : حاضری کا انتظام .1

 

 
ا ن ارکوڈ اسکینر خود بخود طلباء کی حاضری کو ریکارڈ کرتے ہیں، دستی ٹریکنگ کی  DsAgن ایوم کارڈز، ن 

زاہم کرتے ہیں۔

 

ائم ڈیٹا ف

 

 ن

 

 

 ضرورت کو ختم کرتے ہوئے اور ری

ص .2

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ص کے اسکور خودکار درجہ بندی کے نظام مضامین اور اس سوں میں مستقل : درجہ بندی اور 

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

زاجی کو یقینی بناتے ہوئے، 

 

م

 کی بنیاد پر درجات کا حساب لگاتے ہیں۔

گ .3

 

ی
 ی ل
ی

 

ی
ائم 

 

ائم ٹیبلز اور روم : نظام الاوقات اور ن

 

زجیحات کو مدنظر رکھتے ہوئے بہترین اس س ن

ت

خودکار نظام مختلف رکاوٹوں اور ئ

س بناتے ہیں۔

 

ی

 

ی
م

 

 

 

ن

 اسا

ا ہے، آٹومیشن اسکول کے وسا: وسائل کا انتظام .4

ت

ئل جیسے کتابیں، سامان، اور سہولیات کو ٹری  کرنے اور ان کا نظم کرنے میں مدد کرن

ا ہے۔

ت

 انوینٹری کے انتظام کو آسان بنان

ات بھیجتے ہیں۔: مواصلات اور اطلاعات .5

 

 ن اد دہانیاں اور اعلان

ت
ت

زوق دہ اور طلباء کو ئ 

ت 

 خودکار پیغام رسانی کے نظام والدین، اسای

ا ہے، بشمول ذاتی معلومات، تعلیمی ریکارڈ، اور حاضری کی : کا انتظامطلباء کی معلومات  .6

ت

زی نظام طلباء کے ڈیٹا مینجمنٹ کو خودکار بنان

 

مرک

اریخ۔

ت

 ن

ا ہے۔: فنانس اور فیس مینجمنٹ .7

ت

 کرن

ت

 آٹومیشن بلنگ، فیس جمع کرنے، اور مالیاتی ریکارڈ رکھنے کے عمل کو درس
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زی کا انتظام .8 زی سسٹم: لارڈ،ئ   خودکار لارڈ،ئ 
 
زھانے کے لیے آسان کیٹلاگنگ، ادھار لینے اور واپسی کو قاب

 

دمات کو ئ 

 

زی کی خ  لارڈ،ئ 

ا ہے۔

ت

 بنان

ا ہے۔: امتحان اور امتحان کا انتظام .9

ت

 آٹومیشن امتحان کی تخلیق، تقسیم اور درجہ بندی کے عمل کو آسان بنان

ز کا انتظام .10

 

زتیب د می سے : دستاوئ 

ت

ز کرنے اور ئ

 
 

زات کو ڈیجیٹائ

 

اسکول سے متعلق معلومات کے ذخیرہ، ن ازن افت اور دستاوئ 

ا ہے۔

ت

 اشتراک کو بہتر بنان ا جان

ا ہے۔

ت

ا ہے، اور انتظامی کارکردگی میں اضاہ  ہون

ت

 کی بچت ہوتی ہے، ڈیٹا کی درستگی میں اضاہ  ہون

ت
ت

افذ کرنے سے وق

 

عملہ  ان خودکار عملوں کو ن

زآمد ہوتے ہیں۔ ٹکنالوجی کا ای  اہم کردار ادا بنیادی تعلیمی کاموں اور طال  علم کی مدد پر توجہ مر کوز کر سکتا ہے، جس سے بہتر تعلیمی نتائج ئ 

 ہیں۔

ت

ز اور سازگار تعلیمی ماحول پیدا کر سکت

 

دہ کے لیے یکساں طور پر زن ادہ موئ

ت 

 کرنے کے ساتھ، اسکول طلباء اور اسای

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

ز 
 
 بیان کو پڑھیں اور ای  صحیح اور غلط بیان تلاش کریں۔نیچے دیے گئے ہ

i.  اسکولوں میں خودکار عمل دستی مداخلت کے ر معمول کے کاموں کو انجام د می کے لیے ٹیکنالوجی کے استعمال کا حوالہ دیتے

 ہیں۔ )صحیح ن ا غلط(

ii.  اسکولوں میںICT )امل ہے۔ )صحیح ن ا غلط

 

زار رکھنا ش

ت

زف  ورک سسٹم کو ئ 

 

 

 

 مینجمنٹ میں صرف ہارڈ ویئر اور ن

iii.  خودکار اورICT  ا انتظامی کارکردگی کو بہتر بنا سکتا ہے اور کام کا بوجھ کم کر سکتا ہے۔

 

افذ کرن

 

ز انتظام اسکول کے عمل کو ن کے زئ 

 )صحیح ن ا غلط(

6.2.3 AsI   ز انتظام اسکول کے عمل کی مثایں  کے زئ 

(Examples of ICT-managed school processes) 

AsI ا ہے جو تعلیم کو بہتر بنانے کے لیے ٹیکنالوجی کا استعمال کرتی ہے

ت

ز انتظام اسکول کے عمل میں بہت سی سرگرمیوں کا احاطہ کیا جان ۔ کے زئ 

 :یہاں کچھ مثایں  ہیں

 سسٹم  .1
     
ز اسکولوں کو آن لائن کورسز کی  Sgsجیسے  g  i eگوگل اس س روم، (:  Sgs)لرننگ من

 

پلیٹ فارم

 بناتے ہیں۔
 
زوں کے انعقاد کے قاب

 
 

زاہمی، مواد کا اشتراک، اور جائ

 

 ف

 انفارمیشن سسٹمز  .2

 
 

ز مواصلت sAs( : sAs)اسٹوڈت

 

ا ہے، ن ا اس فیصلہ سازی اور والدین کے ساتھ موئ

ت

 طلباء کے ڈیٹا کا انتظام کرن

ا ہے۔

ت

 میں مدد کرن

ص .3

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

زاہم کرتے ہیں۔: ڈیجیٹل 

 

دہ کے لیے فوری رائے اور ڈیٹا کا تجزیہ ف

ت 

ات اسای

 

ز اور امتحان

 
 

 آن لائن کوئ

گ .4

 

ی
ش

 

ت
دیو کانفر

 

ز اور وی 

 

زوغ دیتے ہیں۔: ورچوئل اس س روم

 

ائم گفتگو کو ف

 

 ن

 

 

 زوم جیسے ٹولز ریموٹ لرننگ اور ری
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زن اں .5  ہ ہ اکتساب کو ڈیجیٹل لارڈ،: آن لائن ریسورس لارڈ،ئ 

ت

 
زن اں تعلیمی مواد کا ای  وسیع ذخیرہ پیش کرتی ہیں، جو خود ہدات ئ 

زوغ دیتی ہیں۔

 

 ف

 کو آسان بناتے ہیں۔: مواصلات اور تعاون کے اوزار .6

ت

 
 
دہ اور والدین کے درمیان ن ات چ

ت 

 ای میل اور بحث کے فورم طلباء، اسای

د بکس .7

 

د مینجمنٹ سسٹم تعلیمی کارکرد: آن لائن گری 

 

زاہم کرتے ہیں۔گری 

 

 گی میں شفافیت ف

ائم ٹیبل اور شیڈول مینجمنٹ .8

 

ا ہے۔: ن

ت

 خودکار شیڈولنگ سافٹ ویئر وسائل کے استعمال کو بہتر بنان

  سائٹس اور پورٹلز .9
 
 انٹرایکٹو پلیٹ فارم اپ ڈیٹس، وسائل اور رابطے کی معلومات پیش کرتے ہیں۔: اسکول کی وت

 ت اور ڈیٹا پر مبنی فیصلوں کے لیے ڈیٹا کا تجزیہ کرنے میں مدد کرتے ہیں۔ٹولز بصیر: ڈیٹا اینالیٹکس اور رپورٹنگ .10

ا ہے۔ ٹیکنالوجی کو

ت

ا  یہ عمل مواصلات، تعاون، کارکردگی، اور فیصلہ سازی کو بہتر بناتے ہیں، جس سے تدریس اور اکتساب کا تجربہ بہتر ہون

 

اپنان

د دنیا میں دی  ا ہے اور طلباء کو خ 

ت

دہ کو ن ااختیار بنان

ت 

ا ہے۔اسای

ت

  کامیابی کے لیے ضروری ڈیجیٹل مہارتوں سے آراستہ کرن

افذ کرنے میں چیلنجز  6.2.4

 

 خودکار عمل کو ن

(Challenges in implementing automated processes) 

افذ کرنے سے بہت سے فوائد حاصل ہوتے ہیں، یکن  کامیاب انضمام کے لیے ایسے 

 

چیلنجز ہیں جن سے نمٹنے اگرچہ اسکولوں میں خودکار عمل کو ن

 :کی ضرورت ہے۔ آئیے ن انچ عام چیلنجوں کو درن افت کریں

زار رکھنے کے لیے وسائل : ابتدائی سرمایہ کاری اور بنیادی ڈھانچہ .1

ت

زف داری اور اسے ئ  زی 

 

اسکولوں کو ٹکنالوجی کے بنیادی ڈھانچے کی ج

 ہیں۔

ت

 ے، جو محدود بجٹ پر دن اؤ ڈال سکت
ی

 

ی
 
ہ
 مختص کرنے چا

زبیت اور اپنانےعملے کی  .2

ت

زبیت : ئ

ت

ز طریقے سے استعمال کرنے میں عملے کی مہارت کو یقینی بنانے کے لیے مناس  ئ

 

ریق نظاموں کو مؤئ

زاحمت ن ا تکنیکی مہارت کی می  اپنانے میں رکاوٹ بن سکتی ہے۔

 

 ضروری ہے۔ تبدیلی کے خلاف م

ا اور سافٹ ویئر ا: انضمام اور مطابقت .3

 

ا پیچیدہ ہوسکتا ہے، جس مختلف نظاموں کو مربوط کرن

 

یپلی کیشنز کے درمیان مطابقت کو یقینی بنان

 سے ڈیٹا میں تضادات پیدا ہوتے ہیں۔

 وورٹی اور پرائیویسی .4
ی کی
س

حساس طال  علم اور عملے کے ڈیٹا کو یر  مجاز رسائی اور ڈیٹا کی خلاف ورزیوں سے بچانے کے لیے مضبوط : ڈیٹا 

 حفاظتی  اقدامات کی ضرورت ہوتی ہے۔

زاحمتتبد .5

 

خودکار عمل کو لاگو کرنے کے لیے اسکول کی کمیونٹی کے اندر ثقافتی تبدیلی کی : یلی اور ثقافت کی تبدیلی کے خلاف م

 ہیں۔

ت

 ضرورت پڑسکتی ہے، کیونکہ عملے کے کچھ ارکان ان کے کردار کی جگہ آٹومیشن سے ڈر سکت
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ا ان چیلنجوں پر قابو ن انے کے لیے، اسکولوں کو احتیاط سے منصو

 

ز تبدیلی کے انتظام کی حکمت عملیوں کو استعمال کرن

 

بہ بندی کرنی چاہیے اور مؤئ

زہ لینا اور عمل درآمد 

 
 

ا کامیاب نفاذ کے لیے اہم ہے۔ مخصوص ضرورن ات کا جائ

 

زاہم کرن

 

زبیت ف

ت

کا ای  چاہیے۔ عملے کے ارکان کو جاری تعاون اور ئ

ا خودکار عمل میں آسانی سے منتقلی

 

  کو آسان بنائے گا۔جامع منصوبہ تیار کرن

زوئے زھانے کے لیے آٹومیشن کے فوائد کو ئ 

 

 ان چیلنجوں پر مناس  توجہ کے ساتھ، اسکول تعلیم میں کارکردگی، مواصلات، اور فیصلہ سازی کو ئ 

دہ اور طلباء کو

ت 

زوغ دینا اسای

 

ا اور قبویت  اور مسلسل اکتساب کی ثقافت کو ف

 

 ہیں۔ ٹیکنالوجی کو اپنان

ت

 ایسے مستقبل کے لیے تیار کرے گا جو کار لا سکت

زھتا ہے۔

 
 
زی  پر پروان ج

ت

 ڈیجیٹل ئ

 (School Management Information System)اسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم  6.3

ای  جامع سافٹ ویئر حل ہے جو تعلیمی اداروں کے انتظام اور انتظامیہ کی مدد کے لیے ( sgAs)اسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم 

زاء اور خصوصیات پر مشتمل ہے جو اسکول کے اندر انتظامی کاموں اور عمل کی ای  وسیع رینج کو صحیح کرتی

 

 
زائن کیا گیا ہے۔ یہ مختلف اج

 

 اور خود کار ڈئ 

 بناتی ہے۔

 :کا تصور (sgAs)نفارمیشن سسٹم اسکول مینجمنٹ ا  6.3.1

ای  جامع سافٹ ویئر ایپلی کیشن ہے جو تعلیمی اداروں کو مختلف انتظامی اور تعلیمی ( sgAs)اسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم 

زھانے، اور 

 

 کرنے، مواصلات کو ئ 

ت

زی نظام ہے جو اسکول انتظامیہ کو درس

 

ا ہے۔ یہ ای  مرک

ت

ڈیٹا مینجمنٹ کو کاموں کے انتظام میں مدد کرن

ا ہے۔

ت

زاء اور افعال کو مربوط کرن

 

 
 آسان بنانے کے لیے متعدد اج

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

ز بیان کو پڑھیں اور اسے مناس  آپشن کے ساتھ ملا دیں۔
 
 نیچے دیے گئے ہ

 تفصیل مثال

لرننگ مینجمنٹ سسٹم  .1

(LMS) 

a)  ز جو لائیو آن لائن

 

 ایسے ٹولز اور پلیٹ فارم
 
ائم تعاون کو قاب

 

 ن

 

 

ززز اور ری

 

 ی ن
ی ی

اس سز، و

 بناتے ہیں۔

 انفارمیشن  .2

 
 

سٹوڈت

 (SIS)سسٹم

b)  ا

ت

ای  جامع ڈیٹا بیس جو طلباء کی معلومات، حاضری، درجات اور ذاتی تفصیلات کا انتظام کرن

 ہے۔

ص .3

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ات جن کا نظم و نسق ڈیجیٹل طور پر کیا جا  (c یجیٹل 

 

ز، ٹیسٹ، اور امتحان

 
 

 سکتا ہے۔آن لائن کوئ

ز اور  .4

 

ورچوئل اس س روم

گ

 

ی
ش

 

ت
دیو کانفر

 

 وی 

d)  صاات 
ی

 

خ

 

ش

ت

ت

ای  ڈیجیٹل پلیٹ فارم جو آن لائن کورس کے نظم و نسق، مواد کا اشتراک، اور 

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

 کی سہول
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زاء (sgAs)اسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم   6.3.2

 

 
 (Components of a SMIS): کے اج

ا ہے، بشمول sgAsای  عام 

ت

زاء پر مشتمل ہون

 

 
 :کئی اہم اج

a) زو طال  علم کے ڈیٹا کا: طلباء کی معلومات کا انتظام

 

 
ا ہے، بشمول ذاتی تفصیلات، اندراج کی معلومات، حاضری کے ریکارڈ،  یہ ج

ت

نظم کرن

اریخ۔

ت

ادیبی ن

ت

 درجات، اور ن

b) یہ ملازمین کی معلومات کو سنبھالتا ہے، جیسے کہ عملے کے پروفائلز، روزگار کے ریکارڈ، حاضری، اور پے رول کا : اسٹاف مینجمنٹ

 انتظام۔

c) زو میں صابب کا ا: تعلیمی انتظام

 

 
امل ہیں۔اس ج

 

ائم ٹیبل کا انتظام، اور امتحان اور درجہ بندی کے نظام ش

 

 نتظام، اس س اور ن

d) ا، اکاؤٹس کا انتظام، اور مالیاتی رپورٹنگ۔: مالی انتظام

 

ا، بجٹ بنان

 

 یہ مالیاتی عمل سے متعلق ہے، بشمول فیس جمع کرن

e) دہ، طلباء، والدین، اور منتظمین کے : مواصلات اور تعاون

ت 

زو اسای

 

 
ز یسی  یہ ج

 

ات، اور بحث کے فورم

 

درمیان پیغام رسانی، اعلان

ا ہے۔

ت

 بنان
 
 خصوصیات کے ذرے ل رابطے کو قاب

f) زکس سے : رپورٹنگ اور تجزن ات

 

 
یہ رپورٹیں تیار کرنے اور طال  علم کی کارکردگی، حاضری، اندراج، مالیات، اور دیگر متعلقہ م

ا 

ت

زاہم کرن

 

 ہے۔متعلق ڈیٹا کا تجزیہ کرنے کے لیے ٹولز ف

 انفارمیشن سسٹم کے افعال اور خصوصیات  6.3.3

 

ٹ

 

 می
ج

 

می  
ل

 (Functions and Features of SMIS) اسکو

ا ہے۔ آئیے ان افعال ( sgAs)اسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم 

ت

اسکول انتظامیہ کو بہتر کرنے کے لیے مختلف افعال اور خصوصیات پیش کرن

 :کو درن افت کریں

ز کی تصدیق اور طلباء کے اندراج  sgAs: کا انتظام طلباء کے اندراج اور داخلہ .1

 

 جمع کروانے سے لے کر دستاوئ 

ت

آن لائن درخواس

ا ہے۔

ت

 پورے اندراج اور داخلہ کے عمل کو خودکار بنان

ت

 ی

 حاضری سے ن ا اس رہنے اور حاضری کی رپورٹیں تیار کر کے دستی حاضری کے  sgAs: حاضری سے ن ا اس رہنا اور انتظام .2

 

الیکٹرای

زک حاضری کے ساتھ مربوط ہوتے ہیں۔ر

 

 
ا ہے۔ کچھ سسٹم درستگی کے لیے ن ائیو م

ت

 یکارڈ کیپنگ کو ختم کرن

د اور امتحان کا انتظام .3

 

 ہیں، حتمی  sgAs: گری 

ت

دہ درجات درج کر سکت

ت 

ا ہے۔ اسای

ت

 اور امتحان کے انتظام کو آسان بنان

 

دن

 

گری 

 ہیں، اور خود بخود رپورٹ 

ت

زتیب د می اور متعلقہ رپورٹیں تیار کرنے درجات کا حساب لگا سکت

ت

ات ئ

 

 ہیں۔ یہ نظام امتحان

ت

کارڈ تیار کر سکت

ا ہے۔

ت

 میں بھی مدد کرن

ائم ٹیبل اور شیڈولنگ کا انتظام .4

 

ائم ٹیبل کی تشکیل اور انتظام  sgAs: ن

 

دہ کی دستیابی پر غور کرتے ہوئے اسکول کے ن

ت 

مضمون اور اسای

ا ہے۔ 

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

 رسائی ہیں۔میں سہول
 
دہ، طلباء اور والدین کے لیے قاب

ت 

ائم ٹیبل اسای

 

 ن

 

 الیکٹرای
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ا ہے۔ یہ پے رول کے  sgAs: اسٹاف اور پے رول کا انتظام .5

ت

عملے سے متعلق معلومات، حاضری، پتے، اور پے رول کا انتظام کرن

ا ہے۔

ت

س تیار کرن

سلی 

ا ہے اور پے 

ت

 حساب کتاب کو خودکار کرن

ا اور مالیاتی .6

 

ا  sgAs:  انتظامفیس جمع کرن

ت

ز بنا کر اور ادائیگی کے نظام الاوقات کا انتظام کر کے فیس جمع کرنے کو آسان بنان

 

 

انوائ

ا ہے۔

ت

زاجات کا بھی پتہ لگان

 

زاہم کرتے ہوئے آمدنی اور اج

 

 ہے۔ یہ اسکول کی مالی صحت کے ن ارے میں بصیرت ف

زوغ د می کے لیے پیغام ایک ہ sgAs: تعاون اور والدین کی شغولیت  کے لیے مواصلاتی ٹولز .7

 

 ہورزرز کے درمیان تعاون کو ف

ا ہے۔

ت

امل کرن

 

 رسانی کے نظام اور اطلاعات جیسے مواصلاتی ٹولز کو ش

طلبہ کے ڈیٹا، حاضری، اور امتحان کے نتائج پر مبنی جامع رپورٹس  sgAs: ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی کے لیے رپورٹنگ اور تجزن ات .8

ا ہے۔ یہ رپورٹس 

ت

 کرتی ہیں۔تیار کرن

ت

 
 ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی کی مایت

رزیشن .9
ی گ

 

ی

 

ی

ز کے ساتھ ا

 

زک  sgAs: دیگر سسٹمز اور پلیٹ فارم

 

 
دوسرے سکول سسٹمز جیسے لرننگ مینجمنٹ سسٹمز اور ن ائیو م

ا ہے۔

ت

 حاضری کے نظام کے ساتھ ضم کر سکتا ہے، ر کسی رکاوٹ کے ڈیٹا کے بہاؤ کو یقینی بنان

sgAs ا ہے۔ اسکول انتظامیہ

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

ا ہے، اور بہتر فیصلہ سازی میں سہول

ت

ا ہے، عمل کا دھھار کرن

ت

ا ہے، ڈیٹا کی درستگی کو بہتر بنان

ت

 کو بہتر بنان

 ہیں۔ 

ت

دہ، منتظمین، اور  sgAsاسکول اپنی مخصوص ضرورن ات کے مطابق نظام کو اپنی مرضی کے مطابق بنا سکت

ت 

کی فعایت  کا فائدہ اٹھا کر، اسای

 ہیں، جس سے طلباء کے لیے اکتساب کا ای  سازگار ماحول پیدا ہو سکتا ہے۔والدین 

ت

ز طریقے سے کام کر سکت

 

 ای  ساتھ مل کر موئ

 کی اہمیت sgAsاسکول انتظامیہ میں  6.3.4 

(Importance of SMIS in School Administration) 

ا ہے اہم کردار sgAsمندرجہ ذیل وجوہات کی بنا پر اسکول انتظامیہ میں 

ت

 :ادا کرن

a) عمل میں دھھار :sgAs  ،ا ہے

ت

ا ہے، غلطیوں کو ختم کرن

ت

ا ہے، کاغذی کارروائی کو کم کرن

ت

مختلف انتظامی کاموں کو خودکار اور بہتر کرن

ا ہے۔

ت

 بچان

ت
ت

 اور عملے کے ارکان کے لیے وق

b) بہتر مواصلات :sgAs دہ، طلباء، والدین، اور منتظمین، معلومات

ت 

کے باددلے اور شغولیت  کو بہتر  ایک ہ ہورزرز، بشمول اسای

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

ز رابطے کی سہول

 

 بنانے کے درمیان موئ

c) ڈیٹا مینجمنٹ اور تجزیہ :sgAs  اور محفوظ ذخیرہ کو 

ت

ا ہے، طال  علم اور عملے کی معلومات کے درس

ت

 بنان
 
ز ڈیٹا مینجمنٹ کو قاب

 

مؤئ

ا ہے۔ یہ اعداد و شمار کے تجزیہ کے لیے ٹولز 

ت

ا ہے۔یقینی بنان

ت

 کرن

ت

 
ا ہے، ثبوت پر مبنی فیصلہ سازی کی مایت

ت

زاہم کرن

 

 بھی ف

d) اندراج، حاضری، درجہ بندی، اور فیس کے انتظام جیسے عمل کو خودکار بنا کر، : بہتر کارکردگیsgAs   مجموعی آپرشنل  کارکردگی اور

ا ہے۔( پیداواری)پراڈکٹی ویٹی  

ت

 کو بہتر بنان

ت

 صلاچ 
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e) والدین کی مصروفیت :sgAs  ا ہے، جیسے طال  علم کی حاضری، درجات، اور

ت

زاہم کرن

 

 رسائی ف

ت

والدین کو اہم معلومات ی

زوغ دینا۔

 

ات، والدین کی زن ادہ شمویت  اور ان کے بچے کی تعلیم میں شغولیت  کو ف

 

 اعلان

 :کا نفاذ اور انضمام sgAsاسکولوں میں  6.3.5

مربوط کرنے میں اس کے کامیاب نفاذ کو یقینی بنانے کے لیے کئی ضروری کو ( sgAs)اسکولوں میں اسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم 

امل ہیں

 

 :اقدامات ش

ا .1

 

ا، : ضرورن ات کا اندازہ لگان

 

اندکر کرنی چاہیے، جیسے اندراج کا انتظام، حاضری کا پتہ لگان

 
 

اسکولوں کو اپنی مخصوص انتظامی ضرورن ات کی ن

 ن ات۔درجہ بندی، نظام الاوقات، اور مواصلات کی ضرور

ی کے مطابق ہو۔  sgAsای  معروف : وینڈر کا انتخاب .2

 

 ی ل 
ن

ا جو اسکول کی ضرورن ات، بجٹ، اور اسکیل ا

 

زاہم کنندہ کا انتخاب کرن

 

ف

ا چاہیے۔

 

دمات جیسے عوامل پر غور کیا جان

 

زے، اور معاون خ

 
 

 وینڈر کی ساکھ، تجربہ، کسٹمر کے جائ

زتیب .3

ت

زاہم کنندہ کے ساتھ مل sgAs: حس  ضرورت اور ئ

 

کر کام کرتے ہوئے، اسکولوں کو اپنے موجودہ عمل سے مطابقت  ف

ا چاہیے۔

 

ا چاہیے اور اسے دوسرے نظاموں کے ساتھ مربوط کرن

 

 رکھنے کے لیے نظام کو اپنی مرضی کے مطابق بنان

ا .4

 

زبیت اور اپنان

ت

زبیت ضروری ہے۔ جاری تعا: ئ

ت

دہ اور عملے کے لیے مناس  ئ

ت 

ون اور آسان راہ اپنانے کے لیے منتظمین، اسای

زاہم کی جانی چاہیے۔

 

زات ف

 

 دستاوئ 

 sgAsاسکولوں کو ڈیٹا کی سالمیت اور رازداری کو یقینی بنانے کے لیے محتاط منصوبہ بندی کے ساتھ موجودہ ڈیٹا کو ریق : ڈیٹا کی منتقلی .5

 میں منتقل کرنے کی ضرورت ہے۔

زاہم کنندہ کے ساتھ ای  سپورٹ سسٹم sgAs: جاری سپورٹ اور دیکھ بھال .6

 

ا مسائل کو حل کرنے اور سسٹم اپ ڈیٹس ف

 

 قائم کرن

 رکھتی ہے۔

 
 
زبیت سسٹم کو اپ ٹو ڈت

ت

 کے لیے بہت ضروری ہے۔ ن اقاعدہ سافٹ ویئر اپ ڈیٹس اور عملے کی ئ

زک حاضری کے نظام کے  sgAs: دوسرے سسٹمز کے ساتھ انضمام .7

 

 
کو دوسرے سسٹمز جیسے لرننگ مینجمنٹ سسٹم ن ا ن ائیو م

 اور تکنیکی مہارت کی ضرورت ہوتی ہے۔ساتھ مربوط 

 

ن

 

 ش
ی

 

 ی
ن

 کرنے کے لیے کوآرڈ

ز طریقے سے 

 

 ہیں، جس کے تیجے میں بہتر انتظامیہ، بہتر ڈیٹا مینجمنٹ،  sgAsان اقدامات پر عمل کر کے، اسکول مؤئ

ت

کو لاگو اور انضمام کر سکت

ز طریقے سے انتظام کے ذر sgAsاور اسکول کمیونٹی کے اندر مواصلات میں اضاہ  ہو سکتا ہے۔ 

 

ا اسکولوں کو کاموں کا مؤئ

 

ے ل ٹکنالوجی کو اپنان

د اکتساب کا ماحول پیدا کرنے کا اختیار دیتا ہے۔ جیسے دی   جیسے ٹیکنالوجی کا کرنے، ڈیٹا پر مبنی لے کر کرنے، اور ن اہمی تعاون پر مبنی اور تکنیکی طور پر خ 

زوغ

 

ا جا رہا ہے۔ sgAsکے لیے  ارتقاء جاری ہے، ڈیجیٹل دور میں اسکولوں کے ف

ت

ا تیزی سے اہم ہون

 

 کا فائدہ اٹھان
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 (sserg r  c oc kceCCاپنی معلومات کی جانچ)

 سوال: اسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم سے آپ کیا سمجھتے ہیں؟ بیان کیجیے۔

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________  

 (Infrastructure and its Maintenance)بنیادی ڈھانچہ اور اس کی دیکھ بھال  6.4

ا ہے۔ یہ اسکول کے اندر مختلف 

ت

زھ کی ہڈی کی حیثیت رکھ

 

انفارمیشن اینڈ ) AsIانفرایٹجکچر تعلیمی ادارے کے تکنیکی ماحولیاتی نظام کی رئ 

 ٹکنالوجی

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

زاء کا احاطہ کئے ہوئے ہے۔ یہ سیکشن اسکول ( کمیو

 

 
سسٹمز اور عمل کو سپورٹ کرنے کے لیے ضروری فیزیکل اور ڈیجیٹل اج

زائننگ کے ساتھ AsIکے بنیادی ڈھانچے کی ضرورن ات، اسکولوں میں 

 

ساتھ  بنیادی ڈھانچے کی اقسام، بنیادی ڈھانچے کی منصوبہ بندی اور ڈئ 

ا ہے۔

ت

زابیوں کا ازالہ کرنے کے ن ارے میں بھی درن افت کرن

 

 دیکھ بھال اور ج

 اسکول کے بنیادی ڈھانچے کے تقاضوں کو سمجھنا  6.4.1

(Understanding School Infrastructure Requirements) 

امل  اسکول کے بنیادی ڈھانچے کی ضرورن ات میں تدریس، اکتساب، اور انتظامی سرگرمیوں میں مدد

 

ا ش

 

اندکر کرن

 
 

کے لیے تکنیکی ضرورن ات کی ن

زول سسٹمز، اور اسکول کمیونٹی کے مطالبات کو پورا کرنے کے

 

 وویٹی، آڈیو وئ 
ی

 

ی کی

 

کی

 

 

 

 

 ورگ،  آلات، سرورز، انٹرن

 

 

 

 ہے۔ اس میں کمپیوٹرز، ن

امل ہے۔ بنیادی ڈھانچے کی ضرورن ات کو سمجھنا

 

ا ش

 

ز  لیے درکار دیگر آلات کی تعداد کا تعین کرن

 

ا ہے کہ آئی سی ٹی کے موئ

ت

اس ن ات کو یقینی بنان

 استعمال کو آسان بنانے کے لیے ضروری وسائل موجود ہیں۔

 (Types of ICT Infrastructure in Schools) انفرایٹجکچر کی اقسام AsIاسکولوں میں  6.4.2

زاء پر مشتمل 

 

 
ا ہےاسکولوں میں آئی سی ٹی کا بنیادی ڈھانچہ عام طور پر درج ذیل اج

ت

 :ہون

 ورگ،  انفرایٹجکچر .1

 

 

 

 ورکس : ن

 

 

 

زن ا ن گ سسٹم (SIAC)اس میں لوکل ائ 

 

ی
 ی ل
کی
ز، اور 

 

 

 

 ورکس، راؤٹرز، سوئ

 

 

 

زلیس ن

 

، وائ

امل ہیں جو اسکول کے اندر کمپیوٹر اور دیگر آلات کو جوڑتے ہیں۔

 

 ش

مینجمنٹ سسٹم، اور ای میل سرورز کے لیے سسٹمز، جیسے طلباء کے انفارمیشن سسٹم، لرننگ  AsIسرورز مختلف : سرور انفرایٹجکچر .2

دمات کو اسٹور اور ان کا نظم کرتے ہیں۔

 

ز اور خ

 

ز

 

ن

 

 ش
ی کی
 ی ل
ن

 درکار ڈیٹا، ا

اکہ : کمپیوٹر انفرایٹجکچر .3

ت

امل ہے ن

 

اپ، ٹیبلٹ اور دیگر آلات کی عیناتتی ش

 

دہ اور انتظامی عملے کے لیے کمپیوٹر، لیپ ن

ت 

اس میں طلباء، اسای

 ، اور انتظامی کاموں میں آسانی ہو۔، مواد کی تخلیقاکتسابڈیجیٹل 
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امل ہیں جو : سمعی و بصری انفرایٹجکچر .4

 

د سسٹم، اور دیگر ملٹی میڈن ا آلات ش

  

 بورڈز، ساؤی

 
 

سمعی و بصری نظام میں پروجیکٹر، انٹرایکٹو وات

ز، اور انٹرایکٹو تدریس کے لیے استعمال ہوتے ہیں۔

 

ز، ورچوئل اس س روم

 

ز

 

ن

 

 ش
ی

 

ی

 

ن

ز

 

 پرئ 

 وویٹی .5
ی

 

ی کی

 

کی

 

 

 

 

 اعتماد اکتساباسکولوں کو آن لائن : انٹرن
 
 رسائی میں مدد کے لیے قاب

ت

، تحقیق، مواصلات، اور ڈیجیٹل وسائل ی

 کنکشن کی ضرورت ہوتی ہے۔

 

 

 

 اور تیز رفتار انٹرن

زائننگ  6.4.3

 

 اسکول کے بنیادی ڈھانچے کی منصوبہ بندی اور ڈئ 

(Planning and Designing School Infrastructure) 

اکہ یہ یقینی بنان ا جا سکے کہ  اسکول

ت

ا ہے ن

ت

امل ہون

 

زائننگ میں ای  منظم طریقہ کار ش

 

زاء مناس   AsIکے بنیادی ڈھانچے کی منصوبہ بندی اور ڈئ 

 

 
اج

ا، بجٹ کے AsIطریقے سے عیناتت اور مربوط ہیں۔ اس عمل میں اسکول کی 

 

ا، ای  تفصیلی بنیادی ڈھانچے کا منصوبہ بنان

 

 ضرورن ات کا اندازہ لگان

ی، مستقبل کی نمو، حفاظتی 

 

 ی ل 
ن

زائن میں اسکیل ا

 

امل ہے۔ ڈئ 

 

زاہم کنندگان کا انتخاب ش

 

ا، اور مناس  وینڈرز ن ا سروس ف

 

 تحفظات کا تعین کرن

 اقدامات، اور متعلقہ ضوابط اور معیارات کی تعمیل بھی ہونی چاہیے۔

6.4.4 AsI ا

 

زابیوں کا سراغ لگان

 

 انفرایٹجکچر کی دیکھ بھال اور ج

(Maintenance and Troubleshooting of ICT Infrastructure) 

زابیوں کا ازالہ بلاتعطل آپریشن اور بہترین کارکردگی کو یقینی بنانے کے لیے بہت ضروری ہے

 

۔ ن اقاعدگی آئی سی ٹی انفرایٹجکچر کی دیکھ بھال اور ج

، سیکو امل سے دیکھ بھال کی سرگرمیوں میں سافٹ ویئر اپ ڈیٹس، ہارڈویئر ی  

 

ز، اور ڈیٹا کے نقصان سے بچانے کے لیے بیک اپ ش

 

 
 
 

رٹی چ

 وویٹی
ی

 

ی کی

 

کی

 ورک 

 

 

 

 ہیں، جیسے کہ ن

ت

امل ہے جو پیدا ہو سکت

 

ا ش

 

ا اور ان کو حل کرن

 

اندکر کرن

 
 

 شوٹنگ میں ایسے مسائل کی ن
 
کے  ہوتے ہیں۔ ٹرب

 وورٹی کے خطر
ی کی
س

اکامیاں، سافٹ ویئر کے تنازعات، ن ا 

 

ائم کو کم مسائل، ہارڈ ویئر کی ن

 

 شوٹنگ کے طریقے ڈاؤن ن
 
ز دیکھ بھال اور ٹرب

 

ات۔ مؤئ

زاء کی عمر کو زن ادہ سے زن ادہ بناتے ہیں۔ AsIسے کم کرتے ہیں، ڈیٹا کی سالمیت کو یقینی بناتے ہیں، اور 

 

 
 انفرایٹجکچر کے اج

 بھروسہ تکنیکی بنیاد قائم کرنے کے لیے اسکو
 
ل کے بنیادی ڈھانچے کی ضرورن ات کو سمجھنا، مناس  تعلیمی اداروں کے اندر ای  مضبوط اور قاب

زابیوں کے ازالے کے عمل کو  AsIقسم کے 

 

ز دیکھ بھال اور ج

 

زائننگ، اور مؤئ

 

بنیادی ڈھانچے کی عیناتتی، منصوبہ بندی اور بنیادی ڈھانچے کی ڈئ 

ز

ت

زف زائن کیا گیا اور اچھی طرح سے ئ 

 

ا بہت ضروری ہے۔ ای  اچھی طرح سے ڈئ 

 

انفرایٹجکچر تدریس اور اکتساب کے  AsIار رکھا گیا یقینی بنان

 سے فائدہ اٹھا

ت

ا ہے، اور اسکولوں کو تعلیمی مقاصد کے لیے ٹیکنالوجی کی مکمل صلاچ 

ت

ا ہے، انتظامی کاموں کو سپورٹ کرن

ت

زھان

 

نے کے تجرن ات کو ئ 

ا ہے۔

ت

 بنان
 
 قاب
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 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

 بنیادی ڈھانچوں کے تقاضے بیان کیجیے۔ اسکول کے ۔ سوال:

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 (Technology Plan for the School) اسکول کے لیے ٹیکنالوجی پلان  6.5

ف ی 

 

ن  

ا ہے کہ ٹیچنگ، لرننگ اور انتظامی عمل کو سپورٹ کرنے کے لیے ٹیکنالوجی پلان ای  ایٹج

ت

روڈ پ ق ہے جو اس ن ات کا خاکہ پیش کرن

ز طریقے سے فائدہ اٹھانے کے لیے اہداف، مقاصد ا

 

ور اسکول میں ٹیکنالوجی کو کس طرح مربوط اور استعمال کیا جائے گا۔ یہ ٹیکنالوجی کو مؤئ

ا ہے۔ اس سیکشن میں

ت

  کرن

ت

 اسکولوں میں ٹیکنالوجی پلان کی اہمیت، ٹیکنالوجی پلان تیار کرنے کے عمل، اہداف اور مقاصد کی حکمت عملی مرت

زہ لیا گیا ہے۔

 
 

افذ کرنے اور اس کا جائ

 

داری کے ساتھ ساتھ اس منصوبے کو ن زی 

 

اندکر، بجٹ سازی، اور ٹیکنالوجی کے وسائل کی ج

 
 

 ن

 اسکولوں میں ٹیکنالوجی پلان کی اہمیت 6.5.1

(Importance of a technology plan in schools) 

ز اسکولوں میں ٹیکنالوجی کے منصوبے کی اہمیت کوئی مبالغہ آرائی نہیں ہے۔ ٹیکنالوجی کا منصوبہ تعلیم کے مختلف پہلوؤں میں ٹیکنالوجی کو

 

 مؤئ

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

ف ی روڈ پ ق ف

 

ن  

 طریقے سے مربوط کرنے کے لیے ای  ایٹج

 :ٹیکنالوجی کے منصوبے کی اہمیت کو مندرجہ ذیل اہم نکات کے ساتھ خلاصہ کیا جا سکتا ہےاسکولوں میں 

ف ی سمت .1

 

ن  

 :ایٹج

ا ہے کہ کس طرح ٹیکنالوجی کو اسکول کے اندر تدریس، اکتساب، اور انتظا

ت

زاہم کرن

 

می عمل ٹیکنالوجی کا منصوبہ ای  واضح نقطہ نظر اور حکمت عملی ف

ا ہے کہ ٹیکنالوجی کے اقدامات ادارے کے مجموعی تعلیمی اہداف اور مقاصد سے ہم آہنگ ہوں۔میں ضم کیا جائے گا۔ یہ یقینی

ت

  بنان

 :ٹیکنالوجی کی زن ادہ سے زن ادہ سرمایہ کاری .2

ز انگیز ہو۔ یہ اسکو

 

ا ہے کہ ٹیکنالوجی کی سرمایہ کاری ن امقصد اور ائ

ت

لوں کو ٹیکنالوجی ای  اچھی طرح سے تیار کردہ ٹیکنالوجی پلان اس ن ات کو یقینی بنان

ا ہے، اس ن ات کو یقینی بناتے ہوئے کہ وہ اسکول کی کمیونٹی کی مخصوص ضرورن ات اور

ت

 کے وسائل کے ن ارے میں ن ا اس لے کر کرنے میں مدد کرن

ا ہے۔

ت

اثیر کو زن ادہ سے زن ادہ کرن

ت

زجیحات کے ساتھ ہم آہنگ ہیں۔ یہ ٹیکنالوجی کے نفاذ کی قدر اور ن

ت

 ئ

 :میں اضاہ  اکتسابتدریس اور  .3

زھانے، طلباء کو شغولل 

 

 رکھتی ہے۔ ای  ٹیکنالوجی پلان ہدان ات کو ئ 

ت

ٹیکنالوجی تدریس اور اکتساب کے تجرن ات کو تبدیل کرنے کی صلاچ 

 کرنے کے لیے ٹیکنالوجی کے آلات اور وسائل سے فائدہ اٹھانے

ت

 
د تدریسی طریقوں کی مایت دی  زوغ د می، اور خ 

 

 کرنے، ڈیجیٹل خواندگی کو ف
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زاہم 

 

ز طریقے سے ضم کرنے کے لیے ای  روڈ پ ق ف

 

ا ہے۔ یہ ٹیکنالوجی کو صابب میں مؤئ

ت

کے لیے حکمت عملیوں اور اہداف کا خاکہ پیش کرن

ا ہے۔

ت

 کرن

ا .4

 

 :انتظامی کارکردگی کو بہتر بنان

، اور ڈیٹا مینجمنٹ

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

اندکر ٹکنالوجی انتظامی عمل کا دھھار کر سکتی ہے، جیسے کہ ریکارڈ کیپنگ، کمیو

 
 

۔ ٹیکنالوجی کا منصوبہ ان علاقوں کی ن

 کی بچت،  پراڈکٹی ویٹی  

ت

ا ہے ہاںں ٹیکنالوجی انتظامی کارکردگی کو بہتر بنا سکتی ہے، جس سے لاگ

ت

 میں ( پیداواری)کرنے میں مدد کرن

ت

صلاچ 

ا ہے۔

ت

 اضاہ ، اور اسکول کے اندر وسائل کا بہتر انتظام ہون

 :مستقبل کی تیاری .5

ا ہے اور انہیں 

ت

زائن کردہ ٹیکنالوجی پلان طلباء کو ڈیجیٹل دنیا کے لیے تیار کرن

 

زادی قوت کے لیے 21ای  اچھی طرح سے ڈئ 

 

ویں صدی کی اف

ا ہے کہ طلباء کو ڈیجیٹل خواندگی، تنقیدی سوچ، تعاون، اور مسئلہ حل کرنے

ت

ا ہے۔ یہ اس ن ات کو یقینی بنان

ت

کی  ضروری مہارتوں سے آراستہ کرن

 رسائی حاصل ہو۔مہا

ت

 رتیں تیار کرنے کے لیے درکار تکنیکی آلات اور وسائل ی

ا 

ت

ا ہے، ٹیکنالوجی کی سرمایہ کاری کو زن ادہ سے زن ادہ کرن

ت

زاہم کرن

 

ف ی سمت ف

 

ن  

ہے، تدریس اسکولوں میں ٹیکنالوجی کا منصوبہ اہم ہے کیونکہ یہ ایٹج

ا ہے، انتظامی کارکردگی کو بہتر

ت

ز اور اور اکتساب میں اضاہ  کرن

 

ا ہے۔ یہ اسکولوں کو پرکشش، موئ

ت

ا ہے، اور طلباء کو مستقبل کے لیے تیار کرن

ت

 بنان

ا ہے۔

ت

 بنان
 
زوئے کار لانے کے قاب  کو ئ 

ت

 مستقبل کے لیے تیار تعلیمی ماحول بنانے کے لیے ٹیکنالوجی کی مکمل صلاچ 

ا   6.5.2

 

 (Developing a technology plan) ٹیکنالوجی کا منصوبہ تیار کرن

امل اہم اقدامات

 

ز طریقے سے مربوط کرنے کے لیے ای  منظم عمل ہے۔ آئیے اس میں ش

 

ا اسکول میں ٹیکنالوجی کو مؤئ

 

کو  ٹیکنالوجی پلان تیار کرن

 :درن افت کریں

 کا اندازہ لگائیں .1

ت

اندکر کرنے کے : ٹیکنالوجی کی موجودہ حال

 
 

لیے موجودہ ٹیکنالوجی کے بنیادی ڈھانچے اور طاقتوں اور کمزوریوں کی ن

زہ یں ۔

 
 

 وسائل کا جائ

امل کریں .2

 

دہ، طلباء، والدین اور : ایک ہ ہورزرز کو ش

ت 

اکہ  AIاس ن ات کو یقینی بنانے کے لیے منتظمین، اسای

ت

امل کریں ن

 

عملے کو ش

 منصوبہ اسکول کی ضرورن ات اور اہداف سے ہم آہنگ ہو۔

 کریں، جیسے کہ تدریسی طریقوں کو تعلیمی: اہداف اور مقاصد طے کریں .3

ت

 پیمائش اہداف کی وضاح
 
 وژن کے مطابق واضح اور قاب

زوغ دینا۔

 

ا ن ا تعاون کو ف

 

زھان

 

 ئ 

اندکر کریں۔: حکمت عملیوں کا تعین کریں .4

 
 

د کرنے جیسے اقدامات کی ن

 

زی  ن ا انفرایٹجکچر کو اپ گری 

ت

دہ کے لیے پیشہ ورانہ ئ

ت 

 اسای

ائم لائن  .5

 

ائم لائن : قائم کریںای  نفاذ کی ن

 

ٹیکنالوجی کے انضمام کے لیے ای  منظم نقطہ نظر کے لیے سنگ میل کے ساتھ ای  ن

 بنائیں۔
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زی ، اور جاری تعاون کے لیے بجٹ کا تعین کریں۔: وسائل مختص کریں .6

ت

 ہارڈ ویئر، سافٹ ویئر، پیشہ ورانہ ئ

زاہم کریں .7

 

زبیت اور تعاون ف

ت

زی  کا منصوبہ تیار : ئ

ت

دہ کو ضروری ٹیکنالوجی کی مہارتوں سے آراستہ کرنے کے پیشہ ورانہ ئ

ت 

کریں اور اسای

 کریں۔

  

 
 

 لیے جاری تعاون کی پ

دجسٹمنٹ : مانیٹر اور اندازہ کریں .8

 

زات جمع کریں، اور ڈیٹا اور بصیرت کی بنیاد پر ای 

 

ائ

ت

زہ یں ، ن

 
 

پلان کی پیشرفت کا ن اقاعدگی سے جائ

 کریں۔

 ہیں جو تعلیمی اہداف کے ساتھ ہم آہنگ ہو، ایک ہ ان اقدامات پر عمل کرتے ہوئے، اسکو

ت

لز ای  جامع ٹیکنالوجی پلان تشکیل دے سکت

ز اور ن امقصد طریقے سے ٹیکنالوجی کو

 

امل کرے، وسائل کو بہتر بنائیں، اور ٹیکنالوجی کے انضمام کو مسلسل بہتر بنائیں۔ موئ

 

اپنانے  ہورزرز کو ش

 ہیں۔سے، اسکول سیکھنے کا ای  ک اوک ماحول 

ت

 ہیں اور طلباء کو ڈیجیٹل دور میں کامیابی کے لیے تیار کر سکت

ت

 پیدا کر سکت

داری  6.5.3 زی 

 

 بجٹ سازی اور ٹیکنالوجی کے وسائل کی ج

(Budgeting and procurement of technology resources) 

داری میں ٹیکنالوجی کے  زی 

 

ز انضمام کو یقینی بنانے کے لیے ای  منصوبہ بند عمل اسکول کے لیے بجٹ سازی اور ٹیکنالوجی کے وسائل کی ج

 

مؤئ

امل ہے۔ آئیے اہم اقدامات کو درن افت کریں

 

 :ش

 ورگ،  انفرایٹجکچر، : ٹیکنالوجی کی ضرورن ات کا تعین کریں .1

 

 

 

اسکول کے ٹیکنالوجی پلان کی بنیاد پر ضروری ہارڈ ویئر، سافٹ ویئر، ن

 کریں۔

ت
 

 اور تعلیمی لائسنس کی شناح

 کی ضرورن ات جیسے عوامل پر غور کرتے ہوئے ای  :  کریںبجٹ مختص .2

ت
 

زاجات، اور جاری معاوت

 

ی، دیکھ بھال کے اج

 

 ی ل 
ن

اسکیل ا

 حقیقت ند کانہ بجٹ مختص کریں۔

ص .3

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

زہ: تحقیق اور 

 
 

، اور وینڈر کی ساکھ کی بنیاد پر ان کا جائ

ت

 
 ٹکنالوجی کے اختیارات کی تحقیق کریں اور فعایت ، مطابقت، اعتبارت

 یں ۔

ز حاصل کریں .4

 

 کریں، بشمول پروڈکٹ کی معلومات، قیمتوں کا تعین، : قیمتیں اور تجاوئ 

ت

دکانداروں سے تفصیلی اقتباسات کی درخواس

دمات۔

 

 وارنٹی، اور معاون خ

 پر غور کریں .5

ت

د ا: ملکیت کی کل لاگ

 

گ فیس، دیکھ بھال، اپ گری 

 

ی
ش

 

شی

 

ت

زاجات جیسے لا

 

 جاری اج

ت
ت

زہ لیتے وق

 
 

ور معاون اختیارات کا جائ

دمات کا حساب رکھیں۔

 

 خ

، اور بہترین : وینڈر کا انتخاب .6

ت

 
اثیر، معیار، اعتبارت

ت

 کی ن

ت

ای  وینڈر کا انتخاب کریں جو اسکول کی ضرورن ات کے مطابق ہو، لاگ

ا ہو۔

ت

دمات پیش کرن

 

 معاون خ

داری کا عمل شروع کریں۔تمام ضروری کاغذی کارروائیوں اور قانونی تقاضوں کو پورا کرتے ہوئے : حصولی کا عمل .7 زی 

 

 ج
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2.  

ت
 

زبیت اور معاوت

ت

زبیت کے لیے وسائل مختص کریں اور مسائل کو حل کرنے کے لیے دستیاب معاون طریقہ کار کا تعین : ئ

ت

عملے کی ئ

 کریں۔

ص .3

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

زات جمع کریں: جاری نگرانی اور 

 

ائ

ت

زہ یں ، بہتری کے لیے ن

 
 

زات کی مسلسل نگرانی اور جائ

 

 ۔ٹیکنالوجی کے وسائل کے ائ

 کرتے 

ت

 
 ہیں جو ان کے تعلیمی اہداف کی مایت

ت

داری کے ذرے ل، اسکول مناس  ٹیکنالوجی کے وسائل حاصل کر سکت زی 

 

ز بجٹ سازی اور ج

 

مؤئ

ا ہے کہ ٹیکنالوجی ر

ت

ص اس ن ات کو یقینی بنان

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

کاوٹ  کسی رہیں اور تدریس، اکتساب، اور انتظامی عمل کو بہتر بناتے ہیں۔ محتاط منصوبہ بندی اور 

دہ اور طلباء کو قیمتی ڈیجیٹل ٹولز اور وسائل کے ساتھ ن ااختیار بنان ا جائے۔

ت 

 کے اسکول کے ماحول میں ضم ہو جائے، اسای

زہ لینا  6.5.4

 
 

 ٹیکنالوجی کی منصوبہ بندی پر عمل درآمد اور جائ

(Implementing and evaluating the technology plan) 

افذ کرنے 

 

ز ٹیکنالوجی پلان کو ن
 
امل ہیں۔ آئیے ہ

 

زہ لینے میں ٹیکنالوجی کے کامیاب انضمام کو یقینی بنانے کے لیے اہم سرگرمیاں ش

 
 

اور اس کا جائ

 :ای  نقطہ پر نظر ڈایں 

ائم لائنز اور ذمہ داریوں کی : حکمت عملیوں کا نفاذ .1

 

 ہ ہ ٹیکنالوجی کے وسائل کو عیناتت کریں، ن

ت
 

منصوبہ بندی کے مطابق شناح

 کریں۔

ت

 وضاح

2.  

ت
 

زبیت اور معاوت

ت

اکہ ان کی ٹیکنالوجی کی مہارتوں کو بہتر بنان ا جا سکے اور مسائل کے حل کے : ئ

ت

زاہم کریں ن

 

زی  ف

ت

عملے کو پیشہ ورانہ ئ

 کریں۔

  

 
 

 لیے جاری تعاون کی پ

 اور ایک ہ ہورزر کی مصروفیت .3

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

لوجی پلان سے تمام ایک ہ ہورزرز کو ورکشاپس، میٹنگز اور نیوز لیٹرز کے ذرے ل ٹیکنا: کمیو

 آگاہ رکھیں۔

زہ .4

 
 

زہ یں  کہ آن ا ڈیٹا اکٹھا کرنے اور فیڈ بیک کے ذرے ل پلان کے اہداف اور : نگرانی اور پیش رفت کا جائ

 
 

ن اقاعدگی سے اس ن ات کا جائ

 مقاصد پورے ہو رہے ہیں۔

دجسٹمنٹ اور بہتری .5

 

اندکر : ای 

 
 

ص کے نتائج کی بنیاد پر بہتری کے لیے علاقوں کی ن

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

کریں اور حکمت عملیوں کو بہتر بنائیں ن ا نئی 

 ٹیکنالوجیز کو اپنائیں۔

اس ن ات کو یقینی بنائیں کہ ٹکنالوجی کا انضمام اسکول کے تعلیمی مشن کے ساتھ مطابقت رکھتے : تعلیمی اہداف کے ساتھ صف بندی .6

ا ہے۔

ت

 کرن

ت

 
 ہوئے، تدریس، اکتساب، اور طال  علم کی کامیابی کی مایت

 ہیں اور تعلیمی ان نکات پر 

ت

زھا سکت

 

 ہیں، سیکھنے کے ماحول کو ئ 

ت

افذ اور جانچ سکت

 

ز طریقے سے ن

 

عمل کرنے سے، اسکولز اپنے ٹیکنالوجی پلان کو مؤئ

 ہیں۔ تکراری عمل اسکولوں کو ٹیکنالوجی کے انضمام کو مسلسل بہتر بنانے اور بدلتی ہوئی ضرورن ات کے مطابق ڈھالنے 

ت

کے اہداف حاصل کر سکت
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زوغ د می میں ای  قیمتی قاب

 

ص کے ذرے ل، ٹکنالوجی ای  ک اوک اور افزودہ تعلیمی تجربے کو ف

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ا ہے۔ سوچ سمجھ کر عمل درآمد اور 

ت

 بنان

 ذریعہ بن جاتی ہے۔

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

داری کے عمل میں کون سے  سوال: زی 

 

امل ہیں؟ بیان کیجیے۔بجٹ سازی اور ٹیکنالوجی کے وسائل کی ج

 

 اقدامات ش

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 (Learning Outcomes) اکتسابی نتائج 6.6

 اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ نے درج ذیل ن اتیں سیکھیں:

 AsI  زاتی استعمال تعلیمی اداروں کو ڈیجیٹل دور کے مطابق ڈھالنے، کارکردگی کو بہتر بنانے، تدریس اور اکتساب کے تجرن ات کو زوئ 

 
ت

کا ئ

زھانے، اور طلباء کو مستقبل کے تکنیکی تقاضوں کے لیے تیار کرنے کا اختیار دیتا ہے۔ 

 

 ئ 

 کی بچت ہوتی ہے، ڈیٹا 

ت
ت

افذ کرنے سے وق

 

ا ہے۔ عملہ خودکار عملوں کو ن

ت

ا ہے، اور انتظامی کارکردگی میں اضاہ  ہون

ت

 کی درستگی میں اضاہ  ہون

زآمد ہوتے ہیں۔  بنیادی تعلیمی کاموں اور طال  علم کی مدد پر توجہ مرکوز کر سکتا ہے، جس سے بہتر تعلیمی نتائج ئ 

  اسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم(sgAs )اداروں کو مختلف انتظامی اور تعلیمی کاموں کے ای  جامع سافٹ ویئر ایپلی کیشن ہے جو تعلیمی 

ا ہے۔

ت

 انتظام میں مدد کرن

 sgAs زاہم کر

 

 ف

ت

ا ہے، اور بہتر فیصلہ سازی میں سہول

ت

ا ہے، عمل کا دھھار کرن

ت

ا ہے، ڈیٹا کی درستگی کو بہتر بنان

ت

ا اسکول انتظامیہ کو بہتر بنان

ت

ن

 ہے۔

 بھر 
 
وسہ تکنیکی بنیاد قائم کرنے کے لیے اسکول کے بنیادی ڈھانچے کی ضرورن ات کو سمجھنا، تعلیمی اداروں کے اندر ای  مضبوط اور قاب

زابیوں کے  AsIمناس  قسم کے 

 

ز دیکھ بھال اور ج

 

زائننگ، اور مؤئ

 

بنیادی ڈھانچے کی عیناتتی، منصوبہ بندی اور بنیادی ڈھانچے کی ڈئ 

ا بہت ضروری ہے۔

 

 ازالے کے عمل کو یقینی بنان

  زائن ٹیکنالوجی پلان

 

ز طریقے سے مربوط کرنے کے لیے ای  منظم عمل ہے۔ آای  اچھی طرح سے ڈئ 

 

ا اسکول میں ٹیکنالوجی کو مؤئ

 

تیار کرن

ا ہے اور انہیں 

ت

زادی قوت کے لیے ضروری مہارتوں سے 21کردہ ٹیکنالوجی پلان طلباء کو ڈیجیٹل دنیا کے لیے تیار کرن

 

ویں صدی کی اف

ا ہے۔

ت

 آراستہ کرن
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زہنگ 6.7

 

 (Glossary) ف

آئی سی ٹی )انفارمیشن اینڈ 

 ٹکنالوجی(

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

 کمیو

 

ت

، اور معلومات ی

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

زی قسم کی اصطلاح جس میں انفارمیشن پروسیسنگ، کمیو

 

ای  چھتری ن ا ئ 

 

 

 

 

امل ہیں۔ اس میں ہارڈ ویئر، سافٹ ویئر، ن

 

 رسائی کے لیے استعمال ہونے والی ٹیکنالوجیز ش

 

الیکٹرای

امل ہیں۔ورکس اور ڈیجیٹل آلا

 

 ت ش

لرننگ مینجمنٹ سسٹم 

(LMS) 

ای  ڈیجیٹل پلیٹ فارم جو اسکولوں کو آن لائن کورسز، تعلیمی مواد، اور انتظامی کاموں جیسے درجہ بندی، 

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

ص، اور مواصلات کا نظم کرنے کی سہول

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 

 انفارمیشن سسٹم 

 
 

سٹوڈت

(SIS) 

ا ہے، بشمول ذاتی تفصیلات، تعلیمی ریکارڈ، حاضری،  ای  جامع ڈیٹا بیس جو طلباء کی معلومات

ت

کا انتظام کرن

زی 

 

اور درجات۔ یہ طلباء کے ڈیٹا کو ذخیرہ کرنے، ن ازن افت کرنے اور تجزیہ کرنے کے لیے ای  مرک

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

 نظام ف

 کے لیے ضروری فیزیکل ICTاسکول کے اندر  بنیادی ڈھانچہ

ت
 

 اور ڈیجیٹل سسٹمز اور عمل کے آپریشن میں معاوت

 ورگ، ، سرورز، کمپیوٹرز، اور دیگر متعلقہ آلات۔

 

 

 

زاء، بشمول ن

 

 
 اج

 اور تدریس،  ٹیکنالوجی پلان

ت

 
ا ہے کہ تعلیمی اہداف کی مایت

ت

ف ی روڈ پ ق جو اس ن ات کا خاکہ پیش کرن

 

ن  

ای  ایٹج

زھانے کے لیے اسکول میں ٹیکنالوجی کو کس طرح مربوط ا

 

ور استعمال کیا اکتساب اور انتظامی عمل کو ئ 

 جائے گا۔

 وورٹی
ی کی
س

افذ کیے گئے اقدامات اور  ڈیٹا 

 

ڈیٹا کو یر  مجاز رسائی، ڈیٹا کی خلاف ورزیوں ن ا نقصان سے بچانے کے لیے ن

 وورٹی پروٹوکول، 
ی کی
س

طریقے۔ اس میں ڈیٹا کی رازداری، سالمیت اور دستیابی کو یقینی بنانے کے لیے 

امل ہے۔انکرپشن، رسائی کنٹرول، اور ڈیٹا 

 

ا ش

 

افذ کرن

 

 بیک اپ کی حکمت عملیوں کو ن

 (Unit End Exercise) اکائی کے اختتام کی سرگرمیاں 6.8

 (Objective Answer Type Questions)معروضی جوان ات کے حامل سوالات  

ا ہے؟( sgAs)مندرجہ ذیل میں سے کون اسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم  .1

ت

 کرن

ت

 کی بہترین وضاح

a)  ا ہے۔ای  ایسا

ت

 نظام جو طلباء کے اندراج اور داخلوں کا انتظام کرن

b) ا ہے۔

ت

 ای  ایسا نظام جو اسکول کے اندر انتظامی کاموں کو مربوط کرن

c) ا ہے۔

ت

 کرن

ت

 
دہ اور والدین کے درمیان رابطے کی مایت

ت 

 ای  ایسا نظام جو اسای

d) ا

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

  ہے۔ای  ایسا نظام جو آن لائن اکتساب اور کورس کے انتظام میں سہول



121 

 

افذ کرنے میں ای  چیلنج کیا ہے؟ .2

 

 اسکولوں میں خودکار عمل کو ن

a) داری کے لیے محدود بجٹ۔ زی 

 

 ضروری ٹیکنالوجی کے وسائل کی ج

b) زبیت ن افتہ عملے کی می ۔

ت

 خودکار نظام کو چلانے کے لیے ئ

c) آٹومیشن سافٹ ویئر کے لیے مناس  وینڈرز تلاش کرنے میں دشواری۔ 

d) زاحمت۔طلباء کی طرف سے اپنی پڑھا

 

 ئی میں ٹیکنالوجی کے استعمال کے خلاف م

 اسکولوں کے لیے ٹیکنالوجی پلان تیار کرنے کا مقصد کیا ہے؟ .3

a) ا۔

 

 تدریس اور اکتساب میں ٹکنالوجی کو مربوط کرنے کے ئے حکمت عملیوں کا خاکہ بنان

b) ا۔

 

داری کے لیے بجٹ مختص کرن زی 

 

زین ٹیکنالوجی کے آلات کی ج

ت

د ئ دی   خ 

c)  ا۔ڈیٹا کے تحفظ کے

 

 ضوابط کی تعمیل کو یقینی بنان

d) زوغ دینا۔

 

 اسکول کے منتظمین کے درمیان تعاون کو ف

زو ہے؟ AsIمندرجہ ذیل میں سے کون سا اسکولوں میں  .4

 

 
 انفرایٹجکچر کا ای  ج

a) زی مینجمنٹ سسٹم۔  لارڈ،ئ 

b) ۔  
 
 والدین اور استاد مواصلات ات

c) طلباء کی حاضری سے ن ا اس رہنے والا سافٹ ویئر۔ 

d)  زنیچر اور سامان۔اس س روم کا

 

 ف

 کی کیا اہمیت ہے؟( sgAs)اسکول انتظامیہ میں اسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم  .5

a) ا ہے۔

ت

ا ہے اور کاغذی کارروائی کو کم کرن

ت

 یہ انتظامی کاموں کو خودکار کرن

b) ا ہے۔

ت

 یہ طال  علم اور استاد کے رابطے کو بہتر بنان

c) ا ہے۔ یہ وقفوں کے دوران طلباء کے لیے تفریحی وسائل مہیا

ت

 کرن

d) ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

 یہ ریق طلباء کے لیے آن لائن اندراج کی سہول

 (Short Answer Type Questions)مختصر جوان ات کے حامل سوالات 

افذ کرنے کا مقصد کیا ہے؟ ICTخودکار اور  .1

 

ز انتظام اسکول کے عمل کو ن  کے زئ 

زاء کیا ہیں؟SMISاسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم ) .2

 

 
 ( کے اج

ا ہے؟ SMISای   .3

ت

 اسکول انتظامیہ کو کیسے فائدہ پہنچان

افذ کرنے میں کیا چیلنجز ہیں؟ .4

 

 اسکولوں میں خودکار عمل کو ن
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ا کیوں ضروری ہے؟ .5

 

 اسکول کے لیے ٹیکنالوجی پلان تیار کرن

 (Long Answer Type Questions)طویل جوان ات کے حامل سوالات 

ز انتظام اسکول کے عمل کو  ICTخودکار اور  .1 ائید کے لیے کے زئ 

ت

لاگو کرنے کے فوائد اور چیلنجوں پر باددلہ خیال کریں۔ اپنے جواب کی ن

زاہم کریں۔

 

 مثایں  ف

ز انتظامیہ میں کس طرح تعاون SMISاسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم ) .2

 

 کریں اور یہ کہ وہ اسکول کی موئ

ت

زا کی وضاح

 

 
( کے کلیدی اج

 ں سے واضح کریں۔کرتے ہیں۔ اپنے جواب کو حقیقی زندگی کی مثالو

 کریں۔ ٹیکنالوجی پلان کو اسکول کے تعلیمی اہداف اور مقاصد  .3

ت

امل اقدامات کی وضاح

 

اسکول کے لیے ٹیکنالوجی پلان تیار کرنے میں ش

 کے ساتھ ہم آہنگ کرنے کی اہمیت پر باددلہ خیال کریں۔

 میں بنیادی ڈھانچے اور اس کی دیکھ بھا ICTاسکولوں میں  .4

ت

 
 ل کی اہمیت پر باددلہ خیال کریں۔انضمام کی مایت

 کریں۔ کامیاب نفاذ کے لیے SMISاسکولوں میں اسکول مینجمنٹ انفارمیشن سسٹم ) .5

ت

( کے نفاذ اور انضمام کے عمل کی وضاح

زاہم کریں۔

 

ات ف

 

 سفارش

ز کردہ اکتسابی مواد  6.9
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 معاون ٹیکنالوجی ۔7اکائی 

(Assistive Technology) 

زا

 

 
 اکائی کے اج

 (Introduction) تعارف 7.0

 (Objectives) مقاصد 7.1

 (Concept and Meaning of Assistive Technology) کا تصور اور معنی ٹیکنالوجیمعاون  7.2

 (Nature and Significance of Assistive Technology)کی نوعیت اور اہمیت  معاون ٹیکنالوجی  7.3

 (Types of Digital Assistive Technology) ڈیجیٹل معاون ٹیکنالوجی کی اقسام 7.4

  حدودمعاون ٹیکنالوجی کے فوائد اور  7.5

(Advantages and Limitations of Assistive Technology) 

 (Learning Outcomes) اکتسابی نتائج 7.6

زہنگ 7.7

 

 (Glossary) ف

 (Unit End Exerciseاکائی کے اختتام کی سرگرمیاں ) 7.8

ز کردہ اکتسابی مواد ) 7.9

 

 (Suggested Learning Resourcesتجوئ 

 (Introduction) تعارف 7.0

 ہے جو ( Assistive Technology)معاون ٹیکنالوجی 

ت

دم

 

سے مراد کوئی بھی سافٹ ویئر پروگرام، آلات، ن ا خ

زاہم کرنے کے لیے استعمال ہوتی ہے۔

 

زھانے میں مدد ف

 

ز تنظیم کی منفرد ذمہ دارن اں  صارفین کو چیلنجوں پر قابو ن انے اور ان کی مہارتوں کو ئ 
 
ہ

 معیار چیلنجز ہوتے ہیں، اور معاون ٹیکنالوجی اس ن ات کو یقینی بناتی ہے کہ تنظیموں کو ذاتی نوعیت کی ادارہ جاتی حکمت عملیوں کے ساتھ اعلیٰ اور

 رسائی حاصل ہو۔

ت

دمات ی

 

 کے آلات اور خ

دمات ہیں جو صابب میں سیکھنے والوں کی شرکت اور تعلیمی

 

زی  کو بہتر بنانے کے لیے درکار ہوتے "معاون ٹیکنالوجی" سے مراد وہ آلات اور خ

ت

 ئ

زم اسپیکٹرم ڈس آرڈر ہیں۔

  

ن ا  Autism Spectrum Disorder - ASDجن طلباکو اکتسابی معذوری ہوتی ہے، جیسے کہ آئ
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 میں تھوڑی اضافی مدد کی ضرورت ہوتی ہے۔

ت

رکاوٹوں پر قابو طلبامعاون ٹیکنالوجی کا استعمال کرکے  سمعی وبصری معذوری ، انہیں كمره جماع

 

ت

 ہیں اور اپنی پوری صلاچ 

ت

 ن ا سکت

ت

 ہیں۔کو نکھار سکت

 (Objectives) مقاصد 7.1

 ہو جائیں گے کہ
 
 :اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ اس قاب

 کر سکیں ۔ 

ت

 معاون ٹیکنالوجی کے تصور اور نوعیت کی وضاح

 معاون ٹیکنالوجی کی اہمیت کو واضح کرسکیں ۔ 

  معاون ٹیکنالوجی کی اقسام بیان کر سکیں ۔ڈیجیٹل 

 معاون ٹیکنالوجی کے فوائد اور حدود کا تجزیہ کر سکیں ۔ 

 معاون ٹیکنالوجی کا تصور اور معنی  7.2

(Concept and Meaning of Assistive Technology) 

زاد کی 

 

دمات ہیں جو اف

 

ز ٹیکنالوجیز ن ا خ دئ 

 

زامیم معاون ٹیکنالوجی  سے مراد وہ موافقت ی 

ت

شمویت ، کامیابی، ن ا آزادی کو بہتر بناتی ہیں۔یہ ئ

ہے کہ وہ  اتنی کر آسان ہو سکتی ہیں جتنی کہ سل ک کی گرفت ن ا اتنی کر پیچیدہ جتنی کہ ای  تبدیل ہ ہ کمپیوٹر سسٹم۔یہ تنظیمی حکام کی ذمہ داری

زہ لینے کے لیے ای  ٹیم تشکیل دیں۔اگر ٹیم اس ادارے کی ہموار کارکردگی کو یقینی بنانے کے لیے درکار خصوصی انتظامی آ

 
 

دمات کا جائ

 

لات اور خ

زاہم کرنے کی ضرورت ہے۔اس 

 

دمات ف

 

زد کو معاون ٹیکنالوجی کی ضرورت ہے، تو تنظیم کو ضروری آلات اور خ

 

ن ات کا تعین کرتی ہے کہ کسی ف

زوغ دینا چاہیے۔ ضرورت کے پیش نظر، منتظمین،معلم، اور دیگر متعلقین کو معاون ٹیکنالوجی کی

 

 مہارتیں اور سمجھ بوجھ کو ف

 Technology Relatedکے ٹیکنالوجی سے متعلق امدادی ایکٹ  1988معاون ٹیکنالوجی کی ن اضابطہ تعریف س  سے پہلے 

Assistance Act-(Tech Act)  زاہم کی گئی تھی، جسے بعد میں

 

 Assistive کا معاون ٹیکنالوجی ایکٹ 1998میں ف

Technology Act  ا

ت

زمیم کیا گیا۔ یہ اب بھی قبول ہ ہ اصطلاح ہے، اور اسے تمام متعلقہ قوانین میں استعمال کیا جان

ت

بنانے کے لیے ئ

زاد کے تعلیمی ایکٹ )

 

 Assistive Technology(۔ معاون ٹیکنالوجی ڈیوائس IDEA,2004ہے، بشمول معذور اف

Device زمیم ہ ہ ن ا ذاتی نوعیت کے مطابق سے مراد کوئی بھی شے، آلا

ت

ت، ن ا پروڈکٹ سسٹم ہے ، چاہے وہ تجارتی طور پر حاصل کیا گیا ہو، ئ

ا ہے۔ اس اصطلاح میں کو

ت

زار رکھنے ن ا بہتر بنانے کے لیے استعمال کیا جان

ت

زف زھانے، ئ 

 

ئی ایسا طبی آلہ بنان ا گیا ہو، جو معذور بچے کی فعال صلاحیتوں کو ئ 

ز
 
امل نہیں ہے جو ج

 

 ۔(IDEA,2004)احی طریقےسے لگان ا گیا ہو، ن ا اس آلے کا متبادل ش
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 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

  سوال:

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 معاون ٹیکنالوجی کی نوعیت اور اہمیت  7.3

(Nature and Significance of Assistive Technology) 

معاون ٹیکنالوجی کی نوعیت اور خصوصیات کا تعلیمی ٹیکنالوجی کے تصور سے گہرا تعلق ہے۔ آئیے ذیل میں دی گئی اس کی اہم 

 خصوصیات پر ن ات کرتے ہیں۔

د شعبہ دی    کے چیلنجوں کا سامنا کرنے :(Modern discipline) خ 
 
ت ز

ت

د شعبہ ہے جو مستقبل ف دی  معاون ٹیکنالوجی ای  ک اوک خ 

سکے لیے موافق ہے۔

گ

 

ی

 

ی ی 
م

 میں متزامن 

ت
ت

 real-time) مثال کے طور پر، تعلیم میں ٹیکنالوجی کا استعمال کرتے ہوئے، ہم حقیقی وق

synchronous meetings)  ،

 

 

 

 ہیں(۔انٹرن

ت

 ہیں )دو طرہ  آن لائن مواصلت اور فوری فیڈ بیک حاصل کرسکت

ت

سے نمٹ سکت

  بیسڈ لرننگ
 
، آن لائن لرننگ، اور دیگر معلوماتی اور مواصلاتی ٹیکنالوجی اب پوری دنیا میں اعٰلی تعلیم (web-based learning) وت

 کے کئی ادارے استعمال کر رہے ہیں۔

زی  پر سائنس

ت

زی  کا انحصار سائنس میں اختراعات پر  (Based on progress in science): مبنی میں ئ

ت

تدریسی ٹیکنالوجی کی ئ

زقیاتہے۔اس لیے تعلیمی صنعت کو درپیش مسائل کو حل کرنے کے لیے سائنسی اور تکنیکی 

ت

ا ضروری ہے۔جیسے  ئ

 

زوئے کار لان اور درن افتوں کو ئ 

زھتا جا رہا ہے

 

ارا سائنسی علم ئ 
 
زی  ن افتہ ہوتے جا رہے ہیں۔جیسے ہ

ت

د ئ زی 

 

 آلات م

 

  الیکٹرای

معاون ٹیکنالوجی تعلیمی انتظامیہ میں چیلنجوں سے  :(Improving the educational system)تعلیمی نظام میں بہتری

ز مضبوط اور بہتر تعلیمی نظام ہے۔یہ ادارہ جاتی اہداف اور 

 

مقاصد کی تکمیل کے لیےمتعلقین نمٹتی کے ئے حل تلاش کرتی ہے ۔اس کا مقصد ن الآج

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

ز رابطے میں سہول

 

 کے درمیان موئ

، طبیعیاتی سائنس، تکنیکی اور (Based on Research): تحقیق پر مبنی 

 

معاون ٹیکنالوجی مختلف نفسیاتی، سماجی، انتظامی، انجینئرن

ووم کے مضامین کے تحقیقی نتائج سے استفادہ کرتی ہے اور ا
عل
ا ہے۔سماجی 

ت

 سی کا اطلاق تعلیمی انتظامیہ کے شعبے پر بھی ہون

عملی اہداف کے مقاصد کے حصول کے لیے، معاون ٹیکنالوجی منظم طریقے سے تکنیکی علم : Practical discipline)(شعبہ عملی

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

 اور طلبا دونوں کو عملی تجربہ ف

 

ن
 
می
معل

 کو تعلیم کے میدان میں استعمال کرتی ہے۔یہ 
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 انتظامیہ

ت

 میں (Successful classroom management) کامیاب كمره جماع

ت

: درس و تدریس کے لیے كمره جماع

دہ اور طلبا دونوں کے اہداف کے حصول کے لحاظ سے کامیا

ت 

 کے استعمال، نظام کے استعمال، اور اسای

ت
ت

ب اور متعدد معاون ٹیکنالوجیز کا استعمال وق

 کارآمد ہے۔

معاون ٹیکنالوجی مختلف قسم کے تعلیمی، سماجی اقتصادی، لسانی، جغرافیائی :  (Communication media) غمواصلاتی ذرائع ابلا

 رکھتی ہے۔

ت

 معلومات اور تعلیم کو پھیلانے کی صلاچ 

ت

 پس منظر کے حامل لوگوں ی

 (A Means)ای  ذریعہ

ت

کی بہتر کارکردگی اپنے آپ میں : معاون ٹیکنالوجی ای  مقصد حاصل کرنے کا ذریعہ ہے ۔اگرچہ كمره جماع

ا ہے وہ اس مقصد کا ذ

ت

ا سکھان ا جان

 

ریعہ ہو سکتا ای  مقصد ہے، یکن  جس طرح سے طلبا کو تدریسی و اکتسابی عمل میں تعلیمی ٹیکنالوجیز کا استعمال کرن

 ہے۔

زہ کار

 

 میں ٹیکنالوجی کے اطلاق سے  جیسا کہ ہم پہلے کر ن ات کر چکے ہیں، معاون ٹیکنالوجی كمره:(Broader Scope)وسیع دائ

ت

جماع

امل ہے۔

 

ص بھی ش

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

 کہیں زن ادہ وسیع رینج رکھتی ہے۔اس میں اکتساب کے آلات، طریقوں اور نظاموں کی تخلیق، استعمال اور 

 

 

ٹ

 

می
 لی ش
ی

(Placement)ا ہے۔اسکول کا بنیادی ڈھا

ت

نچہ، بشمول :'اسکول' کو معاون ٹیکنالوجی کے ذریعہ ای  نظام کے طور پر تسلیم کیا جان

  اس کی

ت
 

 سامان آرائش، ساح

 
 
دہ، اس نظام میں ای  ان ت

ت 

ا ہے، جبکہ متعدد تدریسی اور تشخیصی (input)، اور اسای

ت

کے طور پر کام کرن

 ای  عمل کے طور پر کام کرتی ہیں۔ -جو کہ سمعی و بصری امدادکے ذرے ل تعاون ن افتہ ہیں -طریقے، نقطہ نظر، اور حکمت عملیاں

م، 

عل

ت

می

زہ کار میں 

 

زی  ند ک اور طاقتور آلہ ہے کیونکہ اس کے دائ

ت

، اور تعلیمی منتظمین کے ہاتھوں میں، معاون ٹیکنالوجی ای  ک اوک، ئ

 

ن
 
می
معل

امل ہیں۔صرف معاون ٹیکنالوجی جیسے کمپیوٹر، ای لرننگ، مون ا

 

ئل تعلیمی مقاصد، ذرائع ابلاغ اور وسائل کا انتخاب، وسائل کا انتظام ویر ہ ش

  معاون ٹیکنالوجی کو مناس  طریقے لرننگ
 
ا ہے۔ح

ت

 حصول بنان
 
 ساز تجرن ات کا اضاہ  کر ریق تصورات کو قاب

ت
ت

، آن لائن لرننگ، ہم وق

ا ہے۔

ت

زھان

 

 اور کارکردگی کو ئ 

ت

 
ا ہے، تو یہ پیداوارت

ت

 سے پروگرام کیا جان

 (sserg r  c oc kceCCاپنی معلومات کی جانچ)

 مراد ہے؟سوال: معاون ٹیکنالوجی سے کیا 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________  

 (Types of Digital Assistive Technology)ڈیجیٹل معاون ٹیکنالوجی کی اقسام  7.4

زی  اور بہتری کی طرف لے جا سکتی ہے۔ڈیٹا پر مبنی فیصلہ سازی کسی تنظیم کی مدد کر سکتی

ت

منتظمین کو اپنے آپ سے سوالات   ہے اور مسلسل ئ

آپ کون سے لے کر کرتے ہیں جن کے لیے آپ  اعداد و شمار کی بنیاد پر آپ فی الحال کون سے لے کر کرتے ہیں؟ کرنے کی ضرورت ہے جیسے کہ،

د ڈیٹا حاصل زی 

 

ا چاہیں گے؟ اپنے فیصلہ سازی سے آگاہ کرنے کے لیے م

 

ارے اعداد و شمار ہمیں کیا بتاتے ہیں کہ ہم صحیح کر رہے ہیں؟ کرن
 
ارا  ہ

 
ہ
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ا ہے کہ ہمیں بہتری کی ضرورت ہے؟

ت

ا ہے جس کی ہم نے توقع  ڈیٹا ہمیں کہاں بتان

ت

کیا ہم جو تبدیلیاں کرتے ہیں ان کا نتیجہ ان بہتریوں میں ہون

، مناس  کی تھی؟کیاطلبااور انتظامی کارکردگی سے متعلق

ت
ت

زوق اکہ ئ 

ت

 ن امعنی اعداد و شمار پورے سال میں ن اقاعدگی سے جمع کیے جاتے ہیں، ن

  اور ہاںں ان کی ضرورت ہو؟ (targeted interventions)اورموجہ مداخلتوں 
 
 کا اطلاق کیا جا سکے ح

 میں بحث کی گئی ہے: ڈیجیٹل معاون ٹیکنالوجی کی مختلف اقسام پر ذیل

 )اس ؤڈ(Cloud Technology): اس ؤڈ ٹیکنالوجی

 

 

 

دمات کی انٹرن

 

( پر کدارار اور   cloudاس ؤڈ ٹیکنالوجی سے مراد کمپیوٹنگ خ

زاہمی ہے۔اس میں سرورز

 

ز انداز میں ف دئ 

 

 ورگ، ، سافٹ ویئر اور اینالیٹکس(database)، سٹوریج، ڈیٹا بیس(servers)توسیع ی 

 

 

 

 ، ن

(analytics) امل

 

دمات کی ای  وسیع رینج ش

 

  سمیت خ

ت

اکہ کمپیوٹنگ وسائل اور ڈیٹا اسٹوریج ی

ت

زاہم کی جاتی ہے ن

 

 پر ف

 

 

 

ہے، جو انٹرن

 کی جا سکے۔ استدعائی رسائی

  

 
 

زار رکھنے کی ضرورت کے ر  کی پ

ت

زف اس ؤڈ ٹیکنالوجی صارفین کو جسمانی بنیادی ڈھانچے کی ملکیت اور اسے ئ 

 بنا
 
 رسائی اور استعمال کرنے کے قاب

ت

ز ڈیجیٹل تبدیلی کے پروگرام اس ؤڈ کمپیوٹنگ کا استعمال کرتے ہیں کمپیوٹنگ وسائل ی

ت

تی ہے۔زن ادہ ئ

  ڈھانچےمیں ڈیجیٹل بنیادی ڈھانچہ بنیادی کیونکہ روایتی

ت

زی، چستی اور لاگ دئ 

 

ز طریقے سے چلانے کے لیے ضروری پیشرفت، توسیع ی 

 

کو مؤئ

اثیر کا فقدان ہے۔

ت

 کی ن

 اور مشین لرننگ

ت
 

:مشین لرننگ (Artificial Intelligence and Machine Learning)یعی ذہات

(ML( 

ت
 

ز نظام، قدرتی زن انوں کی عمل کاری ، AI( اور یعی ذہات
 
ان انجام دیتے ہیں۔ماہ

 

( علمی کارروائیوں کی تقلید کرتے ہیں جو ان

 

ت
 

 کے نظام یعی ذہات

ت
 

ز کی شناح  گوئی کے تجزن ات، اور تقرئ 

 

 

 
 

کے خاص استعمال کی کچھ مثایں  ہیں۔نئی تنظیمی حکمت  بصری کمپیوٹنگ، پ

زو کے طور پر، 

 

 
  MLاور  AIعملیوں کے ج

ت

ا ہے۔پیداواری صلاچ 

ت

زے پیمانے پر استعمال کیا جان

 

ن ئ 
 
می

کو ڈیجیٹل تبدیلی کی سرگرمیوں

زھانے کے علاوہ، یہ ٹیکنالوجیز

 

 عمل بصیرت حاصل ادارےکے جمع کردہ ڈیٹا کے استعمال کو بہتر بنانے کے لیے اہم  ئ 
 
ہیں۔اعداد و شمار سے قاب

دمات کو بہتر 

 

 اور خ

 

د حکمت عملی بنا سکتی ہے۔ کر کے ، انتظامیہ اختراعی منصوبے تیار کر سکتی ہے اور اپنی مہارت کے س  دی   اور خ 

اثہ  حیاتی عنصراعداد و شمار کو عصری معیشت کا  :(Big data)ن  ڈیٹا

 

 کے لیے ای  انمول ان

ت

 
ا ہے اور یہ تنظیموں کی اکثرت

ت

سمجھا جان

زی  ہے۔اس کے تیجے میں تیزی سے توسیع ہوئی ہے، جو کہ کسی بھی تنظیم کے لیے ای  چیلنج اور ای  موقع دونوں ہے۔

ت

آنے والے  یہ ئ

زار رہنے کی آنے والے سالوں میں سالوں میں جاری رہنے کی توقع ہے۔

ت

زف امید ہے۔ن  ڈیٹا میں انتظامی کارروائیوں کے معمول  یہ رجحان ئ 

ا ہے، جس میں طلبا، فیکلٹی اور بیرونی ذرائع سے 

ت

امل ہون

 

امل کے حصے کے طور پر جمع کیا جانے والا منظم، نیم ساختہ، اور یر  ساختہ ڈیٹا ش

 

معلومات ش

دیکٹیو ماڈلنگ

 

، اور ڈیٹا کے دیگر  (Data extraction)اجاستخر ، اعداد و شمار کا(Predictive Modeling)ہوتی ہیں۔پری 

 ہیں۔ (data analytics) تجزن ات

ت

زی مقدار میں ڈیٹا کو سنبھال سکتی ہیں، ادارے کے لیے  س  اس ڈیٹا کے ساتھ کیے جا سکت

 

تنظیمیں ئ 

ف ی ماڈلز

 

ن  

زائن کرسکتی ہیں، اور ن  ڈیٹا اینا (strategic models) مفید معلومات نکال سکتی ہیں، ایٹج

 

 big data) لیٹکسڈئ 

analytics) کا اطلاق کرکے ڈیٹا کی بنیاد پر فیصلہ کرسکتی ہیں۔ 
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ائم اینالیٹکس

 

 ن

 

 

ا (Real-Time Analytics):ری

 

ڈیٹا اور متعلقہ وسائل جیسے کر کسی سسٹم میں داخل ہوتے ہیں ان کا تجزیہ کرن

ائم " سے مراد یہ ہے کہ کوئی ڈیٹا کا اس طرح سے کتنا ابین جواب دے سکتا ہے جسے

 

 ن

 

 

ا ہے۔" ری

ت

ا جان

 

ام سے جان

 

ائم اینالیٹکس کے ن

 

 ن

 

 

 ری

ائم ڈیٹا

 

 ن

 

 

 ڈیلیوری، اعلیٰ کارکردگی والے اینالیٹکس انوں ں کا استعمال، اور فوری آپرشنل  صارفین فوری طور پر سمجھیں۔آپرشنل  سسٹمز سے ری

رزز 
خ 
ی ک

 

ی ی 
ک

 یہ سبھی ایٹجیمنگ ڈیٹا آر

ت

 (streaming data architectures)انتخاب کرنے کی صلاچ 

 

 

کی خصوصیات ہیں۔ری

ائم اینالیٹکس کا اطلاق تعلیمی انتظامیہ میں طلبا کی کارکردگی کی نگرانی، و

 

ص، تعمیل اور ن

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

زات اور 

 

ائ

ت

زاری اور کامیابی، ن

ت

زف سائل کی تقسیم،طلباکی ئ 

ائم اینالیٹکس منتظمین کو اعداد و شمار پر مبنی لے کر کرنے

 

 ن

 

 

دیشن میں کیا جا سکتا ہے۔مجموعی طور پر، تعلیمی انتظامیہ میں ری

 

، آپرشنل  کارکردگی ایکری 

زھانے، او

 

زھانے کو بہتر بنانے، طلباکے نتائج کو ئ 

 

امے میں ادارہ جاتی کامیابی کو آگے ئ 

 

زھتے ہوئے مسابقتی اور ک اوک تعلیمی منظر ن

 

ز ای  ئ 

 

ر ن الآج

 کا اختیار دیتے ہیں۔

ز اور

 

ر
گ

 

ی
ھ

ت

ی

 آف 

 

 

 

ز ) : G5(Internet of Things and 5G)انٹرن

 

ر
گ

 

ی
ھ

ت

ی

 آف 

 

 

 

زاء IoTانٹرن

 

 
( کمپیوٹرز، مشینوں اور دیگر اج

 ورک ہے جو ای  دوسرے کے

 

 

 

 ہیں۔ کا ای  ن

ت

 ہیں اور ڈیٹا کا اشتراک کر سکت

ت

 کر سکت

ت

 
 

اکثر کسی شخص ن ا روایتی کمپیوٹر سسٹم یہ ساتھ ن ات چ

 رکھتے ہیں۔

ت

د بینڈوتھ IoTکی نگرانی کے ر کام کرنے کی صلاچ  زی 

 

ز کے لیے م

 

 

ز ٹرانسمیشن کی رفتار، اور (Bandwidth) ڈیوائ

ت

، تیز ئ

زاہم کر سکتی ہے۔مثال کے طور پر، ڈیجیٹل تبدیلی کے حصے کے طور پر، دنیا کے  G5کی ضرورت ہوتی ہے، جو روابطکامل 

 

ٹیکنالوجی انہیں ف

 نے 

ت

 
زے شہروں کی اکثرت

 

 ورک قائم کیا ہے، جن میں سے بہت سے IoTئ 

 

 

 

تولیدی جڑے ہوئے ہیں۔ کے ذرے ل G5سینسر کا ن

دیٹجیل انٹر (manufacturing sector)شعبہ

  

ز )میں ڈیجیٹل تبدیلی کو ای

 

ر
گ

 

ی
ھ

ت

ی

 آف 

 

 

 

ا ہے، IIoTن

ت

زھان ا جان

 

( کے ذرے ل آگے ئ 

دیٹجی 

  

ا ہے۔اس ٹیکنالوجی کے استعمال سے، ادارےمیں  (Industry 4.0) 4.0جسے عام طور پر ای

ت

  نظامکے  کامکہا جان

ت

کو بہتر بنا سکت

 ہیں۔

ت

زھا سکت

 

، رفتار، اور معیار کو ئ 

ت

 ہیں اور کارکردگی، موافقت، تخلیقی صلاچ 

ا ہے۔مجازی  AR  (Augmented Reality):حقیقت افزودہ

ت

ڈیجیٹل معلومات اور ڈیٹا کو صارف کے بصری تجربے سے جوڑن

زعکس،  virtual realityحقیقت موجودہ ماحول   Augmented Realityحقیقت افزودہکی مکمل طور پر یعی تخلیق کے ئ 

زائض اور ماتحتوں کے ن اہمی تعامل، دونوں کر 

 

زاہم کرتی ہے۔کسی تنظیم میں منتظمین کے ف

 

  حقیقت افزودہمیں نئی معلومات ف

ت

سے فائدہ اٹھا سکت

زبیت اور متعلقین ہیں۔

ت

، علم کی منتقلی، ئ

ت

دمات کو بہتر بنانے میں مدد  یہ تنظیموں کو معیار اور پیداواری صلاچ 

 

ا ہے۔یہ ٹیکنالوجی کا زن ادہ کی خ

ت

کرن

انوں کے ڈیجیٹل سسٹمز کے ساتھ مواصلات کے طریقہ کار میں بہتری آنے کی توقع ہے۔

 

ا ہے اور اس سے ان

ت

 فطری استعمال ممکن بنان

 نمائندگی  virtual representation :ای  مجازی نمائندگی(Digital Twin)ڈیجیٹل ٹوئن

ت

جو کسی جسمانی شے کی درس

ا ہے۔اصلکرتی ہے 

ت

ہوتے ہیں جو اہم فعال علاقوں سے جڑے ہوتے (sensors) چیز میں مختلف قسم کے سینسر اسے ڈیجیٹل ٹوئن کہا جان

زکس

 

 
ائی کی پیداوار، درجہ حرارت، اور (metrics) ہیں۔یہ سینسر کسی چیز کے لیے کارکردگی کے متعدد م

 

پر ڈیٹا تیار کرتے ہیں، بشمول توان

ااً، تنظیم ورچوئل ماڈل کو  ماحولیاتی عوامل۔اس کے

ت

 ی
 خ
 

ت

ی

 

ی

ا ہے۔

ت

ا ہے اور اسے ڈیجیٹل کاپی پر لاگو کرن

ت

بعد، پروسیسنگ سسٹم ڈیٹا وصول کرن
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  ات کرنے کے ئے استعمال کرسکتی ہے۔ (simulation)سمولیشن

ت

زی

ت

مقصد بصیرت افزا  ، کارکردگی کے مسائل کی تحقیق حتی کی ئ

ا ہے جن کا اطلاق اصل ما

 

زاہم کرن

 

 دی چیزپر کیا جا سکتا ہے۔درن افتیں ف

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

 ڈیجیٹل ٹوئن ٹیکنالوجی استعمال کرنے کا مقصد کیا ہے؟ ۔ سوال:

_____________________________________________________________ 

ات  7.5

 

 معاون ٹیکنالوجی کے فوائد اور نقصان

(Advantages and Limitations of Assistive Technology) 

زت اور شہریوں پر مبنی بنان ا ہے۔ آئی سی ٹی نے انتظامیہ کے روایتی کام کاج

ت

 
زی ، جوابدہ، شفاف، وکندری  کو انقلابی بنا دن ا ہے اور اسےئ 

  (Advantages of Assistive Technology) معاون ٹیکنالوجی کے فوائد 7.5.1

 ذیل فوائد ہیں: معاون ٹیکنالوجی کے درج

اخیر  .1

ت

معاون ٹیکنالوجی محکموں اور تنظیموں کے اندر متعدد عملوں کے ذریعہ فائل پروسیسنگ اور قل  و حرکت میں ضرورت سے زن ادہ ن

امل ہے،  س  سے نچلی سطح سے، ہاںں درخواستیں موصول ہوتی ہیں، 

 

ز سطح پر ش
 
اعلیٰ سطح کو کم کرنے کا رجحان رکھتی ہے۔آن لائن فائل کی منتقلی ہ

ا ہے۔

ت

 طور پر مطلع کیا جان

 

، ہاںں لے کر کیے جاتے ہیں۔متعلقہ اہلکار کے نوٹ مکمل کرنے کے بعد اگلے اہلکار کو الیکٹرای

ت

ااً،بے معنی  ی

ت

 ی
 خ
 

ت

ی

 

ی

ا ہے۔

ت

 ضائع نہیں ہون

ت
ت

  جسمانی سرگرمیوں میں وق

ا ہے، کمپیو .2

ت

زڈ اسٹوریج کی حوصلہ افزائی کرن

 
 

ا ہے جو حکام کو کم یہ فائلوں اور ڈیٹا کے سنٹرلائ

ت

زاہم کرن

 

 فوری رسائی ف

ت

زڈ ڈیٹا بیس ی

 
 

ٹرائ

فائلوں کو منتقل کرنے کی اجازت دیتا ہے۔یر  ضروری کاموں میں می ، اسٹوریج کی ضرورن ات میں می ، اور کم حفاظتی  خطرات کے ساتھ دیکھ 

ا 

ت

ا آسان بنان

 

 طریقے سے ذخیرہ کرن

 

ا ہے۔معلومات کو الیکٹرای

ت

زھان ا جان

 

 رسائی حاصل  بھال کو ئ 

ت

  آپ کو اسے تلاش کرنے اور اس ی
 
ہے اور ح

 کی بچت ہوتی ہے۔

ت
ت

 کرنے کی ضرورت ہوتی ہے تو وق

ا ہے۔ٹیکنالوجی کی مدد سے، محکمے ای   .3

ت

 کے ضیاع کو کم کرن

ت
ت

ز مواصلاتی طریقہ کار قائم کرکے وق

 

یہ محکمانہ عملے کے درمیان ای  مؤئ

 

ت

  سے کام کر سکت
 
ت ز

ت

 میں دوسرے کے ساتھ زن ادہ ف

ت

 ہیں، جس سے مجموعی طور پر پیداواری صلاچ 

ت

 ہیں اور ای  دوسرے کے ساتھ جڑ سکت

ز ردعمل اور شفافیت میں مدد ملے گی۔

ت

 میں می  آتی ہے۔اس سے تنظیم کے کارکنوں کو تیز ئ

ت
ت

ا ہے اور انتظامی وق

ت

  اضاہ  ہون

ا   .4  فنڈ سے چھٹی کی درخواستوں، ٹرانسفر آرڈرز، ن 

 
 

دت

 

س اور تقابلی کاغذات کا استعمال کرتے ہوئے جنرل پرووی 

 

ی ی

 

س

یہ معیاری پراسیس 

دوانس پر کارروائی کرنے کے دستی طریقہ کار کو بدل دیتا ہے۔

 

 شکل میں  ملازمین کی ای 

 

س کو الیکٹرای

 

ی ی

 

س

زڈ سیٹنگ میں، ان پراسیس 

 
 

کمپیوٹرائ

   جا سکتا ہے۔محفوظ کیا
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ا ہے۔ تعاون، شمویت ،معلومات کا اشتر .5

ت

زھان

 

ا ہے اور ئ 

ت

ز کرن

 

اک محکمے کا ماحول مینیجرز اور ملازمین کے لیے درکار علم اور مہارتوں کو متائ

ا کرنے، اور دوسروں کو ذمہ داری د می سے، یہ تنظیموں کو تیزی سے بدلتے ہوئے عالمی ماحول کو سیکھنے اور اس کے مطابق ڈھا

ت

لنے میں مدد کرن

 ہے۔

زلیس ٹیکنالوجی   .6

 

 ہیں۔ -وائ

ت

 رسائی کو آسان بنا سکت

ت

 ی

 

 

 

زلیس مواصلاتی آلات انٹرن

 

دا، مون ائل فون کا  سیل فون اور دیگر وائ

 

ل

 کہ

ت

ز سے دور ہوں۔یہاں ی

ت

  وہ اپنے دفائ
 
 کہ ح

ت

  استعمال لوگوں کو صوتی میل ن ا ای میل کے ذرے ل رسائی کی اجازت دیتا ہے یہاں ی
 
 ح

  بھی فوری اور اہم مسائل کو فوراً نمٹا جا سکتا ہے۔

ت

زلیس آلات کے ساتھ انضمام نے مبینہ طور پر پیداوری کو بہتر  اہلکار دفتر میں نہ ہوں، ت

 

ان وائ

زوغ دن ا ہے۔

 

ز مواصلات کو ف

 

زلیس ٹیکنالوجی کے کیا ہے اور موئ

 

ز طریقے سے کام کرنے کے لیے وائ

 

ارے محکموں کو موئ
 
دا، ہ

 

انضمام کی  ل

زلیس ای میل، ایس ایم ایس، اور صوتی میل کے ذرے ل 

 

 اور پیسہ بچانے کے لیے، مون ائل آلات کے ذرے ل وائ

ت
ت

پیروی کی جانی چاہیے۔وق

ا چاہیے۔

 

امل ہون

 

 کرنے کا ای  مناس  نظام ش

ت

 
 
 ن ات چ

گ ) .7

 

 ی
خ
می ش

زو، ای  مشترUnified Messagingیونیفائیڈ 

 

 
ز کا ای  ج

 

ز

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

کہ انٹرفیس کے ذرے ل جیسے کہ (، یونیفائیڈ کمیو

ز

 

ا ہے۔وائ

ت

 بنان
 
 رسائی، وصول کرنے اور بھیجنے کے قاب

ت

زلیس آلات، صارفین کو مختلف قسم کے پیغامات ی

 

زاؤزر، فعال وائ   ئ 
 
لیس کمپیوٹر ن ا وت

 

ت

زاؤزر کا استعمال کرتے ہوئے، صارف اب کئی پیغامات،صوتی میل ، فیکس، اور ای میل ی اپ ئ 

 

زن ادہ آسانی سے رسائی حاصل آلات ن ا ڈیسک ن

زھانے کے ساتھ ساتھ 

 

 کو ئ 

ت

زاہم کرتے ہیں، تو یہ پیداواری صلاچ 

 

 ف

ت

کر سکتا ہے۔ چونکہ سرکاری محکمے ملازمین کے درمیان رابطے کی سہول

ا ہے۔

ت

 اور پیسے کی بچت کرن

ت
ت

 وق

ا آ  .8

 

 کرن

ت

 
 
زی  طور ای میل ملازمین کے لیے ای  دوسرے کے ساتھ اور محکموں کے درمیان ن ات چ ا ہے کیونکہ پیغامات کو ئ 

ت

سان بنان

اداروں میں زن ادہ کثرت سے ای میل استعمال کرنے سے،  اندرونی  پر پہنچان اجا سکتا ہے، موصول کیا جا سکتا ہے اور اس کا جواب دن ا جا سکتا ہے۔

ز

 

 

زلیس ڈیوائ

 

 وائ
 
 

زھان اجا سکتا ہے ۔آپ پورٹ ای

 

ز اور پرسنل (portable wireless devices)مواصلات کو ئ 

 
 

، جیسے سیل فوئ

 ہیں۔ (Personal Digital Assistantsڈیجیٹل اسسٹنٹ )

ت

 رسائی حاصل کر سکت

ت

اس کے  کا استعمال کرتے ہوئے پیغام ی

 ہیں۔

ت

 تیجے میں صارفین اب کمپیوٹر کے علاوہ مختلف انٹرفیس میں سے انتخاب کر سکت

گ .9

 

ی
ش

 

ت
دیو ٹیلی کانفر

 

ز سے  کا (Video teleconferencing) وی 

ت

استعمال اہم معاملات پر سینئر افسران کو ان کے دفائ

 رسائی ہو سکیں گے اور ساتھ کر انھیں دوسرے افسران کے ساتھ  بلائے ر شاوورت کے لیے کیا جا سکتا ہے۔
 
اس سے وہ عوام کے لیے قاب

 کے لیے ن اضابطہ

ت

 
 
  میٹنگ کا انتظار نہیں کیا جا سکتا۔ایسے ضروری موضوعات پر ن ات کرنے کی بھی اجازت ملے گی جن پر ن ات چ

ز فائل ای  میز سے دوسرے اور ای  سیکشن سے دوسرے  (Tracking Files Module)- ٹریکنگ فائلز ماڈیول .11
 
ہ

زتیب میں منتقل ہوتی ہے۔

ت

ا ہے۔ حصے میں ای  منظم ئ

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

زی ڈیٹا بیس رکھنے میں سہول

 

 فائل ٹریکنگ ماڈیول فائلوں کے سٹیٹس کا مرک

ا ہے۔

ت

زی ریکارڈ میں داخل کرن

 

  بھی کوئی فائل کسی ڈیسک سے گزرتی ہے تو ڈیلنگ اسسٹنٹ اسے مرک
 
دا، ح

 

تیجے کے طور پر، تمام متعلقہ  ل

 رسائی ہے۔
 
 سے قاب

 
 

داروں اور کارکنوں کے ذریعہ معلومات ای  سات زار رکھنے کے یر   عہدی 

ت

زف اس سے نہ صرف فائل رجسٹریشن کو ئ 
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ا ہے جسے  ضروری کام کو ختم

ت

ا بھی آسان ہوجان

 

 فارمیٹ میں تلاش کرن

 

ا ہے بلکہ ای  فائل سے متعلق تمام ڈیٹا کو ای  کر جگہ پر الیکٹرای

ت

کیا جان

 اورکارکردگی میں اضاہ  اور کاغذی کارروائی  آن لائن دیکھا جا سکتا ہے۔

ت

لین دین کو آن لائن پروسیس کرنے کے تیجے میں پیداواری صلاچ 

  ہے۔میں می  ہو سکتی

زوغ د می کے خاطر خواہ  -انفارمیشن سسٹم   .11

 

 ڈیٹا بیس میں معلومات کا ذخیرہ معلومات کے باددلے اور نئی معلومات اور علم کو ف

 

الیکٹرای

ا ہے۔

ت

زاہم کرن

 

زی میں اس طرح کی معلومات کو انفرادی ڈیٹا کے طور پر محفوظ کیا جا سکتا ہے، ڈیٹا کے امتزاج کے طور پر جو فیصلہ سا مواقع ف

 کرتے ہیں، ن ا مجموعی علم اور حکمت کے طور پر۔ ای  وجہ سے جمع کردہ ڈیٹا کو مختلف طریقہ کار اور اہداف کے لیے استعمال کیا جا

ت
 

 سکتا معاوت

اور مینجمنٹ انفارمیشن  (Geographic Information Systems)حکومتی ایجنسیاں اب جیوگرافک انفارمیشن سسٹمز ۔ہے

ز طریقے سے منصوبہ بندی اور لے کر کر سکتی ہیں۔Management Information Systemsسسٹمز )

 

 ( کی مدد سے زن ادہ مؤئ

کے استعمال سمیت حکومتی اقدامات کی متعدد مثایں  موجود ہیں۔یہ تمام معلومات کو مختلف سطحوں کے  MISفیصلہ سازی اور منصوبہ بندی میں 

 

 

 

 

ا ہے۔ ن

ت

ا ہے، اور مختلف اسکیموں کی منصوبہ بندی اور نگرانی کے لیے ای  ڈیٹا بیس جمع کرن

ت

ورک درمیان آسانی سے منتقل کرنے میں مدد کرن

ز کے ساتھ رابطے 

ت

ز دوسرے دفائ

ت

 ورکزن ادہ ئ

 

 

 

 ورگ،  کے لیے  (dial-up network) کے لیے ڈائل اپ ن

 

 

 

اور مقامی ن

 ورک

 

 

 

 ن

 

 

 

زیشن  (Ethernet network) ایتھرن

 
 

ا ہے۔ کمپیوٹرائ

ت

متعدد سرکاری ایجنسیوں  WANاور  LANپر مشتمل ہون

 پر فائلیں، کاغذات، 

 

 

 

 انٹران

ت

 ورگ،  کی بدول

 

 

 

ریکارڈ، معلومات اور اطلاعات آسانی سے منتقل کر کو افقی اور عمودی طور پر جوڑتے ہیں۔ وہ ن

 ہیں۔ 

ت

ا ہے۔سکت

ت

 کہ  ڈیٹا ٹرانسفر اور ایکسچینج اب فوری طور پر ہون

ت

 ورک نے رن استی ہیڈکوارٹر کو اضلاع، شہروں اور یہاں ی

 

 

 

زن ا ن ای  وسیع ائ 

زاہم کی ہے۔محکمے اب اپنی مقامی اکائیوں کے ساتھ رابطہ

 

 ہیں۔دیہاتوں سے جوڑنے میں مدد ف

ت

ز سے رپورٹ اور   قائم رکھ سکت

ت

نچلی سطح کے دفائ

 میں مدد ملی ہے۔

 

ز کو جوڑنے سے ن الیسی مانیٹرن

ت

 ڈیٹا بھیجنے کے لیے ای میل کا استعمال کیا جا سکتا ہے۔شہر اور گاؤں کی سطح پر دفائ

 (Limitations of Assistive Technology)معاون ٹیکنالوجی کی حدود  7.5.2

ا ملازمتوں کی .1

ت

 کے ضائع ہونے پرزن ادہ ہون

ت

ز ملازم

 

ا ہے، یکن  اس کا بنیادی ائ

ت

د ٹیکنالوجی کا استعمال ای  قیمت پر آن دی   می  میں اضاہ :خ 

ات سے بہت سے چیلنجز پیدا ہوتے  ہے۔

 

دش

 

مواصلات کو آسان بنانے میں ٹیکنالوجی کے فوائد کے ن اوجود ڈیٹا کی حفاظت اور دھوکہ دکر کے خ

زسیل کی رفتار ہیں۔سیل فون اور 

ت

زی مقدار کی فوری ئ

 

 کے استعمال میں خامیاں ہیں، جن میں سے ای  یہ ہے کہ یہ پوری دنیا میں ڈیٹا کی ئ 

 

 

 

انٹرن

 اعتبارن ا یر  دستیاب ہو۔
 
اقاب

 

 کچھ خطوں میں ن

 

 

 

 کو محدود کر دیتا ہے، خاص طور پر اگر انٹرن

زاجات .2

 

زاجا ICT :اعلی سازوسامان کے اج

 

 اور نگرانی کی ضرورت کے آلات سے وابستہ اج

ت

 ہیں، جو ن اقاعدہ مرم

ت

ت زن ادہ ہوسکت

 ہیں۔

ت

زھ سکت

 

داری لحاظ سے ئ  زی 

 

 آج سرکاری مقاصد کے لیے سٹیشنری کی ج

ت

زچ کرنے سے بچنے کے لیے، حکوم

 

پر  کمپیوٹر پر بہت زن ادہ ج

زار رکھنے

ت

زف زچ کرتی ہے۔سامان کے نقصان کو ٹھیک کرنے اور ریکارڈ کو ئ 

 

ا ہے۔بہت زن ادہ رقم ج

ت

  کے لیے اسٹیشنری کا تیزی سے استعمال کیا جان
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ا ہے کہ کارون ار کے کام کتنے شفاف ہیں۔ شفافیت: .3

ت

تمام عوامی  بعض طریقوں سے ای گورننس کا استعمال اس ن ات کو محدود کرن

 معلوما

ت

ائع کی جا سکتی ہیں، اور تھوڑی ن ابندیوں کے ساتھ، بہت کم لوگوں کو درس

 

 پر ش

 

 

 

 رسائی حاصل ہو گی۔معلومات انٹرن

ت

د  ت ی زی 

 

م

زآں، غلط معلومات جاری کرنے سے ادارے کی ساکھ اور اخلای  معیارات کو نقصان پہنچ سکتا ہے۔   چاہیں اپنی ضرورت کی  ئ 
 
شہری ح

زا چیلنج ہو سکتا ہے۔

 

 ہیں جو اداروں کے لیے ای  ئ 

ت

  معلومات حاصل کر سکت

 تعلق شفافیت سے .4

ت

زاہ راس زات  احتساب: جوابدکر کا ئ 

 

 معلومات اور دستاوئ 

ت

 
  صارفین کی اکثرت

 
ا ہے ح

ت

ہے اور یہ حقیقت بن جان

 رسائی مل جاتی ہے اور نظام میں حفاظتی  خامیاں ن ا لیکس ہیں، تو انہیں

ت

 رسائی حاصل کر لیتی ہے۔ اگر کسی ادارے کو حکومتی سرگرمیوں ی

ت

 ی

ا مشکل ہے، خاص طور پر بنیادی 

 

 والا کوئی بھی شخص محض استحصال کر سکتا ہے۔ کا علم رکھنے ICTجوابدہ ٹھہران

زا نقصان ن اہمی رابطے کا فقدان ہے، جو تنظیمی ہم آہنگی، سماجی کاری، اور خیالات کے  ن اہمی رابطے میں می : .5

 

ای گورننس کا س  سے ئ 

زوغ دیتا ہے۔بہت سے لوگوں کا خیال ہے کہ ن اہمی رابطے مواصلات کا ای  لازمی حصہ ہے او

 

ر ادارے کی کامیابی کے لیے بہت اشتراک کو ف

 اہم ہے۔

اکامی کا رجحان ہے۔ تکنیکی مشکلات: .6

 

زاجات بہت مہنگے ہیں اور  ٹیکنالوجی کا بنیادی نقصان کمپیوٹر کی ن

 

 اپ کے اج

 

خاص طور پر، س 

 کی ضرورت ہے۔

ت

 کی ضرورت ہوتی ہے، اور کمپیوٹرز کو اکثر تیز مشینوں کی مسلسل نگرانی، بیمہ، دیکھ بھال اور مستقل بنیادوں پر مرم

 

 

 

 انٹرن

ا   سست ن 

 

 

 

زاباگر انٹرن

 

زاہمی ملتوی ہو سکتی ہے۔ج

 

دمات کی ف

 

اخیر ہو سکتی ہے اور خ

ت

 ہے، تو اس سے حکومتی کارروائیوں میں ن

اخواندگی: .7

 

  ڈیجیٹل ن

 

 

 

ز، کمپیوٹرز ن ا انٹرن

 
 

زاد ٹیکنالوجی کی بنیادی سمجھ سے محروم ہیں، اور اسمارٹ فوئ

 

ہندوستان میں، کافی فیصد اف

ا، اور ای 

 

 کرن

  

 
 

ا، رسائی کی پ

 

زھان

 

دمات کو ئ 

 

اواقف ہیں۔اس کی وجہ سے،ان کے لیے اپنی ضرورت کی خ

 

استعمال کرنے کے طریقے سے ن

ا ہے۔کے استعمال کی  ICTگورننس کے لیے 

ت

 اہمیت کو سمجھنا مشکل ہو جان

  :ذاتی معلومات کی سران اچی  .8

ت

زاد شہریوں کے ن ارے میں ی ب معلومات اور سرکاری سرورز پر محفوظ ڈیٹا چوری کر سکت

 

ہیکرز ن ا متجسس اف

 اس کا شکار ہو چکی ہے جس کی وجہ سے صارفین کا ان ہیں۔

ت

 
زی  ن افتہ مماک، میں کارون ار کی اکثرت

ت

پر سے اعتماد ختم ہو گیا ہے۔  خاص طور پر ئ

ز نہیں کیا جائے گا۔
 
 آن لائن ظاہ

ت
ت

 کو اس ن ات کی یقین دہانی کی ضرورت ہے کہ اس کا ڈیٹا محفوظ ہے اور اسے کسی وق

ت

 حکوم

زابیاں: .9

 

زابیاں جو ڈیٹا کی  سافٹ ویئر کی ج

 

زابیاں ہیں جو کمپیوٹرز پر ہوتی ہیں، خاص طور پر وہ ج

 

زی یہ س  سے زن ادہ کثرت سے ج

 

ئ 

زے پیمانے پر آپریشن کرنے کے لیے استعمال ہوتی ہیں۔

 

د ن ا  مقدار کو سنبھالنے اور ئ 

 

ان مسائل کو حل کرنے کے لیے، سافٹ ویئر اپ گری 

 

ت

ا ہے۔ کی ضرورت ہوتی ہے، جو مہنگی ہو سکتی ہے۔ مرم

ت

زابی کہا جان

 

 کمپیوٹر کے اندر کسی بھی ہارڈ ویئر کی خامیوں کو ہارڈ ویئر کی ج

زار رکھنے کے دوران چیلنجز پیش کر سکتی :جی چیلنجز ٹیکنالو .11

ت

زف زی  کی تیز رفتار ،معاون ٹیکنالوجی کے حل کو مربوط اور ئ 

ت

تکنیکی ئ

زبیت سمیت کافی وسائل کی ضرورت پڑ سکتی 

ت

ات کو اپنانے کے لیے مالیاتی سرمایہ کاری اور عملے کی ئ

 

ہے۔ٹیکنالوجی کے بدلتے ہوئے رجحان

زآں، مختلف  د ئ  زی 

 

 بن سکتا ہے، جس سے ٹیکنالوجی کے ہے۔م

 

انتظامی کاموں کے لیے ٹیکنالوجی پر بہت زن ادہ بھروسہ انحصار کے مسائل کا ن اع

ا ہے۔

ت

ا مشکل ہو جان

 

دجسٹ کرن

 

 بنیادی ڈھانچے میں یر  متوقع تبدیلیوں ن ا رکاوٹوں کو ای 
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 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

 طرح محکمانہ عملے کے درمیان رابطے کو بہتر بناتی ہے؟معاون ٹیکنالوجی کس  سوال:

_____________________________________________________________  

 (Learning Outcomes) اکتسابی نتائج 7.6

 اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ نے درج ذیل ن اتیں سیکھیں:

  تنظیموں کو ذاتی نوعیت کی ادارہ جاتی حکمت عملیوں کے ساتھ اعلیٰ معیار کے آلات اور معاون ٹیکنالوجی اس ن ات کو یقینی بناتی ہے کہ

 رسائی حاصل ہو۔

ت

دمات ی

 

 خ

 ہیں۔ 

ت

 پہنچ سکت

ت

 ی

ت

 ہیں اور اپنی پوری صلاچ 

ت

 طلبامعاون ٹیکنالوجی کا استعمال کرکے رکاوٹوں پر قابو ن ا سکت

  ز دئ 

 

زاد کی شمویت ، کامیابی، ن ا آزادی کو بہتر بناتی ہیں۔معاون ٹیکنالوجی  سے مراد وہ موافقت ی 

 

دمات ہیں جو اف

 

 ٹیکنالوجیز ن ا خ

  کے چیلنجوں کا سامنا کرنے کے لیے موافق ہے۔  
 
ت ز

ت

د شعبہ ہے جو مستقبل ف دی    معاون ٹیکنالوجی ای  ک اوک خ 

 ،

 

ووم کے مضامین کے تحقیقی نتائج سے ، سائنس طبیعیاتی معاون ٹیکنالوجی مختلف نفسیاتی، سماجی، انتظامی، انجینئرن
عل
تکنیکی اور سماجی 

ا ہے۔

ت

 استفادہ کرتی ہے اور اسی کا اطلاق تعلیمی انتظامیہ کے شعبے پر بھی ہون

  زہ

 

زی  ند ک اور طاقتور آلہ ہے کیونکہ اس کے دائ

ت

، اور تعلیمی منتظمین کے ہاتھوں میں، معاون ٹیکنالوجی ای  ک اوک، ئ

 

ن
 
می
معل

م، 

عل

ت

می

امل ہیں۔کار میں تعلیمی

 

  مقاصد، ذرائع ابلاغ اور وسائل کا انتخاب، وسائل کا انتظام ویر ہ ش

  ،ا ہے

ت

امل ہون

 

ن  ڈیٹا میں انتظامی کارروائیوں کے معمول کے حصے کے طور پر جمع کیا جانے والا منظم، نیم ساختہ، اور یر  ساختہ ڈیٹا ش

امل 

 

 ہوتی ہیں۔جس میں طلبا، فیکلٹی اور بیرونی ذرائع سے معلومات ش

 ا ہے

ت

ا جان

 

ام سے جان

 

ائم اینالیٹکس کے ن

 

 ن

 

 

ا ری

 

 -ڈیٹا اور متعلقہ وسائل جیسے کر کسی سسٹم میں داخل ہوتے ہیں ان کا تجزیہ کرن

 ( ز

 

ر
گ

 

ی
ھ

ت

ی

 آف 

 

 

 

 ہیں IoTانٹرن

ت

 کر سکت

ت

 
 
 ورک ہے جو ای  دوسرے کے ساتھ ن ات چ

 

 

 

زاء کا ای  ن

 

 
( کمپیوٹرز، مشینوں اور دیگر اج

 ہیں۔اور ڈیٹا کا اشتر

ت

 رکھتے ہیں۔یہ اک کر سکت

ت

 اکثر کسی شخص ن ا روایتی کمپیوٹر سسٹم کی نگرانی کے ر کام کرنے کی صلاچ 

 ای  مجازی نمائندگی virtual representation  نمائندگی کرتی ہے اسے ڈیجیٹل ٹوئن کہا 

ت

جو کسی جسمانی شے کی درس

ا ہے۔

ت

 جان

زہنگ 7.7

 

 (Glossary) ف

زاد کی شمویت ، کامیابی، ن ا آزادی کو بہتر بناتی ہیں۔ معاون ٹیکنالوجی

 

دمات جو اف

 

ز ٹیکنالوجیز ن ا خ دئ 

 

 موافقت ی 
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  مواصلاتی ذرائع ابلاغ

ت

معاون ٹیکنالوجی مختلف قسم کے تعلیمی، سماجی اقتصادی، لسانی، جغرافیائی پس منظر کے حامل لوگوں ی

 رکھتی ہے۔

ت

 معلومات اور تعلیم کو پھیلانے کی صلاچ 

 )اس ؤڈ اس ؤڈ ٹیکنالوجی

 

 

 

دمات کی انٹرن

 

ز   cloudاس ؤڈ ٹیکنالوجی سے مراد کمپیوٹنگ خ دئ 

 

 ( پر کدارار اور توسیع ی 

زاہمی ہے۔ 

 

 انداز میں ف

 نمائندگی  virtual representation ای  مجازی نمائندگی ڈیجیٹل ٹوئن

ت

جو کسی جسمانی شے کی درس

 کرتی ہے ۔

 (Unit End Exercise) سرگرمیاںاکائی کے اختتام کی  7.8

 (Objective Answer Type Questions)معروضی جوان ات کے حامل سوالات  

دمات سے کیا مراد ہے جو سیکھنے والے کی شمویت ، کامیابی، ن ا آزادی کو بہتر بناتی ہیں؟ .1

 

ز ٹیکنالوجیز ن ا خ دئ 

 

 ان موافقت ی 

(a)  

ت
 

 حقیقت  افزودہ ( d) لرننگمشین  (c)  معاون ٹیکنالوجی  ( b) یعی ذہات

2. AI کیا ہے؟ 

(a) Adaptive (b )  Intelligence (c) Augmented (d ) Assistive 

زے پیمانے پر آن لائن آپریشنز کرنے کے دوران  .3

 

زی مقدار کو سنبھالنے اور ئ 

 

زابیاں، خاص طور پر ڈیٹا کی ئ 

 

کمپیوٹرز پر ہونے والی اکثر ج

زابیوں کو کیا کہتے ہیں؟

 

 ہونے والی ج

(a) Software errors (b )  Hardware 

(c) errors   (d ) Technical shut down 

زو نہیں ہے؟ .4

 

 
د انتظامیہ کا ج دی   مندرجہ ذیل میں سے کون سا خ 

(a) فوری رسائی (b )  فوری ردعمل  (c) دستی ڈیٹا انٹری (d ) مسلسل بہتری 

ز اور وائس معاون ٹیکنالوجی کی ای  قسم جو صارفین کو ای  مشترکہ  .5

 

ر
ی ل
م

انٹرفیس کے ذرے ل مختلف قسم کے پیغامات بشمول فیکس، ای 

 بناتی ہے۔
 
 رسائی حاصل کرنے، وصول کرنے اور بھیجنے کے قاب

ت

ز ی

 

ر
ی ل
م

 

(a) Unified Messaging (b )  Instant Messaging 

(c) Web Messaging  (d ) Integrated 

 (Short Answer Type Questions)مختصر جوان ات کے حامل سوالات 

 معاون ٹیکنالوجی کی نوعیت کے ن ارے میں لکھیں۔ .1



137 

 

 معاون ٹیکنالوجی کی اہمیت کو اپنے الفاظ میں بیان کریں۔  .2

 معاون ٹیکنالوجی کی مختلف اقسام پر باددلہ خیال کریں۔  .3

 ن  ڈیٹا کی کیا اہمیت ہے؟ .4

ائم تجزن ات کا مقصد کیا ہے؟ .5

 

 ن

 

 

 ری

 (Long Answer Type Questions)طویل جوان ات کے حامل سوالات 

 کریں۔ .1

ت

 معاون ٹیکنالوجی کے تصور اور نوعیت کی مثالوں کے ساتھ وضاح

 تعلیمی انتظامیہ میں معاون ٹیکنالوجی کی اہمیت کو واضح کریں۔ .2

 ڈیجیٹل معاون ٹیکنالوجی کی مختلف اقسام کو مثالوں کے ساتھ بیان کریں۔ .3

زہ یں معاون ٹیکنالوجی کو تعلیمی طریقوں میں  .4

 
 

 -ضم کرنے کے فوائد کا جائ

 اسکول کی قیادت اور انتظام کے تناظر میں معاون ٹیکنالوجی کی حدود کو واضح کریں۔ .5

ز کردہ اکتسابی مواد  7.9

 

 (Suggested Learning Resources)تجوئ 

 https://www.atia.org/home/at-resources/what-is-at/ 

 https://www.pacer.org/stc/pubs/STC-30.pdf 

 https://www.researchgate.net/publication/333310924_Use_of_Technol

ogy_in_School_Governance_and_Administration 

 https://research.com/software/best-school-administration-software 

 IDEA, 2004, Part A, Definitions, 300.5; Operating Standards for Ohio 

Educational Agencies Serving Children with Disabilities, 2008, 3301-

51-01 (B)(2). 

  

https://www.atia.org/home/at-resources/what-is-at/
https://www.pacer.org/stc/pubs/STC-30.pdf
https://www.researchgate.net/publication/333310924_Use_of_Technology_in_School_Governance_and_Administration
https://www.researchgate.net/publication/333310924_Use_of_Technology_in_School_Governance_and_Administration
https://research.com/software/best-school-administration-software
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 مالیاتی انتظام میں آئی سی ٹی کا استعمال ۔8اکائی 

(Use of ICT in Financial Management) 

زا

 

 
 ءاکائی کے اج

 (Introduction) تعارف 8.0

 (Objectives) مقاصد 8.1

 (Managing Students’ Fee Records)طلباء کے فیس ریکارڈ کا انتظام  8.2

 (Managing School Budget)اسکول بجٹ کا انتظام   8.3

 (Accounting)اکاؤنٹنگ   8.4

  وسائل کی منصوبہ بندی اور اشتراک کے ئے آئی سی ٹی 8.5

(ICT for Resource Planning and Sharing) 

 (Learning Outcomes) اکتسابی نتائج 8.6

زہنگ 8.7

 

 (Glossary) ف

 (Unit End Exerciseسرگرمیاں )اکائی کے اختتام کی  8.8

ز کردہ اکتسابی مواد ) 8.9

 

 (Suggested Learning Resourcesتجوئ 

 (Introduction) تعارف 8.0

 ٹیکنالوجی 

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

ر کیا ہے۔ صنعتیں، دفاع، نقل و حمل، اور بہت انفارمیشن اینڈ کمیو

 

اری زندگی کے تمام شعبوں پر اث
م
(آئی سی ٹی) آئی سی ٹی نے ہ

اثیر کو 

 

زھانے کے ئے آئی سی ٹی کا استعمال کر رہے ہیںسے دیگر شعبے اپنی ت

 

یٰ نہیں ہے۔ آئی سی ٹی کے اطلاق ئ 

 

ن

 

ث

 

ت
س
م

. تعلیم کا شعبہ بھی اس سے 

ا ہے۔ اسکولوں جیسے تعلیمی اداروں میں، مالی وسائل کا انتظام اسکول کے سے تعلیمی اداروں سمیت ا

 

ر انداز میں کیا جات

 

داروں کا انتظام زت ادہ موث

راہ کے لئے  ا ہے اور یہ مالی ای  مشکل کام ہےسرث 

 

. آپ یہ بھی جانتے ہیں کہ آج اسکولوں کے انتظام کا عمل آئی سی ٹی ٹولز پر بہت زت ادہ انحصار کرت

 میں فینانشیل  مینجمنٹ میں آئی سی ٹی کے مختلف استعمال پر تبادلہ خیال کیا جائے گا۔انتظام 

ٹ
 

 کے لئے بھی کیا جاسکتا ہے۔ اس یون
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 (Objectives) مقاصد 8.1

 ہو جائیں گے کہ
 
 :اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ اس قاب

 سمجھیں کہ مالی انتظام کیا ہے 

  

ت

 کریں مالی انتظام کی اہمیت کی وضاح

 کریں 

ت

 مالی انتظام میں آئی سی ٹی کے اطلاق کی وضاح

 مالی انتظام کے ئے استعمال ہونے والے سافٹ ویئر کو سمجھیں  

 اکاؤنٹنگ کی اہمیت کو سمجھیں 

 (Managing Students’ Fee Records) طلباء کے فیس ریکارڈ کا انتظام  8.2

ذریعہ ضروری متنوع اور خصوصی افعال کو پورا کرنے کے ئے متعدد انتظامی نظاموں کی اسکول کے عمل کی پیچیدگی کو مختلف محکموں کے 

 ہیں ، ان کے بہت سے فوائد اکثر کم استعمال 

ت

ضرورت ہوسکتی ہے۔ آل ان ون اسکول مینجمنٹ سسٹم صارفین کو مغلوب اور الجھن میں ڈال سکت

 ہوتے ہیں۔

ا یہ وہ جگہ ہے ہاںں طال  علم ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم

 

 ہیں۔ اس میں صرف ای  فوکس ہے ، اس طرح اسے استعمال کرن

ت

 مخصوص حل پیش کرسکت

ا ہے۔

ت

 آسان ہوجان

ا ہے

ت

یہ ٹول مختلف تعلیمی پہلوؤں جیسے کارکردگی، . ای  طال  علم ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم آپ کو آسانی سے متعدد ریکارڈ رکھنے میں مدد کرن

 

س

رات، داخلہ، فیس، اور ڈ

 

ا ہے۔حاضری، دستاوث 

 

رری ریکارڈ سے متعلق ڈیٹا ٹریکنگ اور ریکارڈ رکھنے کو خودکار بنات

 

ت لن
  

 طال  علم کے ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم کیا ہے؟

ا ہے

ت

ا ہے اور منظم کرن

ت

ڈ ، حاضری کے ریکارڈ ، اور دیگر ضمنی اعداد و . ای  طال  علم ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم اسکول کے بنیادی ڈیٹا بیس کو رکھ

ٹ

یہ گری 

ا ہے۔شمار سمیت

 

  اء کی مع وماتمات کو ٹرا  اور م کر کرنے میں  کد کرت

 بہترین طال  علم ریکارڈ سسٹم کی کچھ مثایں 

           (GoSchooler)گو اسکولر .1

د  .2
 

           (Edmatrix) مٹرکسای 

د لنک ایس آئی ایس .3

 

         (Gradelink SIS)گری 

 پروگریس .4

 
 

        (My Student Progress)مائی اسٹو ڈت

            (Fedena)فیڈینا .5
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د پلس .6

 

          (i Gradeplus)آئی گری 

         (fekara)فی کارا .7

        .حصے میں مختصر طور پر بیان کیا گیا ہے یلیکو مندرجہ ذچندان میں سے  

  گو اسکولر .1

ا ہے۔ اس میں ای  تنظیمی نظام ہے جو اپنے تمام گو اسکولر ای  اس ؤڈ بیسڈ اسکول مینجمنٹ سسٹم ہے جو ای  بہترین ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم 

ت

پیش کرن

 ہیں۔ یہ انہیں اپنی روزانہ 

ت

 رسائی حاصل کرسکت

ت

دہ اپنی اس س میں طلباء کے ذاتی ریکارڈ ی

ت 

ا آسان ہے۔ اسای

 

کی صارفین کے ئے نیویگیٹ کرن

امل کرنے دیتا ہے۔

 

ز طال  علم کے ئے نوٹ ش
 
 حاضری کو ٹری  کرنے اور ہ

اٹ میں دیکھا گیا ہے ، ن اکسجیسا کہ اوپر

 

امل ہیں ۔ / میں منسلک تفصیلات میں  کورس 1 اسکرین ش

 

کلاس کے لئے ڈراپ ڈاؤن اختیارات ش

ام، شناختی نمبر، اور دن کی حاضری جیسےکے علاقے میں نظر آتی ہیں۔  2دوسری طرف ، منتخب کردہ کلاس مع مخصوص تفصیلات ت اکس 

 

نوٹ . ن

 ہے۔ دستیاب ت اکس بھی استعمال کرنے کے لئے 

زی ٹریکر ہے جو امل کرسکتا ہے۔ اس میں ای  لارڈ،ئ 

 

ا ن اد دہانی ش  اس کے علاوہ ، دوسرے محکموں کا عملہ طال  علم کے پروفائل کے تحت نوٹ ن 

اریخیں

ت

زی سے حوالہ ادھار لیتا ہے۔ مقررہ ن ا ہے اگر کوئی طال  علم لارڈ،ئ 

ت

زاہم کرن

 

 اور ادھار لی گئی کتابوں کی تعداد اس میں پیش کردہ معلومات ف

 اعداد و شمار میں سے کچھ ہیں۔

ہے۔ اس سافٹ ویئر کا انٹرفیس آپ کی موجودہ ضرورن ات   Customizable، گو اسکولر بھی مکمل طور پر ن اوجوداپنی تمام خصوصیات کے 

ا چاہتے ہیں تو ، آپ . کو پورا کرنے کے ئے اپنی مرضی کے مطابق کیا جا سکتا ہے

 

اگر آپ اپنے اندراج مع شرح کو ٹرا  کرنے پر توجہ مرکوز کرت

 ہیں۔ڈیٹا اس 

ت

  کرسکت

ت

 کو نمان اں کرنے کے ئے انٹرفیس مرت
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زکس .2

 

 
د م

 

            ای 

 ہوسکتا ہے۔ یہ طال  علم سے متعلق

ت

 
ات

 

دہ ، منتظمین اور والدین کے ئے فائدہ مند ن

ت 

دمیکس طلباء ، اسای

 

 انٹرفیس کے ساتھ ، ای 

ت

 صارف دوس

 اور  منظم تمام اعداد و شمار کو 

 
 
زات ، جیسے ٹرانسکرت

 

ا ہے۔ طلباء اس مینجمنٹ سسٹم کے ذرے ل اسکول کی سرکاری دستاوئ 

ت

اور محفوظ رکھ

 

ی ف

 

ن

 ہیں۔سر

ت

 بھی کرسکت

ت

 کی درخواس

 

ن

 

 ش
ی کی

 

 کہ اس سسٹم کے یر  مستقل صارفین کے ئے بھی اسٓان 

ت

ا آسان ہے ، یہاں ی

 

۔ اسکول کی ہےای  خصوصیت سے دوسرے میں نیویگیٹ کرن

 کنکشن 

 

 

 

زے اور اپنی مرضی کے مطابق ہیں۔ اس کے علاوہ ، یہ نظام کہیں بھی مستحکم انٹرن

 

 ئ 

 

ن

ی ک

 

ن

زجیحات کے مطابق آ

ت

زاؤزرز ئ زے ئ 

 

اور تمام ئ 

 رسائی ہے۔
 
 کے ذریعہ قاب

 پروگریس .3

 
 

 (My Students Progress)مائی اسٹو ڈت
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 پروگریس

 
 

ای  اور آل ان ون اسکول مینجمنٹ سسٹم ہے۔ اس کے ن اس ای  مضبوط طال  علم ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم ہے اور وہ اس  مائی اسٹو ڈت

 میں اپنی جگہ کا مستحق ہے۔ یہ نظام خاص طور پر ی ب اسکولوں اور سینئر ہائی سسٹم کے ئے ماڈل کیا گیا ہے۔

ت

 فہرس

زھ کر ، 

 

امل ہیں جو اسکول کے اندراج کے عمل سے لے کر اس کے مواصلاتی کی پیشرفت میں بیس ماڈیو MSPاس سے بھی ئ 

 

ل ن ا خصوصیات ش

 ہیں۔

ت

 ، اسکول کے تمام افعال میں نمان اں کردار ادا کرسکت

ت

 ورک ی

 

 

 

 ن

دمن کو اپنے بچوں سے متعلق 

 

 اسکول کے ای 

 

 ورک میں اس کے کردار کا تعلق ہے، یہ پورب

 

 

 

 اسکول کے مواصلاتی ن

ت

  ہاںں ی
ی
ت معااملافور

زین اسٹیٹس رپورٹس کے ئے کانفرنسوں کے 

ت

ازہ ئ

ت

دہ دونوں ن

ت 

دوران میں والدین کو ٹیکسٹ پیغامات بھیجنے کی اجازت دیتا ہے۔ اور والدین اور اسای

 ہیں۔

ت

 طال  علم کے ٹریکنگ لاگ کا حوالہ دے سکت

 ہوسکتا ہے (e-commerce)یہ نظام اسکول کی ای کامرس 
 
 کے طور پر بھی ڈب

 
 

  سات
 
کیونکہ وہ اس سافٹ ویئر کے ذرے ل اسکول وت

 اور ریکارڈ سے منسلک کیا جا سکتا ہے

 
 

ز لین دین آسانی سے طال  علم کے اکاؤت
 
 ہیں۔ ہ

ت

 کرسکت

ت
 

زوح

 

 .کی یعات ف

 طال  علم ریکارڈ مینجمنٹ سافٹ ویئر کے فوائد

ا ہے

ت

زاہم کرن

 

        :طال  علم ریکارڈ مینجمنٹ سافٹ ویئر مندرجہ ذیل فوائد ف

  طلباء کے ریکارڈ کو منظم اور محفوظ رکھنا .1

ا ہے .2

ت

    ریکارڈ کیپنگ کے کاموں کو ہموار کرن

ا ہے۔ .3

ت

 رسائی کو محدود اور منظم کرن

ت

 مجاز صارفین کے درمیان حساس ڈیٹا کے ئے ڈیٹا ی

ا ہے .4

ت

 پوری طال  علم آن ادی پر نظر رکھنے میں مدد کرن

ا ہے۔ .5

ت

 کاغذ کے رکام ممکن کرن

ا ہے۔   .6

ت

  تمام صارفین کے ئے کام کم کرن

 طال  علم کے ریکارڈ کی اقسام

ززی

 

ی لن
س

، حاضری ، اور  طلباء کے ریکارڈ کی ن انچ مختلف اقسام ہیں جو طال  علم کے ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم میں ریکارڈ کی جاتی ہیں۔ یہ ذاتی ، تعلیمی ، ڈ

 صحت کے ریکارڈ ہیں۔

یٰ کے

 

 

 

ی

ت

ی
س

حالات میں ن ا محتاط غور و خوض  ایمرجنسی  ساتھ خت  رازداری کی قوںں کے تحت رھی  گئی ہیں۔ ذاتی ریکارڈیہ تمام تفصیلات قانونی ا

ز کیا جاسکتا ہے۔
 
زیقوں کو ظاہ

 

 کرنے والے ف

ت

 کے بعد درخواس

 طال  علموں کا ریکارڈ کیوں اہم ہے؟

 والے ضروری اعداد و شمار کے ذرائع میں سے ای  ہیں۔ اجتماعی طلباء کے ریکارڈ اسکول انتظامیہ کے ذریعہ لے کر کرنے کے ئے استعمال ہونے

زاہم کرسکتا ہے کہ 

 

کرنی (Investment)انہیں ریق سیکھنے کے مواد میں سرمایہ کاری کیاتعلیمی ریکارڈ کا مکمل تجزیہ انتظامیہ کو بصیرت ف

دمات حاصل کرنی چاہئیں ، ن ا اختتام ہفتہ کے 

 

دہ کی خ

ت 

ا چاہئے۔چاہئے ، زن ادہ اسای

 

 دوران اصلاحی اس سوں کو مربوط کرن
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زات پر انحصار کرنے کی ضرورت نہیں ہے۔ 

 

زی دستاوئ   لینے والے اور لطی  سے متعلق تحرئ 

ت
ت

دہ کو اب وق

ت 

اسکول مینجمنٹ سسٹم کے ساتھ ، اسای

 ریق نظام کا حصول اور نفاذ ای  اہم سرمایہ کاری ہے، یکن  سرمایہ کارن ا 

ت
ت

 ہو س وق

ت

 
ات

 

سکول انتظامیہ، والدین اور طلباء سمیت گی جباضروری ن

 تمام ایک ہ ہورزرز اس سے ستفید  ہوں گے۔

ا ہے۔ اندراج کے عمل اور اسکول فیسوں کی ادائیگی

ت

  تقریبا س  کچھ آن لائن کیا جان
 
دت ہیں ح  طلباء کے ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم آج ای  اہم خ 

دکی پوسٹنگ اور انضباطی کارروائیوں کے نوٹیفکیشن

 

، بہتری اور فوائد بہت سے اور واضح ہیںسے لے کر گری 

ت

 مع اا  مثال .  ی

 
 

ٹکنالوجی مع طاق

  اسے اچھے استعمال میں لات ا جائے۔
 

 ہے ج

 
 

 اس وق

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

زاہم کیجیے۔ طال  علم ریکارڈ سسٹم کی کچھ مثایں  سوال:

 

 ف

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 (Managing School Budget)اسکول بجٹ کا انتظام  8.3

ا 

ت

ا ہے اور ٹری  کرن

ت

ا ہے۔ یہ پیش گوئی کرن

ت

زچ کرنے کے طریقے پر کنٹرول دے کر مدد کرن

 

 ای  اچھی طرح سے منصوبہ بند بجٹ اسکول کو پیسہ ج

ز لین دین 
 
زچ اور بچان ا جا رہا ہے۔ یہ آپ کو اس ن ات سے بھی آگاہ (Transaction)ہے کہ ہ

 

کے ن ارے میں جان بوجھ کر پیسہ کس طرح ج

ا ہے کہ 

ت

ز لین دین سے حاصل ہونے والی قیمت۔کرن
 
زچ کیا جارہا ہے اور ان میں سے ہ

 

  پیسہ کس طرح ج

دوجہد کرے گا  کسی بھی طویل مدتی مالی لے کر کرنے کے ئے خ 

 

وہ . ای  اچھی طرح سے منصوبہ بند بجٹ کے ر، ای  اسکول، اکیڈمی، ن ا ٹرس

 ں کر سکیں گے اور خسارے میں گرنے کا خطرہ مول نہیں لے سکیں گے۔تنظیمی ضرورت ات اور مقاصد مع بنیاد پر وسائل مختص نہی

ا ہے۔ یہ حیرت انگیز مالی 

ت

اندکر کی گئی ہو، یر  متوقع مالی بحران کے خطرے کو کم کرن

 
 

می  سے ای  منظم بجٹ جس میں کلیدی چیلنجوں کی پیشگی ن

 

ک

 اور تناؤ 

ت
ت

ےوابستہ بہت سارے وق
ش

ا ہے۔ یہ اسکولوں کو صابب کی تبدیلیوں کا جواب بہتر کربھی بچا سکتا ہے۔ ابین بجٹ 

ت
 

 
 ی

 

 تعلیمی نتائج کا ن اع

ا ہے ہاںں ان کی س  سے زن ادہ ضرورت ہے۔

ت

زاہم کرن

 

 د می اور وسائل مختص کرنے کا زن ادہ موقع ف

ا چاہتے ہیں

 

ز بجٹ مینجمنٹ کے ساتھ حاصل کرن

 

 :یہاں کچھ اہداف ہیں جن کا مقصد آپ اسکولوں میں مؤئ

 ز حکمت عملیای  مرکو

ا چاہئے کہ آپ کیا  سطحنچلی 

 

ا شروع کرنے سے پہلے آپ کو معلوم ہون

 

سے بھی زن ادہ بنیادی حکمت عملی ہے جو اس کی بنیاد رکھتی ہے۔ بجٹ بنان

 پہنچنے کے راستے پر مخصوص اہداف مقرر کریں۔ آپ کے اسکول ڈویلپمنٹ پلان 

ت

ا چاہتے ہیں اور وہاں ی

 

آپ کے کو ) ایس ڈی پی(حاصل کرن

 کرنی چاہئے 

ت

 
ص، صبر ، اور بصیرت کی ای  اچھی پیمائش کی ضرورت ہوتی ہے۔بجٹ کی مایت

ی 

 

خ

 

ش

ت

ت

ز حکمت عملی کے ئے تنقیدی خود 

 

 .مؤئ
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 صحیح ٹولز استعمال کریں

ی اور بجٹ سازی کے اصول کئی صدیوں سے تبدیل نہیں ہوئے ہیں ، یکن  ٹولز یقینی طور پر موجود ہیں۔

ش

 

ی

 

ی

 

ن

 اگرچہ اکاؤ

وولیٹر کی جگہ لے لی ، جس نے ان اکس )
ی لک
ک

س نے 

 

ی ی

 

س

د 

 

کی جگہ لے لی۔ اور اب ، اس ؤڈ پر مبنی مالیاتی سافٹ ویئر پیکیج ( Abacusایکسل اسپری 

 

ت

 کرنے کی ضرورت کے ر پیچیدہ اعداد و شمار کا حساب لگانے اور تجزیہ کرنے کی صلاچ 

 
 
 فارمولے کو ان ت

 

 تنظیموں کو دستی طور پر فنڈن

ز

 

 رسائی حاصل کی جاسکتی ہے ، شرطیکہ  آپ کے ن اس ف

ت
ت

 کہیں بھی اور کسی بھی وق

ت

اہم کرتے ہیں۔ ان میں سے بہت سے پروگراموں ی

 ہو۔

 

ن

 

ش
ی ک

 

کی

 

 

 

 

 انٹرن

 درستگی کا مقصد

زاجات اور آمدنی کو غلط طریقے سے

 

زین طریقہ یہ ہے کہ اگر آپ کے اج

ت

ا اپنے بجٹ کے ساتھ پریشانی میں پڑنے کا ای  آسان ئ

ت

 ریکارڈ کیا جان

اا مشکل ہے۔ یہ 

 

ی
کل

 

ت
ز 
 
 ہیں جس سے ن اہ

ت

زھے میں ڈوبتے ہوئے دیکھ سکت

 

ہے۔اگر درستگی کی مسلسل می  ہے تو آپ اپنے آپ کو ای  کھائی ن ا گ

تحقیقات ضروری ہے کہ آپ اس ن ات کو یقینی بنائیں کہ س  کچھ صحیح طریقے سے ریکارڈ کیا گیا ہے اور آپ کسی بھی ایسے علاقے کی مناس  

 کریں ہاںں آپ کو یقین ہے کہ کتابیں حقیقت کی عکاسی نہیں کرتی ہیں۔

 ن انچ سالہ منصوبہ بنائیں

س ایجوکیشن (Draft)سالانہ بجٹ کے ساتھ ساتھ آپ کو مستقبل میں تین سے ن انچ سال کے ئے بجٹ کا مسودہ 

شی 
ی ک

ا چاہئے۔ ا

 

بھی تیار کرن

گ صارفین کو طلباء کی تعداد، عملے کی

 

ی

 

ف ی
ی 

 کو تبدیل کرکے مالی نتائج کو ماڈل کرنے کی اجازت دیتا  

 
 
زاجات جیسے کچھ کلیدی ان ت

 

سطح، اور کلیدی اج

 ہیں۔. ہے

 

رات کو دیکھ سکت

 

 اس طرح سینئر رہنما آج کیے گئے فیصلوں کے طویل  کتی مالی اث

 سیاق و سباق جمع کریں

طال  علم ہوں گے؟ قومی اسکولوں کے بجٹ میں کس / بجٹ کو ہمیشہ سیاق و سباق کی ضرورت ہوتی ہے۔ اگلے سال آپ کے ن اس کتنے ملازمین 

 طرح تبدیلی کا امکان ہے؟ سیاق و سباق کا اا  ٹکڑا جو ہمیشہ اہم رہے گا وہ پچھلے سال کا بجٹ ہے۔

گ سافٹ ویئر میں بجٹ بمقا

 

ی

 

ف ی
ی 

س ایجوکیشن 

شی 
ی ک

امل ہے جو صارفین کو موجودہ سال کے بجٹ کے مقابلے میں اپنے چھلے ا

 

ووئل فیچر ش
خ 
ی ک

بلہ ا

زاہم کرکے سال بھر بجٹ 

 

 کے حقائق پر رپورٹ ف

ت

 کے بجٹ اور آج ی

ت

ا ہے۔ اس آلے کو آج ی

ت

 بنان
 
سال کے نتائج کا موازنہ کرنے کے قاب

 کی نگرانی کے ئے بھی استعمال کیا جاسکتا ہے۔

 حثوں پر توجہ دیںن الیسی مبا

اسکولوں اور اکیڈمیوں کو طویل مدتی بجٹ منصوبے تیار کرنے کی ضرورت ہے جو قومی ضرورن ات کے مطابق ہوں۔ یہ مشکل ہوسکتا ہے اگر 

زوں سے آگاہ ہونے کی ضرورت ہے اور

 
 

زین جائ

ت

ازہ ئ

ت

زاجات کے ن

 

 اہ کے تبدیل ہوجائیں۔ سینئر رہنماؤں کو اج

ت  

ان  قومی ضرورن ات ر کسی ای

زاب بجٹ توڑنے والی خطرے کو کم کرنے میں مدد ملے گی۔

 

ا چاہئے۔ اس سے ج

 

ات کا احساس ہون

 

 کے ہونے سے پہلے وزارت تعلیم کے اعلان
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زین

ت

ازہ ئ

ت

اکہ مینیجرز کو ن

ت

ا چاہئے ن

 

 کیا جان

 
 
زین ، اور قومی ضرورن ات کے ساتھ اپ ڈت

ت

ازہ ئ

ت

ں  تبدیلیوکسی بھی بجٹ سافٹ ویئر کو ن اقاعدگی سے تمام ن

 سے ن ا اس رہنے میں مدد مل سکے۔

امل کریں

 

 عملے کے ئے الاؤنس ش

زاجات کا 

 

زاجات والے وں کں میں سے ای  ہے ، جو اج

 

فیصد کے درمیان ہے۔ 85فیصد اور 70اسٹافنگ کسی بھی اسکول میں س  سے زن ادہ اج

امل ہیں

 

 :آپ کو اس ن ات کو یقینی بنانے کی ضرورت ہے کہ آپ کے بجٹ میں الاؤنس  ش

زاجات سال بہ سال •    

 

  اضافی اج

ز  •    

 
 
 

 پے ایوارڈز اور پروموش

 چھوڑنے والے اور معاہدوں مع تبدیلی/ شروعات  •    

زاط زر •    

 

 مہنگائی/اف

زاجات •    

 

زبیت کے اج

ت

ائم اور ئ

 

 اوور ن

 زچگی،  •    

ت

 ، اور بیماری کی تنخواہولدع

گ سافٹ ویئر میں ای  پے 

 

ی

 

ف ی
ی 

س ایجوکیشن 

شی 
ی ک

 ا

ت

زاجات کا درس

 

امل ہے جو ملازمین کے حقوق کے مطابق عملے کے اج

 

وولیٹر ش
ی لک
ک

دجسٹمنٹ 

 

ای 

 حساب لگا سکتا ہے۔

ا ہے ، جیسے ای  ساتھ رقم ، تنخواہ کا فیصد

ت

زاہم کرن

 

 بھی ف

ت

امل کرنے کی صلاچ 

 

دجسٹمنٹ کی متعدد اقسام ش

 

وولیٹر صارفین کو تنخواہ ای 
ی لک
ک

 ، اور ہفتہ وار 

زاجات کو ل کی کیا قانونی زچگی کی تنخو

 

اریخ کی حد کے ئے معاہدے کے اج

ت

اہ۔ اس سے نمٹنے کے ئے عملے کے ای  رکن کے ئے ای  مقررہ ن

ا ہے۔

ت

دجسٹمنٹ قسم کے ساتھ نمٹا جان

 

ا ہے اور اس کی جگہ مخصوص تنخواہ ای 

ت

 جان

 (sserg r  c oc kceCCاپنی معلومات کی جانچ)

 کیا سمجھتے ہیں؟سوال: اسکول بجٹ کے انتظام سے آپ 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________  

 (Accounting)اکاؤنٹنگ  8.4

ان لین دین کا خلاصہ، تجزیہ اور نگرانی اکاؤنٹنگ کسی کارون ار سے متعلق مالی لین دین کو ریکارڈ کرنے کا عمل ہے۔ اکاؤنٹنگ کے عمل میں 

امل ہے۔ اکاؤنٹنگ 

 

ا ش

 

کاروت اروں اور کارپوریشنوں کے ت ارے میں مالی ایجنسیوں، ریگولیٹرز اور ٹیکس جمع کرنے والے اداروں کو رپورٹ کرن

 اور دیگر وماتمات مع پیمائش ، پروسیسنگ اور اشتراک کا عمل ہے۔

 



146 

 

 اکاؤنٹنگ کیا ہے؟

ز کی شکل میں لین دین کا خلاصہ کرتے ہیں۔ اکاؤنٹنگ وہ 

 

زنل انٹرئ 
 
س ج

 

ی

 

ی

 

ی

 

ی

ا ہے۔ اکاؤ

ت

پروسیسر ہے جو کمپنی کے مالی لین دین کی اکاؤنٹنگ ی  رکھ

س کے 

 

ی

 

ی

 

ی

 

ی

ز کے ضابطوں کے مطابق اکاؤ

 

گ ن اڈئ 

 

ی

 

ی ی 
ل
یہ اندراج ی  کیپنگ میں استعمال ہوتے ہیں۔ اکاؤٹس کی کتابیں آڈٹرزز اور مختلف ریگو

  کی جاتی ہیں۔ذریعہ تیار 

 اکاؤنٹنگ کیسے کام کرتی ہے؟

ا ہے

ت

رے ادارے . اکاؤنٹنگ س  سے اہم چیزوں میں سے ای  ہے جو ای  کارون ار کرن

ٹ

 کسی چھوٹے کاروت ار میں ت ا کسی ث 

ٹ
ٹ   

اا  ا  کیپر ت ا اکاؤن

راد کے ذریعہ یہ کام کرسکتا ہے۔ رپورٹیں مختلف قسم کے اکا

 

 ؤنٹنگکے فنانس ڈت ارٹمنٹ میں درجنوں اف

ت

 کے ذریعہ بنائی جاتی ہیں ، جیسے لاگ

 اکاؤنٹنگ ، مالی اکاؤنٹنگ ، اور انتظامی اکاؤنٹنگ۔

زی تنظیم کے آپریشنز، مالی حیثیت اور نقد بہاؤ

 

ا ہے۔  (cash flow)ای  مخصوص مدت کے دوران کسی ئ 

ت

ات میں کیا جان

 

کا خلاصہ مالی بیان

ات کے سالوں سیکڑوں انفرادی مالی لین دین پر مبنی تمام لین د

 

دا ، اسکولی تعلیم اور خت  امتحان

 

امل کرنے کے بعد یہ مختصر رپورٹیں ہیں۔ ل

 

ین کو ش

  کے اوپر ، تمام اکاؤنٹنگ اسناد کو حقیقی دنیا کے اکاؤنٹنگ کے تجربے کی ای  مخصوص تعداد کی ضرورت ہوتی ہے۔

 کا کیا مطلب ہے؟" لیجر"

دٹ  (Ledger)لیجر

 

 اور کری 

 

زائد سے درجہ بندی اور خلاصہ ہ ہ معلومات کو ڈن  
 
ای  ایسی کتاب ہے جس میں اکاؤٹس ہوتے ہیں ہاںں ج

ات د می کے ئے ضروری معلومات لیجر میں ہیں

 

ام ہے۔ مالی بیان

 

ا ہے۔ دوسری انٹری ی  اس کا دوسرا ن

ت

 .کے طور پر لکھا جان

 اکاؤنٹنگ کی بنیادی ن اتیں کیا ہیں؟

ز آنے والے پیسے پر نظر رکھنا ہے۔ اس میں ریگولیٹرز، واچ ڈاگ گروپس اور ٹیکس جمع کرنے والے سادہ 
 
اکاؤنٹنگ کارون ار کے اندر اور ن اہ

امل ہے۔

 

ا ش

 

ا اور رپورٹ کرن

 

زہ لینا، خلاصہ کرن

 
 

  گروپوں کو ان لین دین کا جائ

 اکاؤنٹنگ کی اقسام

 اقسام ہیں 2بنیادی طور پر اکاؤنٹنگ کی 

 اکاؤنٹنگ  فینانشیل

ا ہے۔ عبو

ت

 ، آمدنی کا بیان ، اور نقد بہاؤ بیان ای  مخصوص اکاؤنٹنگ مدت کے اندر ہونے والے تمام مالی لین دین کا خلاصہ کرن

 

 

 

ری اور بیلنس س

ا ہے۔

ت

ات کی تیاری کے عمل کو مالیاتی اکاؤنٹنگ کہا جان

 

  سالانہ مالی بیان

 انتظامی اکاؤنٹنگ

تی اکاؤنٹنگ بہت سے ای  کر ڈیٹا کا استعمال کرتے ہیں ، یکن  وہ اعداد و شمار کو مختلف طریقوں سے منظم اور استعمال کرتے انتظامی اکاؤنٹنگ اور مالیا

 عمل بصیرت کے ئے وقتا فوقتا رپورٹس تیار کرنے کی ضرورت ہوتی ہے۔ انتظامیہ کے لے کر
 
 کو قاب

 
   

ان  ہیں۔ انتظامی اکاؤنٹنگ میں ، اکاؤن
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ٹس پر غور کرنے کے بعد کیے جاتے ہیں۔ بجٹ سازی ، پیش گوئی ، اور مالیات کا تجزیہ کرنے کے ئے مختلف ٹولز کے علاوہ ، انتظامی انتظامی رپور

 اکاؤنٹنگ میں اکاؤنٹنگ کی بہت سی دیگر خصوصیات ہیں۔ یہ کسی بھی قسم کی معلومات کے ئے ہے جو انتظامیہ کو مفید لگ سکتی ہے۔

س کو تفصیلات پر گہری توجہ د می کی ضرورت ہوتی بہت سے مختلف قسم کے

 

ی

 

ی

 

ی

 

ی

 بن جاتے ہیں۔ عام طور پر ، اگرچہ ، اکاؤ

 
   

 لوگ ہیں جو اکاؤن

 ہونے کی ضرورت ہوتی ہے۔ 
 
زابیوں کو تلاش کرنے اور ٹھیک کرنے کے قاب

 

ات میں چھوٹی غلطیوں ن ا ج

 

ہے کیونکہ انہیں کمپنی کے مالی بیان

وولیٹر کی وسیع پیمانے پر دستیابی کی وجہ مسائل کو حل کرنے کے ئے 
ی لک
ک

 ہونے کی بھی ضرورت ہوتی ہے۔ کمپیوٹر اور 
 
منطقی طور پر سوچنے کے قاب

 سے ، رن اضی کی مہارت اتنی اہم نہیں ہے جتنی وہ ہوا کرتی تھی۔

 (Check your progress)اپنی معلومات کی جانچ

 لیجر" کا کیا مطلب ہے؟ ۔ سوال:

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 وسائل کی منصوبہ بندی اور اشتراک کے ئے آئی سی ٹی  8.5

)ICT for Resource Planning and Sharing( 

ا ہےٹیکنالوجی کو وسائل کے اشتراک کے ئے 

ت

مع کچھ ) ایپلی کیشن سافٹ ویئر(کمپیوٹر پر استعمال ہونے والے پروگراموں  .بھی استعمال کیا جان

ری اقسام

ٹ

 .ث 

 ورڈ پروسیسنگ

کرنے کی اجازت دیتا ہے۔ متن کو فائل کے طور پر محفوظ کیا  پھیر بدلورڈ پروسیسنگ سافٹ ویئر ہمیں اسکرین پر متن داخل کرنے اور ہیرا 

 کیا جاسکتا ہے۔ یہ س  سے زن ادہ استعمال ہونے والی ایپلی کیشن ہے

 
 

  بنیادی ت اتیں سیکھ لی جاتی ہیں تو ، پیشہ ورانہ . جاسکتا ہے اور پرت
 

اا  ت ار ج

رات کو ڈسک

 

ا آسان ہے۔ ان دستاوث 

 

رات تیار کرت

 

اریخ میں ت اد اور تبدیل کیا  نظر آنے والی دستاوث 

 

اکہ انہیں بعد مع ت

 

پر محفوظ کیا جاسکتا ہے ت

 جاسکے۔

 /گوشوارہ

 

 

 

د س

 

 اسپری 

زے علاقے ، ن ا گرڈ پر مشتمل ہے ، جس میں ہم ڈیٹا 

 

وولیٹر کے کچھ پہلو ہیں۔ یہ ای  ئ 
ی لک
ک

اور متن اس پروگرام میں فائلنگ سسٹم کے کچھ پہلو اور 

 ہیں اور مسائل کو

ت

  تبدیلیاں کی جاتی ہیں تو ،  درج کرسکت
 
 ہیں۔ ح

ت

زاہم کردہ ہدان ات کے مطابق انجام دے سکت

 

 ہیں۔ پروگرام ف

ت

حل کرسکت

 کو ڈسک پر محفوظ کرسکتا 

 

 

 

دس

 

 اور کدارار ہے. کوئی اسپری 

ت

 خود بخود نئی اقدار کا دون ارہ حساب لگاتی ہے۔ یہ بہت تیز، درس

 

 

 

د س

 

ہے اور اسپری 

 کرسکتا ہے۔ یہ 

 
 

ا ہے۔انہیں پرت

ت

 ، پے رول ، ڈیٹا کا تجزیہ ویر ہ تیار کرنے کے ئے اکاؤنٹنگ میں استعمال ہون

 

 

 

 بجٹ ، بیلنس س
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 ڈیٹابیس

 فائلنگ سسٹم' 

 

کے طور پر یہ ای  ایسا پروگرام ہے جو ہمیں منظم ریکارڈ فارمیٹ میں ڈیٹا ذخیرہ کرنے کی اجازت دیتا ہے۔ یہ کبھی کبھی 'الیکٹرای

ا ہے. یہ ا

ت

ا جان

 

زتیب د می اور تلاش جان

ت

س طرح تشکیل دن ا گیا ہے کہ اسے تیزی سے اور بہت سے مختلف طریقوں سے ڈیٹا کو ن ازن افت کرنے ، ئ

 کیا جاسکتا ہے۔ یہ کاغذی ڈیٹا بیس کا استعما

 
 

ل کرنے سے کرنے کے ئے استعمال کیا جاسکتا ہے۔ ڈیٹا بیس کو ڈسک پر محفوظ کیا جاسکتا ہے اور پرت

دیکس سسٹم میں ذخیرہ کیے جاتے ہیں اور اس میں اسٹوریج کی گنجائش بہت زن ادہ ہوتی ہے۔ کہیں زن ادہ تیز

  

 ہے ، ہاںں فائلنگ کارڈز دستی کارڈ ای

ا ہے

ت

ز قسم کے مالی انتظام میں استعمال کیا جان
 
زے پیمانے پر ہ

 

 .ڈیٹا بیس ئ 

 

  

 
 

 پ

زائن 

 

ز بنانے، منظم کرنے اور ڈئ 

 

ز

 

ن

 

 ش
ی

 

ی

 

ن

ز

 

ز پرئ 

 

زنٹیشن کے استعمال کے ساتھ ڈیٹا کا یہ سافٹ ویئر ہمیں مؤئ

 

کرنے کی اجازت دیتا ہے. کوئی بھی پرئ 

ز ہیں جس میں لوگوں کا ای  گروپ 

 

ز

 

ن

 

 ش
ی

 

ی

 

ن

ز

 

اشتراک کرسکتا ہے اور اسے سامعین کے سامنے بھی پیش کرسکتا ہے۔ گوگل سلائیڈز انٹرایکٹو پرئ 

 میں مل کر کام کرسکتا ہے۔

ت
ت

 مختلف جغرافیائی مقامات پر حقیقی وق

ز ملٹی

 

ر
خ 
 ی ک
ن

ا    میڈن 

 دستیاب ہیں۔ امیج پھیربد

ت
ت

دیو ، اور صارف کے تعامل جیسے ملٹی میڈن ا کے ساتھ بیک وق

 

ل کے مختلف میڈن ا میں ڈیٹا گرافکس ، ٹیکسٹ ، آواز ، وی 

 پروگرام ملٹی میڈن ا پروگراموں کے ذرے ل بھی دستیاب ہیں۔

 مالیاتی انتظام کے ئے مخصوص سافٹ ویئر

ا ہے اور ہم اس کا استعمال کئی وں کں میں ن اتے ہیں اور نہ صرف مالی انتظام میں. سافٹ ویئر جس پر 

ت

اوپر بحث کی گئی ہے وہ عام طور پر استعمال کیا جان

اہم ، کچھ سافٹ ویئر ہیں جو خاص طور پر مالیاتی انتظام پر مشتمل مختلف افعال کے ئے تیار کیے گئے ہیں۔

ت

 ن

 :لیات( جو خاص طور پر مالی انتظام کے ئے استعمال ہوتی ہیں وہ مندرجہ ذیل ہیںاس سافٹ ویئر کی عام خصوصیات )سہو

 سادگی

ا آسان ہے. اکاؤنٹنگ اور کمپیوٹر کی مہارت کا علم رکھنے والا شخص اسے استعمال کرسکتا ہے۔

 

 بہت سے سافٹ ویئر استعمال کرن

 رفتار

اریخوں میں منتقلی آسانی سے اور ر  حساب کتاب، تصدیق، رپورٹ کی تیاری، ویر ہ. ان پیکیجوں کی

ت

ا ہے. ن

ت

ز اور تیزی سے کیا جان

 

مدد سے موئ

 کے نقصان کے کی جاسکتی ہے۔

ت
ت

 · کسی وق

زی دئ 

 

 مطابقت ی 

ت کے ان میں سے بہت سے پیکیجز کو ضرورن ات کے مطابق اپنی مرضی کے مطابق بنان ا جا سکتا ہے. ان پیکیجز کو اسکول کے مالیاتی مینیجر کی ضرور

 بق اور بھی زن ادہ صارف کے لحاظ سے مخصوص کیا جاسکتا ہے۔ ان میں اندرونی لچک کا عنصر ہے۔مطا
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 خلاصہ

آنے والے دنوں آئی سی ٹی آج مالی انتظام کے ئے ای  عام طور پر استعمال ہونے والا آلہ ہے بہت سے تعلیمی ادارے اسے استعمال کر رہے ہیں 

زادی قوت اور کوشش  بہت سے اسکول اسے استعمال کریںمیں 

 

، اف

ت
ت

گے آئی سی ٹی کے استعمال کے فوائد بہت سے ہیں۔ مثال کے طور پر، یہ وق

ا ہے

ت

 آسان رسائی وغیرہ کو . کی معیشت کو یقینی بنان

 

رین وماتمات ا

 

ازہ ث

 

، بہتر مواصلات، رازداری، ت

 

ن

 

 س
ی گث

یہ شفافیت، احتساب، آسان نیو

ا ہے

 

 .یقینی بنات

 کنکشن ، اور آئی سی ٹی کی کچھ شرائط ہیں

 

 

 

زاء کے علاوہ ، انٹرن

 

 
زادی قوت، ضروری بنیادی ڈھانچہ ویر ہ۔ ہارڈ ویئر کے ضروری اج

 

 جیسے ہنر مند اف

زائن 

 

ز طریقے سے مالی انتظام کرنے کے مقصد کے ئے، خاص طور پر ڈئ 

 

سافٹ ویئر بھی آئی سی ٹی کے استعمال کے ئے ضروری ہیں۔ ای  موئ

ر ہیں اور اکاؤنٹنگ، آڈٹنگ اور بجٹ سازی کے عمل کو آسان۔ کردہ سافٹ ویئر دستیاب ہیں ڈث 

 

 وہ استعمال کرنے کے لئے آسان ہیں، مطابقت ی 

رھانے میں بھی  کدگار ہیں اور صارفین مع ضرورت ات کو پورا کرنے کے لئے اپنی مرضی . بناتے ہیں

ٹ

رار رکھے گئے اکاؤنٹس مع درستگی کو ث 

 

رف وہ ث 

ا ہے۔ اس سافٹ ویئر. کے مطابق ہیں

 

 مع  کد سے مالی انتظام آسان ہوجات

 (Learning Outcomes) اکتسابی نتائج 8.6

 اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ نے درج ذیل ن اتیں سیکھیں:

 د ، حاضری کے ریکارڈ ، اور

 

ا ہے. یہ گری 

ت

ا ہے اور منظم کرن

ت

دیگر ضمنی  ای  طال  علم ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم اسکول کے بنیادی ڈیٹا بیس کو رکھ

ا ہے۔

ت

 اعداد و شمار سمیت طلباء کی معلومات کو ٹری  اور منظم کرنے میں مدد کرن

 ا ہے

ت

. یہ ٹول مختلف تعلیمی پہلوؤں جیسے کارکردگی، ای  طال  علم ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم آپ کو آسانی سے متعدد ریکارڈ رکھنے میں مدد کرن

رری ریکا

 

ت لن
س

رات، داخلہ، فیس، اور ڈ

 

ا ہے۔حاضری، دستاوث 

 

 رڈ سے متعلق ڈیٹا ٹریکنگ اور ریکارڈ رکھنے کو خودکار بنات

  ا ہے۔ اس میں ای  تنظیمی نظام ہے جو

ت

گو اسکولر ای  اس ؤڈ بیسڈ اسکول مینجمنٹ سسٹم ہے جو ای  بہترین ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم پیش کرن

ا آسان ہے۔

 

 اپنے تمام صارفین کے ئے نیویگیٹ کرن

  ہوسکتا ہے۔ 

ت

 
ات

 

دہ ، منتظمین اور والدین کے ئے فائدہ مند ن

ت 

دمیکس طلباء ، اسای

 

 انٹرفیس کے ساتھ ، ای 

ت

یہ طال  علم سے صارف دوس

ا ہے۔ منظم متعلق تمام اعداد و شمار کو 

ت

 اور محفوظ رکھ

 مینجمنٹ سسٹم ہے اور وہ اس  پروگریس ای  اور آل ان ون اسکول مینجمنٹ سسٹم ہے۔ اس کے ن اس ای  مضبوط طال  علم ریکارڈ

 میں اپنی جگہ کا مستحق ہے۔ یہ نظام خاص طور پر ی ب اسکولوں اور سینئر ہائی سسٹم کے ئے ماڈل کیا گیا ہے۔

ت

 فہرس

  طلباء کے ریکارڈ اسکول انتظامیہ کے ذریعہ لے کر کرنے کے ئے استعمال ہونے والے ضروری اعداد و شمار کے ذرائع میں سے ای  ہیں۔

زاہم کرسکتا ہے کہ اجتما

 

انہیں ریق سیکھنے کے مواد میں سرمایہ کاری کیاعی تعلیمی ریکارڈ کا مکمل تجزیہ انتظامیہ کو بصیرت ف
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(Investment) ا

 

دمات حاصل کرنی چاہئیں ، ن ا اختتام ہفتہ کے دوران اصلاحی اس سوں کو مربوط کرن

 

دہ کی خ

ت 

کرنی چاہئے ، زن ادہ اسای

 چاہئے۔

 ون ار سے متعلق مالی لین دین کو ریکارڈ کرنے کا عمل ہے۔ اکاؤنٹنگ کے عمل میں ان لین دین کا خلاصہ، تجزیہ اور نگرانی اکاؤنٹنگ کسی کار

امل ہے۔

 

ا ش

 

 ایجنسیوں، ریگولیٹرز اور ٹیکس جمع کرنے والے اداروں کو رپورٹ کرن

 لیجر(Ledger) زائد سے درجہ
 
 اور  ای  ایسی کتاب ہے جس میں اکاؤٹس ہوتے ہیں ہاںں ج

 

بندی اور خلاصہ ہ ہ معلومات کو ڈن  

ا ہے

ت

ا ہے۔ ٹیکنالوجی کو وسائل کے اشتراک کے ئے بھی استعمال کیا جان

ت

دٹ کے طور پر لکھا جان

 

 .کری 

زہنگ 8.7

 

 (Glossary) ف

ICT (Information and 

Communication 

Technology) 

، اور ڈیٹا مینجمنٹ کے لیے ٹیکنالوجیز کا انضمام 

 

ن

 

 ش
ی کی

 

ن

آئی سی ٹی انفارمیشن پروسیسنگ، کمیو

زھانے اور بہتر  ICTہے۔ مالیاتی انتظام کے تناظر میں، 

 

عمل کو ہموار کرنے، کارکردگی ئ 

ا ہے۔

ت

 لے کر کرنے میں اہم کردار ادا کرن

Accounting تجزیہ اور رپورٹنگ ہے۔  اکاؤنٹنگ ای  تنظیم میں مالی لین دین کی ،

 

 منظم ریکارڈن

Resource Planning and 

Sharing 

ا ہے۔ 

ت

زاہم کرن

 

 ف

ت

ز منصوبہ بندی اور اشتراک کی سہول

 

تعلیمی اداروں میں وسائل کی مؤئ

اکہ وسائل کی 

ت

امل ہے ن

 

ز اور شیڈولنگ سافٹ ویئر کا استعمال ش

 

اس میں ڈیجیٹل پلیٹ فارم

ز، آلا

 

ت اور عملے کو بہتر بنان ا جا سکے، جس کے تیجے میں زن ادہ سے تخصیص جیسے کہ اس س روم

ا ہے۔

ت

 کی کارکردگی میں اضاہ  ہون

ت

 زن ادہ استعمال اور لاگ

Database Management 

System 

ای  سافٹ ویئر ایپلی کیشن ہے جو یٹجکچرڈ ڈیٹا کو  (DBMS) ڈیٹا بیس مینجمنٹ سسٹم

ا ہے

ت

 ۔ اسٹور، ن ازن افت اور ان کا انتظام کرن

Cloud Computing  آن 

ت

 کے ذرے ل سافٹ ویئر، اسٹوریج، اور پروسیسنگ ن اور ی

 

 

 

اس ؤڈ کمپیوٹنگ انٹرن

زاہم کرتی ہے۔ مالیاتی انتظام میں، اس ؤڈ کمپیوٹنگ مالیاتی ڈیٹا، ایک ہ ہورزر 

 

د رسائی ف

  

ڈیمای

 ریموٹ رسائی کی اجازت دیتا ہے۔

ت

 کے تعاون، اور ڈیٹا بیک اپ اور ریکوری ی

 (Unit End Exercise) اکائی کے اختتام کی سرگرمیاں 8.8

 (Objective Answer Type Questions)معروضی جوان ات کے حامل سوالات  

 گو اسکولر ای  ۔۔۔۔۔۔۔۔۔اسکول مینجمنٹ سسٹم ہے۔ .1
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(a) اس ؤڈ بیسڈ  (b )  سرور بیسڈ 

(c) بیسڈ  
 
 سیس ( d)  وت

 طال  علم ریکارڈ سسٹم کی مثال نہیں ہے۔ .2

(a) GoSchooler  (b )  Edmatrix 

(c) Gradelink SIS (d ) Edutrack 

 ہے۔ اکاؤنٹنگ کی قسم .3

(a) فینانشیل  اکاؤنٹنگ  (b )  انتظامی اکاؤنٹنگ 

(c) a  اورb دونوں  (d ) ان میں سے کوئی نہیں 

 (Short Answer Type Questions)مختصر جوان ات کے حامل سوالات 

1.  

 
 

  ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم کیا ہے؟ اسٹوڈت

 طلباء کے ریکارڈ کی مختلف اقسام کیا ہیں؟ .2

 اکاؤنٹنگ سے کیا مراد ہے؟ .3

ا ہے .4

ت

 ؟اکاؤنٹنگ اسکول کے انتظام میں کس طرح مدد کرن

 (Long Answer Type Questions)طویل جوان ات کے حامل سوالات 

1. My School Progressکریں 

ت

 کے ن ارے میں مختصر وضاح

 کریں.مالیاتی  .2

ت

 انتظام میں آئی سی ٹی کے استعمال کے کسی بھی دو فوائد کی وضاح

 آئی سی ٹی مالی انتظام کے سلسلے میں بہتر مواصلات میں کس طرح مدد کرسکتا ہے؟ .3

 کریں۔ .4

ت

 مالیاتی انتظام کے ئے آئی سی ٹی کے بنیادی ڈھانچے کی ضرورن ات کی وضاح

ز کردہ اکتسابی مواد  8.9

 

 (Suggested Learning Resources)تجوئ 

 https://goschooler.com/student-record-management-systems/ 

 https://economictimes.indiatimes.com/definition/accounting 

 Brigham, Eugene F. Fundamentals of Financial Management. 5th ed. 

Dryden Press, 1989. 
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 Gallinger, George W., and Jerry B. Poe. Essentials of Finance: An 

Integrated Approach . Prentice Hall, 1995. 

 https://www.referenceforbusiness.com/small/Eq-Inc/Finance-and-

Financial-Management.html#ixzz85idUndDn 

  



153 

 

Diploma in School Leadership and Management (DSLM) 

2

nd

 Semester Examination 2024  

ٹی سی آئی اور انصرام میں انتظامیہ پرچہ: تعلیمی  

DSLM203: ICT in Educational Administration and Management 

Time: 2 hours                                                            Max. Marks: 35 marks 

 ہدان ات: 

ز جواب کے لیے لفظوں کی تعداد دی گئی  ہے۔ تمام حصوں سے یہ پرچہ سوالات تین 
 
حصوں پرمشتمل ہے؛ حصہ اول، حصہ دوم، حصہ سوم ۔  ہ

 سوالوں کا جواب دینالازمی ہے۔

ز سوال کے لیے  05حصہ اول میں  .1
 
ز سوال کا جواب لازمی ہے۔ ہ

 
 نمبر مختص  ہے۔ 1لازمی سوالات ہیں جو کہ معروضی سوالات ہیں ۔ ہ

         (5 x 1 = 05 Marks) 

ز سوال کا جواب تقریبا دوسو لفظوں پر  سوالوں کے جواب د می 05سوالات ہیں،  اس میں سے طال  علم کو کوئی  8حصہ دوم میں  .2
 
ہیں ۔ ہ

ز سوال کے لیے 
 
 (x 4 = 20 Marks 5)    نمبرات مختص  ہے۔ 4مشتمل ہو۔ ہ

ی  سوال کے جواب د می ہیں۔ سوال کا جواب تقریبا ن انچ  سو سوالات ہیں۔ اس میں سے طال  علم کو کسی ا2حصہ سوم میں  .3

 (x 10 = 10 Marks 1)   نمبر  مختص ہیں۔ 10(لفظوں پر مشتمل ہو۔ سوال کے لیے 500)

______________________________________________________________ 

 اول حصہ

 (1سوال:  )

 کے کردار کو بہترین انداز میں بیان کرتی ہے؟ ICT نمٹنے میں کون سی اصطلاح تعلیمی انصرام میں چیلنجوں سے .1

(a) پیچیدہ عمل   (b )  اختراع میں رکاوٹ 

(c)  ا

 

زاہم کرن

 

ا  ( d)   حل ف

 

 رکاوٹیں پیدا کرن

2. ICT ا ہے؟

ت

اثیر میں کس طرح تعاون کرن

ت

 تعلیمی انصرام میں تنظیمی ن

(a) رسائی کو محدود کرکے 

ت

 رکاوٹ ڈال کرمواصلات میں   ( b)  ڈیٹا ی

(c) وسائل کی تقسیم اور فیصلہ سازی کو بہتر بنا کر (d ) زوغ دے کر

 

 ووں کو ف
ہ لی
اا

 

 ن

اثیر سے کس قسم کا ڈیٹا متعلقہ ہے؟ .3

ت

دہ کی ن

ت 

 تعلیمی انتظام میں اسای

(aمالیاتی ڈیٹا )    (bانفرایٹجکچر ڈیٹا )   

(cطلباء کی کارکردگی کا ڈیٹا )   (dحاضری کا ڈیٹا ) 
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ا ہے؟ کون سا ٹول .4

ت

 مختلف تعلیمی اقدامات کو منظم انداز میں ٹری  کرنے اور ان کا انتظام کرنے میں مدد کرن

(aڈیٹا کے تجزیہ کے آلات )   (b ز

 

   ( مواصلاتی پلیٹ فارم

(cپروجیکٹ مینجمنٹ سافٹ ویئر )  (dروایتی بلیک بورڈ ) 

 ہے۔ قسماکاؤنٹنگ کی  .5

(a) اکاؤنٹنگ  نشیلفینا  (b )  اکاؤنٹنگ انتظامی 

(c) a  اورb دونوں  (d ) ان میں سے کوئی نہیں 

 دوم حصہ

زھانے میں (2

 

 کریں۔ ICT تعلیمی اداروں کے انصرام میں کارکردگی کو ئ 

ت

 کے کردار کی وضاح

 تعلیمی انتظامیہ میں انفارمیشن سسٹم کے استعمال کا ای  فائدہ اور ای  چیلنج بیان کریں۔ (3

 کریں۔ پیشین گوئی کے تجزن ات اور تعلیمی (4

ت

 انتظامیہ میں اس کے کردار کی وضاح

 اسکولوں میں  آن لائن مواد کی تخلیق کیوں کی جاتی ہے؟ (5

ز کریں؟ (6  آن لائن تعین قدر کے  ن انچ فوائد تحرئ 

 ؟یںکر پیش کچھ مثایں  جا رہا ہے اس کی کو کس طرح استعمال کیا AI میں انتظامیہ تعلیمی (7

 ہیں؟طلباء کے ریکارڈ کی مختلف اقسام کیا  (8

 اکاؤنٹنگ سے کیا مراد ہے؟ (9

 سوم حصہ

 آلات کے ایٹج عمل میں کے انتظامی تعلیم .10
ن 

ف ی

 

 

 درستگی ،کارکردگی نہورزرز کے درمیا کس طرح ایک ہ یہ ،یںاستعمال پر بحث کر 

زھاتے ہیں

 

 ؟اور تعاون کو ئ 

ا چاہیے  ٹی سی کو آئی منتظمین اسکولی .11

 

 ؟کیجیے ان شعبہ جات کو متعین ؟آلات کو کس طرح استعمال کرن

 


